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ДОПЪЛНИТЕЛНИ  УКАЗАНИЯ
за организиране, провеждане и финансово отчитане на 
УЧЕНИЧЕСКИ ИГРИ  
Първи (районен) и Четвърти (финален) етап 
I. ДОКУМЕНТАЦИЯ – длъжностно лице в Районната администрация/РА/, специалист в областта на образованието, спорта и младежките дейности обобщава информация, предоставена от образователни институции, организира Първи етап на УИ, изготвя преписки, систематизира отчетни бланки на документи,  съгласува с експерт в дирекция ПИСТ проект на Финансова справка и прилага отчетни бланки.
Длъжностно лице в Районната администрация (финансово - счетоводен отдел), определено със заповед на кмет на район, съгласува финансова справка, по отношение на финансови параметри и осъществява контрол по правилно начисляване на средствата за социални и здравни осигуровки.

II.  ПАКЕТ – отчетни БЛАНКИ 
1. Заявка за участие в Ученически игри/УИ. – по приложен образец 
      попълнената бланка-образец заверена с подпис на Директор и печат на училището се предоставя на длъжностно лице в Районната администрация, специалист в областта на образованието, спорта и младежките дейности  - преди провеждане на Техническа конференция за Първи /районен/ етап от Ученически игри. 

      Въз основа на подадените официални заявки от училищата, експертМладежки дейности и спорт в района изготвя обобщена заявка за участие на училищата от района в Първи етап, която предоставя за информация по електронна поща в Дирекция ПИСТ, към експерт, отговарящ за съответната районна администрация.
2. Предварителен график за провеждане на Ученически игри по вид спорт – по приложен образец. 

Предварителният график се изготвя от Главния ръководител, определен за вида спорт със съдействието на експерт  МДС от района, след проведена техническа конференция.
Преди старта на състезанията по видове спорт от  Първи (районен) етап на УИ, Предварителния график се предоставя на длъжностно лице в Районната администрация. Завереният предварителен график се предоставя на вниманието на всички училища, подали заявка за участие за дадения вид спорт, възрастова група и пол /по електронна поща на учител по ФВС/ и на вниманието на експерт от д-я ПИСТ, отговарящ за РА и УИ - по факс или електронна поща в 5 дневен срок преди старта на състезанията.
3. Официален Протокол  - класиране по вид спорт,  възрастова група и пол - по приложен образец (бланка/образец, която се попълва от Главния ръководител, отговарящ  за съответния вид спорт, определен, съгласно Правила за организиране и провеждане на УИ и сключил граждански договор с кмет на район). 
След приключване на състезанията, в 3-дневен срок, Главният ръководител по вид спорт предоставя на експерт в районна администрация, официален Протокол с крайно класиране, с прикрепени към него отчетни бланки на документи от проведеното състезание (списъци на отборите-участници, медицински документи, застраховки по вид спорт за всеки отбор участник, протоколи от проведените срещи; заповеди на Директор,  
вка - отчет за броя участващи отбори и състезатели в първи етап на УИ; Програма на състезанието с резултати (приложение-1) и Списък на ангажираните лица (приложение 2) към финансова справка. 
     Експертът в РА изпраща Копие на Протокол –  официално класиране по факс или електронна поща, на вниманието на експерт от дирекция ”ПИСТ” – СО, отговарящ за УИ  в съответната районна администрация./ 
Оригиналните протоколи, Обобщената заявка за участие, Предварителните графици, Справка - отчет за броя участващи отбори и Таблица - класиране се регистрират с придружително писмо от кмет на район в деловодство на Столична община до заместник–кмет – Направление „Култура, образование, спорт и превенция на зависимости”, след приключване на състезанията от Първи етап на игрите – срок: до 3 /три/ дни след приключване на Първи етап от УИ/ - краен срок -  07 февруари 2019 г. 

/изключение е спортът – футбол, проведен и финансово отчетен до 22 ноември 2019г. /

4. Финансова справка - за дължими суми към длъжностни лица (съдийски апарат и технически лица), както и за осигуряване и закупуване на награден фонд (купи или плакети) – се изготвя след приключване на състезанията по вида спорт. Към нея се прилага следната отчетна документация - Програма на състезанието с резултати (Приложение 1), Списък на ангажираните лица в Първи етап от УИ (Приложение 2) както и Приложение 3– копие на  заповед на кмет на район за възлагане на длъжностно лице, контрол върху правилното начисляване на средствата за социални и здравни осигуровки.
След приключване на състезанията по вид спорт се изготвя проект на Финансова справка за финансови средства, необходими за покриване разходите за дължими суми към длъжностни лица (съдийски апарат и технически лица), както и за осигуряване и закупуване на награден фонд (купи или плакети).

Проектът на финансовата справка по вид спорт се съгласува по отношение на дължими суми към длъжностни лица, ангажирани в първи етапна УИ с експерт от Дирекция „ПИСТ”, отговарящ за Ученически игри за съответната районна администрация (възможно - По електронна поща, с приложени сканирани документи). Проекта се съгласува и с финансово-отговорно лице в районната администрация. 
ВАЖНО: За учебната 2019/2020 година за спорта – Футбол (в трите възрастови групи) е необходимо да бъде създадена организация за провеждане на състезанията в трите възрастови групи в срок  до 19 ноември 2019г. 
В края на първи етап на УИ - м. февруари/март 2020 г., одобрените Финансови справки по вид спорт се обобщават в обща Финансова справка, която отново се съгласува с експерт  Дирекция ПИСТ, отговарящ за съответната районна администрация - Ученически игри и с длъжностно лице - финансов отдел в РА (определено със заповед на кмет на район) по отношение на правилно начисляване и отразяване на дължимите суми и средствата за социални и здравни осигуровки, след което се одобрява от Кмет на район с подпис и заверява с печат.  
Отчетни бланки към финансовата справка за всеки един спорт са:

· Програма на състезанието с резултати (Приложение 1), 
· Списък на ангажираните лица (Приложение 2) 
· Копие на заповед на кмет на район за възлагане на длъжностно лице, контрол върху правилното начисляване на средствата за социални и здравни осигуровки (Приложение 3)
Всички документи от Ученически игри се регистрират в оригинал в деловодство на Столична община – ул. „Московска” 33, с придружително писмо от Кмет на район към Зам.-кмет на СО – Направление „Култура, образование, спорт и превенция на зависимости”. 
ЗАБЕЛЕЖКА: съгласно Допълнителни указания, Финансова справка /ФС/, регистрирана в деловодството на Столична община, която няма приложени отчетни бланки, (обобщена Заявка за участие, Програма на състезанието с резултати и Списък на ангажираните лица, заповед на кмет на район за  възлагане на длъжностно лице, контрол върху правилни начиляване и отразяване на средстватаза социални и здравни осигуровки ) - няма да бъде разглеждана и предложена за финансиране. След представяне на пълният пакет документи съгласно указанията, Финансовата справка ще бъде обработена и предложена за финансиране; ще бъде изготвено писмо до дирекция „Финанси“ за увеличаване на бюджет на РА, за сметка бюджет на дирекция ПИСТ, Столична община 
5.Справка - отчет за броя на отборите и участниците по вид спорт, възраст и пол в общински състезания – Първи етап от Ученически игри за съответната учебна година /за Районна администрация по приложена таблица / - предварително се изпраща по електронна поща на експерт в д-я ПИСТ. 

6. Докладна записка от Директор на училище - относно командироване на отбор/ите, първенци в Трети етап от УИ - Градско първенство/, за участие в Четвърти финален етап от УИ /републиканско първенство/ - по образец бланка с приложени документи – Списък на отбор и Заповед на Директор на училище
7. Таблица – класиране 1-3 място в осем вида спорт от Първи етап УИ - по приложен образeц
8. Финансов отчет за разходи, реализирани в организация, провеждане и участие в етапи от Ученически игри – по приложен образец - Предоставяне на писмена информация от името на Кмет на район до Заместник – кмет на Столична община за разход на средства в дейност 714 „Спортни бази за спорт за всички”, относно изпълнение на Заповед на Министър на младежта и спорта  и Заповеди на Кмет на Столична община за корекция 
на бюджет на Районна администрация - в едномесечен срок след увеличение на бюджета на районната администрация за финансиране на Първи (районен) и участие на представителни отбори на град София в Четвърти (финален) етап от Ученически игри – републикански първенства по вид спорт, възрастова група и пол.

II. ФИНАНСИРАНЕ: 
ВАЖНО: относно ангажирани длъжностни лица в провеждане на Първи /районен/ етап на Ученически игри: Не се допуска едно и също длъжностно лице да съвместява две или повече длъжности в един вид спорт при провеждане на Първи етап от Ученически игри . 
Допустими са само разходите, направени в съответствие с “ПРАВИЛА за организиране и провеждане на Ученическите игри през съответната учебна година”, както следва:
a. За състезанията по Футбол :

· Главен ръководител 


- 1
· Съдии 




- 3/2
· Секретар



- 1
· Лекар или фелдшер


- 1
· Работник по поддръжка 

- 1
· Ръководител обект–само в случаите, когато не се използва училищна спортна база
· Награди – плакети или купи на стойност 50 лв. /общо за I, II и III място/ - НОВО
Забележка: 
1. Когато срещите се провеждат на малък /нестандартен/ терен и с непълни отбори /6 или 7 играчи /,  се допускат до 2-ма съдии на среща, като само първата среща за деня се заплаща на 100% - 10 лв., а всяка следваща за деня среща се изплаща на 50 % - 5 лв.  Когато има само един съдия на среща се заплаща пълен размер на дължимата сума – 100 % -  т. е. по 10 лв. на среща.
2. Когато срещите  се провеждат на Стадион със стандартни размери, се допуска всяка среща да се ръководи от трима съдии, като за всяка следваща за деня среща се заплаща пълен размер на дължимата сума – 100 % -  т. е. по 10 лв. на среща.
2. Когато състезанието продължава повече от 4 часа, за всеки следващ час се заплаща допълнително 10% от дневния хонорар но само за определени длъжностни лица / гл. ръководител, лекар (фелдшер), ръководител - обект и работник - поддръжка/.
3. Съгласно Правилата за организиране и провеждане на УИ за състезанията се ангажират единствено и само фелдшери /11 лв./ или лекари /20 лв./. На основание Наредба № 3 от 27.04.2000 г. за здравните кабинети в детските заведения / ДЗ/ и училищата – „Медицинските специалисти от здравните кабинети на детските заведения и училищата осъществяват провеждане само на профилактични дейности за предотвратяване или ограничаване на рисковите фактори в ДЗ и училищата.”
Във връзка с ефективното разходване на средствата и мотивиране на специалисти, които участват в УИ предлагаме и препоръчваме пълен хонорар /определен в Правилата на УИ/ на главен ръководител, ръководител - обект и работник - поддръжка да бъдат планирани в рамките на един ден.

· За главен ръководител - 17 лева за минимум 4 срещи, проведени на ден + 10% за всеки допълнителен час след 4 - я; 15 лв за 3 срещи + 10% за всеки допълнителен час след 4 - я; 12 лв за 2 срещи + 10% за всеки допълнителен час повече след 4-я
· Лекар – 20 лв. за 4 часа + 10 % за всеки допълнителен час  след 4-я / 10% са 2 лв./
· Фелдшер 11 лв. за 4 часа + 10 % за всеки допълнителен час  след 4-я / 10% са 1.10 лв./
· Ръководител обект - 16 лева за минимум 4 срещи, проведени на ден + 10% за всеки допълнителен час лед 4 - я; 12 лв за 3 срещи, проведени на ден + 10% за всеки допълнителен час след 4 - я; 10 лв за 2 срещи, проведени на ден + 10% за всеки допълнителен час след 4 - я 

· Работник поддръжка 10 лв за 4 часа + 10 % за всеки допълнителен час след 4 - я; за 3 часа – 8 лв.; 

На съдиите и секретаря не се заплаща допълнително време. Заплащането на съдиите и секретаря, ангажирани в провеждането на колективните видове спорт е за проведена среща «При спортните игри, когато съдиите и секретарите ръководят повече от една среща на ден, пълен хонорар получават само за първата среща, а за останалите се заплаща по 50 %. Когато има среща, която е планувана, но не е проведена и има служебен резултат се заплаща 50 % от дължимата сума за срещата/
4. Награден фонд за Първи /районен/ етап от УИ е:  Купи или плакети на стойност - 50 лв.  за I, II и III място. Във Футбола се награждава и четвъртия отбор, т.е две трети места
Когато няма участници или е подадена заявка за участие само от един отбор в определена възрастова група, награден фонд не се планира и закупува; ако участниците са  два отбора във възрастова група и пол -  се планират средства в размер на  35 лв. При три или повече  участващи отбори – се планират средства в размер на 50 лв. 
5. За подготовка на документацията, провеждане на техническата конференция и организация на състезанията на гл. ръководител се заплаща хонорар за един допълнителен ден / само за един допълнителен ден/.  
6. Определя се един Главен ръководител за вида спорт, за всички възрастови групи  и за двата пола.
КОЛЕКТИВНИ СПОРТОВЕ – СЪСТЕЗАНИЯ ПО БАСКЕТБОЛ, ВОЛЕЙБОЛ, ХАНДБАЛ
· Главен ръководител 


- 1
· Съдии 




- 2
· Секретар 



- 1
· Лекар / фелдшер


- 1
· Работник по поддръжка 

- 1
· Ръководител обект - само в случаите, когато се използва външна спортна база

· Награди – Награди – плакети или купи на стойност 50 лв. /общо за I, II и III място/
В първи /районен/етап не се ангажират длъжностни лица на позиции Главен съдия и Главен секретар
1. Когато състезанието продължава повече от 4 часа, за всеки следващ час се заплаща допълнително 10% от дневния хонорар на определени длъжностни лица. /гл. ръководител, лекар (фелдшер), ръководител - обект и работник - поддръжка /.  
2. Съгласно правилата за организиране и провеждане на УИ е необходимо за състезанията да бъдат ангажирани единствено и само фелдшери /11 лв./ или лекари /20 лв./. На основание Наредба № 3 от 27.04.2000 г. за здравните кабинети в детските заведения / ДЗ/ и училищата – „Медицинските специалисти от здравните кабинети на детските заведения и училищата осъществяват провеждане само на профилактични дейности за предотвратяване или ограничаване на рисковите фактори в ДЗ и училищата.”
Във връзка с ефективното разходване на средствата и мотивиране на специалисти, които участват в УИ предлагаме и препоръчваме пълен хонорар /определен в Правилата на УИ/ на главен ръководител, ръководител - обект и раборник-поддръжка да бъдат планирани в рамките на един ден.

· За главен ръководител - 17 лева за минимум 4 срещи, проведени на ден + 10% за всеки допълнителен час след 4 - я; 15 лв за 3 срещи + 10% за всеки допълнителен час след 4 - я; 12 лв за 2 срещи + 10% за всеки допълнителен час повече след 4-я 
· Лекар – 20 лв. за 4 часа + 10 % за всеки допълнителен час  след 4-я

· Фелдшер 11 лв. за 4 часа + 10 % за всеки допълнителен час  след 4-я 
· Ръководител обект - 16 лева за минимум 4 срещи, проведени на ден + 10% за всеки допълнителен час лед 4 - я; 12 лв за 3 срещи, проведени на ден + 10% за всеки допълнителен час след 4 - я; 10 лв за 2 срещи, проведени на ден + 10% за всеки допълнителен час след 4 - я 
· Работник поддръжка 10 лв за 4 часа + 10 % за всеки допълнителен час след 4 - я; за 3 часа – 8 лв.; 

На съдиите и секретаря не се заплаща допълнително време. Заплащането на съдиите и секретаря, ангажирани в провеждането на колективните видове спорт е за проведена среща «При спортните игри, когато съдиите и секретарите ръководят повече от една среща на ден, пълен хонорар получават само за първата среща, а за останалите се заплаща по 50 %. Когато има среща, която е планувана, но не е проведена и има служебен резултат се заплаща 50 % от дължимата сума за срещата/

3. Награден фонд за първи етап в УИ е:  Купи или плакети на стойност 50 лв.  за I, II и III място. 
Когато няма участници или е подадена заявка за участие само от един отбор в определена възрастова група, награден фонд не се планира ; ако участниците са  два отбора във възрастова група и пол -  се планират средства в размер на  35 лв. При три или повече  участващи отбори – се планират средства в размер на 50 лв. 
За подготовка на документацията, провеждане на техническата конференция и организация на състезанията на гл. ръководител се заплаща хонорар за един допълнителен ден / само един доп. ден/.  
4. Допуска се един главен ръководител по вид спорт за всички възрастови групи и в двата пола.
индивидуални видове спорт - тенис на маса, бадминтон и шахмат:

· Главен ръководител 





- 1
· Старши съдия






- 1
· Съдии съобразно спорта и броя на участниците                  - до 3ма
· Секретар 






- 1
· Лекар /фелдшер






- 1
· Работник по поддръжка 




- 1
· Ръководител обект - само в случаите, когато се използва

външна спортна база

· Награди – плакети или купи на стойност 50 лв./общо за I, II и III
място/
В първи /районен/етап не се ангажират длъжностни лица на позиции Главен съдия и Главен секретар
1. Дължимите суми към ангажираните лица в индивидуалните видове спорт, определени в Правилата за организиране и провеждане на УИ се заплащат за деня /определена сума за 4 часа/, в който се провеждат състезанията. Когато състезанието продължава повече от 4 часа, за всеки следващ час се заплаща допълнително 10% от дължимата сума. 
2. Награден фонд за първи етап в УИ: Купи или плакети на стойност 50 лв.  за I, II и III място
Когато няма участници или е подадена заявка за участие от само един отбор в определена възрастова група, награден фонд не се планира ; ако участниците са  два отбора във възрастова група и 
пол -  се планират средства в размер на 35 лв. При три или повече  участващи отбори – се планират средства в размер на 50 лв. 
3. За подготовка на документацията, провеждане на техническата конференция и организация на състезанията на гл. ръководител се заплаща хонорар за един допълнителен ден/ само за един ден/.  
4. Допуска се един главен ръководител по вид спорт за всички възрастови групи в двата пола
СПОРТ «Лека атлетика» – провежда се само в Трети/градски/ и Четвърти /финален/ етап – но заявки за участие от училищата се подава още преди старта на Първи районен/ етап
III. Финансова Отчетност: 

1. Първи етап – Районни първенства за 24 Районни администрации 
Процедура по отчитане на разходваните средства в дейност 714 ”Спортни бази за спорт за всички” - към Столична община, заместник-кмет, Направление „Култура, образование, спорт и превенция”, Дирекция ПИСТ 
             Срок за подаване на отчетна информация – Финансов отчет от кмет на район към заместник - кмет на Столична община относно изпълнение заповед на кмет СО и разход на средства в дейност 714 „Спортни бази за спорт за всички”


 
– в едномесечен срок след извършена корекция и увеличение на бюджет на район със  заповед на кмет на СО за разход на средства в дейност 714  /за спорт Футбол – м. януари/ . 
 – в едномесечен срок след извършена корекция на бюджет със  заповед на кмет на СО за разход на средства в дейност 714 – м. май 2019 година – относно заповед на кмет на СО и разход на средства в дейност 714 за първи етап (районен) етап от УИ
2. Четвърти етап – Финални състезания (Републикански първенства по вид спорт, възрастова група и пол) - в едномесечен срок след извършена корекция и увеличение на бюджет на район, относно изпълнение Заповед на кмет на СО за и разход на средства в дейност 714 – м. юни - август 2019 г.
Процедура по отчитане на средствата в дейност 714  към Столична община, заместник-кмет, Направление „Култура, образование, спорт и превенция”, Дирекция ПИСТ :
· Срок за подаване на докладна записка от директор на училище, съгласувателни процедури с Районна администрация и представяне на пакет от документи   – м.май- м. юни 2020 г.
· Срок за предоставяне на отчетна информация от кмет на район към заместник - кмет на Столична община относно разход на средства в дейност 714 „Спортни бази за спорт за всички” – в едномесечен срок след извършена корекция на бюджет на районна администрация в дейност 714 – краен срок - 31 август 2020 г.
Забележка:

Съгласно Правила за организиране и провеждане на Ученически игри, таблица за дължими суми към длъжностни лица, ангажирани в организиране и провеждане на етапи от Ученически игри,  се допуска  заплащане на длъжностно лице - позиция счетоводител/касиер – за обработване на документация – два дни, в това число включени осигуровки за сметка на работодателя) 
При изготвянето на финансовата справка за изплащане на  дължимите суми на длъжностните лица, обслужващи Районните УИ следва да бъдат включени и средствата  за осигуровки за сметка на работодателя, начислени като % към общата сума.
Първи етап на Ученически игри /районни първенства/ и Четвърти /Финален/ етап са включени в одобрен Календарен план за „Спортни и младежки дейности” на Столична община, дирекция „Превенция, интеграция, спорт и туризъм” за съответната година.

1. Заявка за осигуряване на охрана за провеждането на състезанията се подава в СО с официално писмо от кмет на РА до Директор дирекция „Сигурност”. Към писмото се прилага график по дни и часове за предстоящото състезание по вид спорт, възрастова група и пол.
2. Разходите за медицински прегледи и застраховки на участниците не се финансират . Същите има възможност да бъдат заложени и финансирани от средствата по Постановление № 129 на Министерски съвет.
3. За подготовка на документация, провеждане на техническа конференция и организация на състезанията, на главния ръководител се заплаща хонорар за един допълнителен ден /само един допълнителен ден /.

4. Допуска се един Главен ръководител за вид спорт във всички възрастови групи в двата пола
5. Когато състезанието продължава повече от 4 часа, за всеки следващ час се заплаща допълнително 10% от дневния хонорар. / Това се отнася за позиции -  Главен ръководител; лекар  или фелдшер; организатор - ръководител обект (когато състезанието се провежда на външна спортна база/. При  индивидуалните спортове (шах, бадминтон, лека атлетика, тенис на маса) – за позициите старши съдия, съдиите и секретар се начисляват 10% допълнително за всеки следващ час, след четвъртия. На работник поддръжка/хигиенист/ се заплаща  ако присъства и обслужва състезание в диапазона на часовия график посочен в програмата. /                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

6. При спортните игри, когато съдиите и секретарите ръководят повече от една среща на ден, пълен хонорар получават само за първата среща, а за всяка, следваща за деня среща, се заплаща по 50 % от дължимата сума. /изключение само за спорт Футбол, при спазване на определените изисквания в допълнителните указания/ 
ИНФОРМАЦИЯ ЗА ЕКСПЕРТИ в д-я ПИСТ

Директор дирекция -  г-жа  Ирена Димитрова, доктор 

Тел:  т/ф 946 14 12;
1. старши експерт Валентина Ликова – райони: Надежда; Сердика; Средец;  Овча Купел; Триадица; Слатина; Искър– тел/факс 02 980 24 78; моб.  тел: 0884 322 644; e-mail: valia_likova@abv.bg, vlikova@sofia.bg  

2. старши експерт Теодора Филева – райони:  Възраждане; Красно село; Красна поляна, Лозенец; Илинден; Кремиковци, Панчарево– сл. тел: 02 981 06 47; м. тел. 0884 322 642; e-mail: tfileva@sofia.bg, tedinka_1980@abv.bg  
3. старши експерт Любомира Радоева – райони: Люлин, Банкя; Връбница; Оборище, Витоша, Нови Искър  – тел:0887 377 061, тел/факс: 02 946 11 18; e-mail: lyubomira_radoeva@abv.bg
4. главен експерт Десислава Темелкова – райони: Младост; Студентски – тел: 02 981 06 51; моб. тел: 0884 322 643; e-mail: dtemelkova@sofia.bg 
5. главен експерт Невена Димитрова – райони: Изгрев; Подуяне – тел/факс: 02 946 11 18; моб. тел: 0889 911 297;  e-mail: neven_ska@abv.bg 
ВАЖНО: За съгласуване на финансови справки:
Финансовата справка с приложените документи се съгласува с експерт в дирекция ПИСТ, отговарящ за районната администрация и експерти, координатори на УИ

КООРДИНАТОРИ НА Ученически игри
· ст. експерт Валентина Ликова – главен координатор за Ученически игри – съгласува финансовите справки на 8 районни администрации и обобщава информация за 24 РА – Триадица, Сердика, Средец, Слатина, Овча купел, Надежда, Искър, Подуяне

· ст. експерт Теодора Филева - съгласува финансовите справки на 8 районни администрации - Красно село, Красна поляна, Лозенец, Възраждане, Илинден, Младост, Кремиковци, Панчарево
· ст. експерт Любомира Радоева – съгласува финансовите справки на 8 районни администрации - Люлин, Банкя, Витоша, Оборище, Връбница, Нови Искър, Изгрев, Студентска
