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РЕШЕНИЕ ЗА ОТКРИВАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА 

ОБЯВЛЕНИЕ ЗА ПОРЪЧКА 

І. Общо описание
1. Възложител

Възложител на настоящата поръчка е Кметът на Столична община в качеството си на бенефициент по Договор за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ №5103020-с-013 от 17.01.2012 г., финансиран по Оперативна програма „Околна среда 2007-2013 г.”, приоритетна ос 3 „Опазване на биологичното разнообразие”. Кметът на Столична община е Възложител по смисъла на чл.7, ал.1 от ЗОП, и като такъв има задължението при възлагането на обществени поръчки стриктно да спазва разпоредбите на Закона за обществените поръчки и подзаконовите нормативни актове по прилагането му.
2. Правно основание за откриване на процедурата

Възложителят обявява настоящата процедура за възлагане на обществена поръчка на основание чл. 16, ал.1, ал. 4 и ал.8, и чл.14, ал.1, т.2 от ЗОП, във връзка с Глава Пета от ЗОП. За нерегламентираните в настоящите указания и документацията за участие условия по провеждането на процедурата, се прилагат разпоредбите на Закона за обществените поръчки, Правилника за неговото прилагане, както и приложимите национални и международни нормативни актове, съобразно с предмета на поръчката.
3. Мотиви за избор на процедура за възлагане на поръчката

Предвид обстоятелството, че Столична община се явява Възложител на обществени поръчки по повече от един договор за предоставяне на безвъзмездна помощ по Оперативна програма „Околна среда 2007-2013 г.” и предвид изискването видът на процедурите за възлагане на идентични или сходни дейности по различни проекти да бъдат определени на база общата им стойност, то настоящата поръчка следва да бъде проведена по реда за провеждане на открита процедура, съгласно ЗОП. 
Провеждането на предвидената в ЗОП открита процедура гарантира в най-голяма степен публичността на възлагане изпълнението на поръчката, респективно: прозрачността при разходването на финансовите средства по проекта.
С цел да се осигури максимална публичност и да се постигнат и най-добрите за Възложителя условия, настоящата обществена поръчка ще бъде възложена именно по посочения вид процедура, целта на която, от друга страна, е да защити обществения интерес, посредством осъществяване на контрол върху разходването на средства от държавния бюджет и фондовете на Европейския съюз, и едновременно с това да насърчи конкуренцията, като създаде равни условия и прозрачност при участието в процедурата.
4. Кратка информация за проекта
4.1 Общи положения
Основната цел на този демонстрационен проект е устойчиво  възстановяване на приоритетни местообитания тип влажна зона  –  на територията на двете кариерни езера при с. Негован, Столична община. Поради антропогенна намеса (обзлесяване, интензивен добив на инертни материали, нелегално депониране на отпадъци и др.) и  корекциите на река Лесновска, крайречните екосистеми са загубили естествения си характер  преди повече от 30 години. Това е  довело до изчезване на крайречните гори, промяна на естествения облик на местообитанията и намаляване консервационното значение на региона, както и масово нахлуване на инвазивни/неместни животински и растителни видове. Очаква се чрез проектните действия да се възстановят устойчиво приоритетни хабитати тип влажната зона, да се възстановят крайречни гори, (европейско значими хабитати) и да се  увеличи броя на  свързаните с хабитата консервационно значими видове растения и животни. Също така е от значение да се възстанови ролята на влажните зони по река Лесновска, като важна спирка от миграционния път на птиците, наречен „Виа Аристотелис”, както и като място с високо биоразнообразие.
В началото на ХХ век на мястото на двете кариерни езера (малко и голямо) е съществувало т.нар. Негованско блато, което е представлявало естествена крайречна влажна зона с високо значение за биологичното разнообразие (Христович, 1890). Блатото е посещавано от огромен брой птици, като вероятно са гнездили някои редки видове, напр. къдроглав пеликан и голяма белочела гъска (Z. Boev, 2003). През 30-те години на миналия век е започнало отводняването на Негованското блато, като по-късно е направена корекцията на река Лесновска (Стари Искър) и е започнал добива на инертни материали извън дигите на речната корекция. Теренът е равнинен с надморската височина 512 – 515 m.
В момента т. нар.“голямо кариерно езеро“ представлява баластиера „Негован”, която се разработва и експлоатира с концесия от „ХОЛСИМ Кариерни материали” АД и обхваща обща площ от 818,51 dka, от които 659,51 dka открита водна площ и около 123.16 dka тръстикови масиви (зона с консолидиран и оводнен шлам). Земите собственост на „ХОЛСИМ Кариерни материали” АД представляват 70.75% от общата площ подлежаща на нарушаване.Нарушаването на земите на територията на кариера „Негован” е свързано с основната производствена дейност – добив на инертни материали (пясък и чакъл). При този добив се използват земснаряди и се създава постоянна вътрешна циркулация на водата от изпускането на оборотни води в северозападната част на езерото. Поради постоянната циркулация на водата при добива на баластра, езерото сравнително рядко и за кратък период от време замръзва изцяло през зимата, което определя голямото му значение за зимуващите и прелетни видове птици (корморани, гъски, патици, водни кокошки и мн. др.). Кариерното езеро е много дълбоко (около 20 m  и повече дълбочина) със стръмни брегове, което силно ограничава възможностите за гнездене и отглеждане на малки от повечето видове птици, както и размножаването на повечето видове риби, които изискват наличие на развита плитка литорална зона. В северозападния ъгъл на баластиера „Негован” се е формирал обширен тръстиков масив върху т.нар. зона с оводнен шлам, образувана при насипването, което се получава при изпускане на оборотните циркулационни води, съдържащи финни фракции инертни материали/шлам (суспендирани вещества). Този компактен тръстиков масив представлява добра основа за възстановяване на подходящи хабитати за гнездене и отглеждане на потомство на множество видове птици с европейско и световно консервационно значение: белоока потапница (Aythya nyroca), кафявоглава потапница (Aythya ferina), голям воден бик  (Botaurus stellaris), малък воден бик (Ixobrychus minutus), кокилобегач (Himantopus himantopus), ръждива чапла (Ardea purpurea), речна рибарка (Sterna hirundo), червеноврат гмурец (Podiceps grisegena), тръстиков блатар (Circus aeruginosus), колонии на рибарки (род Chlidonias) и черноврат гмурец  (Podiceps nigricollis).
В момента съществуващото положение не позволява гнездене на водолюбиви птици и размножаване на повечето ценни видове риби поради липса на подходящи местообитания (микро-хабитати)  - липса на малки водни огледала, плитки зони обрасли с плаваща растителност, наличие на малки острови с дървесна растителност (алувиални гори), малки пясъчни острови или такива с тревиста влаголюбива растителност (тип „влажни ливади”). Съществуващите хабитати и езерния бряг са еднообразни и монотонни, като липсва мозаечност и разнообразие от морфологични форми. Територията е практически напълно обезлесена и частично замърсена от нелегално депониране на битови отпадъци от близкото с. Негован.
Другото кариерно езеро (малкото езеро) е разположено в непосредствена близост до  баластиера „Негован”, от която се отделя от шосето свързващо с. Негован с гр. София. В това кариерно езеро не се извършва добив на инертни материали, като собствеността на земята е общинска (Столична община). Общата му площ е 133,35 dka, от които открита водна площ е около 49,3 dka. Малкото кариерно езеро при с. Негован е плитко (дълбочина до 3.5 – 4 m) и силно издължено успоредно на дигата на река Лесновска. Бреговето му са почти голи с отделни дървета (пирамидални тополи, плачещи върби, отделни дъбчета и др.) и малки площи с тръстика и папур. През зимата винаги замръзва за продължителен период от време, което възпрепятства използването му от зимуващите  и мигриращи птици и създава потенциален риск от рибни замори. В него се намира малък полуостров с няколко запазени дървета, който лесно може да се превърне в остров и да се възстанови с цел обитаването му от редки видове птици. Той е особено подходящ за бъдеща смесена чаплова колония. Езерото е зарибено и се стопанисва слабо за риболов.
И двете баластиерни езера са зарибени (шаран, бяла риба и др.) и се използват за любителски риболов в момента. Регистрирано е през последните години масово навлизане на инвазивни чужди водни видове в двете езера. Особено силна инвазия в момента имат видовете – мида зебра (Dreissena polymorpha) и слънчева риба (Lepomis gibbosus) най-вече в голямото кариерно езеро при с. Негован (Kozuharov D. et al., 2008). Наличието на голяма популация на мида-зебра може да застраши местните видове сладководни миди от сем. Unionidae и да възпрепятства ре-интродукцията на европейски значимия вид седефена мида (Unio crassus).
4.2. Обща цел
Възстановяване и опазване на приоритетни хабитати тип влажни зони по миграционния път на птиците, част от екокоридор „Виа Аристотелис” по течението на река Лесновска (в района на с. Негован)

4.3. Специфични цели
1. Възстановяване на крайречни влажни зони с приоритетни хабитати и видове птици в бивши  и действащи кариерни езера по течението на река Лесновска, които са част от миграционния път на птиците „Via Aristotelis”.

2. Възстановяване на приоритетeн хабитат 91Е0 - Алувиални гори с Alnus glutinosa и Fraxinus excelsior (Alno-Pandion, Alnion incanae, Salicion albae) и хабитат 92A0 – Крайречни галерии от Salix alba и Populus alba.

3. Подобряване на условията за гнездене, миграция и хранителната база на приоритетни и други видове птици, свързани с крайречни влажни зони и включени в новата Директива за птици 2009/147/ЕС: 

Белоока потапница (Aythya nyroca), кафявоглава потапница (Aythya ferina), голям воден бик  (Botaurus stellaris), малък воден бик (Ixobrychus minutus), кокилобегач (Himantopus himantopus), ръждива чапла (Ardea purpurea), речна рибарка (Sterna hirundo), червеноврат гмурец (Podiceps grisegena), тръстиков блатар (Circus aeruginosus); Смесени чаплови колонии: малка бяла чапла (Egretta garzetta), нощна чапла (Nycticorax nycticorax), сива чапла (Ardea cinerea), голяма бяла чапла (Casmerodius albus), малък корморан (Phalacrocorax pygmeus), гривеста чапла (Ardeola ralloides) и др. потенциални видове; Колонии на рибарки (род Chlidonias) и черноврат гмурец  (Podiceps nigricollis): белобуза рибарка (Chlidonias hybridus), черна рибарка (Chlidonias niger), белокрилата рибарка (Chlidonias leucopterus) и др. потенциални видове.

4. Ре-интродукция на консервационно значими водни видове животни и редки растения: 
Виюн (Misgurnus fossilis), европейска горчивка (Rhodeus amarus), обикновена блатна костенурка (Emys orbicularis), седефена мида (Unio crassus); жлезиста алдровандра (Aldrovandra vesiculosa),  бяла водна лилия (Nymphaea alba), жълта водна роза (Nuphar lutea), жълта щитолистна какичка (Nymphoides peltata) и др. хидрофитни и хигрофитни видове растения.

5. Промотиране и въвеждане в практиката на „зелени технологии” за биологична рекултивация на кариерни езера, тип „крайречни влажни зони” с биологично консервационно значение  (приоритетни хабитати и видове).
5. Обект на настоящата поръчка

Обект на настоящата обществена поръчка е „услуга" по смисъла на чл.3, ал.1, т.2 от ЗОП.
6. Цели и очаквани резултати

Основната цел на поръчката е да популяризира приноса на Европейския фонд за регионално развитие и Оперативна програма “Околна среда 2007-2013 г.“ като принос за затвърждаване на положителния имидж на Европейския съюз сред гражданите на Република България. От друга страна услугите за информация и публичност ще популяризират резултатите от проекта и ще осигурят прозрачност на неговото изпълнение и граждански контрол върху работата на общинската администрация. 

Целите ще се реализират посредством следните резултати, които се очаква да бъдат постигнати:
6.1. Организиране на два големи семинара със заинтересованите страни и серия от индивидуални работни срещи (минимум 10 срещи) за осигуряване на прякото им участие във вземането на решения (при проектиране, дизайн и т.н.) при изпълнение на проектните дейности. 

Единият от двата семинара трябва да се организира във финалния месец на Проекта (03/2014) за разпространение на научените уроци (съгласувано с задача 6.6).

6.2. Изготвяне на PR материали – плакат, брошура;

6.3. Кратък документален филм (30 мин);

6.4. Организиране на 2  хепънинга с деца/студенти;

6.5. Издаване на малка книжка с научени уроци;

6.6. Изготвяне на „Ръководство за прилагане на „зелени технологии” при биологичната рекултивация на кариерни езера” с цел промотиране и бъдещо въвеждане в практиката на „зелени технологии” за биологична рекултивация на кариерни езера, тип „крайречни влажни зони” с биологично консервационно значение  (приоритетни хабитати и видове).

6.7. Изработване и монтаж на на информационни и обозначителни табели (70/50 см), които ще бъдат монтирани до 1 месец след сключване на договора.

6.8. Изработване и монтаж на билбордове – 2 броя и на заместващите ги постоянни обяснителни табели (2 бр.).

6.9. Провеждане на пресконференции – в началото и във финалната фаза на проекта.

Тази дейност е пряко свързана с осигуряване на публичност, включване на заинтересованите страни и разпространение на научените уроци по възстановяването и опазването на приоритетни видове.  

Всички дейности за информация и публичност ще цитират изрично подкрепата и приноса на Европейския съюз.

7. Предмет на поръчката

Предмет на настоящата обществена поръчка е изпълнението на услуги по информация и публичност на дейностите и резултатите на проект: „Демонстрационен Проект за възстановяване на приоритетни хабитати тип влажни зони и видове с европейско значение  по течението на река Лесновска (в района на с. Негован)”. Проектът се осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма “Околна среда 2007 – 2013 г.”, Приоритетна ос 3 „Опазване на биологичното разнообразие” Услугите по осигуряване на публичност, информираност, визуализация и прозрачност на проекта са хоризонтална дейност, но съществена част от проекта и следва етапите от неговото реализиране. Тази дейност включва всички мерки, които трябва да се изпълнят в съответствие с изискванията за предоставяне на информация и осигуряване на публичност на съфинансираните от ЕС програми и дейности. Всички прояви и материали създадени в рамките на поръчката следва да бъдат съобразени с изискванията за изпълнение на мерките за информация и публичност при изпълнение дейностите по ОП“Околна среда 2007 – 2013 г.”
Столична община, в ролята на Бенефициент по проекта, следва да възложи изпълнението на набор от мерки за ефективно информиране на обществото относно изпълнявания проект. В резултат, от Изпълнителя се очаква да реализира всички заложени като минимум мерки като краен продукт, в предвидения обхват и в предвидените количествени и качествени параметри, и постигане на обществена информираност по отношение на финансовата и институционална рамка на проекта.
Подробно описание на поръчката и на изискванията към изпълнението й се съдържат в Техническата спецификация - Раздел XIV на настоящата документация.
8. Срок за изпълнение на поръчката 
Срокът за изпълнение на услугите е максимум 26 месеца от датата на подписване на Договора за безвъзмездна финансова помощ за Демонстрационен Проект за възстановяване на приоритетни хабитати тип влажни зони и видове с европейско значение  по течението на река Лесновска (в района на с. Негован).
Сроковете за изработката на всички печатни материали ще бъдат съгласувани между Възложителя и Изпълнителя в рамките на първите 15 дни от подписването на договора.

Максималният срок на производство на печатните материали е до 15 работни дни след одобряването на текста и дизайна на материалите от страна на Възложителя.

ІІ. УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА
1. В процедурата за възлагане на обществената поръчка може да участва всеки, който отговаря на условията, посочени в Закона за обществени поръчки (ЗОП), Правилника за прилагане на ЗОП и обявените изисквания от Възложителя в документацията за участие.

2. Възложителят ще отстрани от участие в процедура за възлагане на обществена поръчка участник, който е:

а) осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран, за:

- престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл. 253 - 260 от Наказателния кодекс; 

- подкуп по чл. 301 - 307 от Наказателния кодекс; 

- участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс; 

- престъпление против собствеността по чл. 194 - 217 от Наказателния кодекс; 

- престъпление против стопанството по чл. 219 - 252 от Наказателния кодекс; 

б) обявен в несъстоятелност;

в) в производство по ликвидация или се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове;
г) е в открито производство по несъстоятелност, или е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл. 740 от Търговския закон, а в случай че кандидатът или участникът е чуждестранно лице - се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове, включително когато неговата дейност е под разпореждане на съда, или кандидатът или участникът е преустановил дейността си;

д) лишен от правото да упражнява определена професия или дейност съгласно законодателството на държавата, в която е извършено нарушението;

е) има парични задължения към държавата или към община по смисъла на чл. 162, ал. 2 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, освен ако е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията, или парични задължения, свързани с плащането на вноски за социалното осигуряване или на данъци съгласно правните норми на държавата, в която кандидатът или участникът е установен.

ж) има наложено административно наказание за наемане на работа на незаконно пребиваващи чужденци през последните до 5 години.

3. Когато участниците са юридически лица, изискванията на т. 2, б. „а” и б. „д” се прилагат, както следва:

а) при събирателно дружество - за лицата по чл. 84, ал. 1 и чл. 89, ал. 1 от Търговския закон; 

б) при командитно дружество – за лицата по чл. 105 от Търговския закон, без ограничено отговорните съдружници;

в) при дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 141, ал. 2 от Търговския закон, а при еднолично дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 147, ал. 1 от Търговския закон; 

г) при акционерно дружество - за овластените лица по чл. 235, ал. 2 от Търговския закон, а при липса на овластяване - за лицата по чл. 235, ал. 1 от Търговския закон;

д) при командитно дружество с акции - за лицата по чл. 244, ал. 4 от Търговския закон; 

е) във всички останали случаи - за лицата, които представляват участника;
ж) в случаите по т.а)-е) – и за прокуристите,когато има такива; когато чуждестранно лице има повече от един прокурист, декларацията се подава само от прокуриста, в чиято представителна власт е включена територията на Република България.
4. Не могат да участват в процедура за възлагане на обществена поръчка участници:

а) при които лице по т. 3 от настоящата документация, е свързано лице по смисъла на § 1, т. 1 от допълнителната разпоредба на Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси, с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация;

б) които са сключили договор с лице по чл. 21 или 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси. 

5. Когато се предвижда участието на подизпълнители при изпълнение на поръчката, изискванията по т. 2 и 4 се прилагат и за подизпълнителите.

6. При подаване на офертата участникът удостоверява липсата на обстоятелствата по т. 2 и 4 с декларации по образец (Приложения № 4, 4а, 5, 5а, 6 и 6а).
7. Когато участникът или негов подизпълнител е чуждестранно юридическо лице или обединение на чуждестранни физически и/или чуждестранни юридически лица, то тези чуждестранни лица трябва да отговарят на изискванията по т. 2 и 4 в Република България и в държавата, в която са установени.
ІІІ. ОСНОВАНИЯ ЗА ОТСТРАНЯВАНЕ НА УЧАСТНИК

Възложителят ще отстранява от участие в процедурата участник:

1) който не отговаря на условията за участие, посочени в документацията за участие;

2) чиято оферта не отговаря на условията в документацията за участие;

3) който не е представил някой от документите, съгласно изискванията на документацията за участие;

4) който не е представил документ за закупуване на документация или документ за внесена гаранция за участие;

5) който е представил гаранцията за участие под формата на банкова гаранция със срок на валидност, по-кратък от срока на валидност на офертата;

6) който е предложил ценова оферта, която не е представена в отделен запечатан непрозрачен Плик №3 с надпис „Предлагана цена”;

7) който е посочил някъде в офертата си, извън Плик №3 с наименование “Предлагана цена”, елементи, свързани с предлаганата цена (или части от нея);

8) който не отговаря на обявените от Възложителя изисквания за икономическо и финансово състояние, професионална квалификация и технически възможности.

При прилагане на условията по т.3. и т.4 участникът не се отстранява, ако тези нередовности бъдат отстранени по реда на чл.68, ал. 8 от ЗОП 

В случай, че офертата бъде представена след изтичане на крайния срок за получаване или с нарушена цялост (в незапечатан или скъсан плик), тя няма да бъде приемана от Възложителя за участие в процедурата, ще бъде върната незабавно на участника и тези обстоятелства ще бъдат отбелязвани във входящия регистър.

ІV. КОМУНИКАЦИЯ МЕЖДУ ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ И УЧАСТНИЦИТЕ
1. Всички комуникации и действия на Възложителя и на участниците, свързани с настоящата процедура са в писмен вид.

2. Обменът на информация между Възложителя и участника може да се извършва по един от следните начини:

а) лично – срещу подпис;

б) по пощата - чрез препоръчано писмо с обратна разписка, изпратено на посочения от участника адрес;

в) чрез куриерска служба;

г) по факс;

д) по електронен път при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис; 

е) чрез комбинация от тези средства.

3. Писмата и уведомленията следва да бъдат адресирани до посоченото за тази цел лице за контакти.

4. Обменът и съхраняването на информация в хода на провеждане на процедурата за възлагане на обществена поръчка се извършват по начин, който гарантира целостта, достоверността и поверителността на офертите и информацията.

5. До 10 дни преди изтичането на срока за подаване на офертите по процедурата лицата могат да поискат писмено от Възложителя разяснения по същество относно документацията за участие. Възложителят отговаря писмено в 4-дневен срок от постъпване на искането, като изпраща своя отговор до всички лица, които са закупили документация за участие и са посочили адрес за кореспонденция, без да отбелязва в отговора лицето, което е направило запитването. Разяснението се прилага и в документацията, която се закупува от други лица.

V. ПРЕДСТАВЯНЕ НА ОФЕРТИ
1. За участие в процедурата участникът подготвя и представя оферта, която трябва да съответства напълно на изискванията и указанията от настоящата документация.

2. Всеки участник има право да представи само една оферта по процедурата. Варианти на предложения в офертата не се приемат. 

3. Офертата са представя съгласно указанията в Раздел XІ - Указания за подготовкаta на оферта от настоящата документация. 
4. При приемане на офертата върху плика се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаването и посочените данни се записват във входящ регистър, за което на приносителя се издава документ.

5. Ако участникът изпраща офертата чрез препоръчана поща или куриерска служба, разходите са за сметка на участника. В този случай той следва да изпрати офертата така, че да обезпечи нейното пристигане на посочения от Възложителя адрес преди изтичане на срока за подаване на офертите. Рискът от забава или загубване на офертата е за участника.

6. До изтичане на срока за подаване на офертите всеки участник в процедурата може да промени, допълни или да оттегли офертата си.

7. След крайния срок за подаване на офертите участниците не могат да оттеглят или променят офертите си.

8. Всички разходи на участника за участие в процедурата са за негова сметка.

VІ. РАЗГЛЕЖДАНЕ И ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ
1. Ако няма представени оферти по процедурата, Възложителят има право да удължи срока най-много с 30 (тридесет) дни или да прекрати процедурата с мотивирано решение.

2. В процеса на провеждане на процедурата участниците са длъжни да уведомяват Възложителя за всички настъпили промени в обстоятелствата по чл. 47 от ЗОП в деня, следващ деня на настъпването им.

3. След изтичане на срока за приемане на офертите с писмена заповед Възложителят назначава комисия за разглеждане, оценка и класиране на офертите.
4. Срокът за приключване на работата на комисията трябва да бъде съобразен със спецификата на обществената поръчка и не може да бъде по-дълъг от срока на валидност на офертите - не по-кратък от 180  дни след датата, определена за краен срок за предаване на офертите за участие.
5. Членовете на комисията и консултантите подписват и представят на Възложителя декларация, в която декларират, че:

а) нямат материален интерес от възлагането на обществената поръчка на определен участник;

б) не са „свързани лица” по смисъла на Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси с участник в процедурата или с посочените от него подизпълнители, или с членове на техните управителни или контролни органи;

в) нямат частен интерес по смисъла на Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси от възлагането на обществената поръчка.

6. Комисията отваря офертите по реда на тяхното постъпване и проверява за наличието на три отделни запечатани плика, съгласно изискването на Закона за обществените поръчки и Раздел XІ – УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКАTA НА ОФЕРТА от настоящата документация. Действията на комисията са публични и на тях имат право да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масова информация и на юридически лица с нестопанска цел.
7. При отваряне на офертите най-малко трима от членовете на комисията подписват плик № 3 – „Предлагана цена”, след което комисията предлага по един представител от присъстващите участници да подпише плик № 3 на останалите участници. Комисията отваря плик № 2 – „Предложение за изпълнение на поръчката” и най-малко трима от членовете й подписват всички документи, съдържащи се в него. 

8. Комисията отваря плик № 1 – „Документи за подбор”, оповестява документите, които той съдържа, и проверява съответствието със списъка по чл. 56, ал. 1, т. 14 от ЗОП, с което приключва публичната част от заседанието. 

9. Комисията съставя протокол с констатации относно наличието и редовността на представените документи в плик № 1– „Документи за подбор”, като протокола съдържа изчерпателно описание на липсващите документи и констатираните нередовности и точно посочване на вида на документите, които следва да се представят допълнително. Участниците представят на комисията съответните документи в срок 5 работни дни от получаването на протокола на Комисията. Участниците нямат право да представят други документи, освен липсващите и тези за отстраняване на несъответствията, посочени в протокола на комисията.

10. След изтичането на срока по т.9., комисията проверява съответствието на документите в плик №1, вкл. и допълнително представените с предварително обявените изисквания на възложителя. Комисията не разглежда документите в плик № 2 на участниците, които не отговарят на изискванията за подбор. На оценка по определените в документацията критерии и методика подлежат само офертите на участниците, които не са отстранени от участие в процедурата поради наличието на някое от обстоятелствата посочени в Раздел II, т. 2 и т.4, и които отговарят на обявените в настоящата документация изисквания за икономическо и финансово състояние, професионална квалификация и технически възможности.
11. Класирането на офертите ще се извърши по критерия „икономически най-изгодна оферта”. Комисията отваря плика с предлаганата цена, след като е разгледала офертите и е извършила оценяване по всички други показатели, което е отразено в подписан от членовете на комисията протокол.

12. Възложителят ще обяви датата, часа и мястото на отваряне и оповестяване на ценовите оферти на интернет страницата си. 
13. При отварянето на плика с предлаганата цена имат право да присъстват участниците или техни упълномощени представители, както и представители на юридически лица с нестопанска цел и средствата за масова информация. Преди отварянето на ценовите оферти комисията съобщава на присъстващите лица резултатите от оценяването на офертите по другите показатели.
14. Когато офертата на някой участник съдържа предложение, което е с повече от 20% по-благоприятно от средната стойност на съответните предложения в останалите оферти, комисията ще изиска от него подробна писмена обосновка за начина на неговото образуване, която да представи в срок не по-кратък от три работни дни след получаване на искането за това.

15. Когато участникът не представи в срок писмената обосновка или комисията прецени, че посочените обстоятелства не са обективни, комисията предлага участника за отстраняване от процедурата.

16. Комисията оценява офертите в съответствие с предварително обявените условия, критерии и показатели за оценка. Решенията на комисията се вземат с мнозинство от членовете й.

17. В случай, че комплексните оценки на две или повече оферти са равни за икономически най-изгодна се приема тази оферта, в която се предлага най-ниска цена. При условие, че и цените са еднакви се сравняват оценките по показателя с най-висока относителна тежест и се избира офертата с най-благоприятна стойност по този показател.

VІІ. КЛАСИРАНЕ И ОПРЕДЕЛЯНЕ НА ИЗПЪЛНИТЕЛ. ОБЖАЛВАНЕ. ПРЕКРАТЯВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА
1. Възложителят обявява с мотивирано решение класирането на участниците и участника, определен за изпълнител, не по-късно от 5 работни дни след приключване работата на комисията. В решението Възложителят посочва и отстранените от участие в процедурата участници и оферти и мотивите за отстраняването им. Възложителят изпраща на участниците решението за класиране в тридневен срок от издаването му.

2. В изключителни случаи Възложителят може да поиска писмено  класираните участници да удължат срока на валидност на офертите си до момента на сключване на договора за обществената поръчка. Участниците имат право да отхвърлят искането. Участник приел изменението е задължен да удължи срока на гаранцията за участие.

3. Възложителят прекратява процедурата с мотивирано решение, когато:

· не е подадена нито една оферта, заявление за участие или проект, или няма кандидат или участник, който отговаря на изискванията по чл. 47 - 53а от ЗОП;

· всички оферти или проекти не отговарят на предварително обявените условия от възложителя;

· всички оферти, които отговарят на предварително обявените от възложителя условия, надвишават финансовия ресурс, който той може да осигури;
· първият и вторият класирани участници откажат да сключат договор;

· отпадне необходимостта от провеждане на процедурата в резултат на съществена промяна в обстоятелствата, включително при невъзможност да се осигури финансиране за изпълнението на поръчката по причини, които възложителят не е могъл да предвиди;

· са установени нарушения при откриването и провеждането й, които не могат да бъдат отстранени, без това да промени условията, при които е обявена процедурата;

· поради наличие на някое от основанията почл. 42, ал. 1 от ЗОП не се сключва договор за обществена поръчка.

4. Възложителят може да прекрати процедурата с мотивирано решение, когато:

· е подадена само една оферта, заявление за участие или проект;

· има само един кандидат или участник, който отговаря на изискванията по чл. 47 - 53а , или само една оферта или проект отговаря на предварително обявените условия от възложителя;

· участникът, класиран на първо място:

а) откаже да сключи договор, или

б) не изпълни някое от изискванията на чл. 42, ал. 1, или
в) не отговаря на изискванията на чл. 47, ал. 1 и 5 или на изискванията на чл. 47, ал. 2, когато са посочени в обявлението.

5. На обжалване по реда на Глава Единадесета от ЗОП подлежат решения, действия или бездействия на възложителя, с които се възпрепятства достъпът или участието на лица в процедурата, съгласно определения в чл.120 от ЗОП обхват, относно тяхната законосъобразност пред Комисията за защита на конкуренцията. Жалбата се подава в 10-дневен срок от уведомяването за съответното действие, а ако лицето не е уведомено - от датата, на която е изтекъл срокът за извършване на съответното действие. За всички неуредени в тази документация условия за обжалване се прилагат правилата на Глава 11 от ЗОП „Обжалване”.
VІІІ. СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ПОРЪЧКАТА 
1. Възложителят сключва договор за изпълнение на обществената поръчка с участника, определен за изпълнител в резултат на проведената процедура, по реда на Раздел VІ от Глава ІІІ на ЗОП.

2. Възложителят може да сключи договор едва след изтичане на 14-дневен срок от уведомяването на заинтересованите участници за решението за определяне на изпълнител, и в едномесечен срок след изтичането на срока за обжалване на решението за определяне на изпълнител в случаите, когато не е подадена жалба. Когато срещу решението за определяне на изпълнител е подадена жалба договорът се сключва в едномесечен срок от влизането в сила на определението, с което е допуснато предварително изпълнение на това решение. 

3. Договорът за обществена поръчка се сключва в пълно съответствие с проекта на договор, представен в документацията за участие, и включва задължително всички предложения от офертата на участника, определен за изпълнител. За всички неуредени въпроси във връзка със сключването, изпълнението и прекратяването на договорите за обществени поръчки се прилагат разпоредбите на Търговския закон и на Закона за задълженията и договорите.

ІХ. ГАРАНЦИИ ЗА УЧАСТИЕ И ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ДОГОВОРА
1. Гаранциите за участие и изпълнение се представят в една от следните форми:

а) депозит на парична сума по сметка на Възложителя;

б) банкова гаранция в полза на Възложителя;
в) гаранциите за участие и изпълнение като депозит на парична сума, се внасят по следната банкова сметка на Столична община: 
Общинска банка АД, клон Врабча, 

IBAN BG 72 SOMB 9130 33330083 01
BIC: SOMBBGSF
г) в нареждането за плащане следва да бъде посочено за коя обществена поръчка се отнася гаранцията.
2. Гаранцията за участие в процедурата е в размер на 600 (шестстотин) лева.
При избор на гаранция за участие – Банкова  гаранция, същата трябва да бъде открита в съответствие с условията по приложения в документацията образец на Банкова гаранция (за участие в процедурата, респ. за изпълнение на поръчката). Гаранцията трябва да бъде неотменима и безусловна, с възможност да се усвои изцяло или на части. Същата следва да съдържа задължение на банката-гарант да извърши безотказно и безусловно плащане при първо писмено искане на Възложителя, подписано от представляващия търговското дружество на Възложителя. Валидността на гаранцията за участие следва да бъде не по-малко от 15 дни след изтичане срока на валидност на офертата на участника. 
3. Гаранцията за изпълнение на договорa е 3% (три процента) от стойността на договорa, без ДДС. Валидността на банковата гаранция за изпълнение е в рамките на 30 (тридесет) календарни дни след изтичане срока на договора.

4. Определеният изпълнител избира сам формата на гаранцията за изпълнение. 
5. Банковите разходи по откриването на гаранциите са за сметка на Изпълнителя. Изпълнителят трябва да предвиди и заплати своите такси по откриване и обслужване на гаранцията така, че размерът на получената от Възложителя гаранция да не бъде по-малък от определения в настоящата процедура. 

6. Възложителят освобождава гаранциите без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.

7. Условията и сроковете за задържане или освобождаване на гаранцията за изпълнение се уреждат в договора за възлагане на обществена поръчка.

Х. ДРУГИ УКАЗАНИЯ
1. Във връзка с провеждането на процедурата и подготовката на офертите от участниците за въпроси, които не са разгледани в настоящите указания, се прилагат Закона за обществените поръчки, и документацията за участие в процедурата. 

2. Ако участниците в процедурата представят документи на език различен от българския и същите са представени и в превод на български език, при несъответствие в записите при различните езици, за валидни се считат записите на български език.

3. При противоречие в записите на отделните документи от документацията валидни са записите в документа с по-висок приоритет, като приоритетите на документите са в следната последователност:

· Решение за откриване на процедурата;

· Обявление за обществена поръчка;

· Описание на обекта на поръчката;

· Техническа спецификация;

· Указания за подготовката на оферта;

· Критерий и Методика за определяне на комплексна оценка на оферта; 

· Проект на договор за изпълнение на поръчката;

· Указания по провеждането и участието в процедура;

· Образците за участие в процедурата.
На първо място е посочен документът с най-висок приоритет.

ХІ. УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКАTA НА ОФЕРТАТА 
1. За участие в процедурата участникът следва да представи оферта, изготвена при условията и изискванията на настоящата документацията за участие. Същата се представя на адреса, посочен в обявлението, а именно: Столична община, гр.София, ул.”Московска”№33, фронт офис, преди часа и датата, посочени в обявлението, като краен срок за представяне на офертите.
2. Всеки участник може да представи само една оферта.

3. Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик от участника лично или от упълномощен от него представител или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка или чрез куриерска служба. Върху плика участникът записва:
Столична община, гр.София, ул.”Московска”№33

Оферта за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет:
“ОСИГУРЯВАНЕ НА ИНФОРМАЦИЯ И ПУБЛИЧНОСТ ЗА РЕАЛИЗАЦИЯТА НА ДЕМОНСТРАЦИОНЕН ПРОЕКТ ЗА ВЪЗСТАНОВЯВАНЕ НА ПРИОРИТЕТНИ ХАБИТАТИ ТИП ВЛАЖНИ ЗОНИ И ВИДОВЕ С ЕВРОПЕЙСКО ЗНАЧЕНИЕ  ПО ТЕЧЕНИЕТО НА РЕКА ЛЕСНОВСКА 

(В РАЙОНА НА С. НЕГОВАН)”,
в рамките на Договор за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ №5103020-с-013 от 17.01.2012 г., финансиран по Оперативна програма „Околна среда 2007-2013 г.”, приоритетна ос 3 „Опазване на биологичното разнообразие”
Име/наименование на участника:..................................... 

Адрес за кореспонденция: :.....................................

Лице за контакт, телефон, факс и електронен адрес: ............................

4. Пликът с офертата съдържа три отделни запечатани непрозрачни и надписани плика, както следва:

а) Плик № 1 с надпис „Документи за подбор”, в който се поставят документите, изисквани от възложителя съгласно чл. 56, ал. 1, т. 1-7 и 12 от ЗОП, отнасящи се до критериите за подбор на участниците;
б) Плик № 2 с надпис „Предложение за изпълнение на поръчката”, в който се поставят документите, свързани с изпълнението на поръчката и посочените в документацията изисквания (Техническо предложение, Приложение №3, както и приложенията към него);

в) Плик № 3 с надпис „Предлагана цена”, който съдържа ценовото предложение на участника. 
5. Офертата се подава на български език. Когато участникът в процедура е чуждестранно юридическо лице или обединение на чуждестранни юридически лица, посочените документи в Раздел ХІІ., т. 1.2 се представят в официален превод на български език, а документите по т. 1.3-1.6 и 1.9-1.12, които са на чужд език, се представят и в превод на български език. 

6. Ако участникът е обединение, документите се представят от всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението.
7. Когато за някой от посочените документи е определено, че може да се представят чрез „заверено от участника копие”, за такъв документ се счита този, при който върху копието на документа представляващия участника е записал:

- „Вярно с оригинала”; 

- подпис и свеж печат.
8. Представените образци в документацията за участие и условията, описани в тях са задължителни за участниците. Ако офертата не е представена по представените образци, комисията уведомява участниците, като им изпраща протокола с констатациите относно наличието и редовността на представените документи в плик № 1 по реда на Раздел VI., т. 9 от настоящата документация. 
9. Възложителят има право да отстрани участника от процедурата поради несъответствие на техническото предложение с изискванията на техническата спецификация.

ХІІ. СЪДЪРЖАНИЕ НА ОФЕРТАТА
Документи за подбор (плик №1)

1.Офертата (Приложение №1) и приложенията към нея се изготвят по представените в документацията образци. Офертата задължително съдържа:
1.1.  Списък на документите, съдържащи се в офертата, подписан от представляващия участника и подпечатан.
1.2.  Заверено от участника копие от документа за регистрация или декларация за Единен идентификационен код (ЕИК), съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър, когато участникът е юридическо лице или едноличен търговец; копие от документа за самоличност, когато участникът е физическо лице. За чуждестранно лице – документ за регистрация съобразно националното му законодателство. Когато не е представен ЕИК участниците прилагат копие от Удостоверение за актуално състояние, издадено не по-рано от 3 (три) месеца преди датата на представянето му. Чуждестранните юридически лица прилагат еквивалентен документ на съдебен или административен орган от държавата, в която са установени – в официален превод.
1.2. 1. Когато участникът е обединение/консорциум на юридически и/или физически лица се представя и акта за създаването му в оригинал или в нотариално заверен препис, а в случаите, в които документът е съставен на чужд език, се представя и в превод на български език, извършен от заклет преводач. Договорът за обединение задължително следва да съдържа клаузи, които да гарантират, че всички членове на обединението са отговорни, заедно и поотделно, за изпълнението на договора за обществена поръчка, и на поетите от Обединението задължения, до окончателното му изпълнение,  и всички членове на обединението се задължават да останат в него за целия период на  изпълнение на Договора за обществена поръчка.

1.2. 2. Документ за регистрация по БУЛСТАТ (когато е приложимо), като в случаите, в които участник е чуждестранно лице се представя съответния документ, съгласно националното законодателство (в заверено от участника копие).
1.2. 3. Документ за регистрация по Закона за данък върху добавената стойност, ако има такава (заверено от участника копие).

1.3.  Нотариално заверено пълномощно на лицето, подписващо офертата (оригинал или нотариално заверен препис) – представя се, когато офертата (или някой документ от нея) не е подписана от управляващия и представляващ участника, съгласно актуалната му регистрация (т.1.2. по-горе), или изрично упълномощено, съгласно Договора за обединение, лице, а от изрично упълномощен негов представител. Пълномощното следва да съдържа всички данни на лицата (упълномощен и упълномощител), както и изрично изявление, че упълномощеното лице има право да подпише офертата и да представлява участника в процедурата. Декларациите по точки 1.4, 1.5, 1.6 и 1.11 не могат да бъдат подписвани от пълномощник.

1.4.   Декларации по чл.47, ал.1 и ал.5, т.2 от ЗОП (оригинал) – попълват се, подписват се и се подпечатват по приложените образци към настоящата документация (Приложение №8). Декларация се представя и от физическите и юридическите лица, участващи в състава на обединения, и от подизпълнителите на участника. Когато деклараторът е чуждестранен гражданин, декларацията се представя и в превод.

1.5.  Декларация по чл. 47, ал. 5, т. 1 от ЗОП (оригинал) – попълват се, подписват се и се подпечатват по приложения образец към настоящата документация (Приложение №9). Декларация се представя и от физическите и юридическите лица, участващи в състава на обединения, и от подизпълнителите на участника. Когато деклараторът е чуждестранен гражданин, декларацията се представя и в превод.

1.6. Декларации по чл. 47, ал. 2 от ЗОП (оригинал) – представят се съгласно приложените образци към настоящата документацията (Приложение №10). Декларация се представя и от физическите и юридическите лица, участващи в състава на обединения, и от подизпълнителите на участника. Когато деклараторът е чуждестранен гражданин, декларацията се представя и в превод.

1.7.   Административни сведения за Участника (Приложение № 4).

1.8.   Документ за закупена документация за участие (заверено от участника копиe).
1.9.   Оригинал на документ за гаранция за участие - парична сума или банкова гаранция съгласно образец (Приложение № 15) в размер и валута, определени в обявлението за обществената поръчка.  
1.10. Декларация за подизпълнителите, които ще участват при изпълнението на поръчката, ако се предвиждат такива (Приложение № 6). 

1.11. Всеки от подизпълнителите трябва писмено да декларира своето съгласие за участие в изпълнението на поръчката и да представи следните документи, които се прилагат към офертата на участника:
1.12. Декларация за съгласие за участие като подизпълнител (оригинал - Приложение №7) – представляващият и управляващ подизпълнителя попълва и подписва декларация, че е съгласен да участва като подизпълнител (съгласно чл. 56, ал.1, т. 7 от ЗОП);

-
документ за регистрация, удостоверение за актуално състояние или ЕИК – при условията на т.1.2. по-горе; 

-
декларации по чл. 47 от ЗОП – при условията на т. 1.4, 1.5 и 1.6 по-горе;

-
доказателства за икономическото и финансовото състояние, техническите възможности, опит и/или квалификация – при условията на т. 1.12 долу. Забележка: Документите се прилагат съобразно вида и дела на тяхното участие. 
1.13. Минимални изисквания и доказателства за икономическото и финансовото състояние, както и техническите възможности, опит и/или квалификация на участника за изпълнение на поръчката. 
1.13.1. Участниците следва да отговарят на следните минимални изисквания за икономическото и финансовото състояние:
А) Участниците трябва да са реализирали не по-малко от 200 000 (двеста хиляди) лева оборот общо за последните три години (2009, 2010 и 2011 г.) и не по-малко от 100 000 лв. (сто хиляди) лева оборот от услуги, сходни с предмета на поръчката, в рамките на последните три години (2009, 2010 и 2011 г.).
Под „услуги, сходни с предмета на поръчката” се разбират услуги, свързани с ПР, връзки с медии, организиране на пресконференции, семинари и разработката на рекламно-информационни материали.
За доказване на минималните изисквания за икономическо и финансово състояние участникът следва да представи:
1.13.1.1). Декларация за общия оборот и оборота от услугите, сходни с предмета на настоящата обществена поръчка за последните три години (2009, 2010 и 2011 г.) с посочване на оборота за всяка година поотделно, съгласно образец (Приложение № 11) – в оригинал. 

1.13.1.2). Заверени от участника копия на годишните финансови отчети за последните три финансови години - 2009, 2010 и 2011 г.; за физическите лица се представят официални документи (заверени от участника копия или оригинал), удостоверяващи дохода на физическото лице за 2009, 2010 и 2011 г;

Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, изискването се отнася за обединението като цяло. Информацията за оборотите се представя от всеки от участниците в обединението.
1.13.2. Участниците следва да отговарят на следните минимални изисквания за технически възможности и квалификация: 
А) Участниците трябва да имат изпълнен поне 2 (два) договора за услуги, сходни с предмета на поръчката, през последните три години (2009, 2010 и 2011 г.).
Под „услуги, сходни с предмета на поръчката” се разбират услуги, свързани с ПР, връзки с медии, организиране на пресконференции, семинари и разработката на рекламно-информационни материали.
Б) Изпълнителят трябва да осигури необходим eкип със съответния опит на членовете му, за да гарантира качественото изпълнение на възложените му задължения. Екипът трябва да включва най-малко ръководител на проекта и трима ключови експерти, които трябва да отговарят на изискванията. Като минимум трябва да бъдат ангажирани следните експерти:
Ръководител на проекта: Ръководителят на проекта ще отговаря за цялостното управление и координация по проекта, както и  за комуникацията между изпълнителя и екипа за управление на проекта.
Основни функции:

- Да управлява цялостното изпълнение на договора и да координира ключовите експерти при изпълнението на техните дейности

- Да ръководи и следи развитието на договора и да изготвя доклади за извършените дейности.

Изисквания за образование и квалификация:

- Висше образование - образователно-квалификационна степен “Магистър” по бизнес администрация и/или маркетинг.

Изисквания за професионален опит:
- Ръководителят на екипа следва да притежава минимум 6 години професионален опит като ръководител в компании и/или отдели и/или проекти в сферата на връзките с обществеността и/или маркетинг комуникациии;
- Участие в поне два проекта (с Възложител/клиент публична институция или фирма) за организиране на дейности по връзки с обществеността.

Ключови експерти: Отговарят за изпълнението на конкретните дейности, предмет на договора.
Членовете на екипа за изпълнение на дейностите трябва да отговарят на следните изисквания:

Експерт 1. Специалист по връзки с обществеността

Изисквания за образование и квалификация:

- Висше образование - образователно-квалификационна степен “Магистър” по връзки с обществеността и/или маркетинг или друга сходна специалност.

Изисквания за професионален опит:
- Поне 3 години опит в изпълнението на дейности, сходни с предмета на поръчката;

- Участие в поне два проекта (с Възложител/клиент публична институция или фирма) за организиране на дейности по връзки с обществеността.
Експерт 2. Специалист по управление на събития

Изисквания за образование и квалификация:

- Висше образование - образователно-квалификационна степен “Магистър” по връзки с обществеността и/или маркетинг.

Изисквания за професионален опит:
- Поне 3 години опит в изпълнението на дейности, сходни с предмета на поръчката;
- Участие в поне два проекта (с Възложител/клиент публична институция или фирма) за организиране на дейности по връзки с обществеността.

Експерт 3. Дизайнер

Изисквания за образование и квалификация:

- Висше образование - образователно-квалификационна степен “Бакалавър” по маркетинг, реклама, дизайн или друга сходна специалност. 
Изисквания за професионален опит:
- Поне 3 години опит в изпълнението на дейности, сходни с предмета на поръчката;

- Участие в поне един проект (с Възложител/клиент публична институция или фирма) за подготовка на рекламно-информационни материали;

- Поне 3 години опит в използването на софтуерни продукти за обработка на текст или графични изображения (напр. CorelDRAW, Photoshop и др.).
Специфичният опит се доказва с копия от референции или договори от крайните клиенти за работа по проекти,  свързани с услуги, сходни с предмета на поръчката. За всички експерти следва да се представят документи, доказващи, че членовете на екипа са в трудови или облигационни правоотношения с участника.
Под „услуги, сходни с предмета на поръчката” се разбират услуги, свързани с ПР, връзки с медии, организиране на пресконференции, семинари и разработката на рекламно-информационни материали.
Съчетанието от специфичните умения на експертите трябва да позволява качественото предоставяне на услугата в процеса на изпълнение на договора. Предложеният експертен състав на Изпълнителя – собствен или нает за изпълнение на поръчката - ще изпълнява всички необходими организационни, технически, административни и други функции. Експертите трябва да са независими и да се гарантира липсата на конфликт на интереси при изпълнение на възложената им работа.

В процеса на изпълнение на договора ключовите експерти могат да бъдат променяни само при наличието на следните непреодолими доказуеми обстоятелства (смърт, загуба на трудоспособност - частична или пълна). В тези случаи замяната на ключови експерти се извършва с едноседмично писмено известие (искане за смяна на ключов експерт) до ръководителя на проекта като се прилагат: описание на причините за смяната на експерт, документи доказващи наличието на някои от изброените обстоятелства и автобиография на новия експерт, който следва да отговаря на изискванията за съответната позиция. Искането за смяна на ключов експерт се разглежда от управляващия проекта екип в едноседмичен срок от подаването му, след което се изпраща писмено становище относно одобрение/неодобрение на предложената смяна.

В) Изпълнителят следва да има на свое разположение оборудване и лицензиран софтуер, което ще бъде необходимо за целите на изпълнение на настоящата поръчка. Не се позволява закупуването на оборудване и лицензиран софтуер от името на Възложителя като част от настоящия договор за услуга и/или прехвърлянето на такова на Възложителя след приключване на настоящия договор.
За доказване на минималните изисквания за технически възможности и квалификация участникът следва да представи: 
1.13.2.1). Справка-декларация за изпълнени договори за сходни услуги съгласно образец (Приложение №12) – в оригинал;

1.12.2.1) Заверени от участника копия на поне 2 (две) референции за добро изпълнение (съгласно представената справка-декларация) на договори със сходен на поръчката предмет;

Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, изискването се отнася за обединението като цяло. Информацията за договорите се представя от всеки от участниците в обединението.

1.12.2.2) Справка-декларация в свободен текст с наличното оборудване и лицензиран софтуер, които ще бъдат използвани при изпълнението на настоящата поръчка.

1.12.2.3) Справка-декларация за образованието, квалификацията и опита на експертите, които ще участват при изпълнението на поръчката съгласно образец (Приложение № 13) – в оригинал; 

1.12.2.4) Автобиографии на всички предложени експерти съгласно образец (Приложение № 14) – в оригинал;
1.12.2.5) Дипломи за завършено образование - степен и специалност, доказващи наличие на изискваното образование – копия, заверени от Участника;
1.12.2.6) Трудови, служебни и/или осигурителни книжки, изпълнени проекти и договори, референции, удостоверения, сертификати и др., доказващи наличие на професионален опит, съобразно изискванията на Възложителя - копия, заверени от Участника;
1.12.2.7) Декларации за ангажираност на всички експерти съгласно образец (Приложение № 14а) – в оригинал.
1.14. Декларация за приемане на условията в проекта на договор - по образец (Приложение №18).
Техническо предложение (плик №2)

2. Техническо предложение – в оригинал. Следва да бъде изготвено по образеца от настоящата документация и поставено в плик № 2 с надпис: „Предложение за изпълнение на поръчката” (Приложение № 3). 
 Предлагана цена (плик №3)

3. Предлагана цена за изпълнение на поръчката – в оригинал. Подготвя се от участника по образеца за „Предлагана цена” (Приложение № 2). Този документ се поставя в плик № 3, с надпис: „Предлагана цена”. 
ХІІІ. КРИТЕРИИ ЗА ОЦЕНКА. ПОКАЗАТЕЛИ, ОТНОСИТЕЛНАТА ИМ ТЕЖЕСТ И МЕТОДИКА ЗА ОЦЕНКА ПО ВСЕКИ ПОКАЗАТЕЛ

Всички оферти, които отговарят на обявените от Възложителя условия и бъдат допуснати до разглеждане, ще бъдат оценявани по критерия „икономически най-изгодна оферта”.
I. Показатели за оценяване и относителна тeжестглa
(П1): 
Обосновка, стратегия и методология на участника, като част от техническата оферта за изпълнение на договора = 70 точки максимална стойност.

(П2): 
Предложена от участника цена = 30 точки максимална стойност.

Комплексната оценка (КО) на офертата на Кандидата се изчислява по формулата: (КО) = (П1) + (П2). 

II. Определяне на оценките по всеки показател
(П1) Обосновка, стратегия и методология на участника – показателят ще се оценява на база съответствие и качество на обосновката и предложената стратегия, методология и организация на работа за изпълнение на дейностите от Техническото задание, включително:

	Показател
	Максимален брой точки

	ОБОСНОВКА, СТРАТЕГИЯ И МЕТОДОЛОГИЯ НА УЧАСТНИКА (П11+П12+П13)
	70

	Дефиниране на потенциалните рискове при изпълнението на поръчката, вероятността за настъпването им и мерките за тяхното предотвратяване, както и описание на допусканията, свързани с изпълнението на договора (П11)
	15

	Ясно са идентифицирани рисковете, които могат да окажат влияние върху изпълнението на договора. Мотивирана е вероятността за настъпването им, като мерките за тяхното предотвратяване и управление са адекватни и реалистични.
	от 10 до 15

	Рисковете, които могат да окажат влияние върху изпълнението на договора не са напълно или са неясно идентифицирани. Дефинирана е вероятността за настъпването им, като мерките за тяхното предотвратяване и управление не са напълно адекватни и/или реалистични.

	от 5 до 9

	Рисковете, които могат да окажат влияние върху изпълнението на договора не са идентифицирани. Не е дефинирана вероятността за настъпването им или мерките за тяхното предотвратяване и управление не са посочени, или са неадекватни и/или нереалистични.
	от 0 до 4

	Описание на дейностите и под-дейностите, които участникът предлага да бъдат извършени при изпълнение на поръчката при съобразяване с нейните цели и отчитане на изискванията на Възложителя (П12)
	40

	Дейностите и под-дейностите, които участникът предлага да бъдат извършени при изпълнение на поръчката са описани ясно и в пълнота; те са адекватни спрямо заложените цели и са отчетени  изискванията на Възложителя.
	от 25 до 40

	Дейностите и/или под-дейностите, които участникът предлага да бъдат извършени при изпълнение на поръчката са описани неясно или непълно; те са адекватни спрямо заложените цели и са отчетени  изискванията на Възложителя.
	от 10 до 24

	Дейностите и/или под-дейностите, които участникът предлага да бъдат извършени при изпълнение на поръчката не са описани или са неясни и непълни; те не са адекватни спрямо заложените цели или не са отчетени в пълнота изискванията на Възложителя.
	от 0 до 9

	Описание на организацията на работата по изпълнение на поръчката – наличният човешки и технически ресурс (материална база) за изпълнението на поръчката, ясно и точно дефиниране на задачите и отговорностите на отделните експерти съгласно планираните дейности (П13)
	15

	Участникът е представил подробно ключовите експерти в съответствие с методологията за изпълнение на поръчката, техните задачи и отговорности са ясно и точно дефинирани и е показана функционалната връзка между тях във връзка с изпълнението на поръчката. 
	от 10 до 15

	Участникът не е представил подробно ключовите експерти в съответствие с методологията за изпълнение на поръчката, техните задачи и отговорности не са ясно и/или точно дефинирани и не показана в пълнота функционалната връзка между тях във връзка с изпълнението на поръчката. 
	от 5 до 9

	Участникът не е представил ключовите и/или неключовите експерти в съответствие с методологията за изпълнение на поръчката или техните задачи и отговорности не са дефинирани, или не показана функционалната връзка между тях във връзка с изпълнението на поръчката. 
	от 0 до 4


 (П2) Предложена цена – оценката по показателя ще се изчислява на база предложената от участниците цена за изпълнение, по следната формула:

                                                минималната предложена цена

                   (П2)   =   ------------------------------------------------------------ х 30




 цената, предложена от оценявания участник           

Офертата, получила най-голям брой точки, се класира на първо място.

РАЗДЕЛ ХIV. ТЕХНИЧЕСКА СПЕЦИФИКАЦИЯ

За изпълнение на услуга с предмет:
“Осигуряване на информация и публичност за реализацията на демонстрационен проект за възстановяване на приоритетни хабитати тип влажни зони и видове с европейско значение  по течението на река Лесновска (в района на с.Негован)”, в рамките на Договор за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ №5103020-С-013 от 17.01.2012 г., финансиран по Оперативна програма „Околна среда 2007-2013 г.”, приоритетна ос 3 „Опазване на биологичното разнообразие”

1. Обща информация за поръчката
4.1 Възложител

Възложител на настоящата поръчка е Столична община, в качеството си на бенефициент по Договор за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ №5103020-С-013 от 17.01.2012 г., финансиран по Оперативна програма „Околна среда 2007-2013 г.”, Приоритетна ос 3 „Опазване на биологичното разнообразие”.

4.1 Цели

Основната цел на поръчката е да повиши осведомеността за финансовия принос на Европейския фонд за регионално развитие и Оперативна програма „Околна среда 2007-2013 г.” към Демонстрационен Проект за възстановяване на приоритетни хабитати тип влажни зони и видове с европейско значение  по течението на река Лесновска (в района на с. Негован), като принос за затвърждаване на положителния имидж на Европейския съюз сред заинтересованите страни и гражданите на Столична община.  

Услугите, предмет на настоящата поръчка ще допринесат за публичност и популяризиране на резултатите от проекта и ще осигурят прозрачност на неговото изпълнение. 

Всички дейности по поръчката ще бъдат изпълнени в съответствие с изискванията за информация и публичност на Оперативна програма „Околна среда 2007 – 2013 г.“
4.1 Очаквани резултати

Качествени:

Публичност и информираност сред заинтересованите страни и представители на по-широката общественост;

Осигурена прозрачност за изпълнението и резултатите от проекта;

Количествени:

Организирани два големи семинара и индивидуални работни срещи със заинтересовани страни (минимум 10 срещи)
Дизайн, печат и разпространение на 1000 броя на брошура, представяща целите и резултатите от проекта

Дизайн, печат и разпространение на 500 броя на плакат, който съдържа информация за целите и очакваните резултати от проекта

Кратък документален филм (20 мин.) 

Организирани 2 хепънинга с деца от училища в район Нови Искър, Столична община

Дизайн и печат на 100 броя на малка книжка с „научени уроци“

Разработено Ръководство за прилагане на „зелени технологии при биологичната рекултивация на кариерни езера” - съдържащо насоки за бъдещо въвеждане в практиката на „зелени технологии” за биологична рекултивация на кариерни езера, тип „крайречни влажни зони” с биологично консервационно значение  (приоритетни хабитати и видове)
Изработени и монтирани 4 броя информационни и обозначителни табели (70/50см)

Изработени и монтирани 2 броя билбордове и 2 постоянни обяснителни табели.
Постигането на гореописаните качествени и количествени резултати, които са в основата на настоящата поръчка, ще допринесе за разпространение на резултатите от проекта и ще осигури насоки за бъдещото прилагане на „зелени технологии“ за биологична рекултивация на кариерни езера, тип „крайречни важни зони“ с биологично консервационно значние, като по този начин ще се мултиплицират резултатите от проекта.

2. Предмет на Техническата спецификация 

Предмет на настоящата обществена поръчка е изпълнението на услуги, свързани с осигуряване на информация и публичност на целите, изпълнението и резултатите на Демонстрационен Проект за възстановяване на приоритетни хабитати тип влажни зони и видове с европейско значение  по течението на река Лесновска (в района на с. Негован) – Договор за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ №5103020-С-013 от 17.01.2012 г.

Услугите по осигуряване на публичност, информираност, визуализация и прозрачност са важна част от проекта, предвид факта че подобен проект за екологично възстановяване на промишлени обекти – тип крайречни „кариерни“ езера, който цели увеличаване на биологичното разнообразие и подобряване на благоприятния природозащитен статус на видове и хабитати (Съгласно Директивата за птиците, Директивата за хабитатите и Закона за биологичното разнообразие) не е изпълняван до момента в България. 

Предвидените дейности включват всички мерки, които трябва да се изпълнят в съответствие с изискванията за предоставяне на информация, осигуряване на публичност и гарантиране на прозрачност на съфинансираните от ЕС програми и дейности. Всички събития и материали, създадени в рамките на поръчката следва да бъдат съобразени с изискванията за изпълнение на мерките за информация и публичност при изпълнение дейностите по Оперативна програма “Околна среда 2007-2013 г.“. 

Столична община, в ролята на Бенефициент по проекта следва да възложи изпълнението на мерки за ефективно информиране на обществеността относно изпълнявания проект. В резултат, от Изпълнителя се очаква да реализира всички заложени като минимум мерки като краен продукт, в предвидения обхват и в предвидените количествени и качествени параметри, с цел постигане на обществена информираност за финансовата и институционална рамка на проекта.

2. Обхват на услугите 

Услугите, предмет на настоящата обществена поръчка включват:

3.1. Организиране на 2 семинара и 10 индивидуални работни срещи със заинтересовани страни 
В рамките на договора ще бъдат организирани два големи семинара и минимум 10 индивидуални работни срещи със заинтересовани страни. Целта на семинарите и работните срещи е да се осигури пряко участие и ангажимент от страна на заинтересованите страни при вземането на решения в процеса на изпълнение на проектните дейности. 
Списъкът на поканените за участие в семинарите следва да бъде съгласуван с Възложителя.

Единият от семинарите ще бъде организиран в края на проекта, като негова основна цел е разпространението на „научените уроци“.

Първи семинар със заинтересовани страни

Технически изисквания: Организиране и провеждане на семинар с участието на заинтересовани страни в Район ''Нови Искър'', Столична Община.

· Брой участници: до 40 човека

· Продължителност: 1/2 ден;

· Наем на зала и техническо оборудване – екран, мултимедия, лаптоп, флип чарт; 

· Кафе-паузи- 2 броя;

· Обяд – 1 брой;

· Изготвяне и изпращане на покани до участниците;

· Окомплектоване на информационни материали;

· Размножаване на презентации;

· Съставяне, разпечатване и окомплектоване на анкетни карти на присъстващите за измерване удовлетвореността им от събитието.

· Регистрация на присъстващите;

· Осигуряване на снимков материал от проведеното събитие;

· Изготвяне на доклад за събитието – с включен анализ на информацията, получена от събирането на анкетните карти и извършените дейности от страна на Изпълнителя, включително и предоставяне на снимков материал от съответното събитие.

Визуализация - съгласно Регламент (ЕО) № 1828/2006 на Комисията и Насоките за осъществяване на мерките за информация и публичност от бенефициентите на Оперативна програма „Околна среда 2007-2013 г.“;

Втори семинар със заинтересовани страни и студенти

Технически изисквания: Организиране и провеждане на семинар и посещение „на място” с участието на заинтересовани страни и студенти (от Биологическия факултет на Софийския университет „Св. Климент Охридски“ – специалност „Екология и опазване на околната среда“, Геологопроучвателен факултет на Минно-геоложки университет „Св. Иван Рилски“ – специалност „Екология и опазване на околната среда“) в Район ''Нови Искър'', Столична община.

· Брой участници: до 50 човека;

· Продължителност: 1 ден;

· Наем на зала и техническо оборудване – екран, мултимедия, лаптоп, флип чарт; 

· Провеждане на организирано посещение на студенти и заинтересовани лица на мястото на изпълнение на проекта; 

· Кафе-паузи - 2 броя;

· Обяд – 1 брой;

· Изготвяне и изпращане на покани до участниците;

· Окомплектоване на информационни материали;

· Размножаване на презентации;

· Съставяне, разпечатване и окомплектоване на анкетни карти на присъстващите за измерване удовлетвореността им от събитието.

· Регистрация на присъстващите;

· Осигуряване на снимков материал от проведеното събитие;

· Изготвяне на доклад за събитието – с включен анализ на информацията, получена от събирането на анкетните карти и извършените дейности от страна на изпълнителя, включително и предоставяне на снимков материал от съответното събитие.

Визуализация - съгласно Регламент (ЕО) № 1828/2006 на Комисията и Насоките за осъществяване на мерките за информация и публичност от бенефициентите на Оперативна програма „Околна среда 2007-2013 г.“;

Индивидуални работни срещи със заинтересовани страни – минимум 10 срещи
Технически изисквания:
· Координация и организиране на работните срещи

· Асистиране и водене на бележки по време на срещата

· Изготвяне на протокол с резултати от срещата

3.2. Подготовка, отпечатване и разпространение на брошура на български език (дипляна), представяща резултатите от проекта - 1000 броя

Технически спецификации:

· Дизайн на брошурата

· Предпечат и печат на брошурата

· Формат: А4 с две гънки 

· Хартия: 130 гр. мат

· Цвят: 4+4
· Печат: дигитален
Визуализацията на дипляните следва да бъде съгласно Регламент (ЕО) № 1828/2006 на Комисията и Насоките за осъществяване на мерките за информация и публичност от бенефициентите на Оперативна програма „Околна среда 2007-2013 г.“

3.3. Подготовка на съобщения на интернет страницата на Столична община - 2 броя

Изпълнителят следва да предостави текста на изготвените съобщения за медиите във връзка с изпълнението на проекта, които следва да се публикуват на интернет страницата на Столична Община. Преди публикуването им, съобщенията следва да бъдат съгласувани и одобрени от Столична община.

Съобщенията следва да съдържат актуална информация във връзка с изпълнението на проекта.

Визуализацията на съобщенията следва да бъде съгласно Регламент (ЕО) № 1828/2006 на Комисията и Насоките за осъществяване на мерките за информация и публичност от бенефициентите на Оперативна програма „Околна среда 2007-2013 г.“

3.4. Подготовка и публикуване на плакат - 500 броя
Технически спецификации:

· Дизайн на плакат

· Предпечат и печат на плакат

· Размер: 70 см х 100 см

· Хартия: двустранно-хромова; 200 гр. мат

· Цвят: 4+0

· Печат: Офсетов

· Брой печат: 60 бр.
Преди публикуването на плаката, текстът му следва да бъде съгласуван с Възложителя – Столична община.

Визуализацията на плаката следва да бъде съгласно Регламент (ЕО) № 1828/2006 на Комисията и Насоките за осъществяване на мерките за информация и публичност от бенефициентите на Оперативна програма „Околна среда 2007-2013 г.“

3.5. Изготвяне на кратък документален филм – с продължителност до 20 минути

Технически спецификации:

Изпълнителят представя концепция за изработка на видео филм на проекта с продължителност до 20 минути. В своята оферта Изпълнителя представя цена на видео филма, като в нея са включени абсолютно всички разходи за изработка на филма (в това число заснемане; хонорари на оператори, сценаристи, монтажисти; наем на техническо оборудване; пътни разходи и командировъчни), както и доставка до Възложителя на електронен носител, във формат, позволяващ по-нататъшното ползване на продукта от електронни медии и други заинтересовани страни.

След сключване на договор избраният Изпълнител предоставя в срок до 14 (четиринадесет) работни дни при заявка от Възложителя сценарии за филма.
3.6. Организиране на 2 хепънинга с деца

Технически спецификации:

· Осигуряване на подходящо място в Район „Нови Искър”, Столична община

· Техническо оборудване – аудио оборудване;

· Кетеринг за 50 човека – минерална вода, безалохолни напитки, сладки и сандвичи; 

· Фото и видео заснемане
Визуализация - съгласно Регламент (ЕО) № 1828/2006 на Комисията и Насоките за осъществяване на мерките за информация и публичност от бенефициентите на Оперативна програма „Околна среда 2007-2013 г.“
3.7. Издаване на малка книжка с научени уроци

Технически спецификации:

· Дизайн 

· Предпечат и печат 

· Размер: А5 (14.8 см х 21 см); 12 страници

· Хартия: Корици 200 гр. мат;  Тяло – 150 гр. мат 

· Цвят: 4+4

· Печат: Дигитален

· Брой печат: 100 бр.
Визуализация - съгласно Регламент (ЕО) № 1828/2006 на Комисията и Насоките за осъществяване на мерките за информация и публичност от бенефициентите на Оперативна програма „Околна среда 2007-2013 г.“

3.8. Изготвяне на Ръководство за прилагане на „зелени технологии“ при билогична рекултивация на кариерни езера – 1 брой

Технически спецификации:
· Дизайн на ръководство

· Предпечат и печат на ръководство

· Размер: А5 (14.8 см х 21 см); 24 страници

· Хартия: Корици 200 гр. мат;  Тяло – 150 гр. мат 

· Цвят: 4+4

· Печат: Дигитален

· Брой печат: 100 броя
Визуализация - съгласно Регламент (ЕО) № 1828/2006 на Комисията и Насоките за осъществяване на мерките за информация и публичност от бенефициентите на Оперативна програма „Околна среда 2007-2013 г.“
Ръководството следва да бъде разработено съвместно с изпълнителя на обществената поръчка с предмет: “Възстановяване на приоритетни хабитати тип влажни зони и видове с европейско значение  по течението на река Лесновска (в района на с.Негован)”, в рамките на Договор за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ №5103020-С-013 от 17.01.2012 г., финансиран по Оперативна програма „Околна среда 2007-2013 г.”, приоритетна ос 3 „Опазване на биологичното разнообразие”.

3.9. Изработване и монтаж на информационни и обозначителни табели

Технически спецификации:

· Дизайн на табели

· Изработка и монтаж

· Размер: 70 см х 50 см

· Материал: Метал

· Цвят: 4+0

· Брой: 4 бр.
Преди изработването, текстът на табелите следва да бъде съгласуван с Възложителя – Столична община.

Визуализацията на табелите следва да бъде съгласно Регламент (ЕО) № 1828/2006 на Комисията и Насоките за осъществяване на мерките за информация и публичност от бенефициентите на Оперативна програма „Околна среда 2007-2013 г.“

3.10. Изработване и монтаж на билбордове – 2 бр. и на заместващи постоянни обяснителни табели – 2 бр.

Технически спецификации на билборд:
· Дизайн на винил за билборд

· Предпечат и печат на винил за билборд

· Размер: 300 х 400 см 

· Материал: ламиниран винил за предно осветяване; 440 гр./кв.м.

· Цвят: 4+0

· Печат: Широкоформатен

· Изграждане на конструкция за билборд– 2 бр. 

Технически спецификации на обяснителна табела:

· Дизайн на табели

· Изработка и монтаж (вкл. на метална конструкция)

· Размер: 90 см х 100 см

· Материал: Метал

· Цвят: 4+0

· Брой: 2 броя 
Преди изработването, текстът на билбордовете и табелите следва да бъде съгласуван с Възложителя – Столична община.

Визуализацията на билбордовете и табелите следва да бъде съгласно Регламент (ЕО) № 1828/2006 на Комисията и Насоките за осъществяване на мерките за информация и публичност от бенефициентите на Оперативна програма „Околна среда 2007-2013 г.“

4. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ ИЗПЪЛНИТЕЛЯ

4.1. Общи изисквания
· Изпълнителят следва да планира и извършва всички задачи в съответствие с настоящата Техническа спецификация и Техническото си предложение и при спазване на условията на Договор за безвъзмездна финансова помощ (ДБФП).

· При проверки на място от страна възложителя. Управляващия орган на ОП „Околна среда”, Сертифициращия орган, Одитиращия орган и органи   и   представители на Европейската комисия, изпълнителят се задължава да осигури присъствието на негов представител, както и да осигурява: достъп  до  помещения,  преглед  на документи, свързани  с изпълнението на възложените дейности;

· Изпълнителят има задължението да изпълнява мерките и препоръките, съдържащи се в докладите от проверки на Възложителя;

· Изпълнителят има задължението да следи и докладва за нередности при изпълнението на  договора. В  случай на установена нередност, Изпълнителят е    длъжен да  възстанови  на Възложителя всички неправомерно изплатени суми, заедно с дължимите лихви:

· Изпълнителят е длъжен да съхранява всички документи по изпълнението на договора си, както следва:

А) за период от 3 години след датата на приключване и отчитане на Оперативна програма „Околна среда”, т.с. поне до 31 август 2020г.;

Б) за период от 3 години след частичното приключване на съответния проект, съгласно чл.88 от Регламент 1083/2006г.;

· При подготовката на всякакъв тип документи по проекта Изпълнителя да спазва   изискванията   за   визуална   идентификация   и   публичност  и информация на Оперативна програма „Околна среда 2007-2013 г.“; Всички изготвени от Изпълнителя документи да съдържат следния текст:

Този документ е създаден в рамките на Демонстрационен Проект за възстановяване на приоритетни хабитати тип влажни зони и видове с европейско значение  по течението на река Лесновска (в района на с. Негован), който се осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма „Околна среда 2007-2013 г.“, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския фонд за регионално развитие. Цялата отговорност за съдържанието на публикацията се носи от Столична община  и при никакви обстоятелства не може да се счита, че този документ отразява официалното становище на Европейския съюз и Управляващия орган.

4.2. Специфични изисквания

За реализация на поръчката Изпълнителят трябва да отговаря на следните  изисквания по отношение на икономическото и финансовото състояние, както и техническите възможности:

4.2.1. Изпълнителят трябва да има не по-малко от 200 000 (двеста хиляди) лева оборот общо за последните три години (2009, 2010 и 2011 г.) и не по-малко от 100 000 лв. (сто хиляди лева) оборот от услуги, сходни с предмета на поръчката, в рамките на последните три години (2009, 2010 и 2011 г.).

Под „услуги, сходни с предмета на поръчката” се разбират услуги, свързани с ПР, връзки с медии, организиране на пресконференции, семинари и разработката на рекламно-информационни материали.

4.2.2. Участниците трябва да да имат изпълнен поне 2 (два) договора за услуги, сходни с предмета на поръчката, през последните три години (2009, 2010 и 2011 г.).

4.2.3. Изпълнителят трябва да осигури необходим eкип със съответния опит на членовете му, за да гарантира качественото изпълнение на възложените му задължения. Екипът трябва да включва най-малко следните експерти:

А) Ръководител на проекта:
Ръководителят на проекта ще отговаря за цялостното управление и координация по проекта, както и  за комуникацията между изпълнителя и екипа за управление на проекта.
Основни функции:

· Да управлява цялостното изпълнение на договора и да координира ключовите експерти при изпълнението на техните дейности

· Да ръководи и следи развитието на договора и да изготвя доклади за извършените дейности.
Изисквания за образование и квалификация:

· Висше образование - образователно-квалификационна степен “Магистър” по бизнес администрация и/или маркетинг.
Изисквания за професионален опит:
· Ръководителят на екипа следва да притежава минимум 6 години професионален опит като ръководител в компании и/или отдели и/или проекти в сферата на връзките с обществеността и/или маркетинг комуникациии;
· Участие в поне два проекта (с Възложител/клиент публична институция или фирма) за организиране на дейности по връзки с обществеността.

Б) Ключови експерти:

Отговарят за изпълнението на конкретните дейности, предмет на договора.
Членовете на екипа за изпълнение на дейностите трябва да отговарят на следните изисквания:
Експерт 1. Специалист по връзки с обществеността
Изисквания за образование и квалификация:

· Висше образование - образователно-квалификационна степен “Магистър” по връзки с обществеността и/или маркетинг или друга сходна специалност.

Изисквания за професионален опит:
· Поне 3 години опит в изпълнението на дейности, сходни с предмета на поръчката;

· Участие в поне два проекта (с Възложител/клиент публична институция или фирма) за организиране на дейности по връзки с обществеността.

Експерт 2. Специалист по управление на събития
Изисквания за образование и квалификация:

· Висше образование - образователно-квалификационна степен “Магистър” по връзки с обществеността и/или маркетинг.

Изисквания за професионален опит:
· Поне 3 години опит в изпълнението на дейности, сходни с предмета на поръчката;
· Участие в поне два проекта (с Възложител/клиент публична институция или фирма) за организиране на дейности по връзки с обществеността.
Експерт 3. Дизайнер
Изисквания за образование и квалификация:

· Висше образование - образователно-квалификационна степен “Бакалавър” по маркетинг, реклама, дизайн или друга сходна специалност. 

Изисквания за професионален опит:
· Поне 3 години опит в изпълнението на дейности, сходни с предмета на поръчката;

· Участие в поне един проект (с Възложител/клиент публична институция или фирма) за подготовка на рекламно-информационни материали;

· Поне 3 години опит в използването на софтуерни продукти за обработка на текст или графични изображения (напр. CorelDRAW, Photoshop и др.).

Специфичният опит се доказва с копия от референции или договори от крайните клиенти за работа по проекти,  свързани с услуги, сходни с предмета на поръчката. За всички експерти следва да се представят документи, доказващи, че членовете на екипа са в трудови или облигационни правоотношения с участника.

Под „услуги, сходни с предмета на поръчката” се разбират услуги, свързани с ПР, връзки с медии, организиране на пресконференции, семинари и разработката на рекламно-информационни материали.

Съчетанието от специфичните умения на експертите трябва да позволява качественото предоставяне на услугата в процеса на изпълнение на договора. Предложеният експертен състав на Изпълнителя – собствен или нает за изпълнение на поръчката - ще изпълнява всички необходими организационни, технически, административни и други функции. Експертите трябва да са независими и да се гарантира липсата на конфликт на интереси при изпълнение на възложената им работа.

В процеса на изпълнение на договора ключовите експерти могат да бъдат променяни само при наличието на следните непреодолими доказуеми обстоятелства (смърт, загуба на трудоспособност - частична или пълна). В тези случаи замяната на ключови експерти се извършва с едноседмично писмено известие (искане за смяна на ключов експерт) до ръководителя на проекта като се прилагат: описание на причините за смяната на експерт, документи доказващи наличието на някои от изброените обстоятелства и автобиография на новия експерт, който следва да отговаря на изискванията за съответната позиция. Искането за смяна на ключов експерт се разглежда от управляващия проекта екип в едноседмичен срок от подаването му, след което се изпраща писмено становище относно одобрение/неодобрение на предложената смяна.

4.2.4. Изпълнителят следва да има на свое разположение оборудване и лицензиран софтуер, което ще бъде необходимо за целите на изпълнение на настоящата поръчка. Не се позволява закупуването на оборудване и лицензиран софтуер от името на Възложителя като част от настоящия договор за услуга и/или прехвърлянето на такова на Възложителя след приключване на настоящия договор. 

5. Срок за изпълнение на поръчката 

Срокът за изпълнение на услугите е максимум 26 месеца от датата на подписване на Договора за безвъзмездна финансова помощ за Демонстрационен Проект за възстановяване на приоритетни хабитати тип влажни зони и видове с европейско значение  по течението на река Лесновска (в района на с. Негован).
Сроковете за изработката на всички печатни материали ще бъдат съгласувани между Възложителя и Изпълнителя в рамките на първите 15 дни от подписването на договора.

Максималният срок на производство на печатните материали е до 15 работни дни след одобряването на текста и дизайна на материалите от страна на Възложителя.

6. Доклади по договора. приемане на крайните продукти И ПЛАЩАНИЯ

При изпълнението на настоящата обществена поръчка, Изпълнителят следва да изготви един встъпителен, четири междинни и един окончателен доклад. Те следва да бъдат представени в следните срокове:

· Встъпителен доклад – в рамките на 15 (петнадесет) календарни дни от сключване на договора.

· Междинни доклади за напредъка – на всеки 6 месеца от изпълнението на проекта;
· Окончателен доклад – след изпълнение на хронологически последната мярка за публичност и информация. 

Приемането на всеки от докладите и продуктите от договора се извършва с приемо-предавателен протокол, подписан между Възложителя и Изпълнителя не по-късно от 5 (пет) работни дни след представянето им. 
Възложителят има право:

· Да приеме продуктите без забележки.

· Да отложи приемането или определи допълнителен срок за доработване, ако пропуските и недостатъците са отстраними.

· Да откаже приемането поради съществени неотстраними пропуски и недостатъци и да развали договора.

Плащанията по проекта се извършват при следните условия:
· 20 % (двадесет процента) авансово плащане; 

· Четири междинни плащания по 15 % (петнадест процента) от стойноста на поръчката и след приемане съответно на четирите междинни доклада от Възложителя;
· 20 % (двадесет процента) окончателно плащане след приемане на окончателния доклад от Възложителя

7. Място за изпълнение на поръчката

Поръчката ще бъде изпълнена на територията на Столична община, Република България.
Раздел XV. ПРИЛОЖЕНИЯ

Приложение № 1 – Оферта;

Приложение № 2 – ценово предложение;

Приложение № 3 – Техническо предложение;

Приложение № 4 – административни сведения за участника;

Приложение № 5 – Декларация за регистрация по ЗТР 

Приложение № 6 – Декларация ЗА УЧАСТИЕТО ИЛИ НЕУЧАСТИЕТО НА ПОДИЗПЪЛНИТЕЛИ
Приложение № 7 – Декларация за съгласие за участие като подизпълнител;

Приложение № 8 – Декларация по чл. 47, ал. 1 и чл. 47, ал. 5, т. 2 от ЗОП;

Приложение № 9 - Декларация по чл. 47, ал. 5, т. 1 от ЗОП;

Приложение № 10 – Декларация по чл. 47, ал. 2 от ЗОП;

Приложение № 11 – ДЕКЛАРАЦИЯ за общия оборот и за оборота от услуги, СХОДНИ С настоящата процедура;

Приложение № 12 – справка-декларация ЗА основните договори за услуги, СХОДНИ на настоящата процедура 

Приложение №13 – Справка-декларация за експертите, които ще отговарят за изпълнението на поръчката;

Приложение № 14 – автобиография

Приложение № 14А – декларация за ангажираност на експерт

Приложение № 15 – Банкова гаранция за участие

Приложение № 16 – Проект на договор

Приложение № 17 – Банкова гаранция за изпълнение

Разработването на този документ е извършено в рамките на Договор за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ №5103020-С-013 от 17.01.2012 г., между МОСВ и Столична община по проект: Демонстрационен Проект за възстановяване на приоритетни хабитати тип влажни зони и видове с европейско значение  по течението на река Лесновска (в района на с. Негован). Проектът се осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма “Околна среда 2007 – 2013 г.”, Приоритетна ос 3 „Опазване на биологичното разнообразие”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския фонд за регионално развитие. Цялата отговорност за съдържанието на публикацията се носи от Столична община и при никакви обстоятелства не може да се счита, че този документ отразява официалното становище на Европейския съюз и Управляващия орган
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