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ДОКУМЕНТАЦИЯ ЗА УЧАСТИЕ 
за възлагане  на обществена поръчка по чл.14, ал.4, т.2 от ЗОП с предмет: 
Доставка на Консумативи (тонер касети) за принтери и многофункционални устройства за нуждите на централната администрация на Столична община и на Столичен общински съвет при условията и реда на глава осем „а” от ЗОП

СОФИЯ

2013г.

СЪДЪРЖАНИЕ НА ДОКУМЕНТАЦИЯТА ЗА УЧАСТИЕ 

1. ПУБЛИЧНА ПОКАНА за възлагане на обществена поръчка с предмет: Доставка на консумативи (тонер касети) за принтери и многофункционални устройства за нуждите на централната администрация на Столична община и на Столичен общински съвет;

2.УКАЗАНИЯ ЗА УЧАСТИЕ 

Раздел І.    ОПИСАНИЕ НА ПОРЪЧКАТА, ИЗИСКВАНИЯ ПРИ ИЗПЪЛНЕНИЕТО.
Раздел ІІ.   ИЗИСКВАНИЯ

Раздел ІІІ. КРИТЕРИЙ ЗА ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ И МЕТОДИКА  ЗА ОПРЕДЕЛЯНЕ НА КОМПЛЕКСНАТА ОЦЕНКА

Раздел ІV.  Указания за подготовка на офертата
4. Приложение – Образци на документи, Проект на договор


ОБРАЗЕЦ № 1
- Оферта за участие 

ОБРАЗЕЦ № 1а 
- Списък на документите, съдържащи се в офертата 

ОБРАЗЕЦ № 2
- Административни сведения

ОБРАЗЕЦ № 3
- Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал. 5, т.1 от ЗОП 
ОБРАЗЕЦ № 4
- Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал. 5, т.2 от ЗОП 
ОБРАЗЕЦ № 5  
- Предложение за изпълнение на поръчката

ОБРАЗЕЦ № 5А 
- Предлагани консумативи

ОБРАЗЕЦ № 5Б
- Предложение за обратно изкупуване

ОБРАЗЕЦ № 6
- Ценово предложение (Предлагана цена)

ОБРАЗЕЦ № 7 
- Декларация за оборота от изпълнени подобни на настоящата поръчка доставки, за последните три години (2010, 2011 и 2012г.)
ОБРАЗЕЦ № 8
- Списък на основните договори за доставки на аналогични на предмета на поръчката консумативи през последните три години 
ОБРАЗЕЦ № 9
- Списък на лицата ангажирани за изпълнение на поръчката
ОБРАЗЕЦ № 10 
- Декларация за техническото оборудване, с което разполага участника за  изпълнение на обществената поръчка 
ОБРАЗЕЦ № 11 
- Декларация за приемане на условията в Проекта на договор

ОБРАЗЕЦ № 12
 - Проект на договор
Приложение №1 СПИСЪК на принтери и многофункционални устройства, използвани от Столична община и Столичен общински съвет, за които ще се извършват доставки на консумативи. 
За възлагането на настоящата обществена поръчка се прилагат условията и реда на глава осем „а” от Закона за обществените поръчки

І. ОПИСАНИЕ НА ПОРЪЧКАТА, ИЗИСКВАНИЯ ПРИ ИЗПЪЛНЕНИЕТО. 

Поръчката включва извършване на доставки на консумативи (тонер касети) за принтери и многофункционални устройства за нуждите на централната администрация на Столична община и на Столичен общински съвет и обратно изкупуване на използваните тонер-касети. Доставките са периодични, по предварителна заявка.

Техниката, за която ще се извършват доставки на консумативи е посочена в приложения към документацията списък. 

Консумативите трябва да бъдат нови (нерециклирани), оригинални за съответната техника, посочена в приложения към документацията списък, за максимален брой страници (максимален капацитет) и да притежават стикер, удостоверяващ техния произход. Към момента на доставката консумативите трябва да бъдат с остатъчен срок на годност не по - малък  от 75% от целия срок на годност.

Всяка доставка трябва да се придружава със сертификати за качество (декларации за съответствие) за консумативите. При доставка се извършва тестване на произволен вид тонер, за съответствие с печатното устройство, за което е предназначен. За същото се съставя констативен протокол подписан от представители на Изпълнителя и Възложителя.
Доставките трябва да се извършват комплексно, по предварителната заявка, по видове консумативи за съответната техника.

Всички използвани тонер-касети трябва да се изкупуват обратно.

Място на доставката  – гр. София, ул. “Московска” № 33, Столична община.
Срокът за изпълнение на поръчката е до сключване на договор, за доставка на консумативи (тонер касети) за принтери и многофункционални устройства за нуждите на централната администрация на Столична община и на Столичен общински съвет, след провеждането на открита процедура. 

Общата стойност на поръчката е до 66 000 лв. без ДДС (79 200 лв.  с ДДС). 

ІІ. ИЗИСКВАНИЯ
1.Общи изисквания.
1..Всеки участник задължително се запознава с указанията и условията за участие и поставените изисквания, което обстоятелство декларира в представената Оферта – Образец №1. 

2. Участникът задължително трябва да представи актуален/и каталог/зи на всички предлагани стоки с включени в него/тях артикули, обект на поръчката с каталожен номер, кореспондиращ на вида стока в предложението. 
3.Участникът задължително трябва да посочи в Ценовото предложение  единични цени за всички артикули. Посочените цени трябва да бъдат за нови (нерециклирани), оригинални за съответните принтери и копирни машини консумативи, за максимален брой страници (максимален капацитет). Цените трябва да включват всички разходи по изпълнение на доставката до мястото на доставка.

4. В Предложението за изпълнение на поръчката и Ценовото предложение участникът за всеки предлаган артикул трябва да посочи продуктовия номер на производителя, капацитета (брой страници), каталожния номер, и страницата от представения/ните каталог/каталози. 

Участниците трябва да предложат за съответната техника консумативи за максимален брой страници (максимален капацитет).

5.Участникът задължително трябва да представи предложение за обратно изкупуване на използваните тонер – касети.
6.Участникът трябва да посочи в Предложението за изпълнение на поръчката срок за извършване на доставката (след получаване на писмена заявка), задължително цяло число (различно от нула) дни.
Срокът за извършване на доставката е срокът в който ще се извърши доставка на цялото количество и всички видове консумативи от направената от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ заявка. 

2. Критерии за подбор
Участниците трябва да отговарят на следните минимални изисквания: 
А. за икономическо и финансово състояние 
2.1. През последните три години (2010, 2011 и 2012 г.), в зависимост от датата, на която е учреден или е започнал дейността си, участникът да има изпълнени поръчки за доставки, подобни на настоящата поръчка, на обща стойност  минимум 90 000 (деветдесет хиляди) лв.
Б. за технически възможности и квалификация 
2.2. За последните 3 години, считано до крайната дата за получаване на оферти да са изпълнили най-малко 1 (един) договор за доставка на аналогични на предмета на поръчката консумативи, като задължително представят препоръка за него .

2.3. Участникът да осигури най-малко едно лице, което да е ангажирано с осъществяване на доставките и отговорно за контрол на качеството при извършването им..
2.4.Участникът трябва да разполага най-малко с 1 (едно) товарно транспортно средство за извършване на доставките.

2.5.Участник може да използва ресурсите на едно или повече други физически или юридически лица (трето лице) при изпълнение на поръчката, при условие че докаже, че ще има на свое разположение тези ресурси. 
2.6. Ще се приеме, че участникът ще има на разположение ресурсите на трето лице, ако представи договори или други документи, от които по безусловен начин може да бъде установено, че представените документи са с обвързваща сила за срока на изпълнение на настоящата поръчка. 

3. Изисквания към качеството

Консумативите трябва да бъдат нови (нерециклирани), оригинални за съответната техника, посочена в приложения към документацията списък, за максимален брой страници (максимален капацитет) и да притежават стикер, удостоверяващ техния произход. Към момента на доставката консумативите трябва да бъдат с остатъчен срок на годност не по - малък  от 75% от целия срок на годност;
Всяка доставка трябва да се придружава със сертификати за качество (декларации за съответствие) за консумативите. При доставка се извършва тестване на произволен вид тонер, за съответствие с печатното устройство, за което е предназначен. За същото се съставя констативен протокол подписан от представители на Изпълнителя и Възложителя.
ІІІ. КРИТЕРИЙ ЗА ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ И МЕТОДИКА  ЗА ОПРЕДЕЛЯНЕ НА КОМПЛЕКСНАТА ОЦЕНКА

Критерий за оценка на офертите е „икономически най-изгодна оферта" при показатели за определяне на комплексната оценка както следва:
Цена 







– 85 точки

Цена за обратно изкупуване



– 10 точки
Срок за доставка 





–   5 точки
Методика за определяне на комплексната оценка на офертите 

1. Цена  – А 

Оценява се общата цена за извършване на доставките формирана, на база предложените от участниците единични цени (без ДДС) за съответните видове консумативи при прогнозни количества както следва:

Консумативи (тонер касети) за принтери и многофункционални устройства за нуждите на централната администрация на Столична община и на Столичен общински съвет

	№ по ред
	Наименование
	Количество

[броя] за 1 год.

	 
	Консумативи за Lexmark
	

	1
	Тонер за Lexmark E120
	180

	2
	Тонер за Lexmark X363dn
	18

	
	Консумативи за Xerox
	

	3
	Тонер за Xerox WC 3119
	4

	 4
	Тонер за Xerox 3121
	58

	5
	Тонер за Xerox 3122
	46

	6
	Тонер за Xerox Phaser 3100
	10

	7
	Тонер за Xerox Phaser 3435
	20

	8
	Тонер за Xerox 3210/3220
	18

	9
	Тонер за Xerox 6110 black
	1

	10
	Тонер за Xerox 6110 colour
	3

	11
	Тонер за Xerox Phaser 6115 MFP black
	1

	12
	Тонер за Xerox Phaser 6115 MFP colour
	3

	13
	Тонер за Xerox Ре 8 е
	1

	14
	Тонер за Xerox WC 3315
	20

	
	Консумативи за HP
	

	15
	Тонер за HPLJ6L
	2

	16
	Тонер за НР LJ P1005/1006
	1

	17
	Тонер за НР LJ 1020
	10

	18
	Тонер за НР LJ 1100
	72

	19
	Тонер за НР LJ P 1102 (85А)
	5

	20
	Тонер за HP LJ1200
	48

	21
	Тонер за HP LJ 1215 black
	1

	22
	Тонер за HP LJ 1215 color
	3

	23
	Тонер за HP LJ 1300
	18

	24
	Тонер за HP LJ CM1312 black
	6

	25
	Тонер за HP LJ CM1312 color
	12

	26
	Тонер за HP LJ 1319
	12

	27
	Тонер за HP LJ 1320
	24

	28
	Тонер за HP CJ 1500 black
	2

	29
	Тонер за HP CJ 1500 color
	6

	30
	Тонер за HP LJ 1522/1505
	4

	31
	Тонер за HP LJ 2055 dn
	36

	32
	Тонер за HP LJ 2100/2200
	8

	33
	Тонер за HP LJ CM2320 mfp black
	1

	34
	Тонер за HP LJ CM2320 mfp color
	4 

	35
	Тонер за HP LJ 2420
	5

	36
	Тонер за HP LJ 2605 black
	3

	37
	Тонер за HP LJ 2605 color
	9

	38
	Тонер за HP LJ P3005DN
	3 

	39
	Глава за HP DJ D2460 black
	2

	40
	Глава за HP DJ D2460 color
	2 

	41
	Глава за HP DJ 4280 black
	2

	42
	Глава за HP DJ 4280 color
	2 

	43
	Глава за HP DJ 5740 black
	2

	44
	Глава за HP DJ 5740 color
	2

	
	Консумативи за Samsung
	

	45
	Тонер за Samsung SCX 4521
	2

	46
	Тонер за Samsung SCX 5530
	36

	
	Консумативи за Brother
	

	47
	Факс ролка за Brother T104
	3

	48
	Тонер за мултиф. у-во Brother fax 2920
	24

	49
	Тонер за Brother TN3130
	2

	50
	Тонер за Brother MFC7420
	1

	
	Консумативи за Canon
	

	51
	Тонер за Canon Fax L100/120
	4

	52
	Тонер за Canon MX 300 black
	6

	53
	Тонер за Canon MX 300 color
	4 

	54
	Тонер за Canon LBP 2900/3000 (703)
	2

	55
	Тонер за Canon i-sensys LBP3010 (712)
	4

	56
	Тонер за Canon LaserBase MF 3110 (ЕР27)
	3

	57
	Тонер за Canon MF 4450 (728)
	5

	
	Консумативи за Epson
	

	58
	Лента за EPSON LX-300+
	12

	59
	Лента за EPSON LX-1050
	6

	60
	Toнер за EPSON STYLUS SX600FW
	12

	
	Консумативи за Kyocera
	

	61
	Тонер за Kyocera FS 1100
	10

	
	Консумативи за Konica Minolta
	

	62
	Тонер за Konica Minolta PagePro 1380
	3

	
	Консумативи за Panasonic
	

	63
	Лента за Panasonic KXP1150
	2

	64
	Хартия за факс  Panasonic KX-FT908
	12


Забележка: Посочените количества са прогнозни,  за целите на методиката за оценка и Възложителят не е задължен да заяви консумативите в този обем.
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Където: 
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   – предложената от участника единична цена на вида консуматив; n – номер на вида консуматив; N – прогнозно количество за вида консуматив; к – брой на консумативите.

Най-ниската обща цена (формирана по описания начин) получава най-високата оценка – 85 точки. 

Оценките на останалите участници се определят на база съотношенията на най –ниската предложена обща цена към общата цена, предложена от съответния участник по формулата:
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2. Цена за обратно изкупуване – В
Оценява се общата цена за обратно изкупуване на използваните тонер – касети, формирана на база предложените от участниците единични цени (без ДДС) за съответните видове консумативи, при същите прогнозни количества като посочените в т.1 от настоящата методика.
Забележка: Посочените количества са прогнозни, за целите на методиката и Възложителят не е задължен да издаде използваните тонер – касети  в този обем.

 Обща цена за обратно изкупуване = 
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Където: 
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   – предложената от участника единична цена за обратно изкупуване на вида използван консуматив; n – номер на вида консуматив; N – прогнозно количество за вида консуматив; к – брой на консумативите.
Най-високата обща цена за обратно изкупуване (формирана по описания начин) получава най-високата оценка – 10 точки. 

Оценките на останалите участници се определят на база съотношенията на общата цена за обратно изкупуване, предложена от съответния участник към най – високата предложена обща цена за обратно изкупуване по формулата:
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2. Срок за доставка – С 

Оценката по този показател се извършва на база оферираният от участника в дни (цяло число, различно от нула), срок за извършване на доставка.

Най - късият срок за доставка получава най-висока оценка – 5 точки. Оценките на останалите участници се определят по формулата:

 
С =
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Комплексната оценка на офертата на всеки участник се определя като сума от оценките по отделните показатели:


Комплексна оценка = А+В+С
Максималната възможна комплексна оценка е 100 точки.

Участникът, чиято оферта е получила най-висока комплексна оценка, се класира на първо място, а останалите следват в низходящ ред, съгласно съответната им комплексна оценка.

ІV. Указания за подготовка на офертата 
1. Всяка оферта трябва да съдържа: 



1.1.  Списък на документите, съдържащи се в офертата, подписан от участника– Образец № 1а. Срещу всеки документ в списъка се посочва страницата, на която се намира в офертата.
1.2.  Оферта за участие – Образец № 1; 

1.3. Административни сведения – Образец № 2;

1.4. Доказателства за икономическото и финансово състояние на участника:
1.4.1. Декларация за оборота от изпълнени подобни на настоящата поръчка доставки, за последните три години (2010, 2011 и 2012г.) в зависимост от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си. Информацията се посочва по години - Образец №7.  

1.5. Доказателства за техническите възможности и квалификация на участника:
1.5.1. Списък на основните договори за доставки на аналогични на предмета на поръчката консумативи през последните три години, считано до крайната дата за подаване на офертите, включително стойностите, датите и получателите с посочен телефон и адрес за контакти (Образец № 8), придружени с препоръки за добро изпълнение с изходящ номер (дата), подпис и печат; 
За договорите за доставки на аналогични на предмета на поръчката консумативи, с които участникът изпълнява минималните изисквания по т.2.2. от раздел ІІ. на настоящата Документация, задължително се представят препоръки от Възложителя с изходящ номер (дата), подпис и печат. 
1.5.2. Списък на лицата, ангажирани за изпълнение на поръчката (за осъществяване на доставките и за контрол на качеството при извършването им) - Образец № 9. За лицата, които не са в трудовоправни отношения с участника, се представят доказателства, че ще са на разположение за изпълнение на поръчката;  
1.5.3. Документи, удостоверяващи образованието и професионална квалификация на лицата, които отговарят за извършването на услугата и заверени от участника копия на документите за правоспособност на водачите на транспортни средства. 
1.5.4. Декларация за техническото оборудване, с което разполага участникът за  изпълнение на обществената поръчка (Образец № 10), като се посочат товарните транспортни средства  за извършване на доставките. 
Представят се заверени от участника копия на регистрационните талони на транспортните средства с които ще се извършват доставките. В случай, че транспортните средства не са собственост на участника, в офертата се представят и доказателства, че същите ще бъдат на разположение при изпълнение на поръчката. Когато са на лизинг или наети се прилагат и заверени копия от договори за лизинг/наем;
1.5.5. Актуален/и каталог/зи на всички предлагани от участника стоки с включени артикули, обект на поръчката с каталожен номер, кореспондиращ на вида стока в предложението; 
1.5.6. Копия (заверени от участника) от сертификати за качество (декларации за съответствие) за консумативите, които се предлагат. Сертификатите (декларациите), които са на чужд език, задължително се представят и в превод; 
1.5.7. Когато при изпълнение на поръчката участникът използва ресурсите на едно или повече други физически или юридически лица (трето лице), представя доказателства, че ще има на свое разположение тези ресурси. 
Ще се приеме, че участникът ще има на разположение ресурсите на трето лице, ако представи договори или други документи, от които по безусловен начин може да бъде установено, че представените документи са с обвързваща сила за срока на изпълнение на настоящата поръчка. 

1.6. Декларация за приемане на условията в Проекта на договор – Образец № 11. 
1.7. Предложение за изпълнение на поръчката.
Предложението за изпълнение на поръчката следва да бъде изготвено, съгласно Образец № 5. Посочва се срока за извършване на доставката. 

Прилагат се:

Предложение за консумативите – Образец №5А. За всеки предлаган артикул участникът трябва да посочи продуктовия номер на производителя, капацитета (брой страници), каталожния номер и страницата от представения/ните каталог/каталози. Участниците трябва да предложат, за съответната техника, консумативи за максимален брой страници (максимален капацитет);
Предложение за обратно изкупуване на използваните тонер – касети– Образец №5Б, подписано и подпечатано от участника.  
1.8. Плик „Предлагана цена”, съдържащ попълненото Ценово предложение - Образец №6 ; Попълненото Ценово предложение, трябва да бъде подписано и подпечатано от участника.
В Ценовото предложение задължително се посочват единични цени за всички артикули. 
В Ценовото предложение участникът за всеки предлаган артикул трябва да посочи продуктовия номер на производителя, капацитета (брой страници),  каталожния номер и страницата от представения/ните каталог/каталози.
За извършване доставката на консумативите за копирна и разпечатваща техника,  участникът предлага цени, включващи всички разходи по изпълнение на доставката до мястото на доставка.
Посочените цени трябва да са за нови (нерециклирани), оригинални за съответните марки техника консумативи и за максимален брой страници (максимален капацитет).
2. Офертата се подава на български език, документите, които са на чужд език, се представят и в превод. 
3. Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик л във фронт-офиса на Столична община на ул. „Московска” №33. Върху плика се посочва: участник, адрес за кореспонденция, телефон, по възможност факс и електронен адрес и наименование на обществената поръчка.

4. Ако участникът изпраща офертата чрез препоръчана поща или куриерска служба, разходите са за сметка на участника. В този случай той следва да изпрати офертата така, че да обезпечи нейното получаване на посочения от Възложителя адрес преди изтичане на срока за получаване на офертите. Рискът от забава или загубване на офертата е за участника.

5. Пликът с офертата трябва да съдържа:
5.1.  документите, изискани от Възложителя, отнасящи се до критериите за подбор на участниците:  т.1.1 до  т.1.6 включително.
5.2. Предложението за изпълнение на поръчката – изготвено съгласно Образец № 5, Предложението за консумативите – Образец № 5А и Предложението за обратно изкупуване на използваните тонер – касети – изготвено съгласно Образец № 5Б 
5.3. плик с надпис „Предлагана цена”, който съдържа Ценовото предложение на участника. 
6. Офертата се подава в подвързан вид. Страниците на всеки един от документите, съдържащи се в офертата трябва да бъдат последователно номерирани. Срещу всеки документ в списъка на документите се посочва страницата, на която се намира в офертата.
7. При приемане на офертата върху плика се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаването и посочените данни се записват във входящ регистър, за което на приносителя се издава документ.

8. Възложителят не приема и връща незабавно на участниците оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или в незапечатан или скъсан плик.

9. До изтичане на срока за подаване на офертите, всеки участник може да промени, допълни или оттегли офертата си. 

10. Всеки участник задължително се запознава с указанията и условията за участие и поставените изисквания. При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към обявените от Възложителя условия.
11. Всеки участник задължително попълва приложените в документацията образци. 

12. Срокът на валидност на офертите е 60 (шестдесет) календарни дни, считано от датата, определена за краен срок за получаване  на офертите.

Възложителят може да поиска от класираните участници да удължат срока на валидност на офертата си до момента на подписване на договора за възлагане на обществената поръчка. 

13. Всеки участник има право да представи само една оферта. 
V. Гаранция за изпълнение 


Участникът, определен за Изпълнител, при сключване на договора трябва да представи гаранция за изпълнение, която се определя в размер на 3 % от прогнозната стойност на договора без ДДС. Гаранцията се представя при подписване на договора във вид на банкова гаранция (оригинал) или платежен документ (платежно нареждане) за парична сума, внесена по банкова сметка на Столична община IBAN: BG 72 SOMB 9130 33 33 00 83 01, BIC код: SOMBBGSF, Общинска банка, клон “Врабча”, ул.”Врабча” № 6, на името на Столична община, дирекция “Финанси”.

VІ. Сключване на договор


При сключване на договора, участникът определен за Изпълнител, трябва да представи:

· гаранция за изпълнение в съответствие с раздел V;

· документи, издадени от компетентен орган, за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 1 от ЗОП;
· декларации за липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 5 от ЗОП.
СТОЛИЧНА ОБЩИНА
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