ПРОЦЕДУРА ЗА КАНДИДАТСТВАНЕ, СЪПЪТСТВАЩИ ДОКУМЕНТИ, ЕТАПИ ЗА ОЦЕНЯВАНЕ 
І. ПРОЦЕДУРА ЗА КАНДИДАТСТВАНЕ 
Проектните предложения трябва да бъдат представени чрез попълнен Формуляр за кандидатстване. Кандидатите трябва да се придържат към Формуляра и да попълнят всички параграфи, да опишат подробно как смятат да изпълнят целите на проекта, какви ще бъдат ползите от него и как проектът съответства на специфичните стратегически цели, заложени в Стратегията за развитие на ФВС на Столична община, Стратегия за образованието на Столична община /2016 г.- 2023 г./, Стратегия за младите хора на Столична община /2017 г. – 2020 г./,  или други, свързани с развитието на физическото възпитание, здравословния начин на живот, извънкласни и извънучилищни дейности, младежки дейности и др. 
Дейностите, предвидени за изпълнение в рамките на конкретното проектно предложение, следва да отговарят на формулираните теми и да доведат до постигането на заложените цели на настоящата сесия за програмно финансиране, като се придържат към правилата на настоящите Насоки за кандидатстване.

Коректното попълване на формуляра за кандидатстване (ФК) е ключов етап от успешното представяне на проектното предложение:

· на първа страница се посочва Стратегическа цел, Програмен приоритет /съгласно процедура и обява за кандидатстване/, за която кандидатства институцията/ организацията;

· попълва се името на проекта и неговата продължителност /съгласно срокове и процедури/, посочени в обявата за кандидатстване;

· ако проектът включва конкретна дата на провеждано събитие, то тя се посочва;

· към първа титулна страница е включена сумата, за която кандидатстващата институция подава проект, към Програма за развитие на Физическото възпитание и спорта;
· към първа страница на формуляра е включена и конкретна информация за кандидатстващата институция, технически данни и координати за ръководител на институцията, ръководител проект и финансово отговорно лице.
Забележка:
Информацията за актуални телефони, електронни адреси и електронна поща са от важно значение за комуникацията  и информираността 
· при наличие на партньорска организация, моля попълнете коректно данните за съответната институция.

Пълният комплект документи трябва да бъде изготвен както следва: 
формат A4, шрифт – Times New Roman, размер на шрифта - 12, разредка – Single
При реализиране на проекти по програмно финансиране се насърчава:

· проектното предложение да съдържа елемент на иновативност; 

· добре представена корелация между дейностите в проекта и Стратегия  /Програма/ План на образователната институция/ на неправителствената организация /спортен клуб;

· ефективно партньорство, изразено чрез балансирано разпределение на дейностите и отговорностите по проекта между Водещата институция и Партньора /ите;
· привличане и включване на деца и ученици, младежи и доброволци, родители и учители в проектните дейности;

· включване на възрастни хора в програми за социална, физическа активност и здравословен начин на живот;

· събития, програми и дейности свързани с годишнините:

· 170 години от рождението на Иван Вазов;   
·   75 години  ООН и 65 години  България в ООН.
Кандидатът: 

· Кандидатът трябва да отговаря на изискването от Насоките за кандидатстване, да бъде със седалище и основна дейност на територията на Столична община.

· Да е регистрирано по Закона за юридическите лица с нестопанска цел /ЗЮЛНЦ/ за осъществяване на обществено полезна дейност;
· Седалището или областният клон да е регистриран в окръжен съд – Софийски градски съд  и да  изпълнява дейности на територията на Столична община; 

· Да бъде пряко отговорна за подготовката и управлението на дейностите и да не действа като посредник;
· Обхват на целевата група – Столична община;
· Представя  всички съпътстващи документи.
Важно!

· Районните администрации могат да кандидатстват с 2 /два/ проекта по различни теми с разработване и описание на дейностите в самостоятелни формуляри, т.е могат да подават 2 проектни предложения /с 2 формуляра/, например с дейности по програма „Ваканция”, проект за младежки дейности, проекти в подкрепа на инициативи и дейности, свързани с годишнините 170 години от рождението на Иван Вазов и 75 години ООН и 65 години България в ООН.

· Образователните институции, кметства на малки населени места, спортни клубове и неправителствени организации  -  кандидатстват с 1  /един/  проект в рамките на обявената сесия.

ІІ. СЪПЪТСТВАЩИ ДОКУМЕНТИ 
По първа стратегическа цел:
	За образователни институции, районни администрации и малки населени места, центрове за подкрепа на личностно развитие:


· Заявление до зам.- кмет на Столична община, Координатор на Програмата;
· Формуляр за кандидатстване;
· Декларация за липса на конфликт на интереси /съгласно приложена Декларация/.
	За частни детски градини,  частни училища и държавни училища:


·  Заявление до зам.- кмет на Столична община, Координатор на Програмата;
·  Формуляр за кандидатстване;
· Декларация за липса на конфликт на интереси /съгласно приложена Декларация/;
· Копие от Удостоверение по чл. 87, ал. 6 от Данъчно – осигурителния процесуален

кодекс /ДОПК/ за липса на парични задължения към държавата - от НАП, към датата на  подаване на Заявлението -  /заверено с гриф „Вярно с оригинала”/;
· Служебна бележка от банката за актуалността на банковата сметка - за съответната година, в която се кандидатства.
Документи задължителни за партньора в случай, че е посочен такъв:

· Придружително писмо за партньорство /свободен текст/.
Изисквания за документи, които не се прилагат на хартиен носител – проверката се извършва по административен път от дирекция „Спорт и младежки дейности“:
· Копие от Регистър БУЛСТАТ - /общински образователни институции, районни администрации и малки населени места, центрове за подкрепа на личностно развитие/;
·  Извадка за актуално състояние от интернет страницата на Търговския регистър и

 регистър на ЮЛНЦ, към датата на подаване на заявлението - /частни и държавни    образователни институции/;
· Удостоверение по чл. 87, ал. 6 от Данъчно – осигурителния процесуален кодекс  /ДОПК/ за липса на парични задължения към Столична община - /частни и държавни    образователни институции/.
По  втора стратегическа цел:
За спортни клубове и организации, неправителствени организации - /в обществено полезна дейност/:
· Заявление до зам.- кмет на Столична община, Координатор на Програмата
·  Формуляр за кандидатстване;
· Декларация за липса на конфликт на интереси - /съгласно приложена Декларация/;
·  Извадка за актуално състояние от интернет страницата на Търговския регистър и регистър  на ЮЛНЦ към датата на подаване на заявлението – /доказващ юридическия статут/;
· Удостоверения по чл. 87, ал. 6 от Данъчно – осигурителния процесуален кодекс /ДОПК/ за липса на парични задължения към държавата - от НАП, към датата на подаване на проектното предложение - / заверено с гриф „Вярно с оригинала”/ ;
· Служебна бележка от банката за актуалността на банковата сметка - за съответната година, в която се кандидатства.
Документи задължителни за партньора в случай, че е посочен такъв:
· Придружително писмо за партньорство /свободен текст/;
Изисквания за документи, които не се прилагат на хартиен носител – проверката се извършва по административен път от дирекция „Спорт и младежки дейности“:
· Сключени и/или не изпълнени договори по Програми на Столична община към момента на кандидатстване -  /за събития, кампании, инициативи и др./
· Удостоверения по чл. 87, ал. 6 от Данъчно – осигурителния процесуален кодекс  /ДОПК/ за липса на парични задължения към Столична община;
· Лиценз в Националния регистър на спортните организации в Република България към

      Министерство на младежта и спорта /ММС/;
·  Регистър на Министерство на културата.
ІІ. ЕТАПИ ЗА ОЦЕНЯВАНЕ:
Административно съответствие:
· Критерии за допустимост на кандидата/партньорите – отнасят се за кандидата, който може да бъде бенефициент, както и  за неговия партньор;
· Допустимо е кандидатстване по Програмата от един кандидат, като водеща организация
/училище, детска градина, кметства, спортни клубове и организации, НПО/, могат да кандидатстват само веднъж в рамките на обявената сесия с едно проектно предложение в рамките на календарната година;
· Районните администрации могат да кандидатстват с 2 /два/  проекта по различни   теми, с разработване и описание на дейностите в самостоятелни формуляри, т.е. могат да подават 2 проектни предложения /с 2 формуляра/, например с дейности по програма „Ваканция” и проект за младежки дейности и политики, проекти в подкрепа на инициативи и дейности, свързани с годишнините:

·  170 години от рождението на Иван Вазов;

·    75 години ООН и 65 години България в ООН.

Оценяване на дейностите в проектното предложение: 

· Критерии за допустимост на проектните дейности /от указания за попълване на формуляр за кандидатстване/ – отнасят се за видовете дейности, предвидени за изпълнение в рамките на проектното предложение, отговарящи на целите и формулираните теми в обявата за кандидатстване - /изисквания за задължителни дейности на стр. 3./;
· Съответствие с посочените приоритети на Програмата, релевантност между цели, дейности и задачи, индикатори и очаквани резултати;
· Критерии за допустимост на видовете разходи /преки и непреки/– отнасят се за разходите, които се включват при определяне на размера на предоставеното финансиране;
· При планиране на разходите, моля обърнете внимание на изискванията от указания за попълване на формуляр за кандидатстване на стр. 5, както и препоръчителните изисквания за спазване на съотношението при преки и непреки разходи.
Изисквания  при подаване на проектното предложение:  
· Документите са получени навреме съгласно изисквания, определени от Столична
Община;
· Използван е формулярът, представен в приложенията към актуалната покана;
· Формулярът е изцяло попълнен, т.е попълнени са  всички раздели на Формуляра;
· Приложени са изискваните съпътстващи документи и приложения;
· Проектното предложение е подписано и подпечатано от кандидата;
· Декларацията за конфликт на интереси е подписана;
· Обявените теми за програмно финансиране по Програмни приоритети имат своята   специфика, която е насочена към конкретна целева група. Оценяването на проектните предложения ще обхване изборът на тема, формулираните цел и задачи, както и доколко посочената целева група в Насоките, отговаря на идентифицирани нужди на преките бенефициенти. 

Неизпълнението дори на едно от тези формални изисквания води до недопускане, до участие в оценяването.

Не се допускат до оценяване проекти:

· Внесени след крайния срок за представяне на проектните предложения;
· Попълнен на ръка формуляр за кандидатстване;
· Които не съдържат всички необходими документи в определения брой, вид или форма;
· Когато предложената стойност на проекта надвишава обявената максимална стойност;
· Когато кандидатът и/или партньор/ите не отговарят на изискванията от Насоките;

Забележка: При наличието на непопълнени и/или изменени части от формуляра за кандидатстване, липсващи приложения, подписи и/или печат на организацията, проектното предложение не се разглежда и не преминава етапа на административна проверка.
Критерии за оценка:
Процедурата за оценка на ефективност, на проектните предложения се извършва в съответствие с критериите за оценка.

Подборът на проектните предложения ще се осъществява на конкурентен принцип. Проектните предложения ще се оценяват и класират в низходящ ред съобразно получената оценка, като за финансиране ще се одобряват всички проекти по реда на класирането до покриване на общия размер на предварително определените и обявени финансови средства по съответната приоритетна област. 

Критериите за оценка са обособени в раздели. Всеки раздел получава от 0 до 5 точки, умножен със съответния за раздела коефициент, по скала: 

1 –  слабо

2 – незадоволително

3 – задоволително

4 – добре

5 – много добре

0 – лошо
Финансирането на дейностите по проекта се определя съгласно извършена оценка на ефективност  от Експертна комисия, тоест общ брой точки приравнен към 100 %.

Например: Проект оценен със 100 т. е предложен за 100 % финансиране. 

Проект, оценен с 9 5т. е предложен с 95% финансиране, съгласно разработена методика за оценяване и в изпълнение на Писмо № СОА17-ВК66-2224/2/ от 21.06.2017 г. от ПК за ДМС, т.е. приравняване на точките към процентно съотношение от общия бюджет на проекта. 

Уведомяване за резултатите от кандидатстването: 

Списъкът на класираните проектни предложения ще бъде обявен на официален портал на  София – рубрика «Спорт и младежки дейности», «Програми и проекти» - https://www.sofia.bg/sport-programms-projects.

Къде и как трябва да се изпрати проектното предложение?

 Адрес за кореспонденция:
гр. София 

ул. „Московска” № 33 

Столична община

До Координатор на Програма за развитие на ФВС
Заместник – кмет на Столична община
Проектните предложения се представят в срок до 17 март 2020 г. - 17.30 ч. в деловодството на Столична община.[image: image1.png]
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