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Столична община


УЧАСТИЕ В ОТКРИТА ПРОЦЕДУРА ЗА Възлагане на обществена поръчка с предмет:

“ИЗПЪЛНЕНИЕ НА МЕРКИ ЗА ИНФОРМАЦИЯ И ПУБЛИЧНОСТ В РАМКИТЕ НА ПРОЕКТ № DIR 592113-1-9 -„ИЗГРАЖДАНЕ НА ИНТЕГРИРАНА СИСТЕМА ОТ СЪОРЪЖЕНИЯ ЗА ТРЕТИРАНЕ НА БИТОВИТЕ ОТПАДЪЦИ НА СТОЛИЧНА ОБЩИНА”, ОП „ОКОЛНА СРЕДА 2007-2013 г.” включващо три обособени позиции: 
1.Изпълнение на мерки за информация и публичност;

2.”Зелена политика”: Комуникационни и образователни кампании за младите хора;

3. “Зелена политика”: Кампании за популяризиране разделното събиране, рециклирането, компостирането и опазването на градската среда;
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ОБЩИ УСЛОВИЯ
1.
Възложител 

1.1. Възложител на настоящата поръчка е Кмета на Столична Община.

1.2. Възложителят  взема решение за откриване на процедура за възлагане на обществена поръчка, с което одобрява обявлението за обществена поръчка и документацията за участие в процедурата. Настоящата процедура се провежда при условията на чл.14, ал.1, т.2 от ЗОП, след осъществен предварителен контрол по чл.19, ал.2, т.22 от ЗОП.

1.3. Възложителят е назначил със заповед Звено за управление на проекта (ЗУП), което ще управлява и Договора с Изпълнителя, избран в резултат от настоящата обществена поръчка..

1.4. Обект на поръчката е “Изпълнение на мерки за информация и публичност в рамките на проект № DIR 592113-1-9 - „Изграждане на интегрирана система от съоръжения за третиране на битовите отпадъци на Столична община”, Оперативна програма „Околна среда  2007-2013 г.” обхващащи три обособени позиции:

· Изпълнение на мерки за информация и публичност;

· “Зелена политика”: Комуникационни и образователни кампании за младите хора;

· “Зелена политика”: Кампании за популяризиране разделното събиране, рециклирането, компостирането и опазването на градската среда;
Дейностите в обхвата на настоящата обществена поръчка са в рамките на проект № DIR 592113-1-9 - „Изграждане на интегрирана система от съоръжения за третиране на битовите отпадъци на Столична община”, Оперативна програма „Околна среда  2007-2013 г.”

1.5. Обхват и основни параметри на обществената поръчка.

Обхватът и основните параметри на обществената поръчка с предмет: „Изпълнение на мерки за информация и публичност в рамките на проект № DIR 592113-1-9 - „Изграждане на интегрирана система от съоръжения за третиране на битовите отпадъци на Столична община”, ОП„Околна среда 2007-2013г.” са както следва:

· За Първа обособена позиция – „Изпълнение на мерки за информация и публичност” изпълнителят трябва да:


- изработи лого и слоган и мисия, на проекта на български и английски език, 


-интернет страница (сайт) на проекта, 


- печатни и промоционални материали 

- информационни табели, 


- промоционален филм за проекта; 


- организира срещи и публични събития; 


- подготвя и публикува прессъобщения;

- Официални церемонии;

- работа с медии;
- достави и монтира оборудване за изграждане на информационен  център във връзка с изпълнение на проекта”
· За втора обособена позиция – 2.Зелена политика: Комуникационни и образователни кампании за младите хора - предвиждат разработване и въвеждане на образователна програма по темата на опазване на околната среда, разделното събиране на отпадъците, рециклиране и компостиране; Организиране на обучителни семинари; Организиране на събития с включените в програмата деца и ученици; Изработване на обучителни филми; 

· За трета обособена позиция - Зелена политика: Кампании за популяризиране разделното събиране, рециклирането, компостирането и опазването на градската среда - Целите на кампаниите са популяризирането на практиките за разделно събиране, рециклиране, компостиране и повишаване на съзнанието за опазване на чистотата в града. Обособени са следните задачи: Кампании „Разделно събиране на отпадъци”, „Рециклиране” и „Компостиране” и кампании по почистване и опазване на околната среда и Социологически проучвания;

1.6. Цел на настоящата обществена поръчка- Мерките за информация и публичност имат за цел да се постигне:

· максимална обществена информираност относно изграждането на интегрирана система за третиране на битовите отпадъци на Столична община; 

· пълна прозрачност по отношение на съфинансирането на проекта по ОПОС;

· информираност на гражданите за ролята на Европейския съюз и другите държави членки за реализиране на интегрираната система за преработка на отпадъци при отпускането на помощта и за резултатите от нея;

· да насърчава, подпомага политиките на разделно събиране на отпадъците, рециклиране и компостиране;

· да формира отговорно отношение към околната среда; 

· да развива зелените политики на Европейския съюз като съдейства за подобряване на  качеството на живот на гражданите на Столична община.

Пълната и подробна информация се съдържа в Техническото задание на възложителя за изпълнение на обществената поръчка, приложено  в настоящата документация. 

2.
Прогнозна стойност на поръчката: 
Прогнозната стойност на поръчката по позиции е както следва:

- за позиция №1:  240 000лв. за целия срок на поръчката (без вкл. ДДС);

- за позиция №2 е 300 000 лв. за целия срок на поръчката (без вкл. ДДС);

- за позиция №3 е  420 000 лв. за целия срок на поръчката (без включен ДДС).

3.
Обособени позиции
3.1
В настоящата обществена поръчка има обособени позиции. Всеки участник може да подава оферта за една, две или за всички обособени позиции.
4.
Възможност за представяне на варианти в офертите
4.1.
Няма възможност за представяне на варианти в офертите.

5.
Място за изпълнение на обществената поръчка
5.1.
Мястото на изпълнение на поръчката е основно на територията на Столична община, България. В административните сгради на Столична община ще се осъществяват координационни срещи, доколкото са необходими за изпълнение на задачите.
6.
Срок за изпълнение на възложената обществена поръчка
6.1.
Срокът за изпълнение на договора (за всяка от обособените позиции по отделно) започва от датата на подписването му и приключва с хронологически след приключване изпълнението на последната от възложените задачи, но не по-късно от приключване на изпълнението на договора за безвъзмездна финансова помощ (ДБФП) - 02.02.2015г. Началото на изпълнение на всяка от задачите, ще бъде от датата на изпращане на писмо от Възложителя с посочена дата за начало на изпълнието на съответната задача. 

За обособена позиция 1: В плик 2, Участниците следва да предложат отделни срокове (в брой календарни дни) за изпълнение на задачите по обособена позиция №1, като отделните срокове ще бъдат включени в общия график, съгласно чл. 3 от Проекта на договора. Началото на изпълнение на всяка от задачите ще бъде от датата на изпращане на писмо за начало на изпълнието при условията на чл.15.1 от проекта на договора. 

За обособена позиция 2: В плик 2, Участниците следва да предложат отделни срокове (в брой календарни дни) за изпълнение на задачите по обособена позиция №2, като отделните срокове ще бъдат включени в общия график, съгласно чл. 3 от Проекта на договора. Началото на изпълнение на всяка от задачите ще бъде от датата на изпращане на писмо за начало на изпълнието при условията на чл.15.1 от проекта на договора. 

 За обособена позиция 3: В плик 2, Участниците следва да предложат отделни срокове (в брой календарни дни) за изпълнение на задачите по обособена позиция №3, като отделните срокове ще бъдат включени в общия график, съгласно чл. 3 от Проекта на договора. Началото на изпълнение на всяка от задачите ще бъде от датата на изпращане на писмо за начало на изпълнието при условията на чл.15.1 от проекта на договора. 

7.

Разходи за участие в обществената поръчка.
7.1.
Разходите за подготовка на офертите ще бъдат за сметка на Участниците в процедурата. Участниците не могат да предявяват каквито и да било претенции към Възложителя за разходи, направени от самите тях по подготовката и подаването на офертите им, независимо от резултата или от самото провеждане на процедурата, освен в случаите, посочени в чл. 39, ал. 5 от ЗОП.
· ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ

8.
Общи изисквания към участниците в процедурата
8.1.
В процедурата за възлагане на обществена поръчка могат да участват  български и чуждестранни физически или юридически лица, включително и техни обединения.

8.2.
В случай, че Участникът участва като обединение, изброените изисквания по точки, 10 и 11, ще се прилагат кумулативно за обединението като цяло, а не за всеки член на обединението поотделно
8.3.
В случай, че Участникът е обединение, което не е регистрирано като самостоятелно юридическо лице преди датата на подаване на офертата за настоящата обществена поръчка, членовете на обединението сключват споразумение за обединение. Споразумението трябва да съдържа клаузи, които да гарантират, че:

(а) всички членове на обединението са отговорни, солидарно при изпълнението на Договора за възлагане на обществена поръчка, сключен в резултат на проведената процедура; 

(б) всички членове на обединението са длъжни да останат в състава на обединението за целия период на изпълнение на Договора за възлагане на обществена поръчка, сключен в резултат на проведената процедура. 

8.4.
В споразумението за обединение Участниците в обединението трябва да определят (упълномощават) лице, което да представлява обединението пред трети лица, по време на изпълнение на поръчката. В споразумението те трябва да определят и наименованието на участника. Не се допускат никакви промени в състава на обединението след подаването на офертата.

8.5.
В споразумението за обединение трябва да бъде ясно определено и посочено разпределението на дейностите между членовете при изпълнението на обществената поръчка, с което Участникът следва да съобрази представянето на документите по чл.56, ал.3 от ЗОП.

8.6. Споразумението за създаването на обединение задължително се прилага към офертата на участника.

8.7.
В случай че обединението е регистрирано по БУЛСТАТ, преди датата на подаване на офертата за настоящата обществена поръчка, копие на същото се прилага в офертата. В случай, че не е регистрирано и при възлагане изпълнението на дейностите, предмет на настоящата обществена поръчка, Участникът следва да извърши регистрацията по БУЛСТАТ, след уведомяването му за извършеното класиране и преди подписване на Договора за възлагане на настоящата обществена поръчка;

8.8.
Когато при изпълнение на поръчката Участникът предвижда участието на подизпълнител/и, изискванията посочени от точка 9.1 до точка 9.10 се прилагат и за всеки подизпълнител.
8.9.
Когато при изпълнение на поръчката Участникът предвижда участието на подизпълнител/и, участникът представя декларация за Участието на подизпълнител/и, в която се посочват вида на работите, които ще извършват, и дела на участие, който ще бъде изпълняван от всеки подизпълнител.
8.10.
Когато при изпълнение на поръчката Участникът предвижда участието на подизпълнител/и, същите задължително представят документите по точка 22. 

8.11.
Когато при изпълнение на поръчката Участникът предвижда участието на подизпълнител/и, документите по т.9.1.- т.9.10. т.10.7. и т.11. се представят за всеки от подизпълнителите, а изискванията към тях се прилагат съобразно вида и дела на тяхното участие в настоящата обществена поръчка..

8.12.Възлагането на работи на подизпълнител/и е допустимо само ако Участникът декларира, че отговаря за действията, бездействията и работата на посочените подизпълнители като за свои действия, бездействия и работа. 

8.13.
Лице, което участва в обединение или е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта. 
8.14. В процедура за възлагане на обществена поръчка едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение.



9.
Административни изисквания към участниците в поръчката
9.1.
Участникът да не е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран: 

· за престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл. 253 - 260 от Наказателния кодекс;

· за подкуп по чл. 301 - 307 от Наказателния кодекс;

· за участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс;

· за престъпление против собствеността по чл. 194 - 217 от Наказателния кодекс;

· за престъпление против стопанството по чл. 219 - 252 от Наказателния кодекс.
9.2.
Участникът да не е обявен в несъстоятелност.

Участникът да не е в производство по ликвидация или се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове.
9.3.
Участникът да не е в открито производство по несъстоятелност, или да не е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл. 740 от Търговския закон, а в случай че участникът е чуждестранно лице – да не се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове, включително когато неговата дейност е под разпореждане на съда, или участникът е преустановил дейността си.
9.4.
Участникът да няма задължения по смисъла на чл.162, ал.2, т.1 от Данъчно – осигурителния процесуален кодекс, към държавата и към общината, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, освен ако е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията. Участникът да няма задължения за данъци и вноски за социално осигуряване, съгласно законодателството на държавата в която е установен участника. (чл.47, ал.2, т.3 от ЗОП).
9.5.
Участникът да не е виновен за неизпълнение на задълженията си по договор за обществена поръчка, доказано от Възложител с влязло в сила съдебно решение. 

9.6.
 Участникът да не е осъден с влязла в сила присъда за престъпление по чл. 313 от Наказателния кодекс във връзка с провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчки.
9.7. Не могат да участват в обществена поръчка участници при които някое от лицата по т.9.9. да е „свързано лице” по смисъла на §1, т. 23а от допълнителната разпоредба на ЗОП с Възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация.
9.8.
Участникът да не е сключил договор с лице по чл. 21 и чл. 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси.
9.9. Изискванията  от т. 9.1, т. 9.6  се прилагат, както следва:

(а) при събирателно дружество – за лицата по чл. 84, ал. 1 и чл. 89, ал. 1 от Търговския закон; 

(б) при командитно дружество – за лицата по чл. 105 от Търговския закон, без ограничено отговорните съдружници;

(в) при дружество с ограничена отговорност – за лицата по чл. 141, ал. 2 от Търговския закон, а при еднолично дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 147, ал. 1 от Търговския закон; 

(г) при акционерно дружество – за овластените лица по чл. 235, ал. 2 от Търговския закон, а при липса на овластяване – за лицата по чл. 235, ал. 1 от Търговския закон;

(д) при командитно дружество с акции – за лицата по чл. 244, ал. 4 от Търговския закон; 

(е) при едноличен търговец- за физическото лице – Търговец.

(ж) във всички останали случаи, включително за чуждестранните лица - за лицата, които представляват участника;

(3) в случаите по т. 9.9. (а) – 9.9 (ж) - и за прокуристите, когато има такива. Когато чуждестранно лице има повече от един прокурист, декларацията се подава само от прокуриста, в чиято представителна власт е включена територията на Република България.
За обстоятелствата по т.9.2. (чл. 47, ал.1, т. 2 и 3),  т. 9.3,  и 9.4(чл. 47, ал. 2, т. 1 и 3), както и т.9.8 (чл. 47 ал. 5, т. 2)-(виж.чл. 47, ал. 6), когато участникът е юридическо лице, е достатъчно подаване на декларация от едно от лицата, които могат самостоятелно да го представляват. 

10.
Финансови изисквания към участниците 

10.1.
За първа обособена позиция – „Изпълнение на мерки за информация и публичност” 
10.1.1. Участникът трябва да има общ годишен оборот за последните три години (2009 г., 2010 г. и 2011г.) на стойност не по-малко от 240 000лв. (двеста и четиридесет хиляди лева), сумарно за трите години в зависимост от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си;

10.2. За Втора обособена позиция - Зелена политика: Комуникационни и образователни кампании за младите хора”

10.2.1. Участникът трябва да има общ годишен оборот за последните три години (2009 г., 2010 г. и 2011г.), на стойност не по-малко от 300 000 лв. (триста хиляди лева), сумарно за трите години в зависимост от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си;

10.3. За Трета обособена позиция - Зелена политика: Кампании за популяризиране разделното събиране, рециклирането, компостирането и опазването на градската среда;

10.3.1. Участникът трябва да има общ годишен оборот за последните три години (2009г., 2010г. и 2011г.) на стойност не по-малко от 420 000 лв. (четиристотин и двадесет хиляди лева), сумарно за трите години в зависимост от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си;

10.4. В случай, че участникът е обединение, което не е юридическо лице, изискването по тези точки се отнася за обединението като цяло. 

10.5. Изискванията по точки от 10.1. до 10.3. се разглеждат кумулативно (заедно) в зависимост от това за колко обособени позиции подава оферта съответния участник.

10.6. Участникът ще бъде отстранен от участие в процедурата за възлагане на настоящата обществена поръчка, ако не отговаря на някое от посочените минимални изисквания.

10.7. За доказване на съответствие с финансовите изисквания, участникът следва да приложи следните документи към офертата си: копие от балансите и отчетите за приходите и разходите за 2009, 2010 и 2011г. или еквивалент, съгласно националните счетоводни стандарти в съответното законодателство по регистрация на участника, заверено от управителя с гриф „вярно с оригинала”. За чуждестранни физически или юридически лица, документите трябва да бъдат преведени на български език. 

10.8.
В случай, че участникът в процедурата е обединение документите по т.10.7. се представят само за участниците, чрез които обединението доказва съответствието си с критериите за подбор. В случай, че участникът в процедурата ползва подизпълнители документите по т.10.7. се представят от всеки от подизпълнителите, а изискванията към тях се прилагат съобразно вида и дела на тяхното участие.
11.
Технически изисквания към участниците 

11.1. За първа обособена позиция – „Изпълнение на мерки за информация и публичност” 
11.1.1. Участниците трябва да имат опит, през последните три години (2009 г., 2010 г. и 2011г.) както следва:
· да са изпълнили най-малко три договора, включващи изработване на печатни и/или презентационни материали, 

и

· да са изпълнили най-малко два договора за организиране и провеждане на събития, кампании и/или обществени мероприятия за минимум 50 човека на събитие.

и

· да са  произвели поне една аудио-визуална продукция, която е била излъчена;
и
·  да са изработили най-малко две интернет страници (сайта).
Възложителят ще приеме и договори, изпълнението на които е приключило, до датата за подаване на офертите.
11.1.1.1. За доказване на минималните изисквания по т.11.1.1., участниците трябва да представят списък с основните договори за услуги, сходни
 с предмета на поръчката, изпълнени през последните три години, включително стойностите, датите, получателите. Списъка да е придружен с препоръки за добро изпълнение, с посочен обхват на дейностите, за съответния договор. 
11.1.2. Участниците трябва да разполагат с най-малко четирима ключови експерта за изпълнението на дейностите по обособена позиция №1:

11.1.2.1. Ключов експерт 1 - Ръководител екип “организиране на събития”, отговарящ на следните изисквания:

· образователна степен – магистър в една от следните области: маркетинг или реклама или еквивалентна;

· общ професионален опит през последните 3 години (считано до датата на подаване на офертите), през които да е изпълнил поне три публични събития, с предмет сходен с предмета на позицията;


11.1.2.2. Ключов експерт 2 - дизайн и предпечатна подготовка отговарящ на следните изисквания:

· образователна степен – бакалавър,  в една от следните области: графичен дизайн, приложни изкуства, информатика, математика;
· общ професионален опит през последните 3 години (считано до датата на подаване на офертите), в областта на дизайна и предпечатната подготовка, през които да е изпълнил, минимум два проекта, които е изпълнил самостоятелно или като съвместна работа в екип от дизайнери;

11.1.2.3. Ключов експерт 3 - публични комуникации, отговарящ на следните изисквания:

· образователна степен – бакалавър, в една от следните области: журналистика, връзки с обществеността, маркетинг, реклама;

· общ професионален опит в областта на публичните комуникации през последните 3 години (считано до датата на подаване на офертите), през които да е отразявал събития, чрез подготовка на минимум три репортажа.

11.1.2.4. - Ключов експерт 4- аудиовизуални комуникации:

· образователна степен – бакалавър

· общ професионален опит – минимум 3 години (считано до датата на подаване на офертите) в областта на аудиовизуалните комуникации, през които експертът е режисирал или е изготвил сценария на минимум един филм, който е бил излъчен.  
11.1.2.5. За доказване на горните изисквания, участникът трябва да предостави:

· списък на експертите, по т.11.1.2.

· копие от диплома за завършено образование и професионална биография, за всеки от експертите.

· референция от работодател и /или възложител, в която да са посочени позицията, която е заемал експерта и обхвата на дейностите, които е изпълнявал.
11.1.3. Участниците трябва да разполагат с техника (печатна база) за отпечатване на брошурите, изискани в техническото задание, за етапа на изпълнение на поръчката (собствена или наета).

11.1.4. Участниците трябва да разполагат със снимачна техника за изпълнение на поръчката (собствена или наета)
11.1.5. По т.11.1.3 и 11.1.4, на етап оферта се представя:

а) документ за собственост или 

б) предварителен договор или договор под условие или декларация от трето лице, чийто ресурс ще бъде използван при изпълнение на поръчката. 
При представен документ по подточка „б” - преди подписване на договора, избрания за изпълнител участник представя документ удостоверяващ, че ще разполага с декларирана техника и оборудване, за срока на изпълнение на договора - един от следните документи: - документ за собственост, или договор за наем за срока на договора. 
11.2. За Втора обособена позиция – „Зелена политика”: Комуникационни и образователни кампании за младите хора;

11.2.1. Участниците трябва да имат опит през последните три години (2009 г., 2010 г. и 2011г.), както следва: 

·  да са разработили минимум две образователни програми. 

· да са изпълнили най-малко два договора за организиране и провеждане на събития, кампании и/или обществени мероприятия .
· да са  произвели поне една  аудио-визуална продукция, която е била излъчена;

Възложителят ще приеме и договори, изпълнението на които е приключило, до датата за подаване на офертите.
11.2.1.1. За доказване на минималните изисквания по т.11.2.1, участниците трябва да представят списък с основните договори за услуги, сходни с предмета на позицията, изпълнени през последните три години, включително стойностите, датите, получателите. Списъка да е придружен с препоръки за добро изпълнение, с посочен обхват на дейностите, за съответния договор.  
11.2.2. Участниците трябва да разполагат с най-малко трима ключови експерти за изпълнението на дейностите по обособена позиция 2:

11.2.2.1. Ключов експерт 1 – Ръководител екип за разработване на образователна програма (обучителни материали), отговарящ на следните изисквания:

· образователна степен – минимум магистър; 

· общ професионален опит последните 3 години (считано до датата на подаване на офертите), в сферата на образованието в т.ч. подготовка, съставяне на обучителни материали, през които е участвал в разработване на минимум една образователна програма изпълнена  под негово ръководство.
11.2.2.2. Ключов експерт 2 - Ръководител екип на обучители, отговарящ на следните изисквания:

· образователна степен – минимум магистър - педагог;

· общ професионален опит в сферата на образованието като преподавател /обучител - минимум  3 години.

11.2.2.3. Ключов експерт 3- организиране на събития и публични комуникации, отговарящ на следните изисквания:

· образователна степен – бакалавър, в една от следните области: маркетинг, реклама, публична администрация, журналистика, връзки с обществеността;

· общ професионален опит през последните 3 години (считано до датата на подаване на офертите), в областта на организиране на обучителни мероприятия – минимум три години.

11.2.3. За доказване на горните изисквания, участникът трябва да представи:

· списък на експертите, по т.11.2.2.

· копие от диплома за завършено образование и професионална биография, за всеки от експертите.

· референция от работодател и /или възложител,  в която да са посочени позицията, която е заемал експерта и обхвата на дейностите, които е изпълнявал.

11.2.4. Участниците трябва да разполагат със снимачна техника за изпълнение на поръчката.(собствена или наета). 

11.2.5. По т 11.2.4 - на етап оферта се представя един от следните документи:

а) документ за собственост или 

б) предварителен договор или договор под условие или декларация от трето лице, чийто ресурс ще бъде използван при изпълнение на поръчката. 
При представен документ по подточка „б” - преди подписване на договора, избрания за изпълнител участник представя документ удостоверяващ, че ще разполага с декларирана техника и оборудване, за срока на изпълнение на договора - един от следните документи: - документ за собственост, или договор за наем за срока на договора. 
11.3. За Трета обособена позиция – “Зелена политика”: Кампании за популяризиране разделното събиране, рециклирането, компостирането и опазването на градската среда;

11.3.1. Участниците трябва да имат опит, за  последните три години (2009 г., 2010 г. и 2011г.), в организиране на  минимум две информационни кампании. Възложителят ще приеме и договори, изпълнението на които е приключило, до датата за подаване на офертите.
11.3.1.1. За доказване на минималното изискване по т.11.3.1, участниците трябва да представят списък с основните договори за услуги, изпълнени през последните три години, включително стойностите, датите, получателите. Списъкът да е придружен с препоръки за добро изпълнение, с посочен обхват на дейностите, за съответния договор. 

11.3.2. Участниците трябва да разполагат с най-малко двама ключови експерта за изпълнението на дейностите по обособена позиция 3, отговарящи на следните изисквания:


11.3.2.1. Ключов експерт 1 - Ръководител екип за организиране на събития - отговарящ на следните изисквания:

· образователна степен – магистър в една от следните области: маркетинг, реклама, журналистика, връзки с обществеността;

· общ професионален опит, 3 години, като през последните 3 години е организирал поне едно събитие сходно с предмета на позицията;

11.3.2.2. Ключов експерт 2 - Ръководител екип за провеждане на социологически проучвания, отговарящ на следните изисквания: 

· бразователна степен – магистър, със специалност социология или маркетинг. 

· Общ професионален опит- минимум 3 години, като през последните 3 години е ръководил провеждането на  поне едно изпълнено социологическо проучване; 

11.3.2.3. За доказване на горните изисквания, участникът трябва да представи:

· списък на експертите, по т.11.3.2.

· копие от диплома за завършено образование и професионална биография, за всеки от експертите.

· референция от работодател и/или възложител,  в която да са посочени позицията, която е заемал експерта и обхвата на дейностите, които е изпълнявал..

11.3.3. Участниците трябва да разполагат с техника за отпечатване на брошурите, изискани в техническото задание, за етапа на изпълнение на поръчката (собствена или наета).
11.3.4. На етап оферта се представя един от следните документи:

а) документ за собственост или 

б) предварителен договор или договор под условие или декларация от трето лице, чийто ресурс ще бъде използван при изпълнение на поръчката. 
При представен документ по подточка „б” - преди подписване на договора, избрания за изпълнител участник представя документ удостоверяващ, че ще разполага с декларирана техника и оборудване, за срока на изпълнение на договора - един от следните документи: - документ за собственост, или договор за наем за срока на договора. 
11.4. В случай, че участникът е обединение, което не е юридическо лице, изискванията по точка 11. се отнасят за обединението като цяло, подаващо оферта за съответната обособена позиция.


11.5.Изискванията по точка 11 се разглеждат кумулативно в зависимост от това за колко обособени позиции подава оферта съответния участник. Не се разглеждат кумулативно само изискванията по т.11.1.3 , т.11.2.5 и 11.3.3., т.е. в случай, че един участник подава оферта за първа и втора позиция, или за първа и трета позиция едновременно, е достатъчно да представи  само изисканите документи за една от позициите. 
Участникът ще бъде отстранен от участие в процедурата за възлагане на настоящата обществена поръчка, ако не отговаря на някое от посочените минимални изисквания.

* В случай, че участникът в процедурата е обединение, което не е юридическо лице, документите, с които обединението доказва съответствието си критериите за подбор, се представят само за участника в обединението, чрез който се доказва икономическото и финансовото състояние, и техническите възможности и квалификация на участника (т11.1.1.1., 11.2.1.1. и 11.3.1.1.) 
Когато участникът в процедурата предвижда участие на подизпълнители документите по т. 11.1.1.1., т.11.2.1.1. и т.11.3.1.1. се представят от всеки от подизпълнителит, а изискванията към тях се прилагат съобразно вида и дела на тяхното участие.
12.
Срок на валидност на офертите

12.1. Срокът на валидност на офертите е 180 (сто и осемдесет) календарни дни, считано от крайната дата за подаване на офертите.

12.2. Възложителят може да поиска от класираните участници да удължат срока на валидност на офертата си до момента на подписване на договорното споразумение за възлагане на обществената поръчка. 

12.3. Участникът ще бъде отстранен от участие в процедурата за възлагане на настоящата обществена поръчка, ако представи оферта с по–кратък срок на валидност и откаже да го удължи или ако представи оферта с изискания в т. 12.1 срок, но при последващо поискване от Възложителя – откаже да я удължи. 

· ГАРАНЦИЯ ЗА УЧАСТИЕ

13.
Условия, размер и начин на плащане

13.1 Участникът трябва да представи в офертата си гаранция за участие в процедурата за възлагане на обществената поръчка, за всяка от обособените позиции в размер, както следва:

- за позиция № 1: 2 400  (две хиляди и читиристотин лева), или равностойността им в евро по официален курс на БНБ;

- за позиция № 2: 3 000 (три хиляди лева), или равностойността им в евро по официален курс на БНБ;

- за позиция № 3: е 4 200 (четири хиляди и двеста лева), или равностойността им в евро по официален курс на БНБ: 

13.2.
Гаранцията за участие е в размер на 1% от ориентировъчната стойност на съответната обособена позиция,  представена в една от следните форми: 
· гаранцията за участие може да се внесе по банков път или 
· може да се представи под формата на банкова гаранция. 
Участникът избира сам формата на гаранцията за участие.
13.3. Когато участникът избере гаранцията за участие да бъде банкова гаранция, тогава това трябва да бъде безусловна и неотменима банкова гаранция в полза на Възложителя, със срок на валидност минимум 180 дни считано от крайния срок за подаване на офертата и да е изрично посочено, че е за настоящата обществена поръчка.
13.4. Когато участникът избере да внесе гаранцията за участие по банков път това следва да стане с платежно нареждане, в което е изрично посочена процедурата, за която се представя гаранцията. Сумата следва да бъде внесена по банков път на името на Столична община, дирекция "Финанси", по една от следните сметки на Столична Община:

Сметка в лв (BGN)

IBAN: BG  72 SOMB 9130 33 33008301

BIC Code: SOMBBGSF

Наименование на банката: Общинска банка, клон Врабча, ул. ''Врабча'' №  6.

Сметка в Евро (EURO)

IBAN: BG  80 SOMB 9130 36 33008302 

BIC Code: SOMBBGSF

Наименование на банката: Общинска банка, клон Врабча, ул. ''Врабча'' №  6.

13.5. Банковите разходи по откриването на гаранцията за участие са за сметка на участника. Той трябва да предвиди и заплати своите такси по откриване и обслужване на гаранцията така, че размера на гаранцията да не бъде по-малък от определения в настоящите указания размер.
13.6. Разходите по евентуално усвояване на гаранцията ще бъдат за сметка на Възложителя.

14.
Задържане и освобождаване на гаранцията

Задържането и освобождаването на гаранцията за участие става по условията и реда на чл.61 и чл. 62 от ЗОП.

· ДОКУМЕНТАЦИЯ ЗА УЧАСТИЕ 

15.
Място и условия за получаване на тръжната документация 

15.1.
Желаещите да закупят документация за участие в обществената поръчка могат да направят това на адрес: ул."Париж"№3, стая №1, след издаването на фактура на ул. "Париж"№3 ет.4, стая 405, и заплащането й в касата на ул. Париж №3 , етаж 2, стая №201. Касата е с приемно време от понеделник до четвъртък от 10.00ч до 12.00ч и от 14.00ч до 16.00ч, а петък и последния ден от месеца от 10.00ч до 12.00ч.

Закупуване на документация за участие по банков път се извършва,по банков път по сметка в лева както следва:

IBAN: BG 81 SOMB 9130 31 33008301 ; BIC код:  SOMBBGSF

Име на банката: Общинска банка, клон "Врабча", ул."Врабча"№6

15.2. Възложителят не може да откаже изпращане на документацията за сметка на лицето отправило искането съгласно чл.28, ал.4 от ЗОП. Изпращането на документацията става за сметка на лицето, след получаване на писмено искане с приложено платежно нареждане за внесена сума за закупуване на документацията, в което лицето трябва да посочи необходимата информация за участника: име, адрес, телефон, факс, лице за контакт, както и да посочи куриерската служба, с която следва да бъде изпратена документацията за участие. 

15.3. След заплащането на документацията за участие по банков път, Участникът следва да изпрати искане/писмо до Възложителя, с минимално съдържание от: цитиран адрес за кореспонденция, име и обект/предмет на обществената поръчка и документ удостоверяващ, заплащането/закупуването на документацията за участие. Искането/Писмото може да бъде изпратено и по факса на Възложителя, който факс е цитиран в Обявлението;

15.4.
Документацията за участие може да се закупува до 10 (десет) дни, съгласно чл.28, ал.5 от ЗОП преди изтичане на срока за получаване на офертите.

15.5. Лицата имат право да разгледат документацията преди да я закупят.

15.6. Предварителния преглед на документацията се извършва на мястото на закупуването.

15.7. Достъп до документацията за участие в електронен формат, може да бъде намерен на интернет страницата на Столична община - www.sofia.bg – раздел „Обшествени поръчки”, като желаещите да подадат оферта участници, задължително следва да закупят същата в указания  в обявлението срок.

15.8. Документация за участие се предоставя на заинтересованото лице след представяне на платежно нареждане, че документацията е заплатена.

15.9.  Цената на документацията за участие е в размер на 12 (дванадесет) лева с ДДС, 

15.10. В случай, че участникът е обединение, е достатъчно един член на обединението да е закупил документацията за участие
· ИСКАНИЯ НА ПРОМЕНИ И РАЗЯСНЕНИЯ ПО ОБЯВЛЕНИЕТО И ДОКУМЕНТАЦИЯТА ЗА УЧАСТИЕ
16.1 Възложителят може, по собствена инициатива или по предложение на заинтересованото лице, еднократно да направи промени в обявлението и/или документацията на обществена поръчка, свързани с осигуряване законосъобразност на процедурата, отстраняване на пропуски или явна фактическа грешка.

16.2  Всяко заинтересовано лице може да направи предложение за промени в обявлението и/или документацията в 10-дневен срок от публикуването на обявлението за откриване на процедурата.

16.3 Промените се извършват чрез решение за промяна, което се публикува в Регистъра на обществените поръчки  в 14-дневен срок от публикуване на обявлението за откриване на процедурата.

16.4 С решението за промяна възложителят няма право да променя дейностите и/или доставките по обявения предмет на поръчката.

16.5 В решението възложителят определя и нов срок за получаване на оферти за участие, който не може да бъде по-кратък от първоначално определения.

16.6 Възложителят може да не определя нов срок, когато промените не засягат критериите за подбор, изискванията към офертата или изпълнението на поръчката.

16.7 След изтичането на срока по т.16.3 възложителят може да публикува решение за промяна само когато удължава обявените срокове в процедурата.

16.8 Възложителят е длъжен да удължи обявените срокове в процедурата:

1. когато се установи, че първоначално определеният срок е недостатъчен за изготвяне на офертите, включително поради необходимост от разглеждане на място на допълнителни документи към документацията или оглед на мястото на изпълнение;
2. в случаите по т. 16.4.
16.9 Възложителят може да удължи обявените срокове в процедурата, когато:

1. в първоначално определения срок няма постъпили оферти или е получена само една оферта;
2. това  се налага в резултат от производство по обжалване.

16.10 С публикуването на решение за промяна в Регистъра на обществените поръчки се смята, че всички заинтересовани лица са уведомени.

16.11 Всеки участник може да поиска писмено от Възложителя разяснения по документацията за участие.
16.12 Искания за разяснения могат да се правят не по-късно от десет (10) дни, преди изтичане на срока за представяне на офертите. Исканията могат да бъдат изпратени и на факса, указан в Обявлението за настоящата процедура за възлагане на обществена поръчка. 

16.13 Възложителят е длъжен да отговори в четиридневен (4) срок от датата, на която е постъпило запитването.

16.14 В случай че от предоставяне на разяснението от възложителя до крайния срок за получаване на оферти или заявления за участие остават по-малко от 6 дни, възложителят е длъжен да удължи срока за получаване на оферти за участие с толкова дни, колкото е забавата.
16.15 Възложителят изпраща разясненията до всички участници, които са закупили документация за участие и са посочили факс номер за кореспонденция и публикува разясненията на интернет страницата на Столична община www.sofia.bg.

16.16 Разясненията се прилагат и към документацията, която предстои да се купува от други участници.
· ОФЕРТА

17.
Подготовка на офертата

17.1 Участниците трябва да проучат всички указания и условия за участие, дадени в документацията за участие. При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към условията, обявени от Възложителя. Отговорността за правилното разучаване на документацията за участие се носи единствено от участниците.
17.2 Участници, които не са закупили настоящата документация, не могат да участват в процедурата.
17.3 Представянето на оферта задължава участника да приеме напълно всички изисквания и условия, посочени в тази документация, при спазване на Закона за обществените поръчки.
17.4 Поставянето от страна на участника на условия и изисквания, които не отговарят на обявените в документацията, води до отстраняване на този участник от участие в процедурата..
17.5 До изтичане на срока за подаване на офертите, всеки участник може да промени, допълни или оттегли офертата си.
17.6 Всеки участник в процедурата има право да представи само една оферта. Лице, което участва като подизпълнител в офертата на друг Участник, не може да представя самостоятелна оферта.
17.7 Всеки участник трябва да посети строителната площадка, за да се запознае с условията на място и да оцени на своя отговорност, за своя сметка и риск всички необходими фактори за подготовката на неговата оферта и подписването на договора.

18.
Изчисляване на сроковете

18.1 Сроковете в тази документация ще бъдат изчислявани, както следва:

· В случай, че срокът е указан в дни, то той изтича в края на последния ден от указания период.

· когато последният ден от един срок съвпада с официален празник или почивен ден, на който трябва да се извърши конкретно действие, счита се, че срокът изтича в края на първия работен ден, следващ почивния. 

18.2.
Ако не бъде указано друго, сроковете в документацията са представени в календарни дни/месеци.

19.
Съдържание на офертите и изисквания

19.1 Всяка оферта, подадена от Участник, трябва да съдържа три отделни запечатани непрозрачни и надписани плика, както следва:
(а) Плик № 1 с надпис „Документи за подбор", в който се поставят документите, изисквани от възложителя съгласно чл. 56, ал. 1, т. 1 - 6, 8, 11 - 14, отнасящи се до критериите за подбор на участниците;
(б) Плик № 2 с надпис „Предложение за изпълнение на поръчката", в който се поставят документите, свързани с изпълнението на поръчката, съобразно посочените в документацията изисквания, и  т.23,  и в съответствие с Техническото задание;

(в) Плик № 3 с надпис „Предлагана цена", който съдържа ценовото предложение на участника.";
19.2 Когато участникът подава оферта за повече от една обособена позиция, пликове №1, №2 и №3 се представят за всяка от позициите по отделно в отделни запечатани пликове, като на всеки от пликовете се посочва номера на плика и за коя от обособените позиции.

19.2 Страниците на всеки един от документите, които са включени в плик „1”, „2” и в плик „3” трябва да бъдат последователно номерирани. 
19.2 Когато участникът в процедурата е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, офертата се подава на български език, документите по точка 20.5 се представят в официален превод
, а документите, които са на чужд език се представят и в превод.

20.
Плик № 1 – с надпис „Документи за подбор”
Плик № 1 за всяка от обособените позиции по отделно, за която кандидатства участника, трябва да има следното съдържание:
20.1 Оферта, включително списък на документите съдържащи се в офертата, подписани и подпечатани от Участника. Когато участникът в процедурата е обединение, което не е регистрирано, печатът е на водещия партньор; (Образец № 1)-оригинал;
20.2 Документ за закупена документация за участие (копие);
20.3 Документ за внесена гаранция за участие – копие на вносната бележка или оригинал на банковата гаранция за участие 
20.4 Административни сведения за Участника (Образец № 2)-оригинал 
20.5 Регистрационни документи на Участника:

· единен идентификационен код (ЕИК) съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър или копие от документа за регистрация – копие, заверено с подпис и печат на лицето определено по съдебна регистрация да представлява дружеството (за юридическо лице, което е регистрирано в България);

· документ за регистрация на чуждестранното лице, съобразно националното му законодателство, като документът бъде представен в официален превод на български език (за юридическо лице, което не е регистрирано в България); 
· Когато не е представен ЕИК съгласно чл.23 от Закона за търговския регистър, участниците, прилагат  удостоверение за актуално състояние. Чуждестранните юридически лица прилагат еквивалентен документ на съдебен или административен орган от държавата, в която са установени (извлечение от търговския регистър или друг аналогичен документ, издаден от съд, регистър на дружества, търговска камара или друга институция, надлежно упълномощена по законите на юрисдикцията, които съдържат изрично и ясно разкриване на самоличността на законния/те представител/и на участника, като документът бъде представен в официален превод
 на български език (за юридическо лице, което не е регистрирано в България);

· датата на издаване на удостоверението за актуално състояние ( представя се ako не е представен ЕИК съгласно чл.23 от Закона за търговския регистър), или на еквивалентен документ  от съответната държава трябва да е до 4 месеца преди крайния срок за подаване на оферти за обществената поръчка
20.6.
Декларации:

a) Декларация, че Участникът е запознат с всички обстоятелства и условия на обществената поръчка, да спазва условията на поръчката и да не разпространява данни, свързани с поръчката (Образец № 5);
b) Декларации, в съответствие с  Декларации по чл. 47, ал. 1, т.1, ал.2, т.5, (Образец № 3); чл. 47, ал.1, т.2 и т.3, и ал.2, т.1, 2а, и 3  (Образец № 3А) и чл. 47, ал.5, т.1 и 2 от ЗОП  (Образец №3Б и 3Б-1);

c) Декларация за участието на подизпълнители (Образец № 4);

d) Декларация от подизпълнител/и (Образец № 4А);
e) Декларация за приемане на условията в проекта на договор (Образец 6);
20.7 Доказателства за изпълнение на финансовите изисквания към Участника съгласно точка 10. от настоящите указания и обявлението за настоящата поръчка (Образец 7).
20.8 Доказателства за изпълнение на техническите изисквания към Участника, съгласно точка 11. от настоящите указания и обявлението за настоящата поръчка; (Образец 8, 9, 10, 11).
20.9 Изрично, нотариално заверено пълномощно от управляващия и представляващия Участника, с което упълномощеното лице да представлява Участника в процедурата (изисква се когато избраното лице не е законен представител на  Участника, прокурист или друг търговски пълномощник, който да може да задължава дружеството, съгласно документите за търговска регистрация). Пълномощното за нуждите на процедурата трябва да включва в представителната власт, възможността на пълномощника валидно да задължи Участника с представеното предложение, да попълни и подпише документите, включително проекта за договор и ценовото предложение – представя се оригинал.  
20.10 Изрични, нотариално заверени пълномощни от всички членове на обединението, упълномощаващи едно лице, упоменато и в споразумението за обединение (изисква се само когато Участникът е обединение, което не е юридическо лице, в случай че упълномощаването не е посочено изрично в споразумението за обединение). Пълномощните следва да са издадени от управляващите и представляващите, на всеки един от участниците в обединението. Пълномощните за нуждите на процедурата трябва да включват в представителната власт, възможността на пълномощника валидно да задължи обединението с представеното предложение, да попълни и подпише документите, включително проекта за договор и ценовото предложение. В случай, че в техническите оферти на участника не се съдържат някое от посочените в Образец 15 и в т.23.2 данни, участника ще бъде отстранен от участие в обществената поръчка.
20.11 Споразумение за създаване на обединение за участие в обществената поръчка (когато Участникът е обединение, което не е регистрирано юридическо лице)- оригинал или нотариално заверено копие;
21.
Подизпълнители

Когато се предвижда участие на подизпълнители, следните документи задължително се представят от всеки от  тях: 

21.1. Административни сведения (Образец № 2) 
21.2. Декларация, че подизпълнителят е запознат с всички обстоятелства и условия на обществената поръчка, задължава се да спазва условията на поръчката и да не разпространява данни, свързани с поръчката (Образец № 5) ;
21.3. Регистрационни документи, в съответствие с точка 20.5; 

21.4. Декларации по чл. 47, ал. 1, т.1, ал.2, т.5, (Образец № 3); ); чл. 47, ал.1, т.2 и т.3, и ал.2, т.1, 2а, и 3  (Образец № 3А)  и чл. 47, ал. 5, т.1 и 2 от ЗОП  (Образец №3Б и 3Б-1);

21.5. Декларация от подизпълнителите (Образец №  4А);
21.6. Отчети за приходите и разходите/ОПР/ за 2009, 2010 и 2011г., на подизпълнителя/ите. В офертата се прилага баланс и ОПР - копие на същите, заверени с гриф „Вярно с оригинала” от управляващия и представляващ фирмата. 

21.7. Доказателства за изпълнение на техническите изисквания, съгласно точка 11. от настоящите указания и обявлението за настоящата поръчка, даващи информация относно техническите възможности на съответния подизпълнител, за частта от поръчката която ще изпълнява, ако е приложимо.

22.
Обединение

В случай, че участникът е обединение, което не е регистрирано юридическо лице, всяко физическо или юридическо лице, включено в Обединението трябва да представи в Плик № 1, следните документи: 

22.1. Административни сведения (Образец №  2) ;
22.2. Регистрационни документи, в съответствие с точка 20.5; 

22.3. Декларация, че съответното лице (физическо или юридическо) е запознато с всички обстоятелства и условия на обществената поръчка и се задължава да спазва условията на поръчката и да не разпространява данни, свързани с поръчката (Образец № 5);

22.4. Декларации по чл. 47, ал. 1, ал. 2 и ал. 5 от ЗОП (Образци №  3, 3А , 3Б и 3Б-1) 
22.5. Доказателства за изпълнение на финансовите изисквания към Участника съгласно точка 10 от настоящите указания - само за членовете на обединението, чрез които обединението доказва съответствието си с критериите за подбор(Образец 7).
22.6. Документи по точка 11 от настоящите указания и обявлението за настоящата поръчка. доказателства за изпълнение на техническите изисквания към Участника - само за членовете на обединението, чрез които обединението доказва съответствието си с критериите за подбор (Образец 8, 9, 10, 11).
22.7 Ако Участник, декларира в съответните декларации или посочи в други документи неверни данни и обстоятелства и това бъде установено от комисията за разглеждане, оценяване и класиране на офертите в хода на провеждане на процедурата по избор на Изпълнител, този Участник ще бъда отстранен от участие в процедурата по възлагане на настоящата обществена поръчка.
23.
Плик № 2
23.1. Плик № 2 с надпис „Предложение за изпълнение на поръчката", за всяка от обособените позиции по отделно, за която кандидатства участника се поставят:
(а)„Техническо предложение от участника”. В оригинал, подписано от представляващото и управляващо участника лице - Образец №15;
23.2. В Техническото предложение участника предлага 
· Срок за изпълнение на всяка от задачите описани в техническото задание за всяка от обособените позиции по отделно – в календарни дни. Съобразно изискванията в Техническите спецификации, участникът следва да има предвид, че поетапното изпълнение на задачите ще бъде възлагано писмено от Възложителя в рамките на срока на оперативната програма. Участника трябва да предложи график с последователност на изпълнение на задачите, съобразно изискванията в Техническото задание, като актуализиран график ще бъде утвърден при условията в проекта на договора за съответната обособена позиция. В техническото предложение следва да бъде предложена концепция за изпълнение на задачите, с подробно разписани етапи на изпълнението. Техническото предложение трябва да следва минималното съдържание описано в Образец 15 за съответната обособена позиция. 
24.
Плик № 3 
24.1. Плик 3 “Предлагана цена” следва да съдържа попълнен Образец №16-1, 16-2, 16-3 – в зависимост от това за коя от обособените позиции кандидатства участника.  Извън плик “3” не трябва да е посочена никаква информация относно цената, предложена от Участника. 
24.2. В цената на договора се включват всички разходи, свързани с качественото изпълнение на поръчката в описания вид и обхват. 
24.3.  Участници, които по какъвто и да е начин са включили някъде в офертата си извън плика “Предлагана цена”, елементи свързани с предлаганата цена ще бъдат отстранени от участие в процедурата. 
25.
Запечатване на офертите 

25.1. Всички документи на езици, различни от български, се представят и в превод на български език, с изключение на документите по т.20.5, които се представят в „официален превод”.
25.2. Страниците от документацията в Плик №1, Плик №2 и Плик №3 трябва да бъдат номерирани последователно. 

25.3. Всеки от пликове № 1, № 2 и № 3 трябва да съдържа един оригинал и едно копие на съответните документи на хартиен носител и едно електронно копие в PDF формат. 

25.4. Върху общия непрозрачен плик (кашон), се изписва следното  

(а) Името на Участника 

(б) Адрес за кореспонденция, телефон, факс и/или e-mail на участника.

(в) Адрес на получателя на офертата (Възложителят)

(г) Следният текст: Оферта за участие в открита процедура с предмет „Изпълнение на мерки за информация и публичност в рамките на проект № DIR 592113-1-9 - „Изграждане на интегрирана система от съоръжения за третиране на битовите отпадъци на Столична община”, ОП„Околна среда 2007-2013г.” за обособена позиция №………………………………………………………………………………..” 
25.6. Желаещите да участват в процедурата за възлагане на обществената поръчка подават офертите си лично или чрез упълномощено лице, или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка на адрес гр. София, Столична Община, ул. "Московска" № 33, 1 етаж, фронт –офис. 

25.7. Краен срок за подаване на офертите: посочен в обявлението за възлагане на обществена поръчка.

25.8. Всеки участник следва да осигури своевременното получаване на офертата от Възложителя.

26.
Промени и оттегляне на офертите

26.1. До изтичане на срока за получаване на оферти, всеки участник може да промени, допълни или оттегли офертата си..
26.2. Оттеглянето на офертата прекратява по-нататъшното участие на участника в процедурата 
26.3. Допълнението и промяната на офертата трябва да отговарят на изискванията и условията за представяне на първоначалната оферта, като върху плика бъде отбелязан и текст “Допълнение/Промяна на оферта (с входящ номер)”.
27.
Възможност за удължаване на срока за представяне на офертите


Удължаването на срока за представяне на оферти става при условията и реда на чл.27а от ЗОП.
28.
Приемане /връщане на оферти

28.1. При приемане на офертата върху плика се отбелязва входящ номер, дата и час на получаването й и посочените данни се записват във входящ регистър.
28.2. За подаването на офертата на участника се издава документ с входящия номер .

28.3. Възложителя не приема и връща незабавно оферти, които са представени след крайния срок за получаването им или са в незапечатан или скъсан  плик се връщат на подателя незабавно. Тези обстоятелства се отбелязват във входящия регистър на Столична община.
29.
Разглеждане и оценка на офертите

29.1. Място и дата за отваряне на офертите – на ул. Московска №33.
29.2 Комисията за разглеждане, оценяване и класиране на офертите се назначава от Възложителя след изтичане на срока за получаване на офертите и се обявява в деня, определен за отваряне на офертите.

29.3.
Постъпилите офертите ще се отварят на датата и часа, посочени в обявлението за възлагане на настоящата обществена поръчка.

29.4.
Действието на комисията по чл. 68, ал. 3 от ЗОП (отварянето на офертите) е публично и на него могат да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване и на юридически лица с нестопанска цел.
29.5. Представителят на Участника се допуска след удостоверяване на неговата самоличност и представяне на съответните пълномощни.
29.6.
Присъстващите представители вписват имената си и се подписват в изготвен от комисията списък, удостоверяващ тяхното присъствие..

29.7. Комисията отваря офертите по реда на тяхното постъпване и проверява за наличието на три отделни запечатани плика, след което най-малко трима от нейните членове подписват плик № 3. Комисията предлага по един представител от присъстващите участници да подпише плик № 3 на останалите участници.
29.8. В присъствието на лицата по т. 29.5. комисията отваря плик № 2 и най-малко трима от членовете й подписват всички документи, съдържащи се в него. Комисията предлага - по един представител от присъстващите участници да подпише документите в плик № 2 на останалите участници. Комисията след това отваря плик № 1, оповестява документите, които той съдържа, и проверява съответствието със списъка по чл. 56, ал. 1, т. 14.

29.9
След извършването на гореописаните действия, приключва публичната част от заседанието на комисията.
29.10. Комисията продължава своята работа в закрито заседание с проверката на офертите, като разглежда документите в плик № 1 за съответствие с критериите за подбор, поставени от възложителя, и съставя протокол.
29.11. Когато установи липса на документи и/или несъответствия с критериите за подбор или с други изисквания на възложителя, комисията изпраща протокола до всички участници. 

29.12. Участниците представят на комисията съответните документи в срок 5 работни дни от получаването на протокола 
29.13. Участникът няма право да представя други документи освен липсващите и тези за отстраняване на несъответствията, посочени в протокола на комисията.

29.14. След изтичането на срока по т.29.12. комисията пристъпва към разглеждане на допълнително представените документи относно съответствието на участниците с критериите за подбор, поставени от възложителя. 

29.15. След като извърши проверка на съответствието на Участниците и подадените оферти по т. 29.14. Комисията пристъпва към разглеждане на плик № 2 на допуснатите оферти. 

29.16. Комисията не разглежда документите в плик № 2 на участниците, които не отговарят на критериите за подбор. 

29.17.
Комисията, назначена от Възложителя извършва оценка на техническите предложения на допуснатите участници, в съответствие с обявената методика за оценка на техническото предложение. 
29.18. След като е разгледала офертите и е извършила оценяване по всички технически показатели, комисията подписва Протокол № 2, съдържащ резултатите по оценяването на офертите по технически показатели. 

30.
Искане на разяснения по документите представени в офертите от комисията.
30.1. Комисията за разглеждане, оценка и класиране на офертите може по всяко време да проверява заявените от участниците данни, да изисква от тях разяснения, както и допълнителни доказателства за данни, представени в пликове № 2 и 3. Тази възможност не може да се използва за промяна на техническото и ценовото предложение на участниците.
30.2.  Комисията продължава своята работа на закрити заседания.
31.
Отстраняване на участниците в процедурата 

31.1.  Комисията предлага за отстраняване от участие в процедурата участник, който:

· не е представил някой от необходимите документи, посочени по чл. 56 от ЗОП и изисквани в настоящите указания;

· не може да участва в процедурата, поради наличие на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и 5 и посочените обстоятелства по чл. 47, ал. 2 от ЗОП;

· е представил оферта, която е непълна и не отговаря на предварително обявените условия от Възложителя;

· е представил оферта, която не отговаря на изискванията на чл. 57, ал. 2 от ЗОП;
· за когото по реда на чл. 68, ал. 11 е установено, че е представил невярна информация за доказване на съответствието му с обявените от възложителя критерии за подбор.
32.
Оценка на офертите 

32.1. След като е разгледала офертите за съответствие и е проверила техническото предложение за изисканото минимално съдържание, комисията насрочва дата за отваряне на плик 3 – “Ценова оферта”,. 

32.2. Комисията  отваря плик „3”, само на участниците, които са допуснати до участие.

32.3. Възложителят ще обяви по подходящ начин датата, часа и мястото на отваряне и оповестяване на плик 3 – “Ценова оферта, чрез публикуване на съобщение на електронната страница на Столична община-www.sofia.bg  

32.4. При отварянето на плика с предлаганата цена имат право да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на юридически лица с нестопанска цел и на средствата за масово осведомяване. При отваряне на ценовите оферти комисията оповестява предлаганите цени.

32.5. Оценка на ценовото предложение. Оценяването на офертите на участниците в процедурата  и за трите обособени позиции, се извършва по критерий „най-ниска цена”. 
Оценката ще се извършва за всяка обособена позиция по отделно.

Преди извършване на финансовата оценка, ценовите оферти ще бъдат проверявани с оглед установяване дали са подготвени и представени в съответствие с изискванията на Документацията за участие в процедурата.

Оценката се извършва на база предложената от участника за съответната обособена позиция “Обща цена за изпълнение на поръчката”. 


Оценката на ценовото предложение се извършва по формулата: 
Смин

ФО =   -----------*100
Сn
където:

ФО е финансовата оценка на участника; 

Смин е най-ниската предложена цена, в съответната обособена позиция;

Сn е предлагана цена от n-тия участник в обособената позиция.

При оценката, Комисията изчислява точките с точност до втория знак след десетичната запетая.  

В случай, че комплексните оценки на две или повече оферти , за една обособена посиция, са равни, Комисията провежда публично жребий за определяне на изпълнител между класираните на първо място оферти.

32.6.
При различия между сумите, изразени с цифри и думи, за вярно се приема словесното изражение.
33.
„Изключително благоприятно предложение ”, съгласно чл. 70 ЗОП
33.1. В случай, че някоя от предложените цени , които подлежат на оценка е изключително ниска, съдържа предложение, което е с повече от 20 на сто по-благоприятно от средната стойност на предложенията на останалите участници, комисията трябва да изиска подробна писмена обосновка от Участника за начина на неговото ценообразуване. 

33.2. Комисията определя разумен срок за представяне на обосновката, който не може да е по- кратък от 3 (три) дни, след получаване на искането за това.

33.3. При не представяне на обосновката в срок или при преценка на комисията, че обосновката е несъстоятелна, комисията може да предложи офертата да се отхвърли  и Участникът да се отстрани от процедурата.(чл.73, ал.3 от ЗОП)

33.4. Комисията може да приеме писмената обосновка и да не предложи за отстраняване офертата, когато са посочени обективни обстоятелства, свързани със:

· оригинално решение за изпълнение на обществената поръчка;

· предложеното техническо решение;

· наличието на изключително благоприятни условия за Участника;

· икономичност при изпълнение на обществената поръчка;

· получаване на държавна помощ.

34.
Приключване на работата на комисията

34.1. Комисията изготвя обобщен протокол за разглеждането, оценката и класирането на офертите. Протоколът трябва да съдържа:

· състав на комисията и списък на консултантите;

· списък на участниците, предложени за отстраняване от процедурата и мотивите за отстраняването им;

· резултатите от разглеждането и оценяването на допуснатите оферти, включително кратко описание на предложенията на Участниците  и оценките по всеки показател, когато критерия за оценка е икономически най-изгодна оферта;

· класирането на участниците, чиито оферти са допуснати до разглеждане и оценка.

· датата на съставяне на протокола;

· В случай че има такива - особените мнения със съответните мотиви на членовете на Комисията.

· Протоколът на комисията ще бъде подписан от всички членове на комисията.

34.2. След приключване на работата на комисията, протокола се предава на Възложителя заедно с цялата документация. Комисията приключва своята работа с приемане на протокола от възложителя.
35.
Обявяване на резултатите

35.1. Възложителят обявява класирането на участниците в процедурата с мотивирано решение и участника определен за Изпълнител в срок - 5 (пет) работни дни след приключване на работата на Комисията.

35.2. Възложителят изпраща решението до участниците в процедурата в срок от 3 (три) работни дни от издаването му.

35.3. При писмено искане от участник, Възложителят е длъжен да осигури достъп до протокола на Комисията в срок от 3 (три) работни дни след представянето му. Възложителят, може да откаже достъп до информация, съдържаща се в протокола, в съответствие с разпоредбите на Чл. 73, ал. 4 от Закона за обществените поръчки.

· ПРЕКРАТЯВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА

36.
Основания за прекратяване на процедура
36.1. Възложителят прекратява процедурата за възлагане на обществена поръчка при наличие на обстоятелствата, съгласно чл. 39 от ЗОП.
· СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР
37.
Процедура

37.1. Възложителят сключва договор за изпълнение на обществената поръчка с класирания на първо място и определен за Изпълнител Участник.
37.2. Възложителят може да определи за Изпълнител и да сключи договор с втория класиран участник в процедурата или да прекрати процедурата, в случай, че Участникът в процедурата, който е избран за Изпълнител откаже да подпише договор, не изпълни някое от изискванията на чл.42, ал.1 от ЗОП или  не отговаря на изискванията на чл. 47, ал. 1 и 5 или на посочените в обявлението изисквания на чл. 47, ал. 2
37.3. Договор за изпълнение на обществената поръчка ще включва всички предложения от офертата на участника.

37.4. При подписване на договор за изпълнение на обществената поръчка, Участникът, който е избран за Изпълнител, трябва да представи документи от съответните компетентни органи, за удостоверяване липсата на обстоятелствата по Член 47, алинея 1 и 2 от Закона за обществените поръчки.

37.5. При подписването на договора, Изпълнителят трябва да представи:

· документите по чл. 47, ал. 9 и чл. 48, ал. 2 от ЗОП, 

· документ за внесена гаранция за изпълнение на договорното споразумение;

37.6. Съгласно чл.47, ал.10 от ЗОП, Възложителите за които се прилага чл.23, ал.4 от Закона за Търговския регистър, не могат да изискват представяне на документите по чл.47, ал.9 от ЗОП, когато те се отнасят за обстоятелства, вписани в Търговския регистър. 

37.7.В случаите, в които участникът не представи исканите документи, Възложителят може да сключи договор със следващия класиран участник или да прекрати процедурата.

38. Основания за изменение на договора 
38.1. Страните по договора за изпълнение на обществена поръчка не могат да го изменят.

38.2. Изменение на сключен договор за изпълнение на обществена поръчка се допуска по изключение, съгласно чл. 43 от ЗОП.

39.
Срокове за сключване на договор
39.1. Договор за изпълнение на обществена поръчка се сключва в сроковете по чл. 41 от ЗОП. Изпълнението на договора започва след получаване на възлагателно писмо от Възложителя за начало на договора. 
·  ГАРАНЦИИ ВЪВ ВРЪЗКА С ИЗПЪЛНЕНИЕТО НА  ДОГОВОРА
40.
Гаранция за аванс – условия, размер и начин на плащане

40.1. Гаранцията за аванса ще бъде в размер от исканото от изпълнителя авансово плащане до 20% от стойността на цената за изпълнение на договора за съответната обособена позиция.

40.2. Гаранцията за аванс може да бъде внесена по банкова сметка, или да бъде представена под формата на банкова гаранция.
40.3. Участникът в процедурата сам избира формата на съответната гаранция за аванс и я представя заедно с искането за съответния аванс преди да бъде преведен аванса по сметката на изпълнителя.
40.4. Размер на авансовото плащане:


- до 20% от цената за изпълнение на договора, за съответната обособена позиция в зависимост от посоченото в ценовото предложение на участника

40.5. Гаранцията за аванс се освобождава след изпълнение на дейности в размер на платения аванс и след пълното възстановяване на авансовото плащане. 
40.6. Избраният изпълнител следва да поддържа валидни гаранциите за аванс по т. 41.1. до окончателното възстановяване на авансовото плащане от страна на Изпълнителя.
40.9. При представяне на гаранцията, в платежното нареждане или в банковата гаранция следва да бъде указан номера на Договора, за който е предназначена гаранцията.

41.
Гаранция за изпълнение на договора – условия, размер и начин на плащане

41.1. Гаранцията за изпълнение на договора е в размер на 2 % от стойността на договора за съответната обособена позиция  без включен ДДС.

41.2. Гаранцията за изпълнение може да се внесе по банков път или може да се представи под формата на банкова гаранция.

41.3. Участникът избира сам формата на гаранцията за изпълнение.

41.4. Участникът, определен за Изпълнител на обществената поръчка, представя банковата гаранция или платежния документ за внесената по банков път гаранция за изпълнение на договорното споразумение при неговото сключване.

41.5. Когато участникът избере гаранцията за изпълнение да бъде банкова гаранция, тя трябва да следва формата приложена в настоящата документация.

41.6. При представяне на гаранцията в платежното нареждане или в банковата гаранция изрично се посочва договора, за който се представя гаранцията.

41.7. При представяне на гаранцията във вид на платежното нареждане - паричната сума се внася по сметка на Столична община IBAN BG 72 SOMB 9130 33 33008301, или сметка в евро: IBAN: BG 80 SOMB 9130 36 33008302 към Общинска банка, клон "Врабча", ул."Врабча"№6, на името на Столична община, дирекция "Финанси";

41.8. Условията за задържане и освобождаване на гаранцията за изпълнение са указани в Договора за изпълнение на обществената поръчка между Възложителя и Изпълнителя.

41.9. Възложителят ще освободи Гаранцията за аванс и гаранцията за изпълнение, без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.

41.10. Банковите разходи за издаването на гаранциите се поемат от Изпълнителя. Той трябва да предвиди и заплати своите такси по откриване и обслужване на гаранциите така, че размера на гаранциите да не бъде по-малък от размера, който е определен в настоящите указания.
41.11. Разходите за евентуалното усвояване на гаранциите се поема от Възложителя.
· ОБЖАЛВАНЕ

42.
Срокове и процедурата
42.1. На обжалване подлежи всяко решение на Възложителите в процедура за възлагане на обществена поръчка 

42.2. Решенията на Възложителите се обжалват пред Комисията за защита на конкуренцията относно тяхната законосъобразност, включително за наличие на дискриминационни икономически, финансови, технически или квалификационни зисквания в обявлението, документацията или във всеки друг документ, свързан с процедурата.
42.3.
На обжалване подлежат и действия или бездействия на възложителя, с които се възпрепятства достъпа или участието на лица в процедурата. Не подлежат на самостоятелно обжалване действията на възложителя по издаване на решенията по чл.120, ал. 1 от ЗОП.
42.4.
Жалба може да се подава в 10-дневен срок от:
1). изтичане на срока по чл. 27а, ал. 3 от ЗОП - срещу решението за откриване на процедурата и/или решението за промяна;

2). получаване на решението за избор на изпълнител или за прекратяване на процедурата;
3). публикуване на обявлението за доброволна прозрачност в Регистъра на обществените поръчки или в "Официален вестник" на Европейския съюз.

 42.5.Срокът за обжалване на решението по т.43.4, 1) тече от получаването на документацията, ако са изпълнени едновременно следните условия:
1). жалбата е срещу изисквания, които не са посочени в обявлението;

2). документацията не е публикувана едновременно с обявлението;

3). документацията е получена след срока по чл. 27а, ал. 3 от ЗОП.
42.6. Жалбата по т.43.3. се подава в 10-дневен срок от уведомяване за съответното действие, а ако лицето не е уведомено – от датата, на която е изтекъл срокът за извършване на съответното действие.

42.7. 
Жалба може да се подава от 
· всяко заинтересовано лице - в случаите по т.42.4, 1);42.4, 3), 42.5. и 42.6.
· всеки заинтересован участник - в случаите по т.42.4, 2) и 42.6.

42.8. В срока по ал. 4, т. 1 жалба срещу решението за откриване на процедурата и/или решението за промяна могат да подават и професионални сдружения и организации в съответния бранш за защита на интересите на своите членове.
42.9.
В случаите по т.42.4., 1) и 3), когато датите на публикуване на обявленията в Регистъра на обществените поръчки и в „Официален вестник" на Европейския съюз са различни, срокът за обжалване тече от по-късната дата..

42.10. Жалбата се подава едновременно до Комисията за защита на конкуренцията и до Възложителя (едновременно със завеждане с входящ номер във Фронт офиса на Столична Община и задължително на посочения в Раздел І на обявлението факс номер за кореспонденция), чието решение, действие или бездействие се обжалва.
42.11.
Жалба срещу решение на Възложителя, с изключение на решението за определяне на изпълнител, не спира процедурата за възлагане на обществена поръчка, освен когато е поискана временна мярка „спиране на процедурата".

Когато с жалбата е поискана временната мярка, процедурата за възлагане на обществена поръчка спира до влизане в сила на:
1. определението, с което се отхвърля искането за временна мярка, или
2. решението по жалбата, ако е наложена временната мярка."
42.12. Жалба срещу решението за определяне на Изпълнител спира процедурата за възлагане на обществената поръчка до окончателното решаване на спора, освен когато е допуснато предварително изпълнение.
· ПРИЛОЖЕНИЯ, ОБРАЗЦИ НА ДОКУМЕНТИ

ОБРАЗЕЦ № 1 - Оферта за участие в открита процедура.
ОБРАЗЕЦ № 2 - Административни сведения.
ОБРАЗЕЦ № 3  - Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 1 от ЗОП.
ОБРАЗЕЦ № 3А - Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 2 и т. 3 и ал. 2, т., 1, т.2а  и т. 3 от ЗОП.
ОБРАЗЕЦ № 3Б - Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал. 5, т.1 от ЗОП. 
ОБРАЗЕЦ № 3Б - Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал. 5, т.2 от ЗОП. 
ОБРАЗЕЦ № 4 - Декларация за използване или липса на подизпълнители. 

ОБРАЗЕЦ № 4А - Декларация от подизпълнители. 

ОБРАЗЕЦ № 5 - Декларация, че Участникът е запознат с всички обстоятелства и условия на обществената поръчка, да спазва условията на поръчката и да не разпространява данни, свързани с поръчката.
ОБРАЗЕЦ № 6  - Декларация за приемане условията на договора.
ОБРАЗЕЦ № 7  -  Финансови изисквания.
ОБРАЗЕЦ № 8 – Технически изисквания. 

ОБРАЗЕЦ № 9 –Списък с експертите.
ОБРАЗЕЦ № 10 – Декларация за разположение – ключов експерт.
ОБРАЗЕЦ № 11- Професионална автобиография.
ОБРАЗЕЦ № 12 – Бланка Гаранция за участие
ОБРАЗЕЦ № 13- Бланка – Гаранция за Изпълнение

ОБРАЗЕЦ № 14 – Бланка Гаранция за Аванс

ОБРАЗЕЦ № 15-1;15-2 и 15-3 – Образец Техническо предложение
ОБРАЗЕЦ №16-1;16-2;16-3 –Ценово предложение
ОБРАЗЕЦ № 1

ОФЕРТА

ЗА УЧАСТИЕ В ОТКРИТА ПРОЦЕДУРА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА  ПОРЪЧКА

„Изпълнение на мерки за информация и публичност в рамките на проект № DIR 592113-1-9 - „Изграждане на интегрирана система от съоръжения за третиране на битовите отпадъци на Столична община”, ОП„Околна среда 2007-2013г.”за  обособена позиция № ...........................................................................................................(дописва се от участника)  

от ………..........................................................................................................................
/наименование на участника /

седалище: ...................................................................................., адрес за кореспонденция:...............................................................................................................

телефон: .............................., факс: ................................, моб.телефон: ................................., е-mail:..................................., дан.№...................................., ЕИК: ......................................................., 

представляван от: .................................................................................. 
УВАЖАЕМИ ГОСПОДА,

С настоящото представяме нашата оферта за участие в обявената от Вас открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Изпълнение на мерки за информация и публичност в рамките на проект № DIR 592113-1-9 - „Изграждане на интегрирана система от съоръжения за третиране на битовите отпадъци на Столична община”, ОП„Околна среда 2007-2013г.” 
Декларираме, че сме получили документацията за участие и сме запознати с указанията и условията за участие в обявената от Вас процедура и изискванията на ЗОП. Съгласни сме с поставените от Вас условия и ги приемаме без възражения.

Запознати сме с проекта на договора за възлагане на обществената поръчка, приемаме го без възражения и ако бъдем определени за изпълнител, ще сключим договора изцяло в съответствие с проекта, приложен към документацията за участие, в законноустановения срок.


Приемаме, да се считаме обвързани от задълженията и условията, поети с ОФЕРТАТА до изтичане на сто и двадесет /180/ календарни дни включително, считано от крайния срок за получаване на офертите.

Ще изпълним поръчката в съответствие с приложените към настоящата оферта и неразделна част от нея «Предложение за изпълнение на поръчката» и «Предлагана цена».

Приемаме в случай, че нашето предложение бъде прието и бъдем определени за изпълнител, при сключването на договора да представим гаранция за изпълнение в размер и форма съгласно условията, посочени в Документацията за участие, с която ще гарантираме предстоящото изпълнение на задълженията си, в съответствие с договорените условия.

Неразделна част от настоящата оферта са всички документи, описани в приложения списък по т. 20.1 от Документацията за участие.

Дата:







Подпис и печат:

/име, длъжност/
 ОБРАЗЕЦ № 2
АДМИНИСТРАТИВНИ СВЕДЕНИЯ

1. Наименование на участника 
___________________________________________________________________________

2. Адрес

___________________________________________________________________________

 /град, код, улица № /

телефон:
_________________


мобилен телефон:
________________

факс:

_________________

E-mail:
______________________________________________

3. Паспортни данни на ръководителя /пълномощника/

___________________________________________________________________________

/трите имена/

4. Фирмени данни: 

Рег. ф.д. No ___________/____________ г. по описа на ____________________________

ЕИК ________________________________________

5. Обслужваща банка 
име:_______________________________________________________________________
IBAN сметка: ___________________________

BIC код: ________________________________

титуляр на сметката: _________________________________________________________

Дата:







Подпис и печат:  …………......

/име, длъжност/

ОБРАЗЕЦ № 3
Д Е К Л А Р А Ц И Я

по  чл. 47, ал. 1, т. 1 и ал. 2, т. 5 от Закона за обществените поръчки
 Долуподписаният/ата ................................................................................................................

(трите имена)

 ЕГН........................................., л.к. №...................................., издадена на ............................. от......................................., адрес:............................................................., в качеството си на ...................................................................................................................., регистрирано по ф.д. №.................. на ......................., ЕИК ............................., със седалище и адрес на управление ............................................................................................................

ДЕКЛАРИРАМ:

1. Не съм осъден/а с влязла в сила присъда за:

1.1. престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари по чл.253 – чл.260 от Наказателния кодекс;

1.2. подкуп по чл.301 - чл.307 от Наказателния кодекс;

1.3. участие в организирана престъпна група по чл.321 - чл.321а от Наказателния кодекс;

1.4. престъпление против собствеността по чл.194 – чл.217 от Наказателния кодекс;

1.5. престъпление против стопанството по чл.219 - чл. 252 от Наказателния кодекс;
1.6. престъпление по по чл.313 от Наказателния кодекс във връзка с провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчки.
Задължавам се при промяна на посочените обстоятелства писмено да уведомя възложителя на обществената поръчка в 7-дневен срок от настъпването на съответната промяна.


Известно ми е, че за вписване на неверни данни в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност съгласно чл. 313 от Наказателния кодекс. 

Дата: .....................
Декларатор: ..............................

гр. ........................................






(подпис)

ОБРАЗЕЦ № 3А
Д Е К Л А Р А Ц И Я

по  чл. 47, ал. 1, т. 2 и т. 3 и ал. 2, т. 1 , т. 2а и т. 3  от Закона за обществените поръчки

Долуподписаният/ата ................................................................................................................

(трите имена)

 ЕГН........................................., л.к. №...................................., издадена на ............................. от......................................., адрес:............................................................., в качеството си на ...................................................................................................................., регистрирано по ф.д. №.................. на ......................., ЕИК............................., със седалище и адрес на управление ............................................................................................................

ДЕКЛАРИРАМ:

Представляваното от мен дружество:

1. Не е обявено в несъстоятелност;

2. Не се намира в производство по ликвидация или подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове;

3. Не е в открито производство по несъстоятелност и не е сключило извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл.740 от Търговския закон. 

В случай, че участникът или участникът е чуждестранно лице - не се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове.

4. Дейността на представляваното от мен юридическо лице не е под разпореждане на съда.

5. Представляваното от мен юридическо лице не е преустановило дейността си.

6. Няма парични задължения към държавата или към община по смисъла на чл.162, ал.2, т.1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, (или има такива задължения, но е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията), или парични задължения, свързани с плащането на вноски за социалното осигуряване или на данъци съгласно правните норми на държавата, в която дружеството е установено.
7. Не е виновно за неизпълнение на задължения по договор за обществена поръчка, доказано от Възложителя с влязло в сила съдебно решение.

Задължавам се при промяна на посочените обстоятелства писмено да уведомя възложителя на обществена поръчка в 7-дневен срок от настъпването на съответната промяна.  


Известно ми е, че за вписване на неверни данни в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност съгласно чл. 313 от Наказателния кодекс. 

Дата: .....................
Декларатор: ..............................

гр. ........................................






(подпис)

ОБРАЗЕЦ № 3Б 

Д Е К Л А Р А Ц И Я

по  чл. 47, ал. 5, т.1 от  Закона за обществените поръчки

Долуподписаният/ата .....................................................................................................

(трите имена)

 ЕГН........................................., л.к. №...................................., издадена на .............................

от......................................., адрес:............................................................., в качеството си на ........................................................... в ............................................................, регистрирано по ф.д. №.................. на ......................., ЕИК.................................., със седалище и адрес на управление .................................................................................................................................

ДЕКЛАРИРАМ:


1. Не съм свързано лице по смисъла на §1, т.23”а” от допълнителните разпоредби на ЗОП с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация.

Задължавам се при промяна на посочените обстоятелства писмено да уведомя възложителя на обществена поръчка в 7-дневен срок от настъпването на съответната промяна.  


Известно ми е, че за вписване на неверни данни в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност съгласно чл. 313 от Наказателния кодекс. 

Дата: .....................
Декларатор: ..............................

гр. ........................................
(подпис)
ОБРАЗЕЦ № 3Б -1
Д Е К Л А Р А Ц И Я

по  чл. 47, ал. 5, т.2 от  Закона за обществените поръчки

Долуподписаният/ата .....................................................................................................

(трите имена)

 ЕГН........................................., л.к. №...................................., издадена на .............................

от......................................., адрес:............................................................., в качеството си на ........................................................... в ............................................................, регистрирано по ф.д. №.................. на ......................., ЕИК.................................., със седалище и адрес на управление .................................................................................................................................

ДЕКЛАРИРАМ:


1. Не съм сключил договор с лице по чл. 21 или 22 от Закона за предотвратяване и разкриване на конфликт на интереси.

Задължавам се при промяна на посочените обстоятелства писмено да уведомя възложителя на обществена поръчка в 7-дневен срок от настъпването на съответната промяна.  


Известно ми е, че за вписване на неверни данни в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност съгласно чл. 313 от Наказателния кодекс. 

Дата: .....................
Декларатор: ..............................

гр. ........................................
(подпис)
ОБРАЗЕЦ № 4

Д Е К Л А Р А Ц И Я

за подизпълнители
Долуподписаният/ата ..............................................................................................................

(трите имена)

в качеството си на ...................................................................................................................., 
ЕИК ............................., със седалище и адрес на управление ..............................................................................................

ДЕКЛАРИРАМ:

1. Че при изпълнението на обществена поръчката с предмет „Изпълнение на мерки за информация и публичност в рамките на проект № DIR 592113-1-9 - „Изграждане на интегрирана система от съоръжения за третиране на битовите отпадъци на Столична община”, ОП„Околна среда 2007-2013г. за обособена позиция № ...........................................................................................................(дописва се от участника)” 
...................................................................................................................”
няма да ползвам / ще ползвам подизпълнител (и).

(ненужното се зачертава)

2. Подизпълнителя/-ите, който ще ползвам е/са следните:

Подизпълнител № 1: .……….................................................................…………

(наименование на подизпълнителя)

..............…………………………...................................................................………

с дял на участие ............. % от общата стойност. Работата му ще обхваща следните дейности (посочва се конкретната част от предмета на обществената поръчка): 

..............…………………………...........................................................…………

Подизпълнител № 2: .……….................................................................…………

(наименование на подизпълнителя)

..............…………………………...................................................................………

с дял на участие ...... % от общата стойност. Работата му ще обхваща следните дейности (посочва се конкретната част от предмета на обществената поръчка): 

..............…………………………...........................................................…………

2. Ще отговарям за действията, бездействията и работата на посочения подизпълнител /посочените подизпълнители/ като за свои действия, бездействия и работа.

Дата:..............


                     Подпис и печат:......................... 

/име, длъжност/

ОБРАЗЕЦ № 4А
Д Е К Л А Р А Ц И Я

за съгласие за участие като подизпълнител в обществената поръчка
Долуподписаният/ата ..............................................................................................................

(трите имена)

в качеството си на ...................................................................................................................., 
ЕИК ............................., със седалище и адрес на управление ..............................................................................................                                                                               
ДЕКЛАРИРАМ:


1. Съгласен съм да участвам като подизпълнител в откритата процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Изпълнение на мерки за информация и публичност в рамките на проект № DIR 592113-1-9 - „Изграждане на интегрирана система от съоръжения за третиране на битовите отпадъци на Столична община”, ОП„Околна среда 2007-2013г.” за обособена позиция № ......................................................................................................(дописва се от участника)  

на .......................................................................................................................................................

(наименование на участника)


2. Не участвам в посочената процедура със самостоятелна оферта, включително като член на обединение. 

Дата:..............


           Подпис и печат:.........................

/име, длъжност/
ОБРАЗЕЦ № 5
Д Е К Л А Р А Ц И Я

Подписаният ......................................................................................................................................

(трите имена)

в качеството си на.............................................................................................................................
(длъжност)

на участник: ......................................................................................................................................

(наименование на участника)

ДЕКЛАРИРАМ, ЧЕ
1. Задължавам се да спазвам условията за участие в процедурата.

2. Задължавам се да спазвам всички условия и всички действащи технически норми и стандарти, които се отнасят до изпълнението на поръчката, в случай, че същата ми бъде възложена.

3. Задължавам се да не разпространявам по никакъв повод и под никакъв предлог данните, свързани с поръчката, станали ми известни във връзка с моето участие в откритата процедура.

Дата:






           Подпис и печат:......................... 

/име, длъжност/

ОБРАЗЕЦ № 6
Подписаният ......................................................................................................................................

(трите имена)

в качеството си на.............................................................................................................................
(длъжност)

на участник: ......................................................................................................................................

(наименование на участника)

ДЕКЛАРИРАМ, ЧЕ

Приемаме условията в проекта на договора за обособена позиция № ...........................................................................................................(дописва се от участника)  

Дата:






           Подпис и печат:......................... 

/име, длъжност/

ОБРАЗЕЦ № 7
.......................................................................................................................................................

( наименование на участника )

Д Е К Л А Р А Ц И Я

по  чл. 50, ал. 1, т. 3 от ЗОП

Долуподписаният/ата/........................................................................................................., 

с ЕГН........................................., в качеството на......................................................... (посочва се длъжността) на  .................................................................................................... (посочва се наименованието на участника),  с ЕИК ................................ и със седалище и адрес на управление: ...................................................................................................................................... ............................................. - участник в процедурата за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Изпълнение на мерки за информация и публичност в рамките на проект № DIR 592113-1-9 - „Изграждане на интегрирана система от съоръжения за третиране на битовите отпадъци на Столична община”, ОП„Околна среда 2007-2013г.”, обособена позиция №...................................................................................................................(дописва се от участника) 

Д Е К Л А Р И Р А М,  


През последните три години, общия годишен оборот на представляваното от мен дружество е, както следва:

	Година
	Общ годишен оборот /в лева/

	2009 г.
	

	2010 г.
	

	2011 г.
	

	Общо:
	



Известно ми е, че за вписване на неверни данни в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност съгласно  чл. 313 от Наказателния кодекс .

.......…………...........г.


                    Декларатор:

ОБРАЗЕЦ №8
Д Е К Л А Р А Ц И Я

по чл. 51, ал.  1, т. 2 от ЗОП

Долуподписаният/ата/........................................................................................................., 

с ЕГН........................................., в качеството на......................................................... (посочва се длъжността) на  .................................................................................................... (посочва се наименованието на участника),  с ЕИК ................................ и със седалище и адрес на управление: ...................................................................................................................................... ............................................. - участник в процедурата за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Изпълнение на мерки за информация и публичност в рамките на проект № DIR 592113-1-9 - „Изграждане на интегрирана система от съоръжения за третиране на битовите отпадъци на Столична община”, ОП„Околна среда 2007-2013г.”- обособена позиция №...................................................................................................................(дописва се от участника)  

Д Е К Л А Р И Р А М :

През последните 3 години  представляваното от мен дружество е изпълнило следните договори с предмет, сходен с предмета на поръчката:

	№ по ред
	Възложител
	Предмет на договора
	Стойност на договора
	Период на изпълнение



	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	….
	
	
	
	

	….
	
	
	
	


Опис на препоръките за добро изпълнение, приложени към настоящата декларация:

1...................................................................................................................

2...................................................................................................................

Известно ми е, че за вписване на неверни данни в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност съгласно чл. 313 от Наказателния кодекс. 

.....…………............г.


                       Декларатор:

гр…………………….


ОБРАЗЕЦ №9
СПИСЪК - ДЕКЛАРАЦИЯ

на

експертите,  които ще отговарят и участват в изпълнението на предмета на обществената поръчка

(образец)

Долуподписаният/ата/........................................................................................................., 

с ЕГН........................................., в качеството на......................................................... (посочва се длъжността) на  .................................................................................................... (посочва се наименованието на участника),  с ЕИК ................................ и със седалище и адрес на управление: ...................................................................................................................................... ............................................. - участник в процедурата за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Изпълнение на мерки за информация и публичност в рамките на проект № DIR 592113-1-9 - „Изграждане на интегрирана система от съоръжения за третиране на битовите отпадъци на Столична община”, ОП„Околна среда 2007-2013г.” обособена позиция №...................................................................................................................(дописва се от участника)  

ДЕКЛАРИРАМ:


При изпълнението на настоящата обществена поръчка ще участват следните експерти: 

	№
	Трите имена
	Позиция, за която се предлага експерта
	Образование и професионална квалификация
	Професионален  опит  през последните 3 години 

/в години/
	Специфични области на опит и знания

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	



Известна ми е отговорността по чл. 313 от Наказателния кодекс за посочване на неверни данни.



     г.                 ​





         
  

(дата на подписване)    





(подпис и печат)                                                                                   

ОБРАЗЕЦ №10
Д Е К Л А Р А Ц И Я 

(образец)


Долуподписаният/ата.........................................................................................................., 
(трите имена)

 с ЕГН......................................., л.к. №........................................, издадена на .........……………  от................................., с адрес: ………………………………………….................................... ............................................................................................................................................................

ДЕКЛАРИРАМ:

             Съгласен съм да участвам изключително от страната на участника < име на участника в процедурата > в обществена поръчка с предмет: „Изпълнение на мерки за информация и публичност в рамките на проект № DIR 592113-1-9 - „Изграждане на интегрирана система от съоръжения за третиране на битовите отпадъци на Столична община”, ОП„Околна среда 2007-2013г.” обособена позиция №...................................................................................................................(дописва се от участника)  


Поемам ангажимента да работя за целия период от време, предвиден от участника за моята позиция, в случай, че участникът спечели настоящата процедура за възлагане на обществена поръчка. Представям автобиография

	Име:
	

	Подпис:
	

	Дата:
	


ОБРАЗЕЦ №11
ПРОФЕСИОНАЛНА  АВТОБИОГРАФИЯ
<позиция на ключовия експерт>

1. Фамилия:

2. Име:

3. Дата на раждане:

4. Националност:

5. Семейно положение:

6. Образование:

	Учебно заведение

(От дата – до дата)
	Получени степен(и) или диплома(и):

	
	

	
	


7. Езикови умения: Посочете степента на владеене по скала от 1 до 5 (1 - отлично; 5 - слабо)

	Език
	Четене
	Говоримо
	Писмено

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


8. Членство в професионални организации:
9. Други умения: (например компютърна грамотност и т.н.

10. Понастоящем заемана длъжност:

11. Трудов стаж във фирмата:

12. Основни квалификации: (свързани с проекта)

13. Конкретен опит в региона:
	Държава
	От дата – до дата

	
	

	
	

	
	


14. Професионален опит 
	От дата – до дата 
	Място


	Фирма (Работодател)
	Заемана длъжност
	Описание на извършваната работа

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


15. Доказателства, подкрепящи квалификацията и професионален опит, като: - диплом/и; - документи, удостоверяващи професионалния опит (копие от договори и/или препоръки от работодатели и/или  контрагенти) 


Изброяват се в автобиографията и се прилагат, като самостоятелни документи към нея:
1……

2……

Дата: …………………. 




Подпис: …...............
ОБРАЗЕЦ №12
До 









Столична община









.................................









...................................


БАНКОВА ГАРАНЦИЯ № ....................

ЗА УЧАСТИЕ В ОТКРИТА ПРОЦЕДУРА 

ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА

(образец)


Ние, ....................................................... (банка) със седалище и адрес на управление ..........................................................., сме уведомени, че нашият клиент  .................................. със седалище и адрес на управление ..........................., с ЕИК по БУЛСТАТ №......................., ще участва в обявената открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Изпълнение на мерки за информация и публичност в рамките на проект № DIR 592113-1-9 - „Изграждане на интегрирана система от съоръжения за третиране на битовите отпадъци на Столична община”, ОП„Околна среда 2007-2013г.” обособена позиция №...................................................................................................................(дописва се от участника)  

В съответствие с изискванията, предвидени в документацията за участие, участниците трябва да представят банкова гаранция за изпълнение, обезпечаваща добросъвестното изпълнение на задълженията им, във връзка с участието в тази процедура за възлагане на обществена поръчка.

Във връзка с изложеното и по нареждане на фирма ............................. ние, .................................. (банка) се задължаваме безусловно и неотменяемо да Ви изплатим, независимо от възраженията на нашия клиент, сумата в размер на  .........................лв. (.................... лева), след получаване на Вашето надлежно подписано и подпечатано искане за плащане, деклариращо, че фирма .....................................:

· е оттеглила офертата си след изтичане на срока за получаване на офертите, или

· е определена за изпълнител, но не е изпълнила задължението си да сключи договор за обществена поръчка в срока по чл. 41, ал. 1 от ЗОП.


Вашето писмено искане за плащане трябва да бъде представено чрез посредничеството на централата на обслужващата Ви банка, потвърждаваща, че положените от Вас подписи са автентични и Ви задължават съгласно закона.


Настоящата гаранция е валидна до ...................../ срока на валидност на офертите/ и изтича изцяло и автоматично в случай, че до .............. часа на ........................ (дата) искането Ви, предявено при посочените условия не е постъпило в ........................................... (банка). След тази дата ангажиментът на банката се обезсилва, независимо дали оригиналът на банковата гаранция ни е върнат или не.


Банковата гаранция може да бъде освободена преди изтичане на валидността й само след връщане на оригинала на същата в .................... (банка).

...............................г. 

гр. ...........................
Подпис: 








                     (име, длъжност, печат)
ОБРАЗЕЦ № 13








До









Столична община









гр. София









ул. „Московска” № 33
БАНКОВА ГАРАНЦИЯ № ........

ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ДОГОВОР ЗА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА

(образец)


Ние, ....................................................... (банка) със седалище и адрес на управление ..........................................................., сме уведомени, че на .................. (дата) между Столична община, като Възложител, и фирма ......................................................., ЕИК ............................,  със седалище и адрес на управление ..............................................., като Изпълнител, предстои да бъде сключен договор за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Изпълнение на мерки за информация и публичност в рамките на проект № DIR 592113-1-9 - „Изграждане на интегрирана система от съоръжения за третиране на битовите отпадъци на Столична община”, ОП„Околна среда 2007-2013г.” обособена позиция №...................................................................................................................(дописва се от участника)  

В съответствие с условията на договора Изпълнителят следва да представи във Ваша полза банкова гаранция за изпълнение на този договор  за сума в размер на 3% от стойността на договора на обща стойност ................... (....................................... с думи) лева без  ДДС.


Във връзка с изложеното до тук и по нареждане на фирма ...................................  ние, ......................................................... (банка) се задължаваме неотменяемо, независимо от валидността и действието на посочения договор, да Ви заплатим всяка сума максимум до .................( ............................... с думи ) лева при получаване на Ваше надлежно подписано и подпечатано искане за плащане, деклариращо, че фирма …............................... не е изпълнила частично или изцяло задълженията си по договора.

Вашето писмено искане за плащане трябва да бъде представено чрез посредничеството на централата на обслужващата Ви банка, потвърждаваща, че положените от Вас подписи са автентични и Ви задължават съгласно закона.

Настоящата гаранция е валидна в срок до 30 (тридесет дни след подписването на окончателния протокол за изпълнението на договора) и изтича изцяло и автоматично в случай, че до .............. часа на ........................ (30 дни след датата посочена за крайна в обявлението за настоящата обществена поръчка) искането Ви, предявено при посочените условия не е постъпило в ........................................... (банка). След тази дата ангажиментът на банката се обезсилва, независимо дали оригиналът на банковата гаранция е върнат или не.


Банковата гаранция може да бъде освободена преди изтичане на валидността й само след връщане на оригинала на същата в .................... (банка).

............................. г. 
                                           

   Подпис:

гр. ........................
      




   (име, длъжност, печат)









ОБРАЗЕЦ №14
До









Столична община









гр. София









ул. „Московска” № 33
БАНКОВА ГАРАНЦИЯ № ........

за обезпечаване на авансово плащане  За изпълнение на договор за обществена поръчка
Ние,......................................../банка/ със седалище .................................................../адрес/ сме уведомени, че на...................../дата/ между Вас, Столична община, като Възложител и фирма................................................................................, със седалище......................................................................../адрес/, БУЛСТАТ....................................., като Изпълнител, е сключен договор за изпълнение на обществена поръчка

„Изпълнение на мерки за информация и публичност в рамките на проект № DIR 592113-1-9 - „Изграждане на интегрирана система от съоръжения за третиране на битовите отпадъци на Столична община”, ОП„Околна среда 2007-2013г.” 
на обща стойност ......................./цифром/. В съответствие с условията по договора, Изпълнителят е поискал авансово плащане в размер на ............................./цифром/ /............................................../словом/ от предложената стойност на договора.

Във връзка с гореизложеното и по нареждане на фирма ........................................................., ние, ....................................................../банка/ се задължаваме неотменяемо, независимо от валидността и действието на горепосочения договор, да Ви заплатим всяка сума максимум до ................./цифром/ ............................................................................../словом/ при получаване на Ваше надлежно подписано и подпечатано искане за плащане деклариращо, че фирма .......................................................... не е възстановила посоченото авансово плащане в съответствие с условията на договора, с посочване на невъзстановената част.

Вашето писмено искане за плащане трябва да ни бъде представено чрез посредничеството на централата на обслужващата Ви банка, потвърждаваща, че положените от Вас подписи са автентични и Ви задължават съгласно закона.

Настоящата гаранция е валидна до възстановяването на пълния размер на аванса след извършване на дейности в размер на изплатения аванс. След тази дата ангажиментът ни се обезсилва, независимо дали оригиналът на банковата гаранция ни е върнат или не.

Банковата гаранция може да бъде освободена преди изтичане на валидността й само след връщане на оригинала на същата в ................................................................................./банка/.

При възникване на спорове по тази гаранция, те ще се решават в съответствие с действащото законодателство на Република България.

Подписи: 

Име, Длъжност, Дата

ОБРАЗЕЦ №15-1
До



Столична община









гр. София









ул. „Московска” № 33
ТЕХНИЧЕСКО ПРЕДЛОЖЕНИЕ 

за изпълнение на обществена поръчка 

с предмет:

„Изпълнение на мерки за информация и публичност в рамките на проект № DIR 592113-1-9 - „Изграждане на интегрирана система от съоръжения за третиране на битовите отпадъци на Столична община”, ОП„Околна среда 2007-2013г.”, обособена позиция №...................................................................................................................(дописва се от участника)  

Административни данни на участника:

1. Наименование или име на участника ....................................................

2. ЕИК/ ЕГН ......................................................................

3. Представлявано от .................................................................................

4. Седалище и адрес на управление ..........................................................

Телефон ............................................. 

Факс ...................................................

E-mail .................................................

5. Лице за контакти ..................................................................................

Длъжност .................................................................

Телефон/факс ...........................................................

УВАЖАЕМИ ДАМИ И ГОСПОДА,


С представянето на настоящата оферта кандидатстваме за изпълнението на  обществена поръчка с предмет „Изпълнение на мерки за информация и публичност в рамките на проект № DIR 592113-1-9 - „Изграждане на интегрирана система от съоръжения за третиране на битовите отпадъци на Столична община”, ОП„Околна среда 2007-2013г.” обособена позиция № ..........................................................................................................(дописва се от участника)  

 
1.  Нашето конкретното техническо предложение за изпълнение на поръчката е: 

	1. МетодОЛОГИЯ за изпълнение на поръчката



	………………………………………………………………………………………
/Задължително се описват планираните задачи  и отговорностите, както и разпределението им във времето, които са необходими и които ще бъдат предприети за изпълнениетоОпишете необходимия човешки и технически ресурс за обезпечаването на всяка една задача (или група дейност) и  на ключовия експертен  персонал. Опишете входните ресурси, дейности и средства, с които ше осигури постигане на високо качество на крайните продукти /резултати.


	Участникът трябва да изготви ясно описание на дейностите, които ще бъдат възложени на подизпълнител/-ите, които са предвидени от участника (ако такива са предвидени в офертата).  

	В случай, че офертата се представя от обединение, участникът трябва да изготви детайлно описание на дейностите, които ще са отговорност/принос на всеки отделен член на обединението. Той трябва да изготви и схема на взаимодействието и комуникацията /координацията, между отделните членове за изпълнение на всяка една от дейностите необходими за успешното изпълнение на Услугите. 



I. Срок за изпълнение 
за всяка от задачите по отделно

бр. календарни дни

График – в брой дни за всяка от задачите.
Приемаме да се считаме обвързани от задълженията и условията, поети с офертата ни, до изтичане на 180 (сто и осемдесет) календарни дни от крайния срок за получаване на оферти. 


Приложения се описват изчерпателно, ако такива се предлагат.

.................................г.



Подпис:

гр...............................




(име, длъжност, печат)


 

ОБРАЗЕЦ №15-2

До


                       

Столична община









гр. София









ул. „Московска” № 33
ТЕХНИЧЕСКО ПРЕДЛОЖЕНИЕ 

за изпълнение на обществена поръчка 

с предмет:

„Изпълнение на мерки за информация и публичност в рамките на проект № DIR 592113-1-9 - „Изграждане на интегрирана система от съоръжения за третиране на битовите отпадъци на Столична община”, ОП„Околна среда 2007-2013г.”, обособена позиция №...................................................................................................................(дописва се от участника)  

Административни данни на участника:

1. Наименование или име на участника ....................................................

2. ЕИК/ ЕГН ......................................................................

3. Представлявано от .................................................................................

4. Седалище и адрес на управление ..........................................................

Телефон ............................................. 

Факс ...................................................

E-mail .................................................

5. Лице за контакти ..................................................................................

Длъжност .................................................................

Телефон/факс ...........................................................

УВАЖАЕМИ ДАМИ И ГОСПОДА,


С представянето на настоящата оферта кандидатстваме за изпълнението на  обществена поръчка с предмет „Изпълнение на мерки за информация и публичност в рамките на проект № DIR 592113-1-9 - „Изграждане на интегрирана система от съоръжения за третиране на битовите отпадъци на Столична община”, ОП„Околна среда 2007-2013г.” обособена позиция № ...................................................................................................... . (дописва се от участника)  

 
1.  Нашето конкретното техническо предложение за изпълнение на поръчката е: 

	1. МетодОЛОГИЯ за изпълнение на поръчката



	………………………………………………………………………………………

Представете ясна концепция за планираните за изпълнение задачи по т.1,2 и 3 от Техническото задание, като за всяка от тях  опишете: планираните дейности (или основни групи дейности), По т.4., представете предварителен идеен проект/концепция  на сценарий, в съответствие с техническото задание. Опишете задачите и отговорностите, както и разпределението им във времето, които са необходими и които ще бъдат предприети за изпълнението. Опишете необходимия човешки и технически ресурс за обезпечаването на всяка една дейност (задача) на ключовия експертен персонал. Опишете входните ресурси, дейности и средства, с които ше осигури постигане на високо качество на крайните продукти /резултати 


	Участникът трябва да изготви ясно описание на дейностите, които ще бъдат възложени на подизпълнител/-ите, които са предвидени от участника (ако такива са предвидени в офертата).  

	В случай, че офертата се представя от обединение, участникът трябва да изготви детайлно описание на дейностите, които ще са отговорност/принос на всеки отделен член на обединението. Той трябва да изготви и схема на взаимодействието и комуникацията /координацията, между отделните членове за изпълнение на всяка една от дейностите необходими за успешното изпълнение на Услугите. 


I. Срок за изпълнение 
всяка от задачите по отделно


бр. календарни дни

Приемаме да се считаме обвързани от задълженията и условията, поети с офертата ни, до изтичане на 180 (сто и осемдесет) календарни дни от крайния срок за получаване на оферти. 


Приложения се описват изчерпателно, ако такива се предлагат.

.................................г.



Подпис:

гр...............................




(име, длъжност, печат)
 











ОБРАЗЕЦ №15-3

До


                       

Столична община









гр. София









ул. „Московска” № 33
ТЕХНИЧЕСКО ПРЕДЛОЖЕНИЕ 

за изпълнение на обществена поръчка 

с предмет:

„Изпълнение на мерки за информация и публичност в рамките на проект № DIR 592113-1-9 - „Изграждане на интегрирана система от съоръжения за третиране на битовите отпадъци на Столична община”, ОП„Околна среда 2007-2013г.”, обособена позиция №...................................................................................................................(дописва се от участника)  

Административни данни на участника:

1. Наименование или име на участника ....................................................

2. ЕИК/ ЕГН ......................................................................

3. Представлявано от .................................................................................

4. Седалище и адрес на управление ..........................................................

Телефон ............................................. 

Факс ...................................................

E-mail .................................................

5. Лице за контакти ..................................................................................

Длъжност .................................................................

Телефон/факс ...........................................................

УВАЖАЕМИ ДАМИ И ГОСПОДА,


С представянето на настоящата оферта кандидатстваме за изпълнението на  обществена поръчка с предмет „Изпълнение на мерки за информация и публичност в рамките на проект № DIR 592113-1-9 - „Изграждане на интегрирана система от съоръжения за третиране на битовите отпадъци на Столична община”, ОП„Околна среда 2007-2013г.” обособена позиция № ..........................................................................................................(дописва се от участника)  

 
1.  Нашето конкретното техническо предложение за изпълнение на поръчката е: 

	1. МетодОЛОГИЯ за изпълнение на поръчката



	Представете ясна концепция за планираните за изпълнение задачи по т.1,2 и 3 от Техническото задание, като за всяка от тях  опишете: планираните дейности (или основни групи дейности), Опишете задачите и отговорностите, както и разпределението им във времето, които са необходими и които ще бъдат предприети за изпълнението. Опишете необходимия човешки и технически ресурс за обезпечаването на всяка една дейност (задача) на ключовия експертен  персонал.


	Участникът трябва да изготви ясно описание на дейностите, които ще бъдат възложени на подизпълнител/-ите, които са предвидени от участника (ако такива са предвидени в офертата).  

	В случай, че офертата се представя от обединение, участникът трябва да изготви детайлно описание на дейностите, които ще са отговорност/принос на всеки отделен член на обединението. Той трябва да изготви и схема на взаимодействието и комуникацията /координацията, между отделните членове за изпълнение на всяка една от дейностите необходими за успешното изпълнение на Услугите. 


I. Срок за изпълнение всяка от задачите по отделно

...........бр.календарни дни

График в бр.дни за изпълнението на всяка от задачите.

Приемаме да се считаме обвързани от задълженията и условията, поети с офертата ни, до изтичане на 180 (сто и осемдесет) календарни дни от крайния срок за получаване на оферти. 


Приложения се описват изчерпателно, ако такива се предлагат.

.................................г.



Подпис:
гр...............................




(име, длъжност, печат)



ОБРАЗЕЦ№ 16-1 










До











Столична община

П Р Е Д Л А Г А Н А   Ц Е Н А

от

.....................................................................................................

( наименование и адрес на управление на участника)

УВАЖАЕМИ ДАМИ И ГОСПОДА,

След проучване и запознаване с документацията за участие в настоящата открита процедура предлагаме да изпълним обществена поръчка с предмет: „Изпълнение на мерки за информация и публичност в рамките на проект № DIR 592113-1-9 - „Изграждане на интегрирана система от съоръжения за третиране на битовите отпадъци на Столична община”, ОП„Околна среда 2007-2013г.” обособена позиция №1-.Изпълнение на мерки за информация и публичност при следните финансови параметри:

Общата цена на нашата оферта възлиза на: 

..................................................... лева без включен ДДС 

/словом: …...............................................…………………………………………..…….../ 

или 

.................................. лева с включен ДДС 

/словом: ………………................................................……….../

При несъответствие между сумата, написана с цифри, и тази, написана с думи, важи сумата, написана с думи.

НАЧИН НА ЦЕНООБРАЗУВАНЕ НА ПРЕДЛОЖЕНАТА ЦЕНА

	ЗАДАЧА/продукт 


	Единична цена без ДДС
	Брой
	Общо цена без ДДС 

	Задача 1. Изработване на лого, слоган и мисия на проекта на български и английски език

	Лого, слоган и мисия на проекта 


	...........................
	2 бр. – 1 на български и 1 на английски език
	.............................

	ОБЩО ЗАДАЧА 1  (без. ДДС)

                                                                                                                                                                                                  

	Задача 2. Изработване и поддържане на интернет страница на проекта

	Изработване на Интернет страница на проекта
	...........................
	1 бр.
	.............................



	Поддържане на интернет страница на проекта за срок до 02.02.2015г.
	
	

	ОБЩО ЗАДАЧА 2                                                                                                                                                                   ..............................без ДДС


	Задача 3. Изработване на информационни табели



	Продукт: Информационни табели


	………………...
	5 - бр. на български и английски език


	………………………….

	ОБЩО ЗАДАЧА 3………………………………………………………………. ( без ДДС)                                                                                                                                            ..........................


	Задача 4. Изработване на печатни и промоционални материали – на български и английски език

	Продукт: Брошури 


	...........................
	2000 бр.
	.............................

	Продукт: Визитни картички 
	...........................
	2300 бр. двуезични на български и английски език
	.............................

	Продукт: Презентационни пакети, всеки съдържащ: 

папка 

платнена торба

бележник

химикалка

тениска
	............................
	2000 бр.
	.............................

	Продукт: Онлайн информационен бюлетин за изпълнението на проекта 
	............................
	7 онлайн броя на бюлетина в интернет страницата на проекта и страницата на СО    
	.............................

	Продукт: Банери, вкл. стойки и калъфи/куфари за пренасяне към тях 
	
	4 бр.
	

	ОБЩО ЗАДАЧА 4 ( без ДДС)                                                                                                                                           ..............................



	Задача 5. . Изработване на филм на български (със възможност за избор на субтитри на български, английски, френски, немски) за реализация на проекта – изграждане на интегрираната система за третиране на битовите отпадъци. В него се пояснява ролята на ЕС, важността на проекта за подобряване на качеството на живот в София и свързаните политики по управление на отпадъците.  

(1000 бр. на DVD носител на български, със възможност за избор на субтитри на посочените езици)

	Изработване на филм на български (със възможност за избор на субтитри на български, английски, френски, немски) за реализация на проекта – изграждане на интегрираната система за третиране на битовите отпадъци.
	
	1000 бр. на DVD носител 


	.............................



	ОБЩО ЗАДАЧА 5 ( без ДДС)                                                                                                                                                                                                                                                                                                            ..............................



	Задача 6. Организиране на публични събития

	Продукт: пресконференции, от които:



	 -  начална

 -  междинни 

 -  заключителна 


	............................

............................

............................
	1 бр.

3 бр.

1 бр.

Общо 5 бр.
	.............................

.............................

.............................

.............................



	ОБЩО ЗАДАЧА 6  (без ДДС)
                                                                                                                                                               ..............................

  

	Задача 7. Организиране на официални церемонии



	Стартиране на обект СМР („първа копка”)

Откриване на обект СМР на площадка „Садината” и  на площадка „Хан Богров” 


	1 бр.

2 бр

	ОБЩО ЗАДАЧА 7   …………………………………………………….. (без ДДС)                                                                                                      ..............................

	Задача 8.  Подготовка и публикуване на прессъобщения

	Продукт: - съобщения в националния печат и след всяка пресконференция.


	………………... 
	5броя
Броят на публикациите да е съобразен с програма за широко и ефективно отразяване на пресконференциите. 

	............................



	ОБЩО ЗАДАЧА 8    (без ДДС)                                                                                                                                                                                                               ..............................

	Задача 9.  Работа с медии

	Излъчване на 3 междинни и 1 окончателен филм за изпълнението на проекта в национална телевизионна медия. Изготвяне на график за медийно планиране на излъчванията. 
	...........................

...........................
	3 междинни филма.

1 бр.окончателен филм

Общо – 4
	............................

............................

...........................

	ОБЩО ЗАДАЧА 9                                                                                                                                                                .............................. (без ДДС)


	Задача 10 Доставка и монтаж на оборудване за изграждане на информационен център във връзка с изпълнение на проекта

	Преносими компютри

Настолен компютър

Преносим мултимедиен 

прожектор с екран

Мултифункционално устройство с мрежова карта

Дисплей /монитор 
 Посетителски столове

Заседателни маси

   Шкафове

Преносима озвучителна техника
	……………….

……………….

……………….

………………..

……………….

……………….

……………….

……………….

………………
	5 бр.

5 бр.

1 бр.

5 бр.

1 бр.

30 бр.

2 бр.

2 бр.

1 бр.
	

	ОБЩО ЗАДАЧА 10                                                                                                                                                              ..........................без ДДС




Предложената от нас цена включва всички разходи за цялостното, качествено и срочно изпълнение на поръчката, съгласно изискванията на Документацията за участие и проектодоговора. 

Отговорност за евентуално допуснати грешки или пропуски в изчисленията на предложените цени носи единствено участникът в процедурата.

Дата……………….                                                          ПОДПИС И ПЕЧАТ: ……………. 











(Име и длъжност)

ОБРАЗЕЦ№ 16-2 










До











Столична община

П Р Е Д Л А Г А Н А   Ц Е Н А

от

.....................................................................................................

( наименование на участника)

УВАЖАЕМИ ДАМИ И ГОСПОДА,

След проучване и запознаване с документацията за участие в настоящата открита процедура предлагаме да изпълним обществена поръчка с предмет: „Изпълнение на мерки за информация и публичност в рамките на проект № DIR 592113-1-9 - „Изграждане на интегрирана система от съоръжения за третиране на битовите отпадъци на Столична община”, ОП„Околна среда 2007-2013г.” обособена позиция №2.Зелена политика: Комуникационни и образователни кампании за младите хора, при следните финансови параметри: 
Общата цена на нашата оферта възлиза на: 

..................................................... лева без включен ДДС 

/словом: …...............................................…………………………………………..…….../ 

или 

.................................. лева с включен ДДС 

/словом: ………………................................................……….../

При несъответствие между сумата, написана с цифри, и тази, написана с думи, важи сумата, написана с думи.

НАЧИН НА ЦЕНООБРАЗУВАНЕ НА ПРЕДЛОЖЕНАТА ЦЕНА

	ЗАДАЧА/продукт 


	Единична цена без ДДС
	Брой
	Общо цена без ДДС 

	Задача 1. Разработване и въвеждане на образователна програма по темата на опазване на околната среда, разделното събиране на отпадъците, рециклиране и компостиране; 


	Разработване на образователна програма.
	............................цена за организиране и провеждане на 1 образователна програма
	3 бр. с включени всички материали, съгласно приложено техническо задание и предложение за изпълнение 

	.............................лв без ДДС


	ОБЩО ЗАДАЧА 1  (без ДДС)

	Задача 2. Организиране на обучителни семинари



	Организиране на обучителни семинари.
	............................цена за 1 обучение за 15 броя учители в лв.без ДДС
	12 бр. (минимум -170броя учители х 15 човека/учителя в група)

	.............................лв. без ДДС


	ОБЩО ЗАДАЧА 2     ( без ДДС)                                                                                            
                                          ..............................



	Задача 3. Организиране на събития с включените в програмата деца и ученици. 



	Организиране на събития.
	.........................цена за 1 събитие в лв.без ДДС
	3 бр. събития с включени всички разходи, съгласно техническо задание

	.............................лв. без ДДС



	

	ОБЩО ЗАДАЧА 3 ( без ДДС)                                                                                                                                      ..............................



	Задача 4. Изработване на обучителни филми -три филма с образователна цел. Всеки филм трябва да е насочен към определена възрастова група. Филмите са с времетраене до 15-20 минути. Всеки от филмите следва да бъде представен в тираж 500 бр. на DVD носител.



	Изработване на филм на български (със възможност за избор на субтитри на български, английски, френски, немски) за реализация на проекта – изграждане на интегрираната система за третиране на битовите отпадъци.
	...........................цена за изработване на 1 бр. филм без ДДС
	
	.....................................цена без ДДС


	За разпространение  на филма
	............................цена на 1бр. DVD носител, със запис на филма с обложка 

	1000 бр. на DVD носител 


	.....................................цена без ДДС

	ОБЩО ЗАДАЧА 4 ( без ДДС)                                                                                                                                                                                                                                                                                                            ..............................




Предложената от нас цена включва всички разходи за цялостното, качествено и срочно изпълнение на поръчката, съгласно изискванията на Документацията за участие и проектодоговора. 

Отговорност за евентуално допуснати грешки или пропуски в изчисленията на предложените цени носи единствено участникът в процедурата.

Дата……………….                                                          ПОДПИС И ПЕЧАТ: ……………. 











(Име и длъжност)

ОБРАЗЕЦ№ 16-3 










До











Столична община

П Р Е Д Л А Г А Н А   Ц Е Н А

от

.....................................................................................................

( наименование на участника)

УВАЖАЕМИ ДАМИ И ГОСПОДА,

След проучване и запознаване с документацията за участие в настоящата открита процедура предлагаме да изпълним обществена поръчка с предмет: „Изпълнение на мерки за информация и публичност в рамките на проект № DIR 592113-1-9 - „Изграждане на интегрирана система от съоръжения за третиране на битовите отпадъци на Столична община”, ОП„Околна среда 2007-2013г.” обособена позиция №3. Зелена политика: Кампании за популяризиране разделното събиране, рециклирането, компостирането и опазването на градската среда, при следните финансови параметри:

Общата цена на нашата оферта възлиза на: 

..................................................... лева без включен ДДС 

/словом: …...............................................…………………………………………..…….../ 

или 

.................................. лева с включен ДДС 

/словом: ………………................................................……….../

При несъответствие между сумата, написана с цифри, и тази, написана с думи, важи сумата, написана с думи.

НАЧИН НА ЦЕНООБРАЗУВАНЕ НА ПРЕДЛОЖЕНАТА ЦЕНА

	ЗАДАЧА/продукт 


	Единична цена без ДДС
	Брой
	Общо цена без ДДС 

	Задача 1.  Кампании „Разделно събиране на отпадъци”, „Рециклиране” и „Компостиране” и кампании по почистване и опазване на околната среда.



	 Провеждане на образователни и информационни кампании и работа с обществеността по прилагане на системата за разделно събиране на отпадъци и биоразградими отпадъци.
	...........................
	1 бр. x 3 години 


	.............................

	Продукт: Провеждане на информационни кампании за разделно събиране на отпадъци с административните структури на централната и местна власт
	
	1 бр. x 3 години 


	

	Продукт: Мерки за популяризиране на управление на отпадъците на Столична община с цел предотвратяване образуването им, постигане целите за рециклиране и оползотворяване в съответствие с апликационната форма за проекта и програмата за управление на отпадъци.


	
	1 бр. x 3 години 


	

	Продукт: Координация на информационните кампании, провеждани от организации за разделно събиране на отпадъци, с които Столична община има сключени договори.


	
	1 бр. x 3 години 


	

	Продукт: Кампания от врата до врата 


	
	3 бр. x 3 години x 24 района


	

	Продукт: Кампания от масови събития и хепънинги 


	
	3 бр. x 3 години x 24 района


	

	Провеждане информационна кампания за бизнеса, организиране на срещи с бизнес и браншовите организации.
	
	1 бр. x 3 години 


	

	Кампания за извеждането от ежедневна употреба на найлонови торбички.
	
	1 бр. x 3 години 


	

	медийно планиране на всички предвидени от него дейности по кампаниите. 


	
	1 бр. x 3 години 


	

	дизайн на нужните за кампаниите рекламни материали
	
	1 бр. x 3 години 


	

	ОБЩО ЗАДАЧА 1  (без ДДС)

                                                                                                                                                                                                  

	Задача 2. Изработване на рекламни материали – на български и английски език

	Продукт: Брошури 


	...........................
	500 бр.
	.............................

	Продукт: Платнени торбички


	............................
	500 бр.
	.............................

	Продукт: Плакати


	............................
	500 бр.    
	.............................

	ОБЩО ЗАДАЧА 2 ( без ДДС)                                                                                                                                           ..............................



	Задача 3. Социологически проучвания



	три социологически проучвания, представителни за територията на Столична община.
	
	3 бр. 


	.............................



	ОБЩО ЗАДАЧА 3 ( без ДДС)                                                                                                                                                                                                                                                                                                            ..............................




Предложената от нас цена включва всички разходи за цялостното, качествено и срочно изпълнение на поръчката, съгласно изискванията на Документацията за участие и проектодоговора. 

Отговорност за евентуално допуснати грешки или пропуски в изчисленията на предложените цени носи единствено участникът в процедурата.

Дата……………….                                                          ПОДПИС И ПЕЧАТ: ……………. 











(Име и длъжност)
[image: image2.wmf]
� Под сходни се разбират дейности, включващи - изработване на печатни и/или презентационни материали,  организиране и провеждане на събития, кампании и/или обществени мероприятия и  производство на аудио-визуални продукции, изработване на интернет страници.


� официален превод – превод извършен от преводач, който има сключен договор с Министерство на външните работи за извършване на официални преводи.





�официален превод – превод извършен от преводач, който има сключен договор с Министерство на външните работи за извършване на официални преводи
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	Проектът се финансира от Оперативна програма „Околна среда 2007-2013 г.”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския фонд за регионално развитие, Кохезионния фонд на ЕС и от държавния бюджет на Република България.

Този документ е създаден в рамките на Проект №DIR-592113-1-9. Цялата отговорност за съдържанието му носи Столична община и при никакви обстоятелства не може да се счита, че отразява официалното становище на Европейския съюз и Управляващия орган
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„Изпълнение на мерки за информация и публичност в рамките на проект № DIR 592113-1-9 - „Изграждане на интегрирана система от съоръжения за третиране на битовите отпадъци на Столична община”, ОП„Околна среда 2007-2013г.” 
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