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ТЕХНИЧЕСКО ЗАДАНИЕ

за

„Избор на изпълнител на дейност по „Организиране, логистика и медийно отразяване на ІV-та Международна среща в град София  по проект „Доброволци за заетост в Европа (Volunteers for European Employment – VERSO), финансиран по Програма за междурегионално сътрудничество INTERREG IVC на Европейския съюз”.
I. Описание на поръчката.

Столична община участва като партньор в изпълнението на международен проект „Доброволци за заетост в Европа (Volunteers for European Employment – VERSO), финансиран от Програма INTERREG IVC на Европейския съюз, Приоритет 1: „Иновации и икономика на знанието”, Мярка „Заетост, човешки ресурси и образование”. 


За реализация на дейностите по Проекта Столична община си партнира със седем общински администрации (град Мидълфарт, Дания; регион Епир, Гърция; регион Херфорд, Германия; Общински съвет Ийст Райдинг, Йоркшир, Великобритания; Автономно правителство на регион Каталуня, Испания; Община Залаегерсег, Унгария; Община Коверден, Холандия) и четири научни организации (Университетът в гр. Йоанина, Гърция; Автономен университет в гр. Барселона, Испания; Икономически институт в гр. Будапеща, Унгария и Университетът в гр. Аархус, Дания). Водещ партньор по Проекта е Университетът в гр. Аархус, Дания. 

Основната цел на Проекта е да подпомага местната власт при използване ресурсите на гражданското общество, като устойчив източник на неформално образование и социално сближаване за увеличаване икономическия, иновативен и конкурентен потенциал на регионите, чрез събиране, анализ и разпространение на добри практики, и разработване на инструменти за насърчаване и прилагане на европейските и национални политики в областта на доброволчеството и заетостта. 


В рамките на Проекта са предвидени IV срещи на партньорите, една от които следва да се проведе в София, през м. Февруари 2014 г. 

II. Обекта на поръчката.
Организиране, логистика и медийно отразяване на ІV-та Международна среща - 25 - 27.02.2013 г. в град София по проект „Доброволци за заетост в Европа (Volunteers for European Employment – VERSO), финансиран по Програма за междурегионално сътрудничество INTERREG IVC на Европейския съюз”. ІV-та Международната среща се състои от няколко събития с участие на различен  брой представители от страна на  международните партньори по Проекта, както и представители на български организации и Столична община. 

ІV-та Международна среща включва:
A. Изработка на информационни материали; 
B. Учебно посещение на добри практики на 25.02.2014 г.;

C. Среща на Управителния комитет на Проекта на 25.02.2014 г.;

D. Международен семинар на партньорите по Проекта на 26.02.2014 г.; 

E. Среща на Политически Борд по Проекта на 26.02.2014 г.;

F. Среща с медии на 27.02.2014 г. 

*Учебното посещение предвижда визити на различни места в гр. София. 

**Изпълнителят следва да предложи за място на провеждането на ІV-та Международна среща зала или хотел с 4 (четири) или 5 (пет) звезди, в центъра на гр. София, за периода 24 - 26.02.2013г.; пристигането и настаняването на участниците е предвидено за 24.02.2013г.; резервацията и заплащането на хотела ще се извършва от самите участници и цената за настаняване на участник в предложения хотел не е предмет на оценка по настоящата обществена поръчка.;

III. Технически спецификации.

A. Изработка на информационни материали 

Осигуряване на 60 презентационни пакета с работни материали за участниците за цялото събитие

· Твърда папка, брандирана с логото на Проекта, тираж 60 броя; 

· Химикали,  брандирана с логото, тираж 60 броя;
· Информационни материали (цветно копиране на презентации и работни материали за целите на цялото събитие); тираж до 3000 листа; 

*Презентационните (работните) материали следва да имат следните задължителни реквизити:  лого на проект VERSO, лого на Програмата – INTERREG IVC, лого на Европейския фонд за регионално развитие и герба на Столична община (Приложение 1).
B. Учебно посещение на добри практики на 25.02.2014 г. 

1. Кетъринг услуги в рамките на мероприятието: 

· 3 бр. кафе-паузи на мeстата на посещенията (кафе/чай, минерална вода/безалкохолни напитки, дребни сладки и соленки) за 25 участника;  
· 1 бр. обяд за 25 участника; в ресторант в центъра на гр. София или осигуряване на кетъринг в едно от местата за посещениe; сет меню или шведска маса; 
*Местата на учебните посещения са в рамките на гр. София и ще бъдат допълнително посочени от Възложителя. 

2. Превод: Осигуряване на консекутивен превод от български на английски език и обратно; за 8 часа; 1 преводач;   
3. Транспорт: Осигуряване на транспорт (модерен автобус) за 25 участника за посещения на обекти в гр. София, на разстояние до 60 км. , в рамките на 25.02.2014 г.; 
4. Организация и логистика: Участникът следва да осигури лице/а, отговорно за подготовка, провеждане, логистика, техническата поддръжка  и отчитане на събитието.  

* Посещението на обектите е предвидено на  25-ти  Февруари 2014г.  Програмата с маршрута на учебното посещение ще бъде предоставена допълнително от Възложителя. 

C. Среща на Управителния комитет на Проекта на 26.02.2014 г.

1. Наем на заседателна зала с техническо оборудване:

· Заседателна зала за 0,5 дена, с капацитет до 20 човека.

· Минимални изисквания за оборудването са: флипчарт, екран, лаптоп, мултимедиен проектор, интернет връзка, електрозахранване за лаптопи; озвучителна система, безжичен микрофон – 1 бр., 
· Други: Заседателната зала да е с отопление / охлаждане, табелки за участници, знамена със стойки на РБ и ЕС;
2. Кетъринг услуги в рамките на мероприятието: 1 бр. кафе-пауза на мястото на провеждането (кафе/чай, минерална вода/безалкохолни напитки, дребни сладки и соленки) за 20 участника;  
D. Международен семинар на партньорите по Проекта на 26.02.2014 г. 

1. Наем на заседателна зала с техническо оборудване:

· Заседателна зала за 1 ден; капацитет до 60 човека; Минимални изисквания за оборудването са: флипчарт, екран, лаптоп, мултимедиен проектор, интернет връзка, електрозахранване за лаптопи; озвучителна система, безжичен микрофон – 1 бр., микрофон на стойка -  2 бр.; оборудване за симултанен превод ( в т.ч. 45 бр. слушалки);  

· Други: Заседателната зала да е с отопление / охлаждане, табелки за участници, знамена със стойки на РБ и ЕС; Залата да бъда подредена на 6 работни маси (по 10 участника на маса);
* Подредбата на залата допълнително ще бъде уточнена с Възложителя.
2. Кетъринг услуги в рамките на мероприятието: 

· 2 бр. кафе-паузи на мястото на събитието (кафе/чай, минерална вода/безалкохолни напитки, дребни сладки и соленки) за 45 участника;  на 26.02.2014 г.;
· 1 бр. обяд за 45 участника; на мястото на събитието; тристепенно сет меню или шведска маса; 
· 2 бр. вечеря за 45 участника; в два различни ресторанта (1 вечеря на 25.02.2014 г. с тристепенно сет меню в модерен ресторант и 1 официална вечеря на 26.02.2013 г. с тристепенно сет меню в традиционeн ресторант)  в центъра на София; 
3. Превод: 
· Осигуряване на симултанен превод от български на английски език и обратно; за 8 часа; 2 преводача;  
· Осигуряване на писмен превод на текст (документи и работни материали за събитието); от български на английски език и обратно; до  100 стр.
4. Организация и логистика: Участникът следва да осигури минимум 2 лица, отговорни за подготовка, провеждане, логистика, техническата поддръжка  и отчитане на събитието.
* Материалите за писмения превод ще бъдат предоставени от Възложителя преди събитието. 

E. Среща на Политически Борд по Проекта на 26.02.2014 г.

1. Наем на заседателна зала с техническо оборудване:

· Заседателна зала за 0,5 дена, с капацитет до 20 човека.

· Минимални изисквания за оборудването са: флипчарт, екран, лаптоп, мултимедиен проектор, интернет връзка, електрозахранване за лаптопи; озвучителна система, безжичен микрофон – 1 бр., 
· Други: Заседателната зала да е с отопление / охлаждане, табелки за участници, знамена със стойки на РБ и ЕС;
2. Кетъринг услуги в рамките на мероприятието: 1 бр. кафе-пауза на мястото на провеждането (кафе/чай, минерална вода/безалкохолни напитки, дребни сладки и соленки) за 15 участника;  

3. Превод: Осигуряване на консекутивен превод от български на английски език и обратно; за 4 часа; 1 преводач;   
4. Организация и логистика: Участникът следва да осигури минимум 2 лица, отговорни за подготовка, провеждане, логистика, техническата поддръжка  и отчитане на събитието.
F. Среща с медии на 27.02.2014 г.

1. Наем на заседателна зала с техническо оборудване:

· Заседателна зала за 1 ден; капацитет до 20 човека; 

· Минимални изисквания за оборудването са: флипчарт, екран, лаптоп, мултимедиен проектор, интернет връзка, електрозахранване за лаптопи; озвучителна система, безжичен микрофон – 1 бр., микрофон на стойка -  2 бр.; 

· Други: Заседателната зала да е с отопление / охлаждане, табелки за участници, знамена със стойки на РБ и ЕС;
2. Кетъринг услуги в рамките на мероприятието: 1 бр. кафе-пауза на мястото на събитието (кафе/чай, минерална вода/безалкохолни напитки, дребни сладки и соленки) за 15 участника;  на 26.02.2014 г.;
3. Организация и логистика: Участникът следва да осигури минимум 2 лица, отговорни за подготовка, провеждане, логистика, техническата поддръжка  и отчитане на събитието
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