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ДОКУМЕНТация ЗА УЧАСТИЕ
 В ОТКРИТА ПРОЦЕДУРА

ЗА ВЪЗЛАГАНЕ  НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА  
Обработка на информацията за отчитане на труда и работната заплата  и изплащане на суми по извънтрудови правоотношения на служителите в Столична община и СОС, Заведенията за социални услуги и ОП "Туристическо обслужване"






КОД по КОП 72310000

СОФИЯ

2013г.
СЪДЪРЖАНИЕ НА ДОКУМЕНТАЦИЯТА ЗА УЧАСТИЕ 
1. РЕШЕНИЕ на Заместник кмета на Столична община, направление “Финанси и стопанска дейност” Дончо Петров Барбалов (съгласно Заповед № РД-09-69/25.01.2012 г. на Кмета на Столична община) за откриване на открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: Обработка на информацията:

1.„Отчитане на труда и работната заплата  на служителите” и  „Изплащане на суми по извънтрудови правоотношения” на Столична община и СОС;

2.„Отчитане на труда и работната заплата  на служителите” на СО -Дирекция „ПАМДТ”;

3.„Отчитане на труда и работната заплата  на служителите” на СО -Дирекция „Социални дейности”;

4.„Отчитане на труда и работната заплата  на служителите” на Заведенията за социални услуги: Дом за възрастни с деменция - кв. „Княжево, Дом за възрастни с умствена изостаналост - с. Подгумер, СУПЦ „Княз Борис I", Преходно жилище - ул. „Баба Вида" 1, Център за временно настаняване „Св. Димитър", Център за временно настаняване на сираци „Св. София", Център за временно настаняване на бездомни хора, Дневен център за възрастни хора с ментални увреждания „Св.Марина", Дневен център за хора с увреждания - седмична грижа, СОДЦ за социална интеграция на инвалиди, Военноинвалиден дом - гр. Банкя, ЦСРИ на лица с проблеми от аутистичния спектър, Дневен център за хора с психични разстройства, Дом за деца - кв. „Драгалевци", Дом за деца „Св. Иван Рилски",  Център за обществена подкрепа „Бъдеще”,  Център за обществена подкрепа - ул. „Сава Филаретов"23, Дневен център за деца с увреждания - ул. „Сава Филаретов" 23, Защитено жилище за лица с умствени затруднения, ЦСРИ на лица със зрителни увреждания и Дом за слепи лица;

5.„Отчитане на труда и работната заплата  на служителите” на СО - Направление "Архитектура и градоустройство";

6.„Отчитане на труда и работната заплата  на служителите” на СО - отдел „Транспортно обслужване” към  Дирекция "Транспорт";

7.„Отчитане на труда и работната заплата  на служителите” на ОП "Туристическо обслужване". 
2. ОБЯВЛЕНИЕ за обществена поръчка

3.УКАЗАНИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА 

Раздел І. ОПИСАНИЕ НА ПОРЪЧКАТА, ИЗИСКВАНИЯ ПРИ ИЗПЪЛНЕНИЕТО.

Раздел ІІ.   ИЗИСКВАНИЯ

Раздел ІІІ. КРИТЕРИЙ ЗА ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ И МЕТОДИКА  ЗА ОПРЕДЕЛЯНЕ НА КОМПЛЕКСНАТА ОЦЕНКА

Раздел ІV.  Указания за подготовка на офертата

Раздел V.    Разглеждане, оценяване и класиране на офертите

Раздел VІ.  Определяне на изпълнител на обществената поръчка
4. Приложение – Образци на документи, Проект на договор


ОБРАЗЕЦ № 1
- Оферта за участие в открита процедура

ОБРАЗЕЦ № 1а 
- Списък на документите, съдържащи се в офертата 

ОБРАЗЕЦ № 2
- Административни сведения

ОБРАЗЕЦ № 3  
- Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал.1, т.1, букви от „а” до „д”, и ал.2, т.5 от ЗОП 
ОБРАЗЕЦ № 3А 
- Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал.1, т.2 и т.3 и ал.2, т.1, т.2а, т.3 и т.4 от ЗОП 

ОБРАЗЕЦ № 3Б
- Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл.47, ал.5, т.1 от ЗОП 
ОБРАЗЕЦ № 3Б-1 - Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл.47, ал.5 т.2 от ЗОП 
ОБРАЗЕЦ № 4
- Декларация за използване или липса на подизпълнители 

ОБРАЗЕЦ № 4А - Декларация за съгласие за участие като подизпълнител в обществената поръчка

ОБРАЗЕЦ № 5  
-  Предложение за изпълнение на поръчката

ОБРАЗЕЦ № 6
- Ценово предложение (Предлагана цена)

ОБРАЗЕЦ № 7 
- Информация за общия оборот и за оборота от услугите, които са предмет на поръчката, за последните три години (2010, 2011 и 2012г.)
ОБРАЗЕЦ № 8 
- Списък на договорите за услуги, за обработка на информацията за отчитане на труда и работната заплата (по трудови и/или служебни правоотношения) и изплащане на суми по извънтрудови правоотношения, изпълнени през последните три години
ОБРАЗЕЦ № 9 
- Списък на персонала за изпълнение на поръчката
ОБРАЗЕЦ № 10 
- Декларация за средния годишен брой на работниците и служителите и за броя на ръководните служители на участника за последните три години
ОБРАЗЕЦ № 11 
- Декларация за техническото оборудване, с което разполага участника за  изпълнение на обществената поръчка 
ОБРАЗЕЦ № 12 
- Декларация по чл. 56, ал. 1, т. 12 от Закона за обществените поръчки за приемане на условията в Проекта на договор

5.  Проект на договор

6. Задание за обработка на информацията

І. ОПИСАНИЕ НА ПОРЪЧКАТА, ИЗИСКВАНИЯ ПРИ ИЗПЪЛНЕНИЕТО. 

Предмет на настоящата обществена поръчка е обработка на информацията:

1.„Отчитане на труда и работната заплата  на служителите” и  „Изплащане на суми по извънтрудови правоотношения” на Столична община и СОС;

2.„Отчитане на труда и работната заплата  на служителите” на СО -Дирекция „ПАМДТ”;

3.„Отчитане на труда и работната заплата  на служителите” на СО -Дирекция „Социални дейности”;

4.„Отчитане на труда и работната заплата  на служителите” на Заведенията за социални услуги: Дом за възрастни с деменция - кв. „Княжево, Дом за възрастни с умствена изостаналост - с. Подгумер, СУПЦ „Княз Борис I", Преходно жилище - ул. „Баба Вида" 1, Център за временно настаняване „Св. Димитър", Център за временно настаняване на сираци „Св. София", Център за временно настаняване на бездомни хора, Дневен център за възрастни хора с ментални увреждания „Св.Марина", Дневен център за хора с увреждания - седмична грижа, СОДЦ за социална интеграция на инвалиди, Военноинвалиден дом - гр. Банкя, ЦСРИ на лица с проблеми от аутистичния спектър, Дневен център за хора с психични разстройства, Дом за деца - кв. „Драгалевци", Дом за деца „Св. Иван Рилски",  Център за обществена подкрепа „Бъдеще”,  Център за обществена подкрепа - ул. „Сава Филаретов"23, Дневен център за деца с увреждания - ул. „Сава Филаретов" 23, Защитено жилище за лица с умствени затруднения, ЦСРИ на лица със зрителни увреждания и Дом за слепи лица;

5.„Отчитане на труда и работната заплата  на служителите” на СО - Направление "Архитектура и градоустройство";

6.„Отчитане на труда и работната заплата  на служителите” на СО - отдел „Транспортно обслужване” към  Дирекция "Транспорт";

7.„Отчитане на труда и работната заплата  на служителите” на ОП "Туристическо обслужване". 
включваща:  редовна месечна обработка на информацията за труда и работната заплата на служителите в съответствие с трудовото законодателство; допълнителни обработки; преизчисляване на работна заплата за минал период; обработка на хонорари и изготвяне на справка по чл.73 от ЗДДФЛ; поддържане на архив и изготвяне на справки, съгласно Заданието за обработка на информацията.
При изпълнение на поръчката трябва да се предприемат необходимите технически и организационни мерки, за защита на данните от случайно или незаконно унищожаване, или от случайна загуба, от неправомерен достъп, изменение или разпространение, както и от други незаконни форми на обработване.

Използваният за обработка на информацията  приложен софтуер трябва  своевременно да се актуализира в съответствие с промените в законодателството, свързани с предмета на поръчката.


При изпълнение на поръчката трябва да се създаде организация, гарантираща спазването на законоустановените срокове за представянето на необходимите данни в НАП и НОИ и позволяваща бърза реакция при искане на извънредни справки. 
ІІ. ИЗИСКВАНИЯ

1.Общи изисквания към участниците в процедурата

1.1.
В процедурата за възлагане на обществена поръчка могат да участват  български и чуждестранни физически или юридически лица, включително и техни обединения.

1.2.
В случай, че Участникът е  обединение, което не е юридическо лице, към офертата се представя и оригинал или нотариално заверено копие на документа (договора), с който е създадено, подписан от лицата в обединението, като задължително се определя участието на всеки член в обединението в изпълнение на  дейностите от предмета на обществената поръчка. Договорът трябва да съдържа клаузи, които да гарантират, че:

(а) всички членове на обединението са отговорни, солидарно при изпълнението на  Договора за възлагане на обществена поръчка, сключен в резултат на проведената процедура; 

(б) всички членове на обединението са длъжни да останат в състава на обединението за целия период на изпълнение на Договора за възлагане на обществена поръчка, сключен в резултат на проведената процедура. 
Участниците в обединението трябва да определят и посочат в договора или в отделен документ (пълномощно), подписан от лицата в обединението,  представляващият обединението. 
1.3.
В договора за създаване на обединението трябва да се определи и наименованието на обединението. Не се допускат никакви промени в състава на обединението след подаването на офертата.
1.4.
Документът (договорът) с който се доказва създаването на обединението трябва да бъде с нотариална заверка на подписите. 

Когато в договора за обединение не е определено лице, което да представлява обединението пред трети лица, в офертата задължително се представя документ (пълномощно), подписан от лицата в обединението, в който се посочва представляващият.
1.5.
В случай че обединението е регистрирано по БУЛСТАТ, преди датата на подаване на офертата за настоящата обществена поръчка, копие на същото се прилага в офертата. 

1.6.
Когато при изпълнение на поръчката Участникът предвижда участието на подизпълнител/и, участникът представя декларация за Участието на подизпълнител/и в която се посочват вида на работите, които ще извършват, и дела на участие, който ще бъде изпълняван от всеки подизпълнител.

1.7.
Възлагането на работи на подизпълнител/и е допустимо само ако Участникът декларира, че отговаря за действията, бездействията и работата на посочените подизпълнители като за свои действия, бездействия и работа. 

1.8. Когато при изпълнение на поръчката Участникът предвижда участието на подизпълнител/и, документите по чл. 56, ал.1, т. 1, 4, 5 и 6 на ЗОП (т.1.4, т.1.7, т.1.8, и т.1.9 от Раздел ІV на настоящата Документация за участие ) се представят за всеки от тях, а изискванията към тях се прилагат съобразно вида и дела на тяхното участие в настоящата обществена поръчка..

1.9.

Лице, което участва в обединение или е дало съгласие и фигурира като, подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта.

1.10. В процедурата за възлагане на обществената поръчка едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение.

1.11.Всеки участник задължително се запознава с указанията и условията за участие в процедурата и поставените изисквания, което обстоятелство декларира в представената Оферта – Образец №1. 
1.12.Участниците посочват в Ценовото предложение единичните цени на съответните видове услуги. Предложената единична цена на съответната услуга трябва да бъде различна от нула.
1.13.Участниците задължително включват в посочените цени стойността на всички консумативи, които са необходими за извършване на услугата. Ако участникът не е регистриран по ЗДДС, то в единичните цени се предвижда цената на  консумативите с ДДС. 

1.14.В случай, че в единичните цени не е включена стойността на консумативите, не се допуска допълнително заплащане на същите и разходите за тях ще бъдат за сметка на изпълнителя.

2.
Административни изисквания към участниците в поръчката

2.1.
Участникът да не е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран: 

· за престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл. 253 - 260 от Наказателния кодекс;

· за подкуп по чл. 301 - 307 от Наказателния кодекс;

· за участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс;

· за престъпление против собствеността по чл. 194 - 217 от Наказателния кодекс;

· за престъпление против стопанството по чл. 219 - 252 от Наказателния кодекс.

2.2.
Участникът да не е обявен в несъстоятелност.

2.3. Участникът да не е в производство по ликвидация или се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове.

2.4.
Участникът да не е в открито производство по несъстоятелност, и да не е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл. 740 от Търговския закон, а в случай че участникът е чуждестранно лице – да не се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове, включително неговата дейност да не е под разпореждане на съда, и участникът да не е преустановил дейността си.

2.5.
Участникът да не е виновен за неизпълнение на задължения по договор за обществена поръчка, доказано от възложителя с влязло в сила съдебно решение;

2.6.
Участникът да няма задължения по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс към държавата и към община, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, освен ако е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията, или задължения за данъци или вноски за социалното осигуряване съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен 
2.7. Участникът да не е осъден с влязла в сила присъда за престъпление по чл.313 от Наказателния кодекс във връзка с провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчки;

2.8.
Участникът да няма наложено административно наказание за наемане на работа на незаконно пребиваващи чужденци през последните 5 години. 

2.9.
Не могат да участват в процедура за възлагане на обществена поръчка участници при които лицата по т.2.11 от настоящия раздел (чл.47, ал.4 от ЗОП) са свързани лица по смисъла на §1, т.23а на Допълнителните разпоредби на ЗОП с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация.

2.10.
Не могат да участват в процедура за възлагане на обществена поръчка участници, които са сключили договор с лице по чл. 21 и чл. 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси.

2.11.   Всички изисквания по т. 2.1 , т.2.7  и  т.2.9 (чл.47, ал. 1, т.1 букви от „а” до „д”, ал. 2, т.5 и ал.5, т.1 от ЗОП) се прилагат, както следва:

1. при събирателно дружество- за лицата по чл. 84, ал.1 и чл. 89, ал.1 от Търговския закон;

2. при командитно дружество - за лицата по чл. 105 от Търговския закон, без ограничено отговорните съдружници;

3. при дружество с ограничена отговорност- за лицата по чл. 141, ал.2 от Търговския закон, а при еднолично дружество с ограничена отговорност- за лицата по чл.147, ал.1 от Търговския закон;

4. при акционерно дружество - за овластените лица по чл. 235, ал. 2 от Търговския закон, а при липса на овластяване - за лицата по чл. 235, ал. 1 от Търговския закон;

5. при командитно дружество с акции - за лицата по чл. 244, ал. 4 от Търговския закон;

6. при едноличен търговец- за физическото лице - търговец;

7. във всички останали случаи, включително за чуждестранните лица - за лицата, които представляват кандидата или участника;

8. в случаите по т. 1 - 7 - и за прокуристите, когато има такива; когато чуждестранно лице има повече от един прокурист, декларацията се подава само от прокуриста, в чиято представителна власт е включена територията на Република България.

За обстоятелствата по т.2.2, т.2.3, т.2.4, т.2.5, т.2.6,  т.2.8 и т.2.10 ( чл. 47, ал. 1, т. 2 и 3, ал. 2, т. 1, т.2а и т.3 и ал. 5, т. 2  от ЗОП), когато участникът е юридическо лице, е достатъчно подаване на декларация от едно от лицата, които могат самостоятелно да го представляват. 

Когато при изпълнение на поръчката Участникът предвижда участието на подизпълнител/и, изискванията, посочени в точки 2.1 до 2.10 включително, се прилагат и за всеки подизпълнител.

При участници обединения изискванията, посочени в точки 2.1 до 2.10 включително, се прилагат за всеки участник в обединението.

3. Критерии за подбор

Участниците, които ще участвуват в процедурата за възлагане на обществената поръчка, следва да отговарят на следните минимални изисквания, покриването на които е задължително, за да бъде допуснат участникът до разглеждане и оценяване на предложението за изпълнение на поръчката:

3.1.Участниците в процедурата трябва да отговарят на следните изисквания за икономическо и финансово състояние: 
За последните 3 години (2010, 2011 и 2012 г.), в зависимост от датата, на която са учредени или са започнали дейността си, да са реализирали общо оборот от услугите, които са предмет на поръчката минимум 200 000 лв. 

3.2. Участниците в процедурата трябва да отговарят на следните изисквания за технически възможности и квалификация:

3.2.1. За последните 3 години, считано до крайната дата за получаване на оферти, да са изпълнили най-малко 2 (два) договора за обработка на информацията за отчитане на труда и работната заплата (по трудови и/или служебни правоотношения) и изплащане на суми по извънтрудови правоотношения, като задължително представят препоръки за тях и посочат за всеки договор брой на лицата, чиито данни са обработвани.
3.2.2.През последните 3 години, считано до крайната дата за получаване на оферти, да са извършвали обработка на информация за отчитане на труда и работната заплата (по трудови и/или служебни правоотношения), изплащане на суми по извънтрудови правоотношения в обем съпоставим с настоящата обществена поръчка – т. е. на най-малко 1700 лица. Ще се приеме, че участникът изпълнява изискването в случай, че договорите, по които е извършвана обработка на информацията за най-малко 1700 лица са изпълнявани по едно и също време.
3.2.3.Участниците трябва да разполагат с техническо оборудване и да осигурят персонал за изпълнение на поръчката. Да имат възможност за бърза реакция, при искане на нерегламентирани справки. 

· персонал – минимум 6 лица с най – малко 5 (пет) години опит в областта на предмета на поръчката;
· техническо оборудване:
 компютри 

– минимум 7 броя;

 принтери 

– минимум 3 броя;

 факс
апарат
– минимум 1 брой.
3.2.4.Участниците в процедурата трябва да са програмно обезпечени - да разполагат със собствен или законно придобит софтуер, осигуряващ изпълнението на поръчката.

3.3.Участниците трябва да са регистрирани като администратори на лични данни, съгласно Закона за защита на личните данни.

3.4.Когато участникът предвижда участие на подизпълнители, посочва подизпълнителите, които ще участват при изпълнението на поръчката, вида на работите, които ще извършват, дела на тяхното участие. Изискванията към подизпълнителите се прилагат съобразно вида и дела на тяхното участие.
3.5.Участник може да използва ресурсите на едно или повече други физически или юридически лица (трето лице) при изпълнение на поръчката, при условие че докаже, че ще има на свое разположение тези ресурси. Тези условия се прилагат и когато участник в процедурата е обединение от физически и/или юридически лица.
3.6.Комисията ще приеме, че участникът ще има на разположение ресурсите на трето лице, ако представи договори или други документи, от които по безусловен начин може да бъде установено, че представените документи са с обвързваща сила за срока на изпълнение на настоящата поръчка. 

3.7. При участие на обединения, които не са юридически лица, критериите за подбор се прилагат към обединението участник, а не към всяко от лицата, включени в него, с изключение на съответна регистрация, представяне на сертификат или друго условие, необходимо за изпълнение на поръчката, съгласно изискванията на нормативен или административен акт и съобразно разпределението на участието на лицата при изпълнение на дейностите, предвидено в договора за създаване на обединението.

ІІІ. КРИТЕРИЙ ЗА ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ И МЕТОДИКА  ЗА ОПРЕДЕЛЯНЕ НА КОМПЛЕКСНАТА ОЦЕНКА
Критерий за оценка е икономически най - изгодната оферта, при следните показатели за определяне на комплексната оценка:

1. Предлагана цена 






– 70 точки;

2. Предложение за изпълнение на поръчката



– 15 точки;
3. Срок за обработка на информацията 



– 15 точки .
МЕТОДИКА ЗА ОПРЕДЕЛЯНЕ НА КОМПЛЕКСНАТА ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ 
1.Предлагана цена  – Ц 

Оценяват се предложените от участниците единични цени за всяка от обработките/дейностите.

Предложената най-ниската цена за съответната обработка/дейност получава най-високата оценка – 70 точки. Оценките на останалите участници се определят по формулата:




Цi = 
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Оценката по този показател се формира като сума от оценките на единични цени за обработките/дейностите при съответните тежести както следва:

Ц =0,40хЦ1+0,10хЦ2+0,10хЦ3+0,10хЦ4+0,05хЦ5+0,05хЦ6+0,15хЦ7+0,05хЦ8 

където Ц1 ....... Ц8  са оценките на предложените единични цени:
За обработка на информацията „Отчитане на труда и работната заплата”  за един служител: 

· Редовна месечна обработка – Ц1; 

· Допълнителна обработка – Ц2; 

· Преизчисляване на работна заплата за минал период, за един месец – Ц3. 

За обработка на информацията „Изплащане на суми по извънтрудови правоотношения” за едино лице за един месец: 
· Обработка на хонорари – Ц4; 

· Изготвяне на справка по чл. 73 от ЗДДФЛ – Ц5. 

За поддържане на архив и изготвяне на справки: 

· Поддържане на архив за един месец – Ц6; 

· Изготвяне на регламентирани справки за едно лице за един месец – Ц7;

· Разработка на допълнителни справки, поръчани от възложителя, за едно лице за един месец – Ц8,

2. Предложение за изпълнение на поръчката – П                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       
По този показател оценката на участниците се определя на база представеното предложение за изпълнение на поръчката. 
В зависимост от предложената организация за изпълнение на поръчката, изчерпателното й описание и посочените технически и организационни мерки, за защитита  на данните от случайно или незаконно унищожаване или от случайна загуба, от неправомерен достъп, изменение или разпространение, както и от други незаконни форми на обработване се определя оценка до 15 точки. 

Оценяването се извършва както следва:

· 1 точка – при неясно и/или схематично описание, без уточняване на начина на изпълнение или предложение, несъобразено с настоящата поръчка;

· 5 точки – при ясно описание, но частично покриващо изискванията и/или със съществени пропуски при описание на реализацията;

· 10 точки – при покриване на изискванията с уточняване на начина на изпълнение, но с пропуски при описание на реализацията;
· 15 точки – при пълно покриване на изискванията и предложено цялостно и конкретно решение в рамките на предложената организация за изпълнение на поръчката.

  3.Срок за обработка на информацията – С

Оценяват се предложените от участниците срокове за извършване на всяка от обработките.
Предложеният най-къс срок за извършване на съответната обработка на информацията/дейност получава най-висока оценка – 15 точки. Оценките на останалите участници се определят по формулата:


 Сi =
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Оценката по този показател се формира като сума от оценките на сроковете за извършване на обработките/дейностите при съответните тежести както следва:

С=0,30хС1+0,20хС2+0,05хС3+0,25хС4+0,05хС5+0,05хС6+0,10хС7
където С1 ....... С7  са оценките на предложените срокове за обработка и предаване на информацията:

За обработка на информацията „Отчитане на труда и работната заплата”: 

· Редовна месечна обработка - С1; 

· Допълнителна обработка – С2; 

· Преизчисляване на работна заплата за минал период – С3. 

За обработка на информацията „Изплащане на суми по извънтрудови правоотношения”: 

· Обработка на хонорари – С4; 

· Изготвяне на справка по чл. 73 от ЗДДФЛ – С5. 

За изготвяне на справки: 

· Изготвяне на регламентирани справки – С6; 

· Разработка на допълнителни справки, поръчани от възложителя – С7, 

4. Комплексна оценка.

Комплексната оценка на офертата на всеки участник се определя като сума от оценките по отделните показатели:

Комплексна оценка = Ц+П+С
Максималната възможна комплексна оценка е 100 точки.

Участникът, чиято оферта е получила най-висока комплексна оценка, се класира на първо място, а останалите следват в низходящ ред, съгласно съответната им комплексна оценка.

ІV. Указания за подготовка на офертата (съгласно чл.50, чл.51, чл.51а, чл.53, чл.54, чл.55, чл.56 и чл.57 от Закона за обществените поръчки)

1. Всяка оферта трябва да съдържа: 



1.1.  Списък на документите, съдържащи се в офертата, подписан от участника– Образец № 1а. Срещу всеки документ в списъка се посочва страницата, на която се намира в офертата.

1.2.  Оферта за участие в открита процедура – Образец № 1; 

Когато участник в процедурата е обединение, което не е юридическо лице, Образец № 1 - Оферта се подписва от представляващия/ите обединението, съгласно Договора за учредяване. Печат не се поставя, освен когато обединението е регистрирано по БУЛСТАТ. 

1.3. Административни сведения – Образец № 2;

1.4. Заверено от участника копие на документа за регистрация (за юридически лица, които не подлежат на регистрация по ЗТР) или единен идентификационен код, съгласно чл.23 от Закона за търговския регистър, когато участникът е юридическо лице или едноличен търговец, а когато е физическо лице – копие от документ за самоличност. Когато участникът в процедурата е чуждестранно физическо или юридическо лице документът се представя в официален превод.Когато не е представен единен идентификационен код, съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър, участниците са длъжни да представят удостоверение за актуално състояние – оригинал или нотариално заверено копие, издадено не повече от 3 месеца преди датата на отваряне на офертите. Чуждестранните юридически лица трябва да приложат в официален превод еквивалентен документ на съдебен или административен орган от държавата, в която са установени, който изрично съдържа информация за законният/те представител/и на участника.
1.5. При участници обединения - документ (договор) за учредяване на обединението (оригинал или нотариално заверено копие) в съответствие с Раздел ІІ, т.1.2. и 1.3. Документът (договорът) с който се доказва създаването на обединението трябва да бъде с нотариална заверка на подписите. 
Когато в договора за обединение не е определено лице, което да представлява обединението пред трети лица, в офертата задължително се представя документ (пълномощно), подписан от лицата в обединението, в който се посочва представляващият.
Когато обединението е регистрирано по БУЛСТАТ, преди датата на подаване на офертата, участникът представя копие от удостоверението за регистрация по Булстат. 
1.6. Документ, удостоверяващ представянето на гаранция за участие в процедурата в размер  на 1 900 (хиляда и деветстотин) лв. 

Гаранцията за участие може да бъде представена в една от следните форми:

· парична сума, внесена по банкова сметка на Столична община IBAN:  BG 72 SOMB 9130  33 33 00 83 01, BIC код: SOMBBGSF, Общинска банка, клон “Врабча”, ул.”Врабча” № 6, на името на Столична община, дирекция “Финанси”;

· или банкова гаранция за срока на валидност на офертата /оригинал/. 

Участникът избира сам формата на гаранцията за участие.

Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, всеки от съдружниците в него може да е наредител по банковата гаранция, съответно вносител на сумата по гаранцията.

1.7. Доказателства за икономическото и финансово състояние на участника:
1.7.1. Заверено копие от баланса и отчета за приходите и разходите на участника за последните 3 /три/ години (2010, 2011 и 2012г.), оформени съгласно Закона за счетоводството или националното законодателство;

1.7.2. Информация за общия оборот и за оборота от услугите, които са предмет на поръчката, за последните три години (2010, 2011 и 2012г.) в зависимост от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си. Информацията се посочва по години - Образец №7. 
Когато по обективни причини участникът не може да представи исканите от възложителя документи по т.1.7., той може да докаже икономическото и финансовото си състояние с всеки друг документ, който Възложителят приеме за подходящ. 

1.8. Доказателства за техническите възможности и квалификация на участника:
1.8.1. Списък на договорите за услуги, за обработка на информацията за отчитане на труда и работната заплата (по трудови и/или служебни правоотношения) и изплащане на суми по извънтрудови правоотношения, изпълнени през последните три години, считано до крайната дата за подаване на офертите, включително стойностите, датите и получателите (с посочен брой на лицата, чиито данни са обработвани) - Образец № 8, придружен от препоръки за добро изпълнение с изходящ номер (дата) и подпис;

За договорите за услуги, с които участникът изпълнява минималните изисквания по т.3.2.1. от раздел ІІ. на настоящата Документация, задължително се представят препоръки с изходящ номер (дата) и подпис; 
1.8.2. Списък на персонала за изпълнение на поръчката с посочена информация за квалификацията и годините опит в областта на предмета на поръчката - Образец № 9. 
За лицата, които не са в трудовоправни отношения с участника, се представят доказателства, че ще са на разположение за изпълнение на поръчката. 
1.8.3. Документи, удостоверяващи образованието и професионалната квалификация на лицата, които отговарят за извършването на услугата;

1.8.4. Декларация за средния годишен брой на работниците и служителите и за броя на ръководните служители на участника за последните три години- Образец № 10;

1.8.5. Декларация за техническото оборудване, с което разполага участника за  изпълнение на обществената поръчка - Образец № 11; 
В случай, че оборудването не е собственост на участника, в офертата се представят и доказателства, че същото ще бъде на разположение при изпълнение на поръчката. Когато оборудването е на лизинг или наето се прилагат заверени копия от договори за лизинг/наем;
1.8.6. Доказателства, че участникът разполага със собствен или законно придобит софтуер, осигуряващ изпълнението на поръчката. Описание функционалностите на софтуера.
1.9. Декларации, за отсъствие на обстоятелствата по  чл.47, ал.1,  ал.2 и ал.5 от Закона за обществените поръчки (Образец № 3, № 3А, №3Б и №3Б-1) - оригинали;


· Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал.1, т.1, букви от „а” до „д”, и ал.2, т.5 от ЗОП (Образец № 3);

· Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал.1, т.2 и т.3 и ал.2, т.1, т.2а, т.3 и т.4 от ЗОП (Образец № 3А).;

· Декларации за отсъствие на обстоятелства по чл. 47, ал. 5 от ЗОП (Образец № 3Б и Образец № 3Б –1)

Забележка: 

Декларации за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал.1, т.1 букви от „а” до „д” и ал. 2, т. 5, от ЗОП – Образец № 3 и  за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал. 5, т.1  от ЗОП  – Образец № 3Б  представят, както следва:
1. при събирателно дружество- за лицата по чл. 84, ал.1 и чл. 89, ал.1 от Търговския закон;

2. при командитно дружество - за лицата по чл. 105 от Търговския закон, без ограничено отговорните съдружници;

3. при дружество с ограничена отговорност- за лицата по чл. 141, ал.2 от Търговския закон, а при еднолично дружество с ограничена отговорност- за лицата по чл.147, ал.1 от Търговския закон;

4. при акционерно дружество - за овластените лица по чл. 235, ал. 2 от Търговския закон, а при липса на овластяване - за лицата по чл. 235, ал. 1 от Търговския закон;

5. при командитно дружество с акции - за лицата по чл. 244, ал. 4 от Търговския закон;

6. при едноличен търговец- за физическото лице - търговец;

7. във всички останали случаи, включително за чуждестранните лица - за лицата, които представляват кандидата или участника;

8. в случаите по т. 1 - 7 - и за прокуристите, когато има такива; когато чуждестранно лице има повече от един прокурист, декларацията се подава само от прокуриста, в чиято представителна власт е включена територията на Република България.

Когато участникът е юридическо лице, е достатъчно подаване на декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 2 и т. 3 и ал. 2, т. 1, 2а, 3 и т. 4 от ЗОП – Образец № 3А  и  за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал. 5, т.2 от ЗОП  – Образец № 3Б–1 от едно от лицата, които могат самостоятелно да го представляват. 

1.10. Копие от документ за закупена от участника документация, а когато участникът е обединение, от някой от членовете в обединението – заверено от участника копие.

1.11. Декларация за използване или липса на подизпълнители -Образец № 4. В случай, че участникът ще ползва подизпълнители – посочва подизпълнителите, които ще участват при изпълнението на поръчката, вида на работите, които ще извършват, дела на тяхното участие и прилага документите по т.1.3, т.1.4, т.1.7, т.1.8, и т.1.9 за всеки подизпълнител. 
1.12. Декларация от всеки от подизпълнителите относно съгласие за участието му в изпълнението на поръчката - Образец № 4А. 
1.13. Декларация по чл. 56, ал. 1, т. 12 от Закона за обществените поръчки за приемане на условията в Проект на договор – Образец № 12. 
1.14. Копие от валидно удостоверение за регистрация на участника като администратор на лични данни, съгласно Закона за защита на личните данни или разпечатка от Електронния регистър на Администратори на лични данни (публикуван на електронния адрес на Комисията за защита на лични данни), удостоверяваща това обстоятелство;

1.15. Предложение за изпълнение на поръчката.
Предложението за изпълнение на поръчката следва да бъде изготвено, съгласно Образец № 5. 

Към предложението прилагат:
· подробно описание на организацията за изпълнението на услугата; 

· технически и организационни мерки, за защита  на данните от случайно или незаконно унищожаване, или от случайна загуба, от неправомерен достъп, изменение или разпространение, както и от други незаконни форми на обработване.

1.16. Плик „Предлагана цена”, съдържащ попълненото Ценово предложение - Образец №6; Попълненото Ценово предложение, трябва да бъде подписано и подпечатано от участника.
Участниците посочват в Ценовото предложение единичните цени на съответните видове услуги. Предложената единична цена на съответната услуга трябва да бъде различна от нула.
Участниците задължително включват в посочените цени стойността на всички консумативи, които са необходими за извършване на услугата. Ако участникът не е регистриран по ЗДДС, то в единичните цени се предвижда цената на  консумативите с ДДС. 

В случай, че в единичните цени не е включена стойността на консумативите, не се допуска допълнително заплащане на същите и разходите за тях ще бъдат за сметка на изпълнителя.

1.17. Когато участник в процедурата е обединение, което не е юридическо лице: 

1.17.1. Документите по чл.56, ал.1, т.1 и 6 от ЗОП (регистрационни документи на участника съгласно т.1.4 и декларации по т.1.9) - за всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението; 
1.17.2. Документите по чл.56, ал.1, т.4 и т.5 от ЗОП (т.1.7 и т. 1.8.) - само за участниците, чрез които обединението доказва съответствието си с критериите за подбор (изискванията за икономическо и финансово състояние и технически възможности и квалификация, съгласно т.3.1 и т.3.2 от раздел ІІ. Изисквания  на настоящата Документация за участие);
2. Когато участникът в процедурата е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, офертата се подава на български език, документът по т.1.4 се представя в официален превод, а документите по т.1.3, т.1.5, т.1.6, т.1.7, т.1.8, т.1,9,  т.1.11, т.1.12 и т.1.13, които са на чужд език, се представят и в превод. 
"Официален превод" е превод, извършен от преводач, който има сключен договор с Министерството на външните работи за извършване на официални преводи.

3. Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик от участника или от упълномощен от него представител лично във фронт-офиса на Столична община на ул. „Московска” №33 или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка. Върху плика се посочва: участник, адрес за кореспонденция, телефон, по възможност факс и електронен адрес и наименование на процедурата (чл.57, ал.1 от ЗОП).

4. Ако участникът изпраща офертата чрез препоръчана поща или куриерска служба, разходите са за сметка на участника. В този случай той следва да изпрати офертата така, че да обезпечи нейното получаване на посочения от Възложителя адрес преди изтичане на срока за получаване на офертите. Рискът от забава или загубване на офертата е за участника.

5. Пликът с офертата трябва да съдържа три отделни запечатани непрозрачни и надписани плика, както следва:

5.1.  плик № 1 с надпис „Документи за подбор”, в който се поставят документите, изискани от Възложителя, отнасящи се до критериите за подбор на участниците:  т.1.1 до  т.1.14 включително.

5.2. плик № 2 с надпис „Предложение за изпълнение на поръчката”, в който се поставят Предложението за изпълнение на поръчката – изготвено съгласно Образец № 5 и приложенията към него. 
5.3. плик № 3 с надпис „Предлагана цена”, който съдържа Ценовото предложение на участника. 
6. Офертата се подава в подвързан вид. Страниците на всеки един от документите, съдържащи се в офертата трябва да бъдат последователно номерирани. Срещу всеки документ в списъка на документите се посочва страницата, на която се намира в офертата.

7. При приемане на офертата върху плика се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаването и посочените данни се записват във входящ регистър, за което на приносителя се издава документ.

8. Възложителят не приема за участие в процедурата и връща незабавно на участниците оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или в незапечатан или скъсан плик.

9. До изтичане на срока за подаване на офертите, всеки участник може да промени, допълни или оттегли офертата си. 

10. Всеки участник задължително се запознава с указанията и условията за участие в процедурата и поставените изисквания, което обстоятелство декларира в представената Оферта – Образец №1. При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към обявените от Възложителя условия.
11. Всеки участник задължително попълва приложените в документацията образци. 

12. Срокът на валидност на офертите е 180 (сто и осемдесет) календарни дни, считано от датата, определена за краен срок за получаване  на офертите.

Възложителят може да поиска от класираните участници да удължат срока на валидност на офертата си до момента на подписване на договора за възлагане на обществената поръчка. 

13. Всеки участник в процедурата има право да представи само една оферта. 
V. Място и условия за получаване на документация за участие

1.
Желаещите да закупят документация за участие в обществената поръчка могат да направят това на адрес: ул."Париж"№3, стая №1, след издаването на фактура на ул. "Париж"№3 ет.2, стая 204, и заплащането й в касата на ул. Париж №3 , етаж 2, стая №201. Касата е с приемно време от понеделник до петък от 10.00ч до 12.00ч и от 14.00ч до 16.00ч, а последния ден от месеца от 10.00ч до 12.00ч.

2. При поискване от заинтересовано лице, придружено от платежен документ за стойността на документацията, Възложителят ще я изпрати по куриер за сметка на лицето, отправило искането. Цената на документацията се превежда по банкова сметка: 


IBAN: BG 81 SOMB 9130 31 33008301


BIC код на SOMBBGSF


Име на банка: Общинска банка, клон "Врабча", ул."Врабча"№6 

3. Документацията ще бъде изпратена след получаване на писмено искане с приложен документ, удостоверяващ заплащането на документацията за участие. Лицето трябва да посочи: предмета на обществената поръчка, адрес за кореспонденция, телефон, факс, лице за контакт и необходимата информация за издаване на фактура, както и да посочи куриерската служба, с която следва да бъде изпратена документацията за участие. 

Искането/Писмото може да бъде изпратено и на факса, указан в Обявлението за настоящата обществена поръчка.;

4.
 Документацията за участие, съгласно чл.28, ал.6 от ЗОП, може да се закупува до 10 (десет) дни преди изтичане на срока за получаване на офертите.

5. Лицата имат право да разгледат документацията преди да я закупят.

6. Предварителния преглед на документацията се извършва на мястото на закупуването.

7. Настоящата документация за участие може да бъде намерена в електронен вид на официалната интернет страница на Столична община  – www.sofia.bg в Профил на купувача  http://www.sofia.bg/pressecentre/press.asp?open=12

Лицата желаещи да подадат оферта, задължително следва да закупят документация за участие в указания  в обявлението срок.

8. Документация за участие се предоставя на заинтересованото лице след представяне на платежно нареждане, че документацията е заплатена.

9. Цената на документацията за участие е в размера, посочен в т ІV.3.3) от Обявлението за настоящата поръчка.

10. В случай, че участникът е обединение, е достатъчно един от членовете на обединението да е закупил документацията за участие
VІ. ИСКАНИЯ НА ПРОМЕНИ И РАЗЯСНЕНИЯ ПО ОБЯВЛЕНИЕТО И ДОКУМЕНТАЦИЯТА ЗА УЧАСТИЕ

1 Възложителят може, по собствена инициатива или по предложение на заинтересованото лице, еднократно да направи промени в обявлението и/или документацията на обществена поръчка, свързани с осигуряване законосъобразност на процедурата, отстраняване на пропуски или явна фактическа грешка.

2. Всяко заинтересовано лице може да направи предложение за промени в обявлението и/или документацията в 10-дневен срок от публикуването на обявлението за откриване на процедурата.

3. Промените се извършват чрез решение за промяна, което се публикува в Регистъра на обществените поръчки  в 14-дневен срок от публикуване на обявлението за откриване на процедурата.

4. С решението за промяна възложителят няма право да променя дейностите по обявения предмет на поръчката.

5. В решението по т.3. възложителят определя и нов срок за получаване на оферти за участие, който не може да бъде по-кратък от първоначално определения.

6. Възложителят може да не определя нов срок, когато промените не засягат критериите за подбор, изискванията към офертата или изпълнението на поръчката.

7. След изтичането на срока по т.3 възложителят може да публикува решение за промяна само когато удължава обявените срокове в процедурата.

8. Възложителят е длъжен да удължи обявените срокове в процедурата: 

· когато се установи, че първоначално определеният срок е недостатъчен за изготвяне на офертите, включително поради необходимост от разглеждане на място на допълнителни документи към документацията или оглед на мястото на изпълнение;

· в случаите по т.14.

9. Възложителят може да удължи обявените срокове в процедурата, когато:

· в първоначално определения срок няма постъпили оферти или е получена само една оферта;

· това  се налага в резултат от производство по обжалване.

10. С публикуването на решение за промяна в Регистъра на обществените поръчки се смята, че всички заинтересовани лица са уведомени.

11. Лицата могат да поискат писмено от Възложителя разяснения по документацията за участие. 

12. Искания за разяснения по документацията за участие могат да се правят до изтичането на срока за нейното закупуване. Исканията могат да бъдат изпратени и на факса, указан в Обявлението за настоящата обществена поръчка. 

13. Възложителят изпраща разясненията в 4-дневен срок от постъпването на искането. 

14. В случай че от предоставяне на разяснението от възложителя до крайния срок за получаване на оферти за участие остават по-малко от 6 дни, възложителят е длъжен да удължи срока за получаване на оферти за участие с толкова дни, колкото е забавата. 
15. Възложителят изпраща разясненията до всички лица, които са закупили документация за участие и са посочили адрес за кореспонденция и факс номер и публикува разясненията на интернет страницата на Столична община www.sofia.bg. 

16. Разясненията се прилагат и към документацията, която предстои да се предостави на  други участници.
VІІ. Разглеждане, оценяване и класиране на офертите

1. Комисията, назначена от възложителя за разглеждане, оценка и класиране на офертите, започва работа след получаване на списъка с участниците и представените оферти. При промяна на датата и часа на отваряне на офертите участниците се уведомяват писмено.
2. Отварянето на офертите е публично и на него могат да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване и на юридически лица с нестопанска цел.

3. Комисията отваря офертите по реда на тяхното постъпване и проверява за наличието на три отделни запечатани плика, след което най-малко трима от нейните членове подписват плик № 3. Комисията предлага по един представител от присъстващите участници да подпише плик № 3 на останалите участници. 

4. В присъствието на лицата по т.2 комисията отваря плик № 2 и най-малко трима от членовете й подписват всички документи, съдържащи се в него. Комисията предлага по един представител от присъстващите участници да подпише документите в плик № 2 на останалите участници. Комисията след това отваря плик № 1 оповестява документите, които той съдържа и и проверява съответствието със списъка по чл. 56, ал. 1, т. 14.

5. След извършването на действията по т.3. и т.4. приключва публичната част от заседанието на комисията. 
6. Комисията разглежда документите в плик № 1 за съответствие с критериите за подбор, поставени от възложителя и съставя протокол. 
7. Когато установи липса на документи и/или несъответствия с критериите за подбор или с други изисквания на възложителя, комисията изпраща протокола до всички участници. 
8. Участниците представят на комисията съответните документи в срок 5 работни дни от получаването на протокола. 
9. Участникът няма право да представя други документи освен липсващите и тези за отстраняване на несъответствията, посочени в протокола на комисията.

10. След изтичането на срока по т.8. комисията пристъпва към разглеждане на допълнително представените документи относно съответствието на участниците с критериите за подбор, поставени от възложителя. 
11. След като извърши проверка на съответствието на Участниците и подадените оферти по т.10. Комисията пристъпва към разглеждане на плик № 2 на допуснатите оферти. 

12. Комисията не разглежда документите в плик № 2 на участниците, които не отговарят на критериите за подбор. 
13. Комисията, разглежда Предложенията за изпълнение на допуснатите участници (които отговарят на критериите за подбор) и проверява за съответствието им с изискванията на Възложителя, посочени в Документацията за участие. 
14. Комисията при необходимост може по всяко време :

1. да проверява заявените от участниците данни, включително чрез изискване на информация от други органи и лица;

2. да изисква от участниците: 

а) разяснения, за заявени от тях данни;

б) допълнителни доказателства за данни от документите, съдържащи се в пликове № 2 и № 3, като тази възможност не може да се използва за промяна на техническото и ценовото предложение на участниците. 

15. Комисията предлага за отстраняване от участие в процедурата участник, който:

· не е представил някой от необходимите документи, посочени по чл. 56 от ЗОП и изисквани в настоящите указания;

· не може да участва в процедурата, поради наличие на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и 5 и посочените обстоятелства по чл. 47, ал. 2 от ЗОП;

· е представил оферта, която е непълна и не отговаря на предварително обявените условия от Възложителя;

· е представил оферта, която не отговаря на изискванията на чл. 57, ал. 2 от ЗОП;

· за когото по реда на чл. 68, ал. 11 е установено, че е представил невярна информация за доказване на съответствието му с обявените от възложителя критерии за подбор.
16. Участниците са длъжни в процеса на провеждане на процедурата да уведомяват Възложителя за всички настъпили промени в обстоятелствата по чл.47, ал.1 и 5 от ЗОП и посочените в обявлението обстоятелства по чл.47, ал.2 от ЗОП в 7-дневен срок от настъпването им. 

17. Пликът с цената, предлагана от участник, чиято оферта не отговаря на изискванията на възложителя, не се отваря. 
18. Когато критерият е икономически най-изгодна оферта, комисията отваря плика с предлаганата цена, след като е изпълнила следните действия:

1. разгледала е предложенията в плик № 2 за установяване на съответствието им с

изискванията на възложителя;

2. извършила е проверка за наличие на основанията по чл. 70, ал.1 за  предложенията в плик № 2;

3. оценила е офертите по всички други показатели, различни от цената.

19. Датата, часа и мястото на отваряне и оповестяване на ценовите оферти ще бъдат обявени на интернет страницата на Столична община – www.sofia.bg най-малко един ден преди тяхното отваряне. При отварянето на плика с предлаганата цена имат право да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на юридически лица с нестопанска цел и средствата за масово осведомяване. При отваряне на ценовите оферти комисията оповестява предлаганите цени. 
20. Когато критерият за оценка е икономически най-изгодна оферта, преди отварянето на ценовите оферти комисията съобщава на присъстващите лица по т.19 резултатите от оценяването на офертите по другите показатели.
21. Когато офертата на участник съдържа предложение с числово изражение, което подлежи на оценяване и е с повече от 20 на сто по-благоприятно от средната стойност на предложенията на останалите участници по същия показател за оценка, комисията трябва да изиска от него подробна писмена обосновка за начина на неговото образуване. Комисията определя разумен срок за представяне на обосновката, който не може да бъде по-кратък от три работни дни от получаване на искането за това. 

22. Комисията може да приеме писмената обосновка и да не предложи за отстраняване офертата, когато са посочени обективни обстоятелства, свързани със:

· оригинално решение за изпълнение на обществената поръчка;

· предложеното техническо решение;

· наличието на изключително благоприятни условия за участника;

· икономичност при изпълнение на обществената поръчка;

· получаване на държавна помощ. 

23. Когато участникът не представи в срок писмената обосновка по т.21 или комисията прецени, че посочените обстоятелства не са обективни, комисията предлага участника за отстраняване от процедурата. 

24. Когато комисията установи, че офертата на участник е с необичайно ниска цена поради получена държавна помощ, чието законово основание е невъзможно да бъде доказано в определения срок, тя може да предложи офертата да се отхвърли и участникът да се отстрани. 
25. Комисията класира участниците в съответствие Раздел ІІІ (Критерий за оценка на офертите) от настоящата документация. 
26. Комисията съставя протокол за разглеждането, оценяването и класирането на офертите. Протоколът на комисията се подписва от всички членове и се предава на възложителя  заедно с цялата документация. Комисията приключва своята работа с приемане на протокола от възложителя.

VІІІ. Определяне на изпълнител на обществената поръчка

1. Възложителят в срок 5 (пет) работни дни след приключване на работата на Комисията издава мотивирано решение, с което обявява класирането на участниците в процедурата и участника определен за Изпълнител. В решението Възложителят посочва и отстранените от участие в процедурата участници и оферти и мотивите за отстраняването им. 
2. Възложителят изпраща решението на участниците в процедурата в тридневен срок от издаването му. 

3. При писмено искане от участник, направено в срока за обжалване на решението, възложителят е длъжен в тридневен срок от получаването да му осигури копие или достъп до протокола в зависимост от искането на участника. Възложителят може да откаже достъп до информация, съдържаща се в протокола, когато предоставянето й противоречи на нормативен акт или предотвратява, ограничава или нарушава конкуренцията, в съответствие с разпоредбите на чл. 73, ал. 4 от Закона за обществените поръчки.

4. Възложителят може да поиска писмено – чрез писмо или факс, класираните участници да удължат срока на валидност на офертите си до момента на сключване на договора за обществената поръчка. Участниците, които са представили гаранция за участие под формата на банкова гаранция, заедно с удължаване срока на валидност на офертите си удължават и срока на гаранцията за участие.

5. Възложителят прекратява процедурата за възлагане на обществена поръчка с мотивирано решение в случаите, определени в чл. 39, ал. 1 от Закона за обществените поръчки. Възложителят може да прекрати процедурата за възлагане на обществена поръчка с мотивирано решение в случаите, определени в чл. 39, ал. 2 от Закона за обществените поръчки.

6. Възложителят в 3-дневен срок от решението за прекратяване уведомява участниците за прекратяването на процедурата. 

7. При прекратяване на процедурата за възлагане на обществената поръчка на някое от основанията по чл.39, ал.1, т.3, 5 и 6 или ал.2 от ЗОП, Възложителят възстановява на участниците направените от тях разходи за закупуване на документацията за участие в процедурата в 14-дневен срок от решението за прекратяване. 

ІХ. ОБжалване
1. Всяко решение на Възложителя в процедура за възлагане на обществена поръчка подлежи на обжалване по реда на Глава единадесета от ЗОП. 

2. Решенията на Възложителите се обжалват пред Комисията за защита на конкуренцията относно тяхната законосъобразност, включително за наличие на дискриминационни икономически, финансови, технически или квалификационни изисквания в обявлението, документацията или във всеки друг документ, свързан с процедурата. 
3. На обжалване подлежат и действия или бездействия на възложителя, с които се възпрепятства достъпа или участието на лица в процедурата. Не подлежат на самостоятелно обжалване действията на възложителя по издаване на решенията по чл.120, ал. 1 от ЗОП. 
4. Жалба може да се подава в 10-дневен срок от:
1). изтичане на срока по чл. 27а, ал. 3 от ЗОП - срещу решението за откриване на процедурата и/или решението за промяна;

2). получаване на решението за избор на изпълнител или за прекратяване на процедурата;
5. Срокът за обжалване на решението по т.4. 1). тече от получаването на документацията, ако са изпълнени едновременно следните условия:
1). жалбата е срещу изисквания, които не са посочени в обявлението;

2). документацията не е публикувана едновременно с обявлението;

3). документацията е получена след срока по чл. 27а, ал. 3 от ЗОП.

6. Жалбата по т.3. се подава в 10-дневен срок от уведомяване за съответното действие, а ако лицето не е уведомено – от датата, на която е изтекъл срокът за извършване на съответното действие.

7. Жалба може да се подава от 

a. всяко заинтересовано лице - в случаите по т.4, 1),  т.5. и т.6.

b. всеки заинтересован участник - в случаите по т.4, 2) и т.6.

8. В срока по т.4,1) жалба срещу решението за откриване на процедурата и/или решението за промяна могат да подават и професионални сдружения и организации в съответния бранш за защита на интересите на своите членове. 
9. В случаите по т.4,1), когато датите на публикуване на обявленията в Регистъра на обществените поръчки и в „Официален вестник" на Европейския съюз са различни, срокът за обжалване тече от по-късната дата. 
10. Жалбата се подава едновременно до Комисията за защита на конкуренцията и до Възложителя. След завеждане с входящ номер във Фронт офиса на Столична Община, жалбата задължително се изпраща и на посочения в Раздел І на обявлението факс номер за кореспонденция. 
11. Жалба срещу решение на Възложителя, с изключение на решението за определяне на изпълнител, не спира процедурата за възлагане на обществена поръчка, освен когато е поискана временна мярка „спиране на процедурата". 

Когато с жалбата е поискана временната мярка, процедурата за възлагане на обществена поръчка спира до влизане в сила на:
определението, с което се отхвърля искането за временна мярка, или
решението по жалбата, ако е наложена временната мярка.
12. Жалба срещу решението за определяне на Изпълнител спира процедурата за възлагане на обществената поръчка до окончателното решаване на спора, освен когато е допуснато предварително изпълнение.

Х. Сключване на договор
1. Възложителят сключва договор за обществена поръчка с участника, класиран от комисията на първо място и определен за изпълнител.
2. За извършване на услугата за: Столична община и СОС; Дирекция „ПАМДТ”; Дирекция „Социални дейности”; Заведенията за социални услуги; Направление „Архитектура и градоустройство”; отдел „Транспортно обслужване” към  Дирекция „Транспорт” и ОП „Туристическо обслужване”, могат да бъдат сключени отделни договори.

3. Възложителят може с решение да определи за изпълнител и да сключи договор с втория класиран участник в случаите, когато участникът, класиран на първо място:

1. откаже да сключи договор;

2. не изпълни някое от изискванията на чл. 42, ал. 1 от ЗОП;

3. не отговаря на изискванията на чл.47, ал. 1 и 5 или на посочените в обявлението изисквания на чл. 47, ал. 2 от ЗОП.

4. Възложителят е длъжен да сключи договор, който съответства на приложения в документацията проект, допълнен с всички предложения от офертата на участника, въз основа на които е определен за изпълнител.

5. При подписване на договора участникът, определен за Изпълнител е длъжен да представи:

· документите по чл.47, ал.10, съответно чл. 48, ал. 2 от ЗОП, а именно: документи за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал.1, т. 1, букви от „а” до „д”   и посочените в обявлението обстоятелства по ал. 2, т. 1, 3 и 5 от ЗОП, издадени от съответните компетентни органи в т. ч. и удостоверения за липса на задължения към държавата и към община (по чл.87, ал.6 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс) - удостоверение от НАП  за липса на задължения и удостоверение за липса на задължения към община – за Столична община издадено от Дирекция „Приходи и администриране на местни данъци и такси”, ул. „Г. Бенковски” №12). 
В случай, че Изпълнителят е посочил ЕИК, доказателства за обстоятелства, вписани в търговския регистър не се представят. 

Когато участникът е чуждестранно физическо или юридическо лице за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и ал.2 от ЗОП представя документи, издадени от компетентен орган, или извлечение от съдебен регистър, или еквивалентен документ на съдебен или административен орган от държавата, в която е установен.

· документ за гаранция за изпълнение на договора.

· заверено копие от удостоверение за данъчна регистрация и регистрация по БУЛСТАТ на създаденото обединение в съответствие с изискването по чл.49 от Правилника за прилагане на ЗОП, когато определеният изпълнител е неперсонифицирано обединение на физически и/или юридически лица. Ако обединението се състои от чуждестранни лица, те представят еквивалентен документ за регистрация от държавата в която са установени (чл.49 от Правилника за прилагане на ЗОП).

6. Гаранцията за изпълнение се определя в размер на 3 % от прогнозната стойност  на договора без ДДС. Гаранцията се представя при подписване на договора във вид на банкова гаранция  /оригинал/ валидна за срока на договора или парична сума, внесена по банкова сметка на Столична община IBAN:  BG 72 SOMB 9130  33 33 00 83 01, BIC код: SOMBBGSF, Общинска банка, клон “Врабча”, ул.”Врабча” № 6, на името на Столична община, дирекция “Финанси”. Участникът, определен за изпълнител на обществената поръчка, избира сам формата на гаранцията за изпълнение.

Когато, избраният изпълнител е обединение, което не е юридическо лице, всеки от съдружниците в него може да е наредител по банковата гаранция, съответно вносител на сумата по гаранцията.
София 1000, ул. „Московска” 33, www.sofia.bg
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