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РАЗДЕЛ I.
ОБЩИ УСЛОВИЯ

1. ВЪЗЛОЖИТЕЛ

1.1. Възложител на настоящата обществена поръчка е Кметът на Столична Община, адрес: гр. София, ул. „Московска” № 33, тел. (02) 9377 311, факс (02) 9377 467, интернет адрес http://www.sofia.bg.

2. ПРАВНО ОСНОВАНИЕ ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ПОРЪЧКАТА

1.2. Възложителят взема решение за откриване на процедура за възлагане на обществена поръчка, с което одобрява обявлението за обществената поръчка и документацията за участие. Възложителят обявява настоящата открита процедура за възлагане на обществена поръчка на основание чл. 14, ал. 3, т. 2, във връзка с чл. 16, ал. 8 от Закона за обществените поръчки (ЗОП).

3. ПРЕДМЕТ НА ПОРЪЧКАТА

Предмет на настоящата обществена поръчка е: „Мониторинг на ефективността на маркетинговите дейности в рамките на проект: „Създаване на регионален туристически продукт в общините Столична, Ихтиман и Своге” във връзка с договор за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ, сключен между МРРБ и Столична община в Схема за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ: BG161PO001/3.2-03/2012 „Подкрепа за развитие на регионалния туристически продукт и маркетинг на дестинациите" Бюджетна линия: BG161PO001/3.2-03/2012, Приоритетна ос 3: „Устойчиво развитие на туризма", Операция 3.2:„Развитие на регионалния туристически продукт и маркетинг на дестинациите". 
Предметът на настоящата обществена поръчка включва изготвяне на задълбочен анализ и проучване на рекламата като специализиран вид маркетингови изследвания, чиято основна цел е да подобрят ефективността й и да засилят ефекта от маркетинговите дейност. Те изследват всеки от етапите на конкретната кампания, както и ефекта от цялостния начин, по който потребителите възприемат рекламните послания. Дейността включва следните основни инструменти: работа на терен; социология; анализ на ефекта и постигане на целеви индикатори; препоръки и др.). 

Очаквани продукти/резултати от дейността 

· Проведено изследване на ефективността на маркетинговите дейности; 

· Направени изводи за ефективността на маркетинговите дейности.

Пълното описание на дейностите, предмет на настоящата обществена поръчка, са детайлно разписани в Раздел ІІ. Техническа спецификация.

РАЗДЕЛ II. 
ТЕХНИЧЕСКА СПЕЦИФИКАЦИЯ

към документация за участие в открита процедурата за възлагане на обществена поръчка с предмет „Избор на изпълнител за изготвяне на тръжни документации по проект:  „Мониторинг на ефективността на маркетинговите дейности в рамките на проект: „Създаване на регионален туристически продукт в общините Столична, Ихтиман и Своге” във връзка с договор за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ, сключен между МРРБ и Столична община в Схема за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ: BG161PO001/3.2-03/2012 „Подкрепа за развитие на регионалния туристически продукт и маркетинг на дестинациите" Бюджетна линия: BG161PO001/3.2-03/2012, Приоритетна ос 3: „Устойчиво развитие на туризма", Операция 3.2: „Развитие на регионалния туристически продукт и маркетинг на дестинациите". 
Предмет на настоящата Техническа спецификация е „Мониторинг на ефективността на маркетинговите дейности в рамките на проект: „Създаване на регионален туристически продукт в общините Столична, Ихтиман и Своге”.
Проектът е одобрен за финансиране в рамките на схема за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ, сключен между МРРБ и Столична община в Схема за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ: BG161PO001/3.2-03/2012 „Подкрепа за развитие на регионалния туристически продукт и маркетинг на дестинациите" Бюджетна линия: BG161PO001/3.2-03/2012, Приоритетна ос 3: „Устойчиво развитие на туризма", Операция 3.2: „Развитие на регионалния туристически продукт и маркетинг на дестинациите". 
1. ЦЕЛИ НА УСЛУГАТА

1.1. Основна цел

Основната цел на услугата е да се подобри ефективността и да засили ефекта от маркетинговите дейност, които попадат в обхвата на настоящия проект.
Основна цел на проект Създаване на регионален туристически продукт в общините Столична, Ихтиман и Своге” по схема за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ: BG161PO001/3.2-03/2012 „Подкрепа за развитие на регионалния туристически продукт и маркетинг на дестинациите II”, Бюджетна линия: BG161PO001/3.2-03/2012 е да подкрепи, популяризира и увеличи интереса към конкурентноспособни туристически атракции на територията на общините София, Своге и Ихтиман, които ще допринесат ефективно за диверсификация на интегриран регионален туристически продукт, намаляване на териториалната концентрация и по-равномерно разпределение на ползите от туризма. 

Тази цел напълно съответства на специфичната цел на операция 3.2. „Увеличаване броя на посетителите и продължителността на техния престой, подобряване на сезонното и териториално разпределение на туризма в различните райони и територии, основано на интегрирано управление и маркетинг на дестинациите и използване на различни средства, техники и системи, осигуряващи ефективна туристическа информация и маркетинг”.

Чрез комплекса от взаимосвързани и ефективно надграждащи се дейности, заложени в рамките на настоящия проект, ще се разработят и популяризират активно на туристическия пазар продукти на дестинацията, които ще окажат положително влияние върху диверсифицирането на цялостния туристически продукт, пазара и по-равномерното териториално и сезонно разпределение на туристическия поток. Разбирайки фрагментирания и разнороден характер на туристическата индустрия, в настоящото проектно предложение се залага това да бъде постигнато чрез съвместни действия, базирани на партньорство. Подбрани са комплекс от управленски и тематични дейности, адекватно на тези, допустими по настоящата процедура за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ, а именно: разработване и продуктово позициониране на туристически пакети, брандиране, провеждане на рекламна кампания в страната и в чужбина, изработване и разпространение на информационни, маркетингови и рекламни материали, участие в събития в сферата на туризма (международни, национални и регионални туристически борси), обществено осведомяване и информационни услуги, изследване на ефективността на маркетинговите дейности за разпространение, информация, публичност и визуализация, одит.

1.2. Дейности, включени в проекта и подлежащи на мониторинг

1.2.1. Разработване на туристически пакети

Неповторимата красота на природата, богатата история и съхранена култура на столицата и региона представляват негов културен капитал, който се реализира чрез развитие на интегриран регионален туристически продукт на туристическия район София-Своге-Ихтиман, формиран от продукти в областта на културния и поклонническия туризъм, с подкрепящото значение на селски туризъм, фестивали и събития, бизнес-туризъм в големия градски център.

Регионалният интегриран туристически продукт на туристическия район София-Своге-Ихтиман ще допринесе за развитието на регионална стратегия, която ще спомогне развитието на националната стратегия България да се развие като археологическа и културна дестинация. 

         За да се изясни концепцията относно настоящия туристически продукт е необходимо да се обоснове изборът за партньорството между общините София, Своге и Ихтиман. 

При взетото решение за съвместно разработване на  проект бе взето предвид близкото териториално разположение на трите общини както и общите им културно-исторически и природни забележителности, които представляват отлична основа за развитието на успешен туристически продукт в района и трайното му позициониране на националния и международния пазар като популярна туристическа дестинация. 

     Особено внимание при разработване на концепцията за туристическия продукт е отдадено на принципа за допълняемост. Той е приложен с оглед възможността да се разнообрази чрез взаимно допълване обликът на туристическите продукти, характерни за София, Своге и Ихтиман поотделно. Освен общото предлагане на туристически продукт всяка община има определена специфика, която би могла да допълни и разнообрази регионалния продукт – София (бизнес-туризъм, събитиен туризъм, фестивалните прояви), Ихтиман и Своге (възможности за развитие на еко туризъм и атракции). Чрез обединението всяка община ползва определен туристически поток, генериран от другите общини, и едновременно с това предлага на своите гости по–пълноценно преживяване, като включва в продукта си услуги/атракции/ресурси от другите общини. Партньорството на община София с общините Своге и Ихтиман ще позволи разширяване обхвата на туристическия продукт, като към него ще може да се добавят и спецификите на еко–туризма – характерни за партньорите. В областта на културния и еко- туризма те могат да развият съвместен продукт, който да се съчетае с ресурсите за обиколните културно-познавателни пътувания, семейният отдих в природна среда и в по-малка степен пешеходния и събитийния туризъм.

   Обща визия за изграждането на алтернативен туристически продукт може да даде възможност за намиране на съвместни решения по отношение на инфраструктура, експониране и валоризация на ресурсите, маркетинг, човешките ресурси.

 Дейностите в тази секция ще обхванат най-важните теми и обекти на територията на общините Своге, Ихтиман и Столична Община за целите на разработване на интегриран регионален туристически продукт с висок потенциал за постигане устойчиво развитие на туризма в региона. Дейността по разработване на туристически пакети ще представлява комплексна консултантска услуга, която практически да осигури разработването на туристически пакети и ще предложи програма за рекламиране.

За осъществяването на тази дейност ще бъде избран външен консултант, който ще трябва да изпълни поредица от дейности, които да осигурят адекватно качество и атрактивност на пакетите, като се премине през:  разработване и сформиране на конкретните пакети (маршрути, програми с описание по дни и туристически обекти и т.н.); предварително тестване на конкретната концепция за продуктите (бизнес анализ); тестването на маркетинга на продукта (предварителното тестване ще се използва за откриване на проблеми преди пълното въвеждане на продукта. Всеки елемент от маркетинга на продукта ще се оценява, а именно: позициониране, реклама, дистрибуция, ценообразуване, пакетиране и разходи); определяне на необходимите помощни услуги, съоръжения и инфраструктура и др. 

С оглед спецификата на предмета на настоящата дейност  и необходимостта от популяризиране на идеите, в рамките на тази дейност,  ще се проведат поредица от дискусионни срещи (до 2 на община),  с цел обсъждане процеса на разработка на окончателните туристически пакети, както и с цел  да се повиши осведомеността за природното, културно и историческо наследство и приноса на туризма за  общините. Ще бъдат поканени различни представители в сферата на организирането и управлението на туристическите продукти и услуги в общините по проекта. Дискусионно – информационните срещи ще послужат за  насърчаване на ефективната двустранна комуникация, участие и ангажиране на туристически бизнес и институции в разпознаването и разрешаването на общи проблеми за бъдещата реализация и развитие на местните и регионалните туристически продукти.  

Като допълнение към дейността и във връзка с успешното реализиране на продукта, се предвижда провеждането на т. нар. „демонстрационен тур”, който ще има за цел да тества и представи разработените туристически продукти ( туристическите пакети, описани по-долу) на туроператорите и туристическите агенции. По този начин ще се потърси  обратна връзка по повод разпространението на продукта.

Предвид изложеното е изготвена и концепцията относно главния туристически продукт. Името на регионалният туристически продукт на района „София – Своге – Ихтиман” е „ДУХОВНИТЕ СРЕДИЩА НА СОФИЙСКАТА СВЕТА ГОРА”. Продуктът  е изграден върху съчетанието на атмосферата и културното наследство от Античността до Възраждането, съхранени в духовните средища – православните храмове и манастири от  Софийската Света гора. Направлението на интегрирания общ продукт е културен туризъм, като допълнителните услуги и атракции са в аспекта на еко и  селски туризъм, повлияно от партньорството на  Столична община с именно Община Своге и Община Ихтиман.

Общият продукт е съставен от суб-продукти, изградени въз основата на определен ресурс и включват специфични обекти, атракции, услуги и анимация и в същото се развива в контекста на останалите – в териториално, ресурсно и функционално отношение,  като спрямо останалите продукти има диверсифицираща роля с предоставянето на допълнителни услуги и атракции. Предвижда се разработването на 3 туристически пакета за посещения: 

(1) Искри от векове на слава
Ресурсната база на културния туризъм традиционно е много широка, като е доминирана от културното наследство – материално и нематериално, от периода на античността до Възраждането. Съобразно различните пазари – България/чужбина, продуктът демонстрира известни различния:

Индикативните тематични маршрути са:
- Антична Сердика;

- Сердика – градът на толерантността – храмът Света София и Ротондата

За пазар България:
  Продуктът има за цел да привлече и удовлетвори целеви групи от българския пазар като представи по атрактивен (и нетрадиционен) начин културното наследство, свързано с преходните епохи  от античността до християнството и културния разцвет на Първата и Втората българска държава.
За чуждестранните пазари:Продуктът е предназначен за целеви групи от чужбина (пазари Великобритания, Румъния, Гърция и Германия), като предложи пълноценно преживяване от допира с атмосферата и архитектурата на града от епохата на смяната на културния код от античността (римския град) към една уникална християнска култура – с универсални измерения, но и със спецификата на българската православна традиция.

(2)Светци и владетели – закрилници

           Продуктът има за цел да популяризира културно-историческото наследство на региона, като го съчетае с възможностите на дестинацията като представи местата и техните възможности за релакс, дейности сред природна среда и познавателен туризъм:

· пешеходен туризъм;

· участие в традиционни дейности (местни празници и събори по повод патронните празници на манастирите);

· посещения на забележителности;

· участие в местни прояви и събития;

За пазар България  Продуктът е предназначен за целеви групи от от страната  като предложи пълноценно преживяване от допира с историческото наследство, запазено в Софийската света гора. Главен акцент в изграждането на продукта тук е разказа за усилията да се запазят духовните средища в епохите на утвърждаване на българската държава, падение под нашествията и наново въздигане на манастирите. 

Индикативни локации:

· Софийската Света гора

· Най-северният манастир от групата Седемте престола отвежда в територията на Община Своге

· Лозенският манастир Св. Спас , както и Урвишкият манастирски комплекс дават възможност да се разположат атракции на територията на община Ихтиман

 (3) Християнският път през вековете

Продуктът има за цел чрез темата за поклонничеството да дефинира региона като ключова точка от един от главните европейски културни коридори. Структурата на културните пътища се състои от съчетаването на белезите на културното наследство от различни епохи, които демонстрират интензивни взаимодействия и взаимни влияния между култури. Духовните средища в региона – манастирите от Софийската света гора и други белези - като останките от отбранителни съоръжения, нематериалните културни свидетелства, споделените обичаи и начини на комуникация – са свидителства на множество прояви на такава интеркултурна комуникация.

Индикативните тематични маршрути са свързани с прехода към християнството и първите поклоннически маршрути към Светите земи. 

За пазар България  продуктът цели да представи разказа за усилието да се укрепи националната идентичност и да се пренесе през бурните векове на историята. Продуктът е предназначен за целеви групи от от страната  като предложи пълноценно преживяване от допира с историческото наследство, запазено в Софийската света гора. Главен акцент е разказ за културните взаимодействия в региона като кръстовище на Диагоналния път.

За чуждестранните пазари: да добави към общия продукт „Дестинацията България” елемента на познание за традициите на поклонничеството, опирайки се на богатото културно наследство, археологически обекти и свидетелствата на нематериалното културно наследство, които говорят за региона като място на активна интеркултурна комуникация. 
1.2.2. Рекламни дейности
Дейността обхваща подготовка и реализация на интегриран комплекс от целенасочени маркетингови и рекламни дейности, изработване и разпространение на информационни, маркетингови и рекламни материали, реклама в медиите, предоставяне на консултации за туристическия район и предложения за подкрепа туристически продукт. 
Основна цел на тази дейност е да се генерира и разпространи сред идентифицираните целеви групи информация относно разнообразния туристически потенциал и предлагане в района на София-Своге-Ихтиман, както и за предложения за подкрепа туристически продукт, чрез използването на ефективни съвременни средства и техники за достигане до туристическите пазари. Предвижда се разработване на продукти за рекламната кампания и реализация на една национална и една международна рекламна кампания. 

Подготовка на продукти за рекламната кампания - 
· Изработване на рекламен филм за продукт (със субтитри на английски, немски,гръцки и румънски езици) - общо 1 брой;

· Разработване на слоган и лого на на бранд " "Духовните средища на Софийската Света гора"”;

· Изработване на 2 бр. рекламни TV клипове  15’’ и  30" (субтитри и озвучаване на три езика) - и 2 бр. радио клипове  - 15’’ и 30" на български език;

· Изработване на брошура – 24 стр., А5, 4+4 цвята, 130 гр. хром, 1000 бр.;

· Изработване на пътеводител – 48 стр., А5, 2+2 цвята, 130 гр. хром, 1000 бр.;

· Изработване на карта – сгъваема дипляна, А4, 4+4 цвята, 120 гр. гланц, 3 000 бр.;

Рекламна кампания, насочена към външния целеви пазар - Съобразно изводите, направени в концепцията, международната кампания ще бъде насочена към румънския, гръцкия пазар и пазарите на Германия и Великобритания Предвидени са следните инициативи:
· Публикуване на статии в специализирани чуждестранни издания - Предвидени са публикации  в Англоезични туристически издания - общо 3 стр. и в румънски туристистически издания – 3 страници. 

· Кампания с безплатни приложения за социални мрежи с игрови и социални елементи

· Кампания с поместване на рекламни текстови линкове в световни интернет-търсещи машини и водещи социални медии/мрежи.

· PR публикации във водещи електрони платформи на английски, немски език и румънски език.

· Рекламни банери във водещи електрони платформи (за 2 бр. едномесечни кампании при интензитет на ротацията 30% – март – април 2013г. и март-април 2014г.)) на английски, немски и румънски език.

Рекламна кампания, насочена към вътрешния пазар - Съобразно изводите, направени в концепцията, фокусът на кампанията ще бъде насочен към българския пазар и по конкретно към младежи и семейства. Предвидени са следните инициативи:
· 1 - Кампания със специализирано телевизионно предаване за културното наследство на региона

· 2 - Кампания с платена реклама по национални TV канали и Кампания с платена реклама в TV предавания в район София – март – април 2013г. и март-април 2014г.
Целта на медийния план ще бъде да се доставят мин. 90  стр.. общо за двете години.

· 3 - Кампания с платена реклама по национални радиостанции – 2 броя;
Ще се излъчат 300 спота по 30” в радиостанции с национално покритие.

· 4 - PR публикации във водещи електрони платформи на български език;

· 5 - Рекламни банери във водещи електрони платформи (за 2 бр. едномесечни кампании при интензитет на ротацията 30% – март – април 2013г. и март-април 2014г.) на български език.

· 6 - Кампания с безплатни приложения за социални мрежи с игрови и социални елементи

2. ОБХВАТ НА УСЛУГАТА

2.1. Описание на услугата

Настоящата обществена поръчка се изпълнява във връзка с изпълнението на проект „Създаване на регионален туристически продукт в общините Столична, Ихтиман и Своге” по схема за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ: BG161PO001/3.2-03/2012 „Подкрепа за развитие на регионалния туристически продукт и маркетинг на дестинациите II”, Бюджетна линия: BG161PO001/3.2-03/2012. Предмет на мониторинг (изследването, оценката, анализа) с настоящата обществена поръчка ще бъдет дейностите, описан в т. 1.2.1. „Разработване на туристически пакети и т. 1.2.2 „Рекламни дейности“ от настоящия раздел. 
За реализацията на предмета на възлаганата обществена поръчка е необходимо дейностите, които ще бъдат предмет на мониторинг, изследване, оценка и/или анализ да бъдат в процес на изпълнение, т. е. да не са приключили, за да може в рамките на възлаганата обществена поръчка да се дадат препоръки към изпълнителите на изследваните дейности. Изпълнителят на обществената поръчка трябва да извърши оперативен и стратегически монигоринг. При изпълнение на мониторинга използваните от изпълнителя индикатори трябва да бъдат специфични, измерими, постижими, адекватни (съответстващи на измерваната дейност) и да са изпълними във времето. Използваните от изпълнителя критерии трябва да позволяват да се направят заключения за изпълнение на маркетинговите дейности на проекта, които да бъдат използвани за директно отичате на проекта пред УО на ОПРР.
В рамките на настоящата обществена поръчка трябва да бъдат изготвени задълбочен анализ и проучване на рекламата като специализиран вид маркетингови изследвания, чиято основна цел е да подобрят ефективността й и да засилят ефекта от маркетинговите дейност. Трябва да бъде изследван всеки един от етапите на конкретната кампания, както и ефекта от цялостния начин, по който потребителите възприемат рекламните послания. В рамките на възлаганата обществена поръчка, изпълнителят трябва да проследи и промените в индикатори в рамките на проекта.

Дейността трябва да включва следните основни инструменти: работа на терен; социология; анализ на ефекта и постигане на целеви индикатори; препоръки и др. 
Предвижда се по време на своята работа консултантът да представи вариант и обсъждане на проект за доклад, както и финален вариант.

Очаквани продукти/резултати от дейността 

· Проведено изследване на ефективността на маркетинговите дейности; 

· Направени изводи за ефективността на маркетинговите дейности;
· Изготвен проект на доклад за оценка на ефективността на маркетинговите дейности. В него трябва да бъде представена методиката за мониторинг и оценка, индикаторите за мониторинг и оценк, използваните инструменти за мониторинг на ефективността на маркетинговите дейности, напредъка по конкретни индикатори, какти и насоки за запазване на устойчивостта на проекта. Докладът трябва да бъде предоставен на Възложителя за коментари и бележки;

· Окончателен доклад за оценка на ефективността на маркетинговите дейности, прецизиран съгласно бележките и коментарите направени по проекта на доклад.
2.2. Място на изпълнение на поръчката

Обществената поръчка ще се изпълнява на територията на Република България – Столична община, гр. София.

3. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ ДЕЙНОСТИТЕ И ЗАДАЧИТЕ

При изпълнение на дейностите и задачите, предмет на настоящата обществена поръчка трябва да се спазват всички изисквания, посочени в Регламент (ЕО) № 1828/2006 на Комисията от 8 декември 2006 г. и Насоките за осъществяване на мерките за информация и публичност от бенефициентите на Оперативна програма”Регионално развитие 2007-2013” и Указанията на УО на ОПРР.
3.1. Прогнозна стойност на поръчката

Прогнозната стойност на настоящата обществена поръчка възлиза на 27 932,00 лв. (двадесет и седем хиляди деветстотин тридесет и два лева) без вкл. ДДС, или 33 518,40 лв. (тридесет и три хиляди  петстотин и осемнадесет лева и 40 ст.) с вкл. ДДС.

3.2. Обособени позиции

Настоящата обществена поръчка не предвижда възлагане изпълнението на услугите по обособени позиции.
3.3. Възможност за представяне на варианти в офертите

Не се предвижда възможност за представяне на варианти в офертите.
3.4. Срок за изпълнение на обществената поръчка

Срокът за изпълнение предмета на възлаганата обществена поръчка е 10 (десет) месеца, считано от датата, следваща датата на получаване на възлагателно писмо от Възложителя
Идникативният план за изпълнение на дейностите, включени в проект „Създаване на регионален туристически продукт в общините Столична, Ихтиман и Своге” и подлежащи на мониторинг, съгласно предмета на настоящата поръчка е, както следва:
	План за изпълнение на проекта 

	Планирано начало на изпълнение на проекта 
	Месец 01/година 2013

	Планиран край на изпълнение на проекта
	Месец 01/година 2015

	Година 1

	
	                   Шестмесечие 1
	               Шестмесечие 2
	

	Дейност 
	Месец 1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	Отговорно лице /кандидатстваща организация 

	Подготовка  на дейност 1 

Разработване на туристически пакети
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Екип за управление на проекта, Столична Община и партньори

	Изпълнение на дейност 1 

Разработване на туристически пакети
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Избран външен изпълнител, екип за управление на проекта

	Подготовка  на дейност 2 

Рекламни дейности
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Екип за управление на проекта, Столична Община и партньори

	Изпълнение на дейност 2

Рекламни дейности
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Избран външен изпълнител, екип за управление на проекта

	Подготовка  на дейност 3 

Участие в регионални, национални и международни туристически борси, изложения и панаири

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Екип за управление на проекта, Столична Община и партньори

	Изпълнение на дейност 3

Участие в регионални, национални и международни туристически борси, изложения и панаири
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Избран външен изпълнител, екип за управление на проекта, Столична Община и партньори

	Подготовка  на дейност 4 

Изследване на ефективността на маркетинговите дейности
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Избран външен изпълнител, екип за управление на проекта

	Изпълнение на дейност 4

Изследване на ефективността на маркетинговите дейности
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Избран външен изпълнител, екип за управление на проекта

	Подготовка  на дейност 5 

Осигуряване на публичност и информираност
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Екип за управление на проекта, Столична Община и партньори по проекта

	Изпълнение на дейност 5

Осигуряване на публичност и информираност
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Избран външен изпълнител, екип за управление на проекта

	Подготовка  на дейност 6

Организация и управление
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Столична Община, екип за управление на проекта

	Изпълнение на дейност 6

Организация и управление
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Екип за управление на проекта; Столична Община и партньори 

	Подготовка  на дейност 7

Одит
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Екип за управление на проекта

	Година 2

	
	                   Шестмесечие 3
	               Шестмесечие 4
	

	Дейност 
	Месец  1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	Отговорно лице /кандидатстваща организация 

	Изпълнение на дейност 2

Рекламни дейности
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Избран външен изпълнител, екип за управление на проекта
	

	Изпълнение на дейност 3

Участие в регионални, национални и международни туристически борси, изложения и панаири
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Избран външен изпълнител, екип за управление на проекта

	Изпълнение на дейност 4

Изследване на ефективността на маркетинговите дейности
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Избран външен изпълнител,Екип
 за управление 
на проекта

	Изпълнение на дейност 5

Осигуряване на публичност и информираност
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Избран външен изпълнител, екип за управление на проекта

	Изпълнение на дейност 6

Организация и управление
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Екип за управление на проекта; Столична Община и партньори 

	Изпълнение на

Дейност 7 Одит


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Кандидат, Екип за управление на проекта, Външен консултант


4. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ ИЗПЪЛНИТЕЛЯ

4.1. Общи изисквания

Извършвайки дейностите по този договор, изпълнителят и неговите експерти следва да спазват изискванията относно конфликт на интереси по начин, съответстващ на разпоредбите на действащото българско законодателство.

4.2. Мерки за информация и публичност

При всички дейности, за които е приложимо, избраният изпълнител на обществената поръчка следва да предоставя информация и да осигурява публичност за финансирането по настоящия договор.
5. ИЗИСКВАНИЯ ЗА КОНТРОЛ И ОТЧЕТНОСТ

5.1. Изисквания за изготвяне на документите

Всички писмени материали и доклади, съгласно настоящата техническа спецификация, трябва да бъдат изготвени и представени в 2 екземпляра, на български език, на хартиен и електронен носител.

5.2. Процедура за приемане на продуктите/резултатите

Изпълнението на всяка задача/дейност се приема с двустранно подписан приемо-предавателен протокол. 

РАЗДЕЛ III.
УКАЗАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ

1. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ

1.1. Участник в настоящата открита процедура, може да бъде всяко българско и/или чуждестранно физическо или юридическо лице, както и техни обединения. Участниците в процедурата се представляват от управителя/управителите си или от упълномощени с нотариално заверено пълномощно лица. В процедурата за възлагане на обществената поръчка може да участва всеки участник, който отговаря на предварително обявените условия.

1.2. В случай, че участникът е обединение на юридически и/или физически лица, което не е юридическо лице (неперсонифицирано обединение), критериите за подбор се прилагат към обединението като цяло, а не към всяко от лицата, включени в него.

1.3. В случай, че участникът е неперсонифицирано обединение (не е регистрирано като самостоятелно юридическо лице) към датата на подаване на офертата, членовете на обединението трябва да сключат договор/споразумение за учредяване на обединението. Като минимум договорът/споразумението задължително трябва да съдържа клаузи, които да гарантират, че:

1.3.1. всички членове на обединението са отговорни солидарно при изпълнението на Договора за възлагане на обществена поръчка, сключен в резултат на проведената процедура; 

1.3.2. всички членове на обединението са длъжни да останат в състава на обединението за целия период на изпълнение на Договора за възлагане на обществена поръчка, сключен в резултат на проведената процедура;
1.3.a.
Участниците в обединението трябва да определят едно лице, което да представлява обединението пред трети лица, по време на изпълнение на поръчката, както и да определят и наименованието на участника;
1.3.б.
не се допускат никакви промени в състава на обединението след подаването на офертата;
1.3.в.
В договора/споразумението за обединение трябва да бъде ясно определено и посочено разпределението на дейностите между членовете при изпълнението на обществената поръчка.
Забележка: В случай че обединението не е създадено специално за участие в настоящата обществена поръчка и в основното споразумение липсва някоя от горните клаузи, то следва липсващия текст да бъде добавен в допълнително споразумение, сключено между членовете на обединението/консорциума. Допълнителното споразумение, следва да отговаря на изискванията за форма, относими към основното споразумение.
1.4. Когато участникът е неперсонифицирано обединение на юридически и/или физически лица към офертата се представя акта за създаването му в оригинал или в нотариално заверен препис (като в случаите, в които документът е съставен на чужд език се представя и в превод на български език, съгласно изискванията на чл. 56, ал. 4 на ЗОП). 

1.5. Възложителят не поставя изискване за създаване на юридическо лице, когато участникът, определен за изпълнител, е неперсонифицирано обединение на физически и/или юридически лица.

1.6. В случай че участникът – неперсонифицирано обединение е регистрирано в регистър БУЛСТАТ, в офертата се представя копие от удостоверението за регистрация.

1.7. Когато участникът предвижда участието на подизпълнители при изпълнението на поръчката, изискванията по чл. 47, ал. 1 и 5 се прилагат и за подизпълнителите.

1.8. Лице, което е дало съгласие и фигурира като член на обединение или подизпълнител в предложението на друг участник, не може да участва самостоятелно. В процедурата за възлагане на обществената поръчка едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение.

2. УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА

2.1. Възложителят ще отстрани от участие в процедурата за възлагане на обществената поръчка участник, за който е налице някое от посочените в чл. 47, ал. 1, ал. 2 и ал. 5 от ЗОП обстоятелства, а именно:

2.1.1. осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран, за:

а) 
престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл. 253 ‑ 260 от Наказателния кодекс;

б) 
подкуп по чл. 301 ‑307 от Наказателния кодекс;

в) 
участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс;

г) 
престъпление против собствеността по чл. 194 ‑217 от Наказателния кодекс;

д) 
престъпление против стопанството по чл. 219 ‑ 252 от Наказателния кодекс;

е) 
престъпление по чл. 108а от Наказателния кодекс- при възлагане на поръчки по чл. 3, ал. 2.

2.1.2. обявен в несъстоятелност;

2.1.3. в производство по ликвидация или се намира в подобна процедура съгласно националните закони и под законови актове.

2.1.4. който е в открито производство по несъстоятелност, или е сключил извън съдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл.740 от Търговския закон, а в случай че кандидатът или участникът е чуждестранно лице се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове, включително когато неговата дейност е под разпореждане на съда, или кандидатът или участникът е преустановил дейността си;

2.1.5. който е виновен за неизпълнение на задължения по договор за обществена поръчка, доказано от възложителя с влязло в сила съдебно решение;

2.1.6. има задължения по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс към държавата и към община, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, освен ако е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията, или има задължения за данъци или вноски за социалното осигуряване съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен;

2.1.7. който е осъден с влязла в сила присъда за престъпление по чл. 313 от Наказателния кодекс във връзка с провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчки;

2.1.8. при които лицата по чл. 47, ал. 4 от ЗОП са свързани лица с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация;

2.1.9. които са сключили договор с лице по чл. 21 или 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси.

2.2. Възложителят ще отстрани от участие участник, за когото са налице обстоятелствата по чл. 93, параграф 1, чл. 94 и чл. 96, параграф 2, буква „а“ от Регламент (ЕО, Евратом) № 1605/2002 на Съвета от 25 юни 2002 г. относно Финансовия регламент, приложим за общия бюджет на Европейските общности;

2.3. Възложителят ще отстрани от участие участник, на когото е наложена административна санкция, посочена в чл. 93, параграф 1, буква „е” от Регламент (ЕО, Евратом) № 1605/2002 на Съвета от 25 юни 2002 г. относно Финансовия регламент, приложим към общия бюджет на Европейските общности.

2.4. Когато участниците са юридически лица, изискванията по т.2.1.1., 2.1.7. и 2.1.8. се прилагат както следва:

1) при събирателно дружество ‑ за лицата по чл. 84, ал. 1 и чл. 89, ал. 1 от Търговския закон; 

2) при командитно дружество ‑за лицата по чл. 105 от Търговския закон, без ограничено отговорните съдружници;

3) при дружество с ограничена отговорност ‑ за лицата по чл. 141, ал. 2 от Търговския закон, а при еднолично дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 147, ал. 1 от Търговския закон; 

4) при акционерно дружество ‑за овластените лица по чл. 235, ал. 2 от Търговския закон, а при липса на овластяване - за лицата по чл. 235, ал. 1 от Търговския закон;

5) при командитно дружество с акции ‑за лицата по чл. 244, ал. 4 от Търговския закон; 

6) при едноличен търговец ‑ за физическото лице ‑ търговец;

7) във всички останали случаи, включително за чуждестранните лица ‑ за лицата, които представляват участника;

8) в случаите по т. 1 - 7 ‑ и за прокуристите, когато има такива; когато чуждестранно лице има повече от един прокурист, декларацията се подава само от прокуриста, в чиято представителна власт е включена територията на Република България.

2.5. Когато участниците са юридически лица, като доказателство за спазване на изискванията по т.2.1.2., 2.1.3., 2.1.4., 2.1.5., 2.1.6. и 2.1.9 (чл. 47, ал. 1, т. 2 и 3, ал. 2, т. 1, 2а, 3 и 4 и ал. 5, т. 2 от ЗОП), е достатъчно подаване на декларация от едно от лицата, които могат самостоятелно да го представляват.

2.6. При подаване на офертата кандидатът или участникът удостоверява липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и ал. 5 от ЗОП с декларация.

2.7. Не може да участва в процедурата за възлагане на обществената поръчка чуждестранно физическо или юридическо лице, за което в държавата, в която е установено, е налице някое от обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 .
3. ДОКУМЕНТАЦИЯ ЗА УЧАСТИЕ

3.1. Място и условия за получаване на документация

3.1.1. Желаещите да закупят документация за участие в обществената поръчка могат да направят това всеки работен ден на адрес: ул. „Париж” №3, стая №1, след издаването на фактура на ул. „Париж” №3, ет.2, стая 204, и заплащането й в касата на ул. „Париж” №3 , етаж 2, стая №201. Касата е с приемно време от понеделник до петък от 10.00ч. до 12.00ч. и от 14.00ч. до 16.00ч., а в последния ден от месеца от 10.00ч. до 12.00ч.

Закупуване на документацията за участие по банков път се извършва с банков превод на сумата по сметка както следва:

IBAN: BG81 SOMB 9130 3133008301; BIC код: SOMBBGSF, Общинска банка, клон „Врабча”, ул. „Врабча” №6.

3.1.2. При поискване от заинтересовано лице Възложителят е длъжен да изпрати документацията за сметка на лицето, отправило писмено искане за получаването й, съгласно чл.28, ал.4 от ЗОП. Изпращането на документацията става за сметка на лицето, след получаване на писмено искане с приложено копие на платежно нареждане за внесена сума за платена документация, в което лицето посочва необходимата информация за участника (име, адрес, телефон, факс, лице за контакт), както и куриерска служба, с която документацията за участие да бъде изпратена. 

3.1.3. След заплащане на документацията за участие по банков път, участникът следва да изпрати искане/писмо до Възложителя, със следното минимално съдържание: адрес за кореспонденция, име и обект/предмет на обществената поръчка и документ удостоверяващ, заплащането/закупуването на документацията за участие. Искането/писмото може да се изпрати до Възложителя и по факс, на номерът, посочен в Обявлението;

3.1.4. Съгласно чл.28, ал.6 от ЗОП документацията за участие може да се закупува до 7 (седем) дни преди изтичането на срока за получаване на офертите.

3.1.5. Лицата имат право да разгледат документацията преди да я закупят.

3.1.6. Достъп до документацията за участие в електронен формат е осигурен на интернет страницата на Столична община www.sofia.bg, раздел „Профил на купувача“/„Обществени поръчки”, като желаещите да подадат оферта, задължително следва да закупят документацията в указания в Обявлението срок.

3.1.7. Цената на документацията за участие е в размер на 6,00 (шест) лева с ДДС. 

3.1.8. В случай, че участникът е неперсонифицирано обединение, документацията за участие може да се закупи от всяко лице, член на обединението. 

3.2. Промени в обявлението и документацията за участие.
3.2.1. Възложителят може, по собствена инициатива или по предложение на заинтересовано лице, еднократно да направи промени в обявлението и/или документацията на обществена поръчка, свързани с осигуряване законосъобразност на процедурата, отстраняване на пропуски или явна фактическа грешка.

3.2.2. Всяко заинтересовано лице може да направи предложение за промени в обявлението и/или документацията в 10-дневен срок от публикуването на обявлението за откриване на процедурата.

3.2.3. Промените се извършват чрез решение за промяна, което се публикува в Регистъра на обществените поръчки в 14-дневен срок от публикуване на обявлението за откриване на процедурата.

3.2.4. С решението за промяна Възложителят няма право да променя дейностите и/или доставките по обявения предмет на поръчката.

3.2.5. В решението за промяна Възложителят определя и нов срок за получаване на оферти за участие, който не може да бъде по-кратък от първоначално определения.

3.2.6. Възложителят може да не определя нов срок, когато промените не засягат критериите за подбор, изискванията към офертата или изпълнението на поръчката.

3.2.7. След изтичането на срока по т. 3.2.3 Възложителят може да публикува решение за промяна само когато удължава обявените срокове в процедурата.

3.2.8. Възложителят е длъжен да удължи обявените срокове в процедурата:

3.2.8.1. когато се установи, че първоначално определеният срок е недостатъчен за изготвяне на офертите, включително поради необходимост от разглеждане на място на допълнителни документи към документацията или оглед на мястото на изпълнение;

3.2.8.2. в случаите по т. 3.3.3.

3.2.9. Възложителят може да удължи обявените срокове в процедурата, когато:

3.2.9.1. в първоначално определения срок няма постъпили оферти или е получена само една оферта;

3.2.9.2. това се налага в резултат от производство по обжалване.

3.2.10. С публикуването на решение за промяна в Регистъра на обществените поръчки се смята, че всички заинтересовани лица са уведомени.

3.3. Разяснения по документацията за участие

3.3.1. Всеки участник може да поиска писмено от Възложителя разяснения по документацията за участие до изтичането на срока за нейното закупуване. Исканията за разяснения се изпращат до Възложителя с препоръчано писмо с обратна разписка, по факс или по електронен път при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис. 

3.3.2. Възложителят е длъжен да изпрати разясненията в 4-дневен срок от датата, на която е постъпило запитването.

3.3.3. В случай че от предоставяне на разяснението от Възложителя до крайния срок за получаване на оферти за участие остават по-малко от 3 (три) дни, Възложителят е длъжен да удължи срока за получаване на оферти за участие с толкова дни, колкото е забавата. 
3.3.4. Възложителят изпраща разясненията до всички участници, които са закупили документация за участие и са посочили факс номер за кореспонденция и публикува разясненията на интернет страницата на Столична община www.sofia.bg.

3.3.5. Разясненията се прилагат и към документацията, която предстои да се предоставя на други участници.

4. КОМУНИКАЦИЯ МЕЖДУ ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ И УЧАСТНИЦИТЕ

4.1. Всички комуникации и действия на Възложителя и на участниците, свързани с настоящата процедура са в писмен вид.

4.2. Обменът на информация между Възложителя и участника може да се извършва по един от следните начини:

1) лично – срещу подпис;

2) по пощата ‑ чрез препоръчано писмо с обратна разписка, изпратено на посочения от участника адрес;

3) чрез куриерска служба;

4) по факс;

5) по електронен път при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис; 

6) чрез комбинация от тези средства.

4.3. Писмата и уведомленията следва да бъдат адресирани до посоченото за тази цел лице за контакти.

4.4. Обменът и съхраняването на информация в хода на провеждане на процедурата за възлагане на обществена поръчка се извършват по начин, който гарантира целостта, достоверността и поверителността на информацията.

4.5. При предоставяне на техническите спецификации на участниците в процедурите и при сключването на договора за обществена поръчка Възложителят може да посочи коя част от информацията, която им предоставя, има конфиденциален характер. Участниците нямат право да разкриват тази информация.

4.6. При подаване на офертата си участникът също може да посочи коя част от нея има конфиденциален характер и да изисква от Възложителя да не я разкрива. Възложителят няма право да разкрива информация, предоставена му от участниците, посочена от тях като конфиденциална по отношение на технически или търговски тайни, с изключение на следните случаи:

1) при изпълнение на задължението от Възложителя да изпрати информация за сключения договор до Регистъра за обществени поръчки;

2) когато при писмено искане от участник Възложителят изпълни законовото си задължение да му осигури достъп до протокола или предостави копие от протокола. В този случай Възложителят ще положи грижа и може да откаже достъп до информация, съдържаща се в протокола, когато предоставянето й противоречи на нормативен акт или предотвратява, ограничава или нарушава конкуренцията.

4.7. Решенията на Възложителя, за които той е длъжен да уведоми участниците съгласно ЗОП, се връчват лично срещу подпис, или се изпращат с препоръчано писмо с обратна разписка, по факс или по електронен път при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис.

4.8. Възложителят може да предостави и електронно копие на документацията за участие или на част от нея на участниците. Участникът също може да представи някои от документите в офертата си освен в писмен вид и на електронен носител.

4.9. При различие в съдържанието на документи представени в писмен вид и на електронен носител, за валидно се счита записаното в писмен вид.

4.10. Информация, която е представена само на електронен носител, без да е представена и в писмен вид, няма да се приема като предоставена в процедурата, освен когато е изпратена при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис.

4.11. За получено уведомление по време на процедурата се счита това, което е достигнало до адресата.

5. ГАРАНЦИЯ ЗА УЧАСТИЕ И ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ДОГОВОРА

5.1. Възложителят изисква предоставяне на гаранция за участие в размер на 279.00 лева (двеста седемдесет и девет лева), и гаранция за изпълнение на договора ‑ в размер 3 % (три на сто) от стойността на поръчката без ДДС. Гаранциите се представят в една от следните форми:

1) депозит на парична сума по сметка на Възложителя;

2) банкова гаранция в полза на Възложителя (Образец № 15 и Образец № 16).

3) когато гаранцията за участие/изпълнение е парична сума, същата се внася по следната банкова сметка на Столична община, дирекция „Финанси“: 

BIC: SOMBBGSF

IBAN: BG72 SOMB 9130 3333008301

Банка: Общинска банка, клон Врабча, ул. „Врабча” № 6.

5.2. Участникът избира сам формата на гаранцията за участие/изпълнение.

5.3. Гаранциите за участие и изпълнение се представят в оригинал.

5.4. При предоставяне на гаранция чрез депозит на парична сума по сметка на Възложителя, в платежното нареждане следва да се посочи предмета на обществената поръчка или уникалният номер на поръчката в регистъра на обществени поръчки към АОП.

5.5. Банковите разходи по откриването на гаранциите са за сметка на изпълнителя.

5.6. Срокът на валидност на банковата гаранцията за участие следва да бъде еднакъв със срока на валидност на офертата на участника.

5.7. В случай на представяне на банкова гаранция от участник – неперсонифицирано обединение на физически и/или юридически лица, банковата гаранция може да е издадена и на името на един от членовете на обединението, при условие че изрично е посочено, че се отнася за участие в настоящата процедура за възлагане на обществената поръчка на обединението като цяло.

5.8. Ако участникът представя банкова гаранция, то същата трябва да бъде открита в съответствие за участие в процедурата, респ. за изпълнение на поръчката. Гаранцията трябва да бъде неотменима и безусловна, с възможност да се усвои изцяло или на части. Същата следва да съдържа задължение на банката-гарант да извърши безотказно и безусловно плащане при първо писмено искане на Възложителя.

5.9. В случай, че определеният изпълнител на обществената поръчка избере да представи банкова гаранцията за изпълнение на договора, то същата следва е изготвена в съответствие с образеца, приложен към настоящата документация.

5.10. Изпълнителят трябва да предвиди и заплати своите такси по откриване и обслужване на гаранциите така, че размерът на получената от Възложителя гаранция да не бъде по-малък от определения в настоящата процедура. 

5.11. Възложителят, съгласно чл. 61, ал. 1 от ЗОП, има право да задържи гаранцията за участие до решаване на спора, когато участникът в процедурата за възлагане на обществена поръчка обжалва решението за определяне на изпълнител.

5.12. Възложителят, съгласно чл. 61, ал. 2 от ЗОП, има право да усвои гаранцията за участие независимо от нейната форма, когато кандидат или участник:

5.12.1. оттегли офертата си след изтичането на срока за получаване на офертите;

5.12.2. е определен за изпълнител, но не изпълни задължението си да сключи договор за обществената поръчка.

5.13. Възложителят освобождава гаранциите за участие по реда на чл. 62 от ЗОП както следва:
5.13.1. на отстранените участници в срок 5 работни дни след изтичането на срока за обжалване на решението на Възложителя за определяне на изпълнител;

5.13.2. на класираните на първо и второ място участници – след сключване на договора за обществена поръчка, а на останалите класирани участници – в срок 5 работни дни след изтичане на срока за обжалване на решението за определяне на изпълнител

5.14. При прекратяване на процедурата за възлагане на обществената поръчка гаранциите на всички участници се освобождават в срок 5 работни дни след изтичане на срока за обжалване на решението за прекратяване.

5.15. Възложителят не дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.

5.16. Гаранцията за изпълнение на договора се представя от изпълнителя преди сключване на договора.

5.17. В случай, че определеният изпълнител е неперсонифицирано обединение на физически и/или юридически лица и представи банкова гаранция за изпълнение на договора, същата може да е издадена на името на един от членовете на обединението, при условие че изрично е посочено, че се отнася за изпълнение на договора за настоящата обществената поръчка от обединението като цяло.

5.18. Валидността на банковата гаранция за изпълнение следва да е със срок на валидност 30 (тридесет) календарни дни след датата на изтичане на срока на изпълнение на договора.

5.19. Гаранцията за изпълнение на договора се освобождава до 30 (тридесет) календарни дни от датата на получаване на договореното с последния по време приемателно-предавателен протокол, освен, ако Възложителят е усвоил същата преди приключване на договора, по причина на неизпълнение от страна на изпълнителя на някое от задълженията му.

5.20. Възложителят не дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.

5.21. Условията и сроковете за задържане или освобождаване на гаранцията за изпълнение са уредени в договора за възлагане на обществена поръчка.

6. ИЗЧИСЛЯВАНЕ НА СРОКОВЕТЕ

6.1. Сроковете по тази документация се изчисляват, както следва:

· В случай, че срокът е указан в дни, то той изтича в края на последния ден от указания период.

· Когато последният ден от един срок съвпада с официален празник или почивен ден, на който трябва да се извърши конкретно действие, счита се, че срокът изтича в края на първия работен ден, следващ почивния. 

6.2. Ако не бъде указано друго, сроковете в документацията са представени в календарни дни/месеци.

7. ДРУГИ УКАЗАНИЯ

7.1. Във връзка с провеждането на процедурата и подготовката на офертите от участниците за въпроси, които не са разгледани в настоящите указания, се прилагат Закона за обществените поръчки, Правилника за неговото прилагане и документацията за участие в процедурата. 

7.2. Ако участниците в процедурата представят документи на език различен от българския и същите са представени и в превод на български език, при несъответствие в записите при различните езици, за валидни се считат записите на български език.

7.3. При противоречие в записите на отделните документи от документацията валидни са записите в документа с по-висок приоритет, като приоритетите на документите са в следната последователност:

1) Решението за откриване на процедурата;

2) Обявление за обществена поръчка;

3) Техническа спецификация;

4) Указания към участниците;
5) Указания за подготовката на оферта;

6) Критерий за оценка на офертите; 

7) Методика за оценка

8) Проект на договор за изпълнение на поръчката;

9) Указания по провеждането на процедурата;

10) Образците за участие в процедурата.

7.4. Документът с най-висок приоритет е посочен на първо място.

РАЗДЕЛ IV.
УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА

1. УСЛОВИЯ ЗА ВАЛИДНОСТ НА ОФЕРТАТА

1.1 За участие в процедурата участникът следва да представи оферта, изготвена при условията и изискванията на настоящата документацията за участие. Същата се представя в срока и на адреса, посочени в обявлението за обществената поръчка по реда описан в настоящите указания.

1.2 Всеки участник може да представи само една оферта по процедурата. Лице, което участва като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представи самостоятелна оферта.

1.3 Всеки участник, който желае да участва в настоящата процедура за възлагане на обществената поръчка, трябва да закупи документацията за участие.

1.4 Представянето на оферта задължава участника да приеме всички изисквания и условия, посочени в тази документация, при спазване на Закона за обществените поръчки.

1.5 В случай че участник постави в офертата си условия или изисквания към Възложителя, които не отговарят на посочените в документацията, ще бъде отстранен от участие в настоящата процедура.

1.6 В случай, че участник предложи цена по-висока от максималния размер на осигурения финансов ресурс, офертата му ще бъде отстранена от участие в процедурата. 

1.7 Максималният размер на осигуреното финансиране за изпълнение предмета на настоящата обществената поръчка е 27 932,00 лв. (двадесет и седем хиляди девестотин тридесет и два лева) без вкл. ДДС, или 33 518,40 лв. (тридесет и  три хиляди петстотин и осемнадесет лева и 14 ст.) с вкл. ДДС.

1.8 Всички разходи за подготовка на офертите и участие в процедурата са за сметка на участниците. Спрямо Възложителя не могат да се предявяват каквито и да било претенции за разходи, направени от участниците по подготовката и подаването на офертите им, независимо от резултата или самото провеждане на процедурата, освен в случаите, посочени в чл. 39, ал. 5 от Закона за обществените поръчки.

2. ПРЕДСТАВЯНЕ НА ОФЕРТИТЕ

2.1. Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик от участника лично или от упълномощен от него представител или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка или чрез куриерска служба. Върху плика участникът записва следното:

· Адрес на възложителя: Столична община, София 1000, ул. "Московска" № 33, етаж 1, фронт –офис

· Надпис : „Оферта за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет:  „Мониторинг на ефективността на маркетинговите дейности в рамките на проект: „Създаване на регионален туристически продукт в общините Столична, Ихтиман и Своге”,  финансиран в рамките на схема за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ BG161PO001/3.1-03/2010/009 
· Име на участника, адрес за кореспонденция, телефон, факс и електронен адрес

2.2. Пликът по т. 2.1 съдържа следните отделни запечатани непрозрачни и надписани плика, както следва:
2.2.1. Плик № 1 с надпис "Документи за подбор", в който се поставят документите, изисквани от възложителя от т. 3.1 до т. 3.15 (включително) от раздел Указания за подготовка на офертата от настоящата документация, отнасящи се до критериите за подбор на участниците. 

2.2.2. Плик № 2 с надпис "Предложение за изпълнение на поръчката", в който се поставят документите, свързани с изпълнението на поръчката, съобразно избрания от възложителя критерий и посочените в документацията изисквания (Техническото предложение, Образец № 11). 

2.2.3. Плик № 3 с надпис "Предлагана цена", който съдържа ценовото предложение на участника (Образец № 12).

2.2.4. Документите в пликове „1”, „2” и „3”се номерират последователно, като номерацията във всеки плик започва от начало. 

2.3. Офертата се подава на български език. Когато участникът в процедурата е чуждестранно физическо или юридическо лице или обединение на чуждестранни физически и/или юридически лица, документите по чл.56, ал.1, т.1 от ЗОП се представят в официален превод на български език, а документите, които са на чужд език, се представят и в превод на български език.

2.4. „Официален превод” е превод, извършен от преводач, който има сключен договор с Министерството на външните работи за извършване на официални преводи.

2.5. Ако участникът е неперсонифицирано обединение, документите по чл. 56, ал. 1, т. 1 и т. 6 от ЗОП се представят за всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението. 
2.6. Когато за някои от изискуемите документи е определено, че може да се представят чрез “заверено от участника копие/заверено копие”, за такъв документ се счита този, при който върху копието на документа се съдържа текста “Вярно с оригинала” на всяка страница, има собственоръчен подпис на представляващия участника и положен печат (на участника, на обединението, при наличие на такъв, или на водещия член на обединението). 

2.7. Представените образци в документацията за участие и условията, описани в тях са задължителни за участниците. 

2.8. Срокът на валидност на офертите трябва да е 90 (деветдесет) календарни дни, считано от крайния срок за представяне на оферти и представлява времето, през което участниците са обвързани с условията на представените от тях оферти.

2.9. Крайният срок за получаване на оферти е посочен в т. ІV.3.4. на Обявлението за възлагане на обществената поръчка.

3. СЪДЪРЖАНИЕ НА ОФЕРТАТА И МИНИМАЛНИ ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ

3.1. Офертата (Образец № 1) и приложенията към нея се изготвят по представените в документацията образци. Офертата се представя в оригинал и задължително съдържа: 

3.2. Списък на документите, съдържащи се в офертата, подписан от представляващия участника, свободен текст (в оригинал).

3.3. Документ за закупена документация за участие в процедурата (заверено копие);

3.4. Документ за внесена гаранция за участие в процедурата (оригинал);

3.5. Административни сведения (Образец № 2), (оригинал). Документът се представя и от физическите и юридическите лица, участващи в състава на обединения, и от подизпълнителите на участника.
3.6. Документи, удостоверяващи правосубектност, а именно:

3.6.1. Документ за регистрация (съдебна или в Агенцията по вписванията) или единен идентификационен код (ЕИК), съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър (ЗТР), когато участникът е юридическо лице или едноличен търговец. Физическите лица, участници в процедурата или включени в състава на обединения, представят документа за самоличност (заверено копие). 

3.6.2. Когато участникът в процедура е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, документът по т. 3.6.1. (или еквивалентен на него документ на съдебен или административен орган от държавата, в която са установени) се представя и в официален превод на български език.

Документът не се приема за „еквивалентен” и участникът се отстранява от участие, ако не удостоверява по безспорен начин имената на физическите лица ‑ законни представители на участника.
3.6.3. Когато участникът е обединение на юридически и/или физически лица се представя и акта за създаването му в оригинал или в нотариално заверен препис (като в случаите, в които документът е съставен на чужд език се представя и в официален превод на български език, съгласно изискванията на чл. 56, ал. 4 на ЗОП). 

3.6.4. Удостоверение за актуално състояние. 

Когато не е представен ЕИК съгласно чл. 23 от ЗТР, участниците – юридически лица или еднолични търговци представят в своите оферти удостоверение за актуално състояние (оригинал или заверено копие). Представянето на документа е уредено в чл. 24, ал. 1 ППЗОП, съгласно който документ за актуално състояние се представя, когато не е посочен ЕИК.

Чуждестранните юридически лица представят съответен еквивалентен документ, издаден от съдебен или административен орган в държавата, в която са установени. Документът се представя и в превод на български език.

Документът по настоящата точка следва да бъде издаден не по-рано от 4 (четири) месеца преди крайния срок за подаване на оферти за обществената поръчка.

3.6.5. Документ за регистрация по БУЛСТАТ (когато е приложимо), като в случаите, в които участник е чуждестранно лице се представя съответния документ, съгласно националното законодателство на държавата, в която участникът е учреден, ако съществува такъв (заверено копие).

3.6.6. Пълномощно на лицето, подписващо офертата (нотариално заверено, оригинал) – представя се, когато офертата (или някой документ от нея) не е подписана от управляващия и представляващ участника, съгласно актуалната му регистрация, а от изрично упълномощен негов представител. Пълномощното следва да съдържа всички данни на лицата (упълномощен и упълномощител), както и изрично изявление, че упълномощеното лице има право да подпише офертата и да представлява участника в процедурата. Декларациите по чл. 47, ал. 1, ал. 2 и ал. 5 от ЗОП не могат да бъдат подписвани от пълномощник.

3.7. Декларация в уверение на това, че участникът е запознат с всички обстоятелства и условия на обществената поръчка, ангажира се да спазва условията на поръчката и да не разпространява данни, свързани с поръчката (Образец № 6), оригинал. Декларацията се представя и от физическите и юридическите лица, участващи в състава на обединения, и от подизпълнителите на участника.
3.8. Декларация, че са спазени изискванията за закрила на заетостта, включително минимална цена на труда и условията на труд, съгласно чл. 56, ал. 1, т. 11 от ЗОП (Образец № 7), оригинал. Декларацията се представя и от физическите и юридическите лица, участващи в състава на обединения, и от подизпълнителите на участника.
3.9. Декларация за приемане на условията в проекта на договора, съгласно чл. 56, ал. 1, т. 12 от ЗОП (Образец № 7А), оригинал. Декларацията се представя и от физическите и юридическите лица, участващи в състава на обединения.
3.10. Декларация по чл. 55, ал. 5 от Закона за обществените поръчки (Образец № 8), оригинал. Декларацията се представя и от физическите и юридическите лица, участващи в състава на обединения, и от подизпълнителите на участника.

3.11. Декларация по чл. 47, ал.1, т.1, ал. 2, т. 5 и ал. 5, т.1 от Закона за обществените поръчки (оригинал) ‑ попълват се, подписват по приложения образец към настоящата документация (Образец № 3). Декларация се представя и от физическите и юридическите лица, участващи в състава на обединения, и от подизпълнителите на участника. Когато деклараторът е чуждестранен гражданин, декларацията се представя и в превод на български език.

3.12. Декларация по чл. 47, ал. 1, т. 2 и т. 3, ал. 2, т. 1, т. 2а и т. 3 и ал. 5, т. 2 от Закона за обществените поръчки (оригинал) – представя се по приложения образец към настоящата документацията (Образец № 3А). Декларация се представя и от физическите и юридическите лица, участващи в състава на обединения, и от подизпълнителите на участника. Когато деклараторът е чуждестранен гражданин, декларацията се представя и в превод на български език.

3.13. Декларация за липса на обстоятелства по чл. 93, параграф 1, чл. 94 и чл. 96, параграф 2, буква "а" от Регламент (ЕО, Евратом) № 1605/2002 на Съвета от 25 юни 2002 г. относно Финансовия регламент, приложим за общия бюджет на Европейските общности (Образец № 4), (оригинал). Декларацията се представя и от физическите и юридическите лица, участващи в състава на обединения, и от подизпълнителите на участника.
3.14. Декларация за съгласие за участие като подизпълнител (оригинал). Декларацията се изготвя по образеца, приложен към настоящата документация (Образец № 5) и се подписва от представляващия подизпълнителя. Всеки от подизпълнителите трябва писмено да декларира своето съгласие за участие в изпълнението на поръчката и да отговаря на изискванията съобразно вида и дела на участието си. Подизпълнителите удостоверяват тези обстоятелства със следните документи, които се прилагат към офертата на участника:

3.14.1. Документи за регистрация на подизпълнителя – при условията на т. 3.6. по-горе;

3.14.2. Удостоверение за актуална съдебна регистрация – при условията на т. 3.6.5. по-горе; 

3.14.3. Административни сведения – при условията на т. 3.5. по-горе;

3.14.4. Декларация в уверение на това, че подизпълнителят е запознат с всички обстоятелства и условия на обществената поръчка, ангажира се да спазва условията на поръчката и да не разпространява данни, свързани с поръчката - при условията на т. 3.7. по-горе;

3.14.5. Декларация по чл. 56, ал. 1, т. 11 от ЗОП - при условията на т. 3.8. по-горе;

3.14.6. Декларация по чл. 55, ал. 5 от Закона за обществените поръчки – при условията на т. 3.10. по-горе;

3.14.7. Декларации по чл. 47, ал. 1, 2 и 5 от ЗОП – при условията на т. 3.11. и т. 3.12. по-горе;

3.14.8. Декларации за липса на обстоятелства по чл. 93, параграф 1, чл. 94 и чл. 96, параграф 2, от Регламент (ЕО, Евратом) № 1605/2002 на Съвета от 25 юни 2002 г. относно Финансовия регламент, приложим за общия бюджет на Европейските общности – при условията на т. 3.13. по-горе;

3.14.9. Доказателства за техническите възможности и/или квалификация – при условията на т. 3.15 по-долу съобразно вида и дела на своето участие. 

Подизпълнителите не е необходимо да отговарят на минималните изисквания за технически възможности и/или квалификация, изискуеми за участника, но са длъжни да представят същите документи, които представя и участника, а изискванията към тях се прилагат съобразно вида и дела на тяхното участие.

3.15. Доказателства за икономическото и финансово състояние и техническите възможности и/или квалификация на участника.

3.15.1. Минимални изисквания / критерии за подбор: Участникът трябва да е реализирал общо през последните 3 (три) финансово приключили години (2010, 2011 и 2012 г.), в зависимост от датата, на която е учреден или е започнал дейността си, оборот от услуги, които са предмет на настоящата поръчка в размер на не по-малко от 30 000 (тридесет хиляди) лв. без ДДС. 

Под „сходни” с предмета на поръчката услуги следва да се разбират дейности свързани с мониторинга и/или изследването, и/или оценката и/или анализа на рекламно-информационни дейности, и/или кампании и/или друга еквивалентна дейност.
3.15.2. За доказване икономическото и финансово състояние и наличието на минимален оборот от услуги, сходни с предмета на настоящата поръчка, в съответствие с чл. 50, ал. 1, т. 1 и т. 3 от ЗОП, участникът представя:

· Информация за оборота от услуги, които са предмет на поръчката, за последните 3 финансово приключили години (2010, 2011 и 2012 г.) в зависимост от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си, с посочване на оборота за всяка година поотделно (в оригинал) съгласно Образец № 9. Информацията за оборота в случай на участие на обединение, което не е юридическо лице, се представя само от онези членове на обединението, с които участникът доказва съответствието си със заложените критерии за подбор (минимални изисквания), съгласно чл. 56, ал. 3, т. 2 от ЗОП. Информацията за оборот се представя в зависимост от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си (съгл. чл.50, ал. 1, т. 3 ЗОП.). 
·  Копия на счетоводните баланси и отчетите за приходите и разходите за посочените три финансови години, когато публикуването им се изисква от законодателството на държавата, в която кандидатът е установен. Представянето на балансите и отчетите за приходите и разходите не се изисква, когато същите са вписани в Търговския регистър. В случай, че кандидатът е чуждестранно лице, следва да представи заверено копие от счетоводния баланс и отчета за приходите и разходите на кандидата за последните 3 (три) приключили финансови години според неговото законодателство.

3.15.3. Минимални изисквания / критерии за подбор: Участникът трябва да е изпълнил през последните 3 (три) години, считано до датата, на която е представена офертата на участника, най-малко 1 (един) договор с предмет, сходен с предмета на настоящата поръчка.

Под „сходни” с предмета на поръчката услуги следва да се разбират дейности свързани с  мониторинга и/или изследването, и/или оценката и/или анализа на рекламно-информационни дейности, и/или кампании и/или друга еквивалентна дейност.
Когато участникът е обединение, изискването се отнася общо за участниците в обединението. Информацията за договорите в случай на участие на обединение, което не е юридическо лице, се представя само от онези членове на обединението, с които участникът доказва съответствието си със заложените критерии за подбор, съгласно чл. 56, ал. 3, т.2 от ЗОП. 
За доказване на това изискване се представят следните документи:

· Списък на основните договори за сходни услуги, изпълнени през последните 3 години, считано до датата, на която е представена офертата на участника, с посочени дата на сключване и изпълнение, възложител, стойност, дял, предмет и описание на основните дейности. Списъкът се изготвя съгласно Образец № 10 и се представя в оригинал. Към списъка участникът прилага минимум 1 (една) референция за добро изпълнение на посочените в списъка договори (заверени копия). 

3.15.4. Всеки участник трябва да разполага с екип от експерти, които притежават необходимото образование и опит за изпълнение на всички дейности, включени в обхвата на обществената поръчка и да са на разположение за целия период на нейното изпълнение. Екипът на участника трябва да включва най-малко следните експерти:

Минимални изисквания / критерии за подбор:
А) Ръководител екип, който да отговаря за цялостната координация и мониторинга. Той трябва да отговаря и за отчитането пред Възложителя. Ръководителят трябва да:
•
има висше образование,  образователно-квалификационна степен „бакалавър” или по-висока със специалност  в областта на хуманитарните науки и/или туризъм, и/или маркетинг, и/или статистика и/или друга еквивалентна специалност; 

•
 общ професионален опит  в областта на мониторинга и/или изследването, и/или оценката и/или анализа на рекламно-информационни дейности, и/или кампании и/или друга еквивалентна дейност от минимум  3 (три) години и 

•
да има опит като ръководител екип   при провеждането на мониторинга и/или изследването, и/или оценката и/или анализа на рекламно-информационни дейности, и/или кампании и/или друга еквивалентна дейност 
Б) Минимум един експерт, който да има доказан професионален опит минимум две години в областта на мониторинга и/или изследването, и/или оценката и/или анализа на рекламно-информационни дейности, и/или кампании и/или друга еквивалентна дейност.

За доказване на това изискване се представят следните документи:

· Справка-декларация с екипа експерти, които ще участват при изпълнението на поръчката (Образец №13) (оригинал). 
· Подробни автобиографии на екипа експерти, които ще участват в изпълнението на поръчката. При попълване на автобиографиите е необходимо спазването на приложения към документацията образец като минимално съдържание (Образец № 14) (оригинал);

· Заверени копия на документи, доказващи образованието и опита на ръководителя и експерта (копие от диплома, копие от трудови/служебни книжки, , длъжностни характеристики, препоръки за експерта от работодател и/или от ползвателя на услугата и др.) За ръководителя на екипа следва да бъдат представени доказателства за поне 1 договор, в който е участвал като ръководител екип.
3.16. Техническо предложение за изпълнение на поръчката (Техническа оферта). Изготвя се по образец (Образец № 11) и се поставя в Плик № 2 с надпис „Предложение за изпълнение на поръчката” (оригинал).

3.17. Предлагана цена за изпълнение на поръчката. Подготвя се от участника по образеца за „Предлагана цена” (Образец № 12). Този документ задължително се поставя в Плик № 3 „Предлагана цена” (оригинал).  С оглед на прецизното дефитниране на отговорността  и справедливо определяне на неустойка, при офериране на цена участниците следва да посочат, каква е цената на проект на доклад,  и на  финален доклад.
3.18. Участникът може да представи удостоверение за регистрация в официален списък на одобрени стопански субекти на държава – членка на Европейския съюз. В този случай участникът няма да бъде отстранен от процедурата по възлагане на обществената поръчка на основание, че не е представил някой от горепосочените документи, при условие че обстоятелството се доказва от представеното удостоверение.

3.19. Забележка: При попълване на ценовата оферта следва да се има предвид, че цената в офертата трябва да е в български лева (BGN) без ДДС. Предлаганата от участника цена трябва да включва всички разходи, свързани с качественото изпълнение на поръчката в съответствие с изискванията в Техническата спецификация и условията на договора.

3.20. Важно: Участниците трябва внимателно да се запознаят с тези Указания и да се въздържат от включване в офертата на излишни документи, както и многобройни документи, потвърждаващи едни и същи обстоятелства. Излишни документи, демонстриращи възможности и опит над изискваните, няма да се вземат предвид при извършването на проверка за съответствие с минималните изисквания.

3.21. Списъкът на документите се поставя най-отгоре и се подписва от лицето, представляващо участника, а в случай на обединение – от лицето, посочено като представляващо обединението в договора за създаване на обединение, или друго изрично упълномощено лице. 

3.22. При участие на обединение, което не е юридическо лице, критериите за подбор се прилагат към обединението като цяло, а не към всяко от лицата, включени в него, с изключение на изискването за представяне на съответната регистрация, представяне на сертификат или друго условие, необходимо за изпълнение на поръчката, съгласно изискванията на нормативен или административен акт и съобразно разпределението на участието на лицата при изпълнение на дейностите, предвидено в договора за създаване на обединението.

3.23. Ценовата оферта трябва да включва всички разходи на участника за изпълнение на поръчката, в т.ч. всички дължими данъци, такси и други плащания, съгласно действащото законодателство.

3.24. Максималният размер на осигуреното финансиране за изпълнение предмета на настоящата обществената поръчка е 27 932,00 лв. (двадесет и седем хиляди деветстотин тридесет и два лева) без вкл. ДДС, или 33 518,40 лв. (тридесет и три хиляди  петстотин и осемнадесет лева и 40 ст.) с вкл. ДДС.
3.25. В случай, че участник предложи цена по-висока от максималния размер на осигурения финансов ресурс, офертата му ще бъде отстранена от участие в процедурата.

3.26. Възложителят не носи отговорност за допуснати от участник грешки или пропуски в изчислението на предложените от него цени.

3.27. Извън плик № 3 с надпис “Предлагана цена” не трябва да е посочена никаква информация относно цената. Участници, които по какъвто и да е начин са включили в другите части от офертата си елементи, свързани с предлаганата цена (или части от нея), ще бъдат отстранени от участие в процедурата.

4. ПРИЕМАНЕ НА ОФЕРТИ

4.1. При приемане на офертата върху плика се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаването й и посочените данни се записват във входящ регистър, за което на приносителя се издава документ.

4.2. Ако участникът изпраща офертата чрез препоръчана поща или куриерска служба, разходите са за сметка на участника. В този случай той следва да изпрати офертата така, че да обезпечи нейното пристигане на посочения от Възложителя адрес преди изтичане на срока за подаване на офертите. Рискът от забава или загубване на офертата е за сметка на участника.

4.3. Възложителят не приема и връща незабавно на участниците оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване на оферти или са представени в не запечатан или скъсан плик. Тези обстоятелства се отбелязват във входящия регистър на Столична община.

5. ПРОМЕНИ И ОТТЕГЛЯНЕ НА ОФЕРТИТЕ

5.1. До изтичане на срока за получаване на оферти, всеки участник може да промени, допълни или оттегли офертата си.

5.2. Оттеглянето на офертата прекратява по-нататъшното участие на участника в процедурата.

5.3. Допълнението и промяната на офертата трябва да отговарят на изискванията и условията за представяне на първоначалната оферта, като върху плика бъде отбелязан и текст „Допълнение/Промяна на оферта (с входящ номер)”.

РАЗДЕЛ V. 
ПРОВЕЖДАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА

1. ОСНОВАНИЯ ЗА ОТСТРАНЯВАНЕ НА УЧАСТНИЦИТЕ ОТ ПРОЦЕДУРАТА

1.1. Комисията предлага за отстраняване от участие в процедурата участник:

· който не е представил някой от необходимите документи по чл. 56 от ЗОП;

· за когото са налице обстоятелства по чл. 47, ал. 1 и 5 от ЗОП;

· който е представил оферта, която не отговаря на предварително обявените условия от Възложителя;

· който е представил оферта, която не отговаря на изискванията на чл. 57, ал. 2 от ЗОП;

· за когото по реда на чл. 68, ал. 11 е установено, че е представил невярна информация за доказване на съответствието му с обявените от възложителя критерии за подбор.

1.2. Участниците са длъжни в процеса на провеждане на процедурата да уведомяват Възложителя за всички настъпили промени в обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и 5от ЗОП в 7-дневен срок от настъпването им.

2. РАЗГЛЕЖДАНЕ, ОЦЕНКА И КЛАСИРАНЕ НА ОФЕРТИТЕ

2.1. Възложителят назначава комисия за разглеждане, оценка и класиране на офертите. Съставът на комисията се определя след изтичане на крайния срок за получаване на офертите и се обявява в деня, определен за отваряне на офертите.

2.2. Подадените оферти за участие в процедурата се отварят на датата и часа, посочени в обявлението за възлагане на настоящата обществена поръчка. При промяна на датата и часа на отваряне на офертите, участниците се уведомяват писмено.

2.3. Действията на комисията по отварянето на офертите, съгласно чл. 68, ал. 3 от ЗОП, са публични и на него могат да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване и на юридически лица с нестопанска цел.

2.4. В процедурата по отваряне на постъпилите оферти, представителите на участниците удостоверяват своята самоличност и представят надлежни доказателства за представителство или упълномощаване.

2.5. Комисията за разглеждане, оценка и класиране на офертите предоставя на присъстващите представители да се запишат в списък, за регистриране на тяхното присъствие.

2.6. Комисията отваря офертите по реда на тяхното постъпване и проверява за наличието на три отделни запечатани, непрозрачни плика, след което най-малко трима от нейните членове подписват плик № 3. Комисията предлага по един представител от присъстващите участници да подпише плик № 3 на останалите участници.

2.7. В присъствието на лицата по т. 2.3. комисията отваря плик № 2 и най-малко трима от членовете й подписват всички документи, съдържащи се в него. Комисията предлага по един представител от присъстващите участници да подпише документите в плик № 2 на останалите участници. Комисията след това отваря плик № 1, оповестява документите, които той съдържа, и проверява съответствието им със списъка по чл. 56, ал. 1, т. 14 от ЗОП.

2.8. След извършването на гореописаните действия, приключва публичната част от заседанието на комисията.

2.9. Комисията продължава своята работа в закрито заседание с проверката на офертите, като разглежда документите в плик № 1 за съответствие с критериите за подбор, поставени от Възложителя, и съставя протокол за своята работа.

2.10. Когато установи липса на документи и/или несъответствия с критериите за подбор или с други изисквания на Възложителя, комисията изпраща протокола до всички участници. 

2.11. Участниците представят на комисията съответните документи в срок 5 работни дни от получаването на протокола. Участник няма право да представя други документи освен липсващите и тези за отстраняване на несъответствията, посочени в протокола на комисията.

2.12. След изтичането на срока по т.2.11. комисията пристъпва към разглеждане на допълнително представените документи относно съответствието на участниците с критериите за подбор, поставени от Възложителя. 

2.13. След извършване на проверка за съответствие на участниците и подадените оферти по т. 2.12., комисията пристъпва към разглеждане на плик № 2. Комисията не разглежда документите в плик № 2 на участниците, които не отговарят на критериите за подбор.

2.14. Комисията разглежда предложенията в плик № 2 за установяване на съответствието им с изискванията на Възложителя.

2.15. Комисията, при необходимост, може по всяко време:

· Да проверява заявените от участниците данни, включително чрез изискване на информация от други органи и лица;

· Да изисква от участниците разяснения по заявените от тях данни и допълнителни доказателства за данни от документите, съдържащи се в пликове № 2 и 3, като тази възможност не може да се използва за промяна на техническото и ценовото предложение на участниците.

2.16. Възложителят ще обяви датата, часа и мястото на отваряне и оповестяване на ценовите оферти чрез публикуване на съобщение на интернет страница на Столична община ‑ www.sofia.bg поне един ден  преди тяхното отваряне. 
2.17. При отварянето на ценовите оферта имат право да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на юридически лица с нестопанска цел и на средствата за масово осведомяване. При отваряне на ценовите оферти комисията оповестява предлаганите цени. 

2.18. Когато офертата на участник съдържа предложение с числово изражение, което подлежи на оценяване и е с повече от 20 на сто по-благоприятно от средната стойност на предложенията на останалите участници по същия показател за оценка, комисията трябва да изиска от него подробна писмена обосновка за начина на неговото образуване. Комисията определя разумен срок за представяне на обосновката, който не може да бъде по-кратък от 3 (три) работни дни от получаване на искането за това.

2.19. Когато участник не представи в срок писмената обосновка или комисията прецени, че посочените обстоятелства не са обективни, комисията предлага участника за отстраняване от процедурата (чл. 70, ал. 3 от ЗОП).

2.20. Комисията може да приеме писмената обосновка и да не предложи за отстраняване офертата, когато са посочени обективни обстоятелства, свързани с:

· оригинално решение за изпълнение на обществената поръчка;

· предложеното техническо решение;

· наличието на изключително благоприятни условия за участника;

· икономичност при изпълнение на обществената поръчка;

· получаване на държавна помощ.

2.21. При установяване на разлика при суми, посочени с цифри и думи, за вярна се приема сумата, посочена с думи.

3. ПРИКЛЮЧВАНЕ НА РАБОТАТА НА КОМИСИЯТА

3.1. Работата на комисията приключва със съставяне на протокол за разглеждането, оценката и класирането на офертите, който съдържа:

· състав на комисията и списък на консултантите;

· списък на участниците, предложени за отстраняване от процедурата и мотивите за отстраняването им;

· становищата на консултантите;

· резултатите от разглеждането и оценяването на допуснатите оферти, включително кратко описание на предложенията на участниците и оценките по всеки показател, когато критерият за оценка е икономически най-изгодната оферта;

· класирането на участниците, чиито оферти са допуснати до разглеждане и оценяване;

· в случай че има такива - особени мнения със съответните мотиви на членовете на комисията;

· датата на съставяне на протокола;

3.2. Протоколът на комисията се подписва от всички членове на комисията и се предава на възложителя, заедно с цялата документация.

3.3. Комисията приключва своята работа с приемане на протокола от Възложителя.

4. ОПРЕДЕЛЯЕ НА ИЗПЪЛНИТЕЛ НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА

4.1. Възложителят в срок 5 (пет) работни дни след приключване на работата на комисията издава мотивирано решение, с което обявява класирането на участниците и участника определен за изпълнител.

4.2. В решението по т. 4.1 Възложителят посочва и отстранените от участие в процедурата участници и оферти и мотивите за отстраняването им.

4.3. Възложителят изпраща решението по т. 4.1. до участниците в процедурата в тридневен срок от издаването му.

4.4. При писмено искане от участник, направено в срока на обжалване на решението, Възложителят е длъжен в тридневен срок от получаването му да осигури копие или достъп до протокола в зависимост от искането на участника. Възложителят, може да откаже достъп до информация, съдържаща се в протокола, когато предоставянето й противоречи на нормативен акт или предотвратява, ограничава или нарушава конкуренцията.

5. ПРЕКРАТЯВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА

5.1. Възложителят прекратява процедурата за възлагане на обществена поръчка с мотивирано решение, когато:

· не е подадена нито една оферта или, заявление за участие или проект, или няма кандидат или участник, който отговаря на изискванията по чл. 47 - 53а от ЗОП;

· всички оферти не отговарят на предварително обявените условия от Възложителя;

· всички оферти, които отговарят на предварително обявените от Възложителя условия, надвишават финансовия ресурс, който той може да осигури;

· първият и вторият класирани участници откажат да сключат договор;

· отпадне необходимостта от провеждане на процедурата в резултат на съществена промяна в обстоятелствата, или при невъзможност да се осигури финансиране за изпълнението на поръчката по причини, които Възложителят не е могъл да предвиди;

· са установени нарушения при откриването и провеждането й, които не могат да бъдат отстранени, без това да промени условията, при които е обявена процедурата.

· поради наличие на някое от основанията по чл. 42, ал. 1 от ЗОП не се сключва договор за обществена поръчка.

5.2. Възложителят може да прекрати процедурата с мотивирано решение, когато:

· е подадена само една оферта;

· има само един участник, който отговаря на изискванията по чл. 47 - 53а от ЗОП или само една оферта отговаря на предварително обявените условия от Възложителя;

· участникът, класиран на първо място откаже да сключи договор, или не изпълни някое от изискванията на чл. 42, ал. 1, от ЗОП или не отговаря на изискванията на чл. 47, ал. 1 и 5 от ЗОП, 

5.3. Възложителят е длъжен в тридневен срок от решението за прекратяване на процедурата да уведоми участниците за прекратяването на процедурата за възлагане на обществената поръчка, както и да изпрати копие от него до изпълнителния директор на Агенцията по обществени поръчки.

6. СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР

6.1. Възложителят сключва писмен договор за обществената поръчка с участника, определен за изпълнител в резултат на проведената процедура. 

6.2. Възложителят е длъжен да сключи договор, който съответства на приложения в документацията проект, допълнен с всички предложения от офертата на участника, въз основа на които е определен за изпълнител.

6.3. Възложителят няма право да сключи договор преди изтичане на 14-дневен срок уведомяването на заинтересованите участници за решението за определяне на изпълнител.

6.4. Възложителят сключва договора в едномесечен срок след влизане в сила на решението за определяне на изпълнител и на определението, с което е допуснато предварително изпълнение на това решение, но не преди изтичането на срока по т. 6.3. Възложителят няма право да сключи договор с избрания изпълнител преди влизането в сила на всички решения по процедурата, освен когато е допуснато предварително изпълнение.

6.5. Съгласно чл. 41а от ЗОП възложителят може да сключи договор за обществената поръчка преди изтичането на срока по т. 6.3., ако определеният за изпълнител е единственият заинтересован участник;

6.6. При подписване на договора за изпълнение на обществената поръчка, участникът определен за изпълнител, трябва да представи:

· Документи, издадени от съответните компетентни органи за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 от ЗОП в съответствие с разпоредбите на чл. 47, ал. 10 и чл. 48 ал. 2 от ЗОП;

· документ за внесена гаранция за изпълнение на договора

· да извърши съответната регистрация, да представи документ или да изпълни друго изискване, което е необходимо за изпълнение на поръчката съгласно изискванията на нормативен или административен акт и е поставено от Възложителя при откриване на процедурата.

6.7. В случай, че определеният изпълнител е неперсонифицирано обединение на физически и/или юридически лица, договорът за обществена поръчка се сключва след като изпълнителят представи пред Възложителя заверено копие от удостоверение за данъчна регистрация и регистрация по БУЛСТАТ на създаденото обединение или еквивалентен документ за регистрация в държавата, в която са установени, в случай, че обединението се състои от чуждестранни физически и/или юридически лица.

6.8. Съгласно чл. 74, ал. 2 от ЗОП, Възложителят може с решение да определи за изпълнител и да сключи договор с втория класиран участник в случаите, когато участникът, класиран на първо място откаже да сключи договор или не изпълни някое от изискванията по т. 6.6.

7. ОСНОВАНИЯ ЗА ИЗМЕНЕНИЕ НА ДОГОВОРА

7.1. Страните по договора за изпълнение на обществена поръчка не могат да го изменят.

7.2. Изменение на сключен договор за изпълнение на обществена поръчка се допуска по изключение при условията и реда на чл. 43 от ЗОП.

8. ОБЖАЛВАНЕ

8.1. Oбжалването се извършва при условията и реда на глава единадесета от Закона за обществените поръчки. 

РАЗДЕЛ VI.
КРИТЕРИЙ ЗА ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ

Критерият за оценка на офертите е най-ниска цена, съгласно чл. 37, ал. 1, т. 1 от ЗОП. 

Оценката се извършва на база предложената от участника “Обща стойност за изпълнение на поръчката”.
 
Участникът, предложил най-ниска цена се класира на първо място.
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ОБРАЗЕЦ № 1

ОФЕРТА

ЗА УЧАСТИЕ В ОТКРИТА ПРОЦЕДУРА ЗА 
ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА

с предмет

„Мониторинг на ефективността на маркетинговите дейности в рамките на проект: „Създаване на регионален туристически продукт в общините Столична, Ихтиман и Своге” във връзка с договор за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ, сключен между МРРБ и Столична община в Схема за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ: BG161PO001/3.2-03/2012 „Подкрепа за развитие на регионалния туристически продукт и маркетинг на дестинациите" Бюджетна линия: BG161PO001/3.2-03/2012, Приоритетна ос 3: „Устойчиво развитие на туризма", Операция 3.2: „Развитие на регионалния туристически продукт и маркетинг на дестинациите"

	Наименование на участника:
	

	Правно-организационна форма:
	

	ЕИК/БУЛСТАТ
	

	Адрес за кореспонденция:
	

	Телефонен номер:
	

	Факс номер:
	

	Електронен адрес:
	

	Лице за контакти:
	

	Банкова сметка
(банка, BIC, IBAN) 
	


УВАЖАЕМИ ДАМИ И ГОСПОДА,

С настоящото представяме нашата оферта за участие в обявената от Вас открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет „Мониторинг на ефективността на маркетинговите дейности в рамките на проект: „Създаване на регионален туристически продукт в общините Столична, Ихтиман и Своге” във връзка с договор за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ, сключен между МРРБ и Столична община в Схема за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ: BG161PO001/3.2-03/2012 „Подкрепа за развитие на регионалния туристически продукт и маркетинг на дестинациите" Бюджетна линия: BG161PO001/3.2-03/2012, Приоритетна ос 3: „Устойчиво развитие на туризма", Операция 3.2: „Развитие на регионалния туристически продукт и маркетинг на дестинациите",

1. Декларираме, че сме получили документацията за участие и сме запознати с указанията и условията за участие в обявената от Вас процедура и изискванията на ЗОП. Съгласни сме с поставените от Вас условия и ги приемаме без възражения.

2. Известно ми е, че нося отговорност пред Възложителя за всички действия или бездействия на подизпълнителите ми.
3. Съгласни сме, че ако при изпълнение на обществената поръчка използваме подизпълнители, без да сме декларирали това в настоящата си оферта или използваме подизпълнители, които са различни от посочените в предходната точка, договорът ни за изпълнение да се прекрати незабавно по наша вина, ведно с произтичащите от това законни и договорни последици. Уведомени сме, също така, че ако оферираме подизпълнител, без негово знание и изразено съгласие, е възможно да бъдем отстранени от участие в процедурата.
4. Приемаме, да се считаме обвързани от задълженията и условията, поети с настоящата оферта до изтичане на 90 (деветдесет) календарни дни включително, считано от крайния срок за получаване на офертите.

5. Ще изпълним поръчката в съответствие с приложените към настоящата оферта и неразделна част от нея Техническо предложение и Предлагана цена.

6. Приемаме в случай, че нашето предложение бъде прието и бъдем определени за изпълнител, при сключването на договора да представим гаранция за изпълнение в размер и форма съгласно условията, посочени в Документацията за участие, с която ще гарантираме предстоящото изпълнение на задълженията си, в съответствие с договорените условия.

Неразделна част от настоящата оферта са всички документи, описани в приложения списък, съгласно указанията в Документацията за участие.

Дата:.............................
ПОДПИС И ПЕЧАТ:______________
(име, длъжност)
ОБРАЗЕЦ № 2

АДМИНИСТРАТИВНИ СВЕДЕНИЯ

1. Наименование на участника 

_________________________________________________________________________

2. Адрес

________________________________________________________________________ /град, код, улица № /

телефон:
_________________


мобилен телефон:________________

факс:

_________________

E-mail:
______________________________________________

3. Фирмени данни: 

ЕИК/БУЛСТАТ/ЕГН/друга идентификация ___________________________________

4. Банкова сметка на участника

Име на обслужваща банка:_______________________________

IBAN сметка: ___________________________

BIC код: ________________________________

титуляр на сметката: _________________________________________________________

Дата:.............................

Подпис и печат: …………......

(име, длъжност)

ОБРАЗЕЦ № 3

Д Е К Л А Р А Ц И Я

по чл. 47, ал.1, т.1, ал.2, т. 5 и ал. 5, т. 1 
от Закона за обществените поръчки
Долуподписаният/ата.................................................(трите имена), адрес:.......................................,в качеството си на ..................................... на .........................................ЕИК/БУЛСТАТ............................., със седалище и адрес на управление ................................................................................... – участник в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет „Мониторинг на ефективността на маркетинговите дейности в рамките на проект: „Създаване на регионален туристически продукт в общините Столична, Ихтиман и Своге” във връзка с договор за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ, сключен между МРРБ и Столична община в Схема за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ: BG161PO001/3.2-03/2012 „Подкрепа за развитие на регионалния туристически продукт и маркетинг на дестинациите" Бюджетна линия: BG161PO001/3.2-03/2012, Приоритетна ос 3: „Устойчиво развитие на туризма", Операция 3.2: „Развитие на регионалния туристически продукт и маркетинг на дестинациите",
ДЕКЛАРИРАМ:

1. Не съм осъден/а с влязла в сила присъда/реабилитиран съм (зачертайте невярното) за:

1.1. 
престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари по чл.253 - чл.260 от Наказателния кодекс;

1.2. 
подкуп по чл.301 - чл.307 от Наказателния кодекс;

1.3. 
участие в организирана престъпна група по чл.321 - чл.321а от Наказателния кодекс;

1.4. 
престъпление против собствеността по чл.194 – чл.217 от Наказателния кодекс;

1.5. 
престъпление против стопанството по чл.219 - чл. 252 от Наказателния кодекс;

2. Не съм осъждан с влязла в сила присъда за престъпление по чл. 313 от Наказателния кодекс във връзка с провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчки.

3. Не съм свързано лице по смисъла на §1, т. 23а от Допълнителните разпоредби на ЗОП с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация.

4. Декларираните от мен обстоятелства по т. 1 и т. 2 включително от настоящата декларация, не са налице спрямо мен в държавата, в която съм установен.

Задължавам се при промяна на посочените обстоятелства писмено да уведомя възложителя на обществената поръчка в 7-дневен срок от настъпването на съответната промяна.

Известно ми е, че за вписване на неверни данни в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност съгласно чл. 313 от Наказателния кодекс. 

Дата: .....................
Декларатор: ..............................

гр. ........................................






(подпис)

Забележка: В зависимост от правно организационната форма на участника, декларацията се представя от всяко едно от лицата посочени в чл.47, ал 4 от ЗОП.

ОБРАЗЕЦ № 3А

Д Е К Л А Р А Ц И Я

по чл. 47, ал. 1, т. 2 и т. 3, ал. 2, т. 1, т. 2а и т. 3 и ал.5, т.2 от 
Закона за обществените поръчки

Долуподписаният/ата.................................................(трите имена), от.........................., адрес:.......................................,в качеството си на ..................................... на ......................................... ЕИК/БУЛСТАТ ............................., със седалище и адрес на управление ................................................................................... – участник в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет „Мониторинг на ефективността на маркетинговите дейности в рамките на проект: „Създаване на регионален туристически продукт в общините Столична, Ихтиман и Своге” във връзка с договор за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ, сключен между МРРБ и Столична община в Схема за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ: BG161PO001/3.2-03/2012 „Подкрепа за развитие на регионалния туристически продукт и маркетинг на дестинациите" Бюджетна линия: BG161PO001/3.2-03/2012, Приоритетна ос 3: „Устойчиво развитие на туризма", Операция 3.2: „Развитие на регионалния туристически продукт и маркетинг на дестинациите",
ДЕКЛАРИРАМ:

I. Представляваният от мен участник:

1. Не е обявен в несъстоятелност;

2. Не се намира в производство по ликвидация или подобна процедура съгласно националните закони и под законови актове;

3. Не е в открито производство по несъстоятелност и не е сключил извън съдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл.740 от Търговския закон, а в случай че участникът е чуждестранно лице - не се намира в подобна процедура съгласно националните закони и под законови актове, включително дейността му не е под разпореждане на съда или участникът не е преустановил дейността си;

4. Не е виновен за неизпълнение на задължения по договор за обществена поръчка, доказано от възложителя с влязло в сила решение;

5. Няма задължения по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс към държавата и към общината, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, освен ако е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията, или има задължения за данъци или за вноски за социалното осигуряване съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен.

6. Не е сключил договор с лице по смисъла на чл. 21 или 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси.

II. Декларираните от мен обстоятелства по т. 1 до т. 5 включително от настоящата декларация, не са налице спрямо мен в държавата, в която съм установен.

Задължавам се при промяна на посочените обстоятелства писмено да уведомя възложителя на обществена поръчка в 7-дневен срок от настъпването на съответната промяна.  

Известно ми е, че за вписване на неверни данни в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност съгласно чл. 313 от Наказателния кодекс. 

Дата: .....................
Декларатор: ..............................

гр. ........................................






(подпис)

Забележка: В съответствие с чл. 47, ал. 6 от ЗОП, достатъчно е декларацията да се подаде от едно от лицата, които могат самостоятелно да представляват участника.
ОБРАЗЕЦ № 4

Д Е К Л А Р А Ц И Я

за липса на обстоятелства по чл. 93, параграф 1, чл. 94 и чл. 96, параграф 2, буква "а" от Регламент (ЕО, Евратом) № 1605/2002 на Съвета от 25 юни 2002 г. относно Финансовия регламент, приложим за общия бюджет на Европейските общности, изменен с Регламент (ЕО, Евратом) № 1995/2006 на Съвета от 13 декември 2006 г.
Долуподписаният/ата.................................................(трите имена), адрес:.......................................,в качеството си на ..................................... на .........................................ЕИК/БУЛСТАТ ............................., със седалище и адрес на управление ................................................................................... – участник в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет „Мониторинг на ефективността на маркетинговите дейности в рамките на проект: „Създаване на регионален туристически продукт в общините Столична, Ихтиман и Своге” във връзка с договор за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ, сключен между МРРБ и Столична община в Схема за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ: BG161PO001/3.2-03/2012 „Подкрепа за развитие на регионалния туристически продукт и маркетинг на дестинациите" Бюджетна линия: BG161PO001/3.2-03/2012, Приоритетна ос 3: „Устойчиво развитие на туризма", Операция 3.2: „Развитие на регионалния туристически продукт и маркетинг на дестинациите",
Д Е К Л А Р И Р А М, ЧЕ:

По отношение на представлявания от мен участник не са налице обстоятелствата, предвидени в чл. 93, параграф 1, чл. 94 и чл. 96, параграф 2, буква "а" от Регламент (ЕО, Евратом) № 1605/2002 на Съвета от 25 юни 2002 г. относно Финансовия регламент, приложим за общия бюджет на Европейските общности.*
Известно ми е, че за вписване на неверни данни в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност съгласно чл. 313 от Наказателния кодекс. 




г.

(дата на подписване)
Декларатор: ​



* Регламент (ЕО, Евратом) № 1605/2002 на Съвета от 25 юни 2002 г. относно Финансовия регламент, приложим за общия бюджет на Европейските общности
Член 93 
1. Кандидатите или оферентите се отстраняват от участие в процедури по възлагане на обществени поръчки, в случай че:
а) са обявени в несъстоятелност или са обект на открито производство по несъстоятелност, ликвидация, тяхната дейност е поставена под съдебен надзор, са сключили споразумение с кредитори, са преустановили стопанска дейност, са обект на производство, свързано с такива въпроси, или се намират в подобна процедура съгласно националните законови и подзаконови актове; 

б) са осъдени за престъпление по служба с влязла в сила присъда; 

в) признати са за виновни за тежки правонарушения при упражняване на професионална дейност, доказани с всякакви средства, които възложителят може да обоснове; 

г) не са изпълнили задължения, свързани с плащане на вноски за социално осигуряване или плащане на данъци в съответствие с правните разпоредби на страната, в която е седалището им, или с тези на страната на възложителя, или още – с тези на страната, в която трябва да се изпълни поръчката; 

д) са осъдени с влязла в сила присъда за измама, корупция, участие в престъпна организация или всякаква друга незаконна дейност, накърняваща финансовите интереси на Общностите  
е) понастоящем подлежат на административната санкция, посочена в член 96, параграф 1. 

Член 94 
Не се възлагат договори на кандидати или оференти които при процедурата за обществени поръчки за този договор: 

а) се намират в положение на конфликт на интереси; 

б) са виновни за предоставянето на декларация с невярно съдържание при представянето на информацията, изискана от възлагащия орган като условие за участие в процедурата за възлагане, или не са представили тази информация; 

в) се намират в едно от положенията за отстраняване от участие в процедурата за възлагане на обществената поръчка, посочени в член 93, параграф 1.
Член 96

1. Възлагащият орган може да наложи административни или финансови санкции на:

а) кандидатите или оферентите - в случаите, предвидени в буква б) от член 94;

б) изпълнителите, по отношение на които е установено, че са в съществено неизпълнение на задълженията си по поръчките, финансирани от бюджета. 

При все това, във всички случаи възложителят трябва първо да даде на заинтересованото лице възможност да представи своите забележки. 

2. Санкциите, посочени в параграф 1, следва да бъдат пропорционални на значението на поръчката и сериозността на неправомерните действия и могат да включват: 

а) отстраняване на съответния кандидат или оферент, или изпълнител от възлагане на поръчки и получаване на безвъзмездни средства, отпускани от бюджета, за максимален срок от десет години; и/или 

б) плащането на финансови санкции от кандидата или оферента, или изпълнителя до стойността на съответната поръчка.
Декларацията се подписва от представляващия участника.

ОБРАЗЕЦ № 5

Д Е К Л А Р А Ц И Я

за съгласие за участие като подизпълнител в обществената поръчка
Долуподписаният/ата.................................................(трите имена), адрес:.......................................,в качеството си на ..................................... на ......................................... ЕИК/БУЛСТАТ ............................. – подизпълнител на ..............................,
ДЕКЛАРИРАМ, ЧЕ:

1.
Съм съгласен да участвам като подизпълнител в откритата процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет „Мониторинг на ефективността на маркетинговите дейности в рамките на проект: „Създаване на регионален туристически продукт в общините Столична, Ихтиман и Своге” във връзка с договор за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ, сключен между МРРБ и Столична община в Схема за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ: BG161PO001/3.2-03/2012 „Подкрепа за развитие на регионалния туристически продукт и маркетинг на дестинациите" Бюджетна линия: BG161PO001/3.2-03/2012, Приоритетна ос 3: „Устойчиво развитие на туризма", Операция 3.2: „Развитие на регионалния туристически продукт и маркетинг на дестинациите".
на ..............................................................................................................................................

(наименование на участника)

2. Изпълняваната от нас дейност възлиза на ....... % о от общата стойност на възлаганата обществена поръчка, а дейността, която ще изпълняваме се изразява в ................... (моля опишете вида на дейностите от предмета на поръчката, която ще изпълнявате, както и какъв е техния дял).
3. Не участвам в посочената процедура със самостоятелна оферта, включително като член на участник – неперсонифицирано обединение. 

Дата:..............

Подпис и печат:.........................

/име, длъжност/

ОБРАЗЕЦ № 6

Д Е К Л А Р А Ц И Я

Долуподписаният/ата.................................................(трите имена), адрес:.......................................,в качеството си на ..................................... на ......................................... ЕИК/БУЛСТАТ ............................., със седалище и адрес на управление ................................................................................... – участник в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет „„Мониторинг на ефективността на маркетинговите дейности в рамките на проект: „Създаване на регионален туристически продукт в общините Столична, Ихтиман и Своге” във връзка с договор за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ, сключен между МРРБ и Столична община в Схема за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ: BG161PO001/3.2-03/2012 „Подкрепа за развитие на регионалния туристически продукт и маркетинг на дестинациите" Бюджетна линия: BG161PO001/3.2-03/2012, Приоритетна ос 3: „Устойчиво развитие на туризма", Операция 3.2: „Развитие на регионалния туристически продукт и маркетинг на дестинациите",
ДЕКЛАРИРАМ,

1. Задължавам се да спазвам условията за участие в процедурата.

2. Задължавам се да спазвам всички условия и всички действащи технически норми и стандарти, които се отнасят до изпълнението на поръчката, в случай, че същата ми бъде възложена.

3. Задължавам се да не разпространявам по никакъв повод и под никакъв предлог данните, свързани с поръчката, станали ми известни във връзка с моето участие в откритата процедура.

Дата:..........................

Подпис и печат:.........................

(име, длъжност)

ОБРАЗЕЦ № 7

ДЕКЛАРАЦИЯ

по чл. 56, ал. 1, т. 11 от Закона за обществените поръчки

Долуподписаният/ата.................................................(трите имена), адрес:.......................................,в качеството си на ..................................... на ......................................... ЕИК/БУЛСТАТ ............................., със седалище и адрес на управление ................................................................................... – участник в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет „Избор на изпълнител за изготвяне на тръжни документации по проект: „Мониторинг на ефективността на маркетинговите дейности в рамките на проект: „Създаване на регионален туристически продукт в общините Столична, Ихтиман и Своге” във връзка с договор за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ, сключен между МРРБ и Столична община в Схема за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ: BG161PO001/3.2-03/2012 „Подкрепа за развитие на регионалния туристически продукт и маркетинг на дестинациите" Бюджетна линия: BG161PO001/3.2-03/2012, Приоритетна ос 3: „Устойчиво развитие на туризма", Операция 3.2: „Развитие на регионалния туристически продукт и маркетинг на дестинациите",
ДЕКЛАРИРАМ, ЧЕ:

В предложената цена за изпълнение предмета на обществената поръчка са спазени изискванията за закрила на заетостта, включително минимална цена на труда и условията на труд.*
Известно ми е, че за вписване на неверни данни в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност съгласно чл. 313 от Наказателния кодекс. 

Дата: .....................

Декларатор: ..............................

(подпис)
Уточнения във връзка с чл. 28, ал. 5 от ЗОП:
Участниците могат да получат необходимата информация задълженията, свързани с данъци и осигуровки, опазване на околната среда, закрила на заетостта и условията на труд, които са в сила в Република България и относими към услугите, предмет на поръчката, както следва:

-
Относно задълженията, свързани с данъци и осигуровки:

Национална агенция по приходите:

Информационен телефон на НАП - 0700 18 700; интернет адрес: www.nap.bg

-
Относно задълженията, опазване на околната среда:

Министерство на околната среда и водите

Информационен център на МОСВ:

работи за посетители всеки работен ден от 14 до 17 ч.

1000 София, ул. "У. Гладстон" № 67

Телефон: 02/ 940 6331

Интернет адрес: http://www3.moew.government.bg/

-
Относно задълженията, закрила на заетостта и условията на труд:

Министерство на труда и социалната политика:

Интернет адрес: http://www.mlsp.government.bg

София 1051, ул. Триадица №2 

Телефон: 02/ 8119 443

ОБРАЗЕЦ № 7А

ДЕКЛАРАЦИЯ

по чл. 56, ал. 1, т. 12 от Закона за обществените поръчки

за приемане на условията в проекта на договора

Долуподписаният/ата.................................................(трите имена), адрес:.......................................,в качеството си на ..................................... на ......................................... ЕИК/БУЛСТАТ ............................., със седалище и адрес на управление ................................................................................... – участник в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет „Мониторинг на ефективността на маркетинговите дейности в рамките на проект: „Създаване на регионален туристически продукт в общините Столична, Ихтиман и Своге” във връзка с договор за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ, сключен между МРРБ и Столична община в Схема за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ: BG161PO001/3.2-03/2012 „Подкрепа за развитие на регионалния туристически продукт и маркетинг на дестинациите" Бюджетна линия: BG161PO001/3.2-03/2012, Приоритетна ос 3: „Устойчиво развитие на туризма", Операция 3.2: „Развитие на регионалния туристически продукт и маркетинг на дестинациите",

ДЕКЛАРИРАМ:

Запознат съм със съдържанието на проекта на договора и приемам условията в него.

Дата: .....................

Декларатор: ..............................

(подпис)
ОБРАЗЕЦ № 8

ДЕКЛАРАЦИЯ

по чл. 55, ал. 5 от Закона за обществените поръчки

Долуподписаният/ата.................................................(трите имена), адрес:.......................................,в качеството си на ..................................... на ......................................... ЕИК/БУЛСТАТ ............................., със седалище и адрес на управление ................................................................................... – участник в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет „Мониторинг на ефективността на маркетинговите дейности в рамките на проект: „Създаване на регионален туристически продукт в общините Столична, Ихтиман и Своге” във връзка с договор за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ, сключен между МРРБ и Столична община в Схема за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ: BG161PO001/3.2-03/2012 „Подкрепа за развитие на регионалния туристически продукт и маркетинг на дестинациите" Бюджетна линия: BG161PO001/3.2-03/2012, Приоритетна ос 3: „Устойчиво развитие на туризма", Операция 3.2: „Развитие на регионалния туристически продукт и маркетинг на дестинациите",
ДЕКЛАРИРАМ, ЧЕ:

Представляваният от мен участник не участва като член/съдружник в друго обединение, създадено за участие в настоящата обществена поръчка;

Известно ми е, че за вписване на неверни данни в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност съгласно чл. 313 от Наказателния кодекс. 




г. 

(дата на подписване) 
Декларатор: ​



ОБРАЗЕЦ № 9

СПРАВКА - ДЕКЛАРАЦИЯ

за оборота на услугите, сходни с предмета на поръчката за 
последните 3 години (2010, 2011 и 2012), в зависимост от датата на която участникът е учреден или започнал дейността си
__________________________________________________________

(наименование на участника)

Оборот от услуги, които са сходни с предмета на поръчката:

	ГОДИНА
	2010 г.
	2011 г.
	2012 г.
	Общо

2+3+4

	1
	2
	3
	4
	5

	Годишен оборот

/в лева, без ДДС/
	
	
	
	


Под „сходни” с предмета на поръчката услуги следва да се разбират дейности свързани с  мониторинга и/или изследването, и/или оценката и/или анализа на рекламно-информационни дейности, и/или кампании и/или друга еквивалентна дейност.
Известно ми е, че за вписване на неверни данни в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност съгласно чл. 313 от Наказателния кодекс.




г. 

(дата на подписване) 
Декларатор: ​



ОБРАЗЕЦ № 10

СПРАВКА – ДЕКЛАРАЦИЯ

списък с изпълнени договори за услуги, които са сходни с предмета настоящата поръчка, изпълнени през последните 3 (три) години до момента на подаване на офертата, включително стойностите, датите и получателите,

Долуподписаният/ата.................................................(трите имена), адрес:.......................................,в качеството си на ..................................... на ......................................... ЕИК/БУЛСТАТ ............................., със седалище и адрес на управление ................................................................................... – участник в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет „Мониторинг на ефективността на маркетинговите дейности в рамките на проект: „Създаване на регионален туристически продукт в общините Столична, Ихтиман и Своге” във връзка с договор за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ, сключен между МРРБ и Столична община в Схема за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ: BG161PO001/3.2-03/2012 „Подкрепа за развитие на регионалния туристически продукт и маркетинг на дестинациите" Бюджетна линия: BG161PO001/3.2-03/2012, Приоритетна ос 3: „Устойчиво развитие на туризма", Операция 3.2: „Развитие на регионалния туристически продукт и маркетинг на дестинациите",
ДЕКЛАРИРАМ, ЧЕ:

Представляваният от мен участник ............................... (посочете наименованието на участника) e изпълнил през последните 3 (три) години, включително до момента на подаване на офертата (в зависимост от датата на учредяване или започване на дейността си), следните договори, сходни с предмета на поръчката:
	№
	Предмет на договора
	Място на изпълнение
	Начална и крайна дата на договора и датата на изпълнението му (когато не съвпада с крайната дата на срока за изпълнение на договора)
	Стойност на договора, лева, без ДДС
	Кратко описание

на извършените

дейности по договора
	Възложител адрес,телефон, факс, електронна поща

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1) 
	
	
	
	
	
	

	2) 
	
	
	
	
	
	

	3) 
	
	
	
	
	
	


Списъкът се придружава с препоръка/и за добро изпълнение.

Под „сходни” с предмета на поръчката услуги следва да се разбират дейности свързани с  мониторинга и/или изследването, и/или оценката и/или анализа на рекламно-информационни дейности, и/или кампании и/или друга еквивалентна дейност..



г. 

(дата на подписване) 
Декларатор: ​



ОБРАЗЕЦ № 11

ДО
ЙОРДАНКА ФАНДЪКОВА

КМЕТ НА СТОЛИЧНА ОБЩИНА

ул. „Московска” № 33
гр. София, 1000

Техническо предложение 

от
	Наименование на участника:
	

	Правно-организационна форма:
	

	ЕИК/БУЛСТАТ
	

	Адрес за кореспонденция:
	

	Телефонен номер:
	

	Факс номер:
	

	Електронен адрес:
	

	Лице за контакти:
	

	Банкова сметка
(банка, BIC, IBAN) 
	


УВАЖАЕМИ ДАМИ И ГОСПОДА,

С настоящото представяме нашето Техническо предложение за изпълнение на обществена поръчка с предмет „Мониторинг на ефективността на маркетинговите дейности в рамките на проект: „Създаване на регионален туристически продукт в общините Столична, Ихтиман и Своге” във връзка с договор за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ, сключен между МРРБ и Столична община в Схема за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ: BG161PO001/3.2-03/2012 „Подкрепа за развитие на регионалния туристически продукт и маркетинг на дестинациите" Бюджетна линия: BG161PO001/3.2-03/2012, Приоритетна ос 3: „Устойчиво развитие на туризма", Операция 3.2: „Развитие на регионалния туристически продукт и маркетинг на дестинациите".
Запознати сме с Техническата спецификация, изискванията и указанията на Възложителя и заявяваме, че ги приемаме без възражения.
1. Концепция на участника за постигане на целите и резултатите 

..................................................................................................................................................................................................................................................................................................

(Моля, опишете дейностите, които ще извършите при изпълнение предмета на обществената поръчка за постигане на поставените от възложителя цели и резултати; посочете конкретни мерки, които ще бъдат предприети за реализиране на всяка дейност; опишете последователността на изпълнение на дейностите; посочете документите, които ще съставите.)

2. Организация на изпълнението

..................................................................................................................................................................................................................................................................................................

(Моля, опишете ресурсите, които ще използвате за изпълнение предмета на поръчката и разпределението им при изпълнение на дейностите, предмет на поръчката.)

3. План на изпълнението

..................................................................................................................................................................................................................................................................................................

(Моля, опишете плана за изпълнение предмета на поръчката.)

4. Съгласни сме да изпълним мониторинговите дейности за целия срок на договора, считано от датата на неговото подписване до изтичане на срока за изпълнение на мониторинговите дейности по Проекта, но не по-късно от 01.01.2015 г.
5. Предлагаме да изготвим вариант на доклад за изследване ефективността на маркетинговите дейности и доклад за ефективността на маркетинговите дейности, както следва: 

5.1. изготвяне на проект на доклад за проведено изследване на ефективността на маркетинговите дейности и изводи за ефективността на маркетинговите дейности е ....... (..........................) календарни дни, считано от датата, следваща датата на получаване на възлагателно писмо от Възложителя;

5.2. финален вариант на доклад за проведено изследване на ефективността на маркетинговите дейности и изводи за ефективността на маркетинговите дейности е ....... календарни дни, считано от датата, следваща датата на получаване на възлагателно писмо от Възложителя.
Декларираме, че изпълнението на поръчката ще бъде в съответствие с изискванията 
на Възложителя, посочени в Техническата спецификация;

Декларираме, че ако нашето предложение бъде прието, ще започнем изпълнението на обществената поръчка веднага след подписване на договора от двете страни и ще я изпълним в срока, определен с договора и в Техническата спецификация.

Дата:.............................
ПОДПИС И ПЕЧАТ:______________
(име, длъжност)
ОБРАЗЕЦ № 12

ДО
ЙОРДАНКА ФАНДЪКОВА

КМЕТ НА СТОЛИЧНА ОБЩИНА

ул. „Московска” № 33
гр. София, 1000

ПРЕДЛАГАНА ЦЕНА

от

	Наименование на участника:
	

	Правно-организационна форма:
	

	ЕИК/БУЛСТАТ
	

	Адрес за кореспонденция:
	

	Телефонен номер:
	

	Факс номер:
	

	Електронен адрес:
	

	Лице за контакти:
	

	Банкова сметка
(банка, BIC, IBAN) 
	


УВАЖАЕМИ ГОСПОЖИ/ГОСПОДА,

Представяме нашата ценова оферта за изпълнение на обществена поръчка с предмет „Мониторинг на ефективността на маркетинговите дейности в рамките на проект: „Създаване на регионален туристически продукт в общините Столична, Ихтиман и Своге” във връзка с договор за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ, сключен между МРРБ и Столична община в Схема за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ: BG161PO001/3.2-03/2012 „Подкрепа за развитие на регионалния туристически продукт и маркетинг на дестинациите" Бюджетна линия: BG161PO001/3.2-03/2012, Приоритетна ос 3: „Устойчиво развитие на туризма", Операция 3. 2: „Развитие на регионалния туристически продукт и маркетинг на дестинациите".
Предлагаме да изпълним предмета на горепосочената обществена поръчка при следните цени:

I. Обща стойност на поръчката: 

........................................................ (словом).................................................лв. без ДДС

........................................................ (словом).................................................лв. с ДДС,

която е формирана по следния начин:

1. изготвяне на вариант проект за доклад за проведено изследване на ефективността на маркетинговите дейности и изводи за ефективността на маркетинговите дейности - ______________ (________________________________________________________) лв. без ДДС;

2. изготвяне на финален вариант на доклад за проведено изследване на ефективността на маркетинговите дейности и изводи за ефективността на маркетинговите дейности - ______________ (________________________________________________________) лв. без ДДС.

При несъответствие между сумата, написана с цифри, и тази, написана с думи, валидна е сумата, посочена с думи.

 Важно: Максималният размер на осигуреното финансиране за изпълнение предмета на настоящата обществената поръчка е 27 932,00 лв. (двадесет и седем хиляди деветстотин тридесет и два лева) без вкл. ДДС, или 33 518,40 лв. (тридесет и три хиляди  петстотин и осемнадесет лева и 40 ст.) с вкл. ДДС.
В случай, че участник предложи цена, по-висока от максималния размер на осигурения финансов ресурс, офертата му ще бъде отстранена от участие в процедурата.

Потвърждаваме, че настоящото ценово предложение е съобразено с изискванията на Възложителя, посочени в документацията за участие в процедурата. 

Предложената от нас оферта е крайна и включва всички разходи по изпълнение на предмета на поръчката.
Дата:.............................
ПОДПИС И ПЕЧАТ:______________
(име, длъжност)
ОБРАЗЕЦ № 13

СПРАВКА

ЗА ЕКИПА, КОЙТО ЩЕ УЧАСТВА В 
ИЗПЪЛНЕНИЕТО НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА

	СПИСЪК НА ЕКСПЕРТИТЕ

	№
	Експерт
(позиция)
	Име, презиме и фамилия
	Специалност и образователно-квалиф. степен
	Общ професиона-лен стаж, години
	Специфичен опит и стаж, години

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	


*Специфичен опит и стаж – посочва се опита и стажа, свързан с изпълнението на дейности, сходни с тези предмет на настоящата обществена поръчка.

	СПИСЪК НА ДОПЪЛНИТЕЛНИТЕ ЕКСПЕРТИ В ЕКИПА

	№
	Експерт
(позиция)
	Име, презиме и фамилия
	Специалност и образователно-квалиф. степен
	Общ професионален стаж, години

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


В списъка на допълнителните експерти се посочва вида на експертите, които ще бъдат включени в изпълнението на поръчката и ще подпомагат дейността на основния екип от експерти.

Забележка: Непосочването на допълнителни експерти не води до отстраняване на участника!
Известно ми е, че за вписване на неверни данни в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност съгласно чл. 313 от Наказателния кодекс.




г. 

(дата на подписване) 
Подпис и печат: ​



(име и длъжност)

ОБРАЗЕЦ № 14

АВТОБИОГРАФИЯ

1. ЛИЧНА ИНФОРМАЦИЯ

	Трите имена
	

	Дата на раждане
	

	Място на раждане
	

	Адрес
	

	Телефон, факс
	

	Електронна поща
	


2. ОБРАЗОВАТЕЛНА ПОДГОТОВКА

2.1. Вид и степен на завършено висше образование

	Учебно заведение

[от дата – до дата]
	Образователно- квалификационна степен
	Специалност

	
	
	

	
	
	


2.2. Допълнителна квалификация

	Учебно заведение

[от дата – до дата]
	Курс/ Програма

Наименование
	Сертификати/

Удостоверения

	
	
	

	
	
	


Забележка: Тук се посочват квалификационни програми и курсове, които не са съпроводени с придобиване на образователно-квалификационна степен.
3. НАСТОЯЩА МЕСТОРАБОТА И ДЛЪЖНОСТ

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

4. ПРОФЕСИОНАЛЕН ОПИТ

Посочете организациите, в които сте работили, като започнете с последната; други ангажименти (свободна професия, самонает и др.) 

4.1. Професионален опит, свързан с предмета на обществената поръчка и длъжността 

	Организация
	Период
	Длъжност
	Основни дейности и отговорности

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


4.2. Професионален опит в други области

	Организация
	Период
	Длъжност
	Основни дейности и отговорности

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


5. ЧУЖДИ ЕЗИЦИ

	Оценка от 1 до 5 за степен на владеене на езика (5 – отлично, 1 – основно)

Ако притежавате сертификати и удостоверения за владеене на съответния език, отбележете ги в последната колона.


	Език
	Писмено
	Говоримо
	Диплома/Сертификат

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


6. КОМПЮТЪРНИ И ДРУГИ УМЕНИЯ

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

7. ОСНОВНИ КВАЛИФИКАЦИИ, свързани с предмета на обществената поръчка и длъжността

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

8. ДРУГА СЪЩЕСТВЕНА ИНФОРМАЦИЯ 

...................................................................................................................................................

9. УДОСТОВЕРЯВАНЕ:

Аз, долуподписаният(ата), с настоящото удостоверявам, че настоящата автобиография вярно описва мен, квалификациите и опита ми. 

10. ДЕКЛАРАЦИЯ ЗА АНГАЖИРАНОСТ

На разположение съм да участвам в работата по настоящата обществена поръчка за срока на изпълнение, както изискват отговорностите ми. 

Задължавам се да участвам в изпълнението на поръчката, като предпочитам изпълнението й пред други настоящи и бъдещи проекти и ангажименти и да бъда на разположение през целия срок на изпълнение на поръчката – до приемането й от възложителя и да работя, в съответствие с офертата на настоящия участник, за качественото изработване на предмета на поръчката.

11. ПРИЛОЖЕНИЯ

· копия от дипломи за завършено висше образование с образователна степен магистър/бакалавър в съответната област;

· документи за допълнителна професионална квалификация (ако е приложимо)

· трудови, служебни и осигурителни книжки, копия от договори, препоръки от работодатели съдържащи информация за продължителността на договора и изпълняваните дейности от лицето (за удостоверяване на професионалния опит)

· други.
Дата: ____________

Ден/месец/година       
[Подпис на експерт]

ОБРАЗЕЦ № 15

До

Йорданка Фандъкова

КМЕТ НА СТОЛИЧНА ОБЩИНА

София, ул. „Московска” № 33

БАНКОВА ГАРАНЦИЯ

ЗА УЧАСТИЕ В ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА  

(примерен образец)

Известени сме, че нашият Клиент, …………………………….(наименование и адрес на участника), наричан за краткост по-долу УЧАСТНИК, ще участва в обявената с решение ……… (номер, дата) на кмета на Столична община открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет „Мониторинг на ефективността на маркетинговите дейности в рамките на проект: „Създаване на регионален туристически продукт в общините Столична, Ихтиман и Своге” във връзка с договор за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ, сключен между МРРБ и Столична община в Схема за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ: BG161PO001/3.2-03/2012 „Подкрепа за развитие на регионалния туристически продукт и маркетинг на дестинациите" Бюджетна линия: BG161PO001/3.2-03/2012, Приоритетна ос 3: „Устойчиво развитие на туризма", Операция 3.2: „Развитие на регионалния туристически продукт и маркетинг на дестинациите" или 00087-2013-......... (уникалният номер на поръчката в регистъра на обществени поръчки към АОП). Също така, сме информирани, че в съответствие с условията на процедурата и разпоредбите на Закона за обществените поръчки, УЧАСТНИКЪТ е длъжен да представи с офертата си гаранция за участие в размер на ……………….. (………..) лева под формата на паричен депозит или банкова гаранция. УЧАСТНИКЪТ е избрал гаранцията за участие да бъде под формата на банкова гаранция.

Като се има предвид гореописаното, ние ……….(наименование на банката), с настоящето поемаме неотменимо и безусловно задължение да Ви заплатим по посочена от Вас банкова сметка сумата от ………….. (……………) лева, в срок до 3 (три) работни дни след получаването на първо Ваше писмено поискване, съдържащо Вашата декларация, че УЧАСТНИКЪТ е извършил някое от следните действия: 

· оттеглил е офертата си след изтичането на срока за получаване на оферти;

· е определен за изпълнител и не е изпълнил задължението си да сключи договора за обществена поръчка. 

Тази гаранция влиза в сила от момента на нейното издаване.

Отговорността ни по тази гаранция ще изтече в …………………….(час, ден, година)
, до която дата какъвто и да е иск по нея трябва да бъде получен от нас. След тази дата гаранцията автоматично става невалидна, независимо дали това писмо-гаранция ни е изпратено обратно или не.

Гаранцията трябва да ни бъде изпратена обратно веднага след като вече не е необходима или нейната валидност е изтекла, което от двете събития настъпи по-рано.

Гаранцията се издава в полза на Столична община или на неин законен правоприемник и не може да бъде прехвърляна.

С уважение,

(БАНКА)

……………………………………………………………………………………….

(имена и длъжности на лицата, които имат правомощия да задължават банката)

(подписи и печат на банката)
ОБРАЗЕЦ № 16

До

Йорданка Фандъкова

КМЕТ НА СТОЛИЧНА ОБЩИНА

София, ул. „Московска” № 33

БАНКОВА ГАРАНЦИЯ

ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ДОГОВОР ЗА 

ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА

(примерен образец)

Известени сме, че нашият Клиент, ……………………………….(наименование и адрес на изпълнителя на обществената поръчка), наричан за краткост по-долу ИЗПЪЛНИТЕЛ, с Ваше Решение №.... /........г. (посочва се № и дата на Решението за определяне на изпълнителя) е класиран на първо място и обявен за изпълнител на обществена поръчка с предмет „Мониторинг на ефективността на маркетинговите дейности в рамките на проект: „Създаване на регионален туристически продукт в общините Столична, Ихтиман и Своге” във връзка с договор за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ, сключен между МРРБ и Столична община в Схема за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ: BG161PO001/3.2-03/2012 „Подкрепа за развитие на регионалния туристически продукт и маркетинг на дестинациите" Бюджетна линия: BG161PO001/3.2-03/2012, Приоритетна ос 3: „Устойчиво развитие на туризма", Операция 3.2: „Развитие на регионалния туристически продукт и маркетинг на дестинациите".

Също така, сме информирани, че в съответствие с условията на процедурата и разпоредбите на Закона за обществените поръчки, при подписването на Договора за възлагането на обществената поръчка, ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ следва на Вас, в качеството Ви на Възложител на горепосочената поръчка, да представи банкова гаранция за изпълнение открита във Ваша полза, за сумата в размер на ………………………………(лв.), представляващи 3 (три) на сто от цената, без ДДС, за изпълнение на договора, за да гарантира предстоящото изпълнение на задължения си, в съответствие с договорените условия. 

Като се има предвид гореописаното, ние ………………………………………...(наименование на банката), с настоящето поемаме неотменимо и безусловно задължение да Ви заплатим по посочена от вас банкова сметка всяка сума, предявена от Вас, в рамките на посочения по-горе размер от ……………..(лв.), в срок до 3 (три) работни дни след получаването на първо Ваше писмено поискване, съдържащо Вашата декларация, че ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ не е изпълнил някое от договорните си задължения.

Тази гаранция влиза в сила от момента на нейното издаване.

Отговорността ни по тази гаранция ще изтече 30 (тридесет) календарни дни след датата на изтичане на срока на изпълнение на договора, до която дата какъвто и да е иск по нея трябва да бъде получен от нас. След тази дата гаранцията автоматично става невалидна, независимо дали това писмо-гаранция ни е изпратено обратно или не.

Гаранцията трябва да ни бъде изпратена обратно веднага след като вече не е необходима или нейната валидност е изтекла, което от двете събития настъпи по-рано.

Гаранцията се издава в полза на Столична община или на нейн законен правоприемник и не може да бъде прехвърляна.

С уважение,

(БАНКА)

……………………………………………………………………………………….

(имена и длъжности на лицата, които имат правомощия да задължават банката)

(подписи и печат на банката)
ОБРАЗЕЦ № 17

BG161PO001/3.2-03/2012/0......-U-…..

ПРОЕКТ НА ДОГОВОР

Днес, ...…… 2013 г., в гр. София, ул. „Московска” № 33, между СТОЛИЧНА ОБЩИНА, БУЛСТАТ 000696327, представлявана от Кмета Йорданка Асенова Фандъкова,  наричана за краткост ВЪЗЛОЖИТЕЛ, от една страна и

и 

от друга страна ..............................., ЕИК......................, представлявано от .........................................., със седалище и адрес на управление: ..........................................., наричан за краткост ИЗПЪЛНИТЕЛ, 

в изпълнение Решение № РД-......................г. за класиране на участниците и определяне на изпълнител на обществена поръчка (открита с Решение № СО-РД-........................ с уникален номер в РОП 00087-2012- ................) и на основание чл.74 от Закона за обществените поръчки, се сключи настоящия договор за следното:

І. ПРЕДМЕТ НА ДОГОВОРА

Чл. 1 (1) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ възлага, а ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ приема да предостави на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ услуги за извършване на мониторинг на ефективността на маркетинговите дейности по проект „Създаване на регионален туристически продукт в общините Столична, Ихтиман и Своге” по Договор за безвъзмездна финансова помощ № BG161PO001/3.2-03/2012/02 по ОП „Регионално развитие 2007-2013”, срещу заплащането от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ на възнаграждение и при условията на този договор.

(2) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ извършва услугите по ал. 1 в съответствие с клаузите на този Договор.

ІІ. СРОКОВЕ

Чл. 2 (1) Изпълнение на мониторинга на ефективността на маркетинговите дейности, предмет на договора, започва да тече от датата на подписване на настоящия договор и продължава до изтичане на срока за изпълнение на мониторинговите дейности по Проекта, но не по-късно от 01.01.2015 г.
(2) Срокът за изготвянето и представянето на докладите е, както следва:

1. проект на доклад и обсъждане на проекта на доклад за проведено изследване на ефективността на маркетинговите дейности и изводи за ефективността на маркетинговите дейности е ....... (..........................) календарни дни, считано от датата, следваща датата на получаване на възлагателно писмо от Възложителя;

2. финален вариант на доклад за проведено изследване на ефективността на маркетинговите дейности и изводи за ефективността на маркетинговите дейности е ....... (..........................) календарни дни, считано от датата, следваща датата на получаване на възлагателно писмо от Възложителя.
ІІІ. ЦЕНА И НАЧИН НА ПЛАЩАНЕ

Чл. 3 (1) За изпълнение на услугата по чл. 1 от договора ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ заплаща на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ Договорна цена в размер на _____ (___________________) лева без ДДС или _____ (___________________). Договорената цена е окончателна и не подлежи на промяна, освен в случаите по чл. 43, ал. 2 от Закона за обществените поръчки.

(2) В цената по ал. 1 са включени всички възнаграждения и разходи на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ за изпълнение на дейностите по чл. 1 от договора. 
Чл. 4 (1) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ заплаща на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ договорната цена по чл. 3, ал. 1 по следния начин:
1. Авансово плащане в размер на 20% от договорената сума по чл. 3, ал. 1 без ДДС, възлизаща на _____ (___________________) лева без ДДС или _____ (___________________) лева с ДДС, в срок до 30 (тридесет) дни от подписване на настоящия договор.

2. Останалите 80% от договорената в чл. 3, ал. 1 сума без ДДС, възлизаща _____ (___________________) лева без ДДС или _____ (___________________), се изплащат в срок до 30 (тридесет) дни след окончателното изпълнение и предаване след представяне на финален доклад за проведено изследване на ефективността на маркетинговите дейности и изводи за ефективността на маркетинговите дейности.

(2) В издаваните от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ фактури във връзка с изпълнението на настоящия договор следва да бъде указано, че разходът се извършва по проект „Създаване на регионален туристически продукт в общините Столична, Ихтиман и Своге” по Договор за безвъзмездна финансова помощ № BG161PO001/3.2-03/2012/12 по приоритетна ос 3 „Устойчиво развитие на туризма”, операция 3.2 „Развитие на регионалния туристически продукт и маркетинг на дестинациите” по Оперативна програма «Регионално развитие» 2007-2013.

(3) Плащанията по настоящия договор ще се извършват в лева по банков път по следната сметка на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ:

БАНКА: ..................................................., клон/ офис „............................................”

IBAN:
.............................................................., BIC: .....................................  

(4) Преведените средстав от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, но неусвоени от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, както и натрупаните лихпви, глоби и неустойки в изпълнение на настоящия договор, подлежат на възстановяване по извънбюджетна банкова сметка код 7443, IBAN ……………….., BIC ……….., при банка .................. (информацията ще бъде конкретизирана при подписване на договора).
ІV. ПРАВА И ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ

Чл. 5 (1) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да получи услугите по настоящия договор в сроковете, по реда и при условията, договорени между страните.

(2) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да осъществява контрол върху изпълнението на поетите от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ договорни задължения /етапи на изпълнение, съдържание и др./ във всеки момент от действието на този договор, без с това да създава пречки на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ при извършване на неговата работа.

(3) При изпълнение на този договор ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да дава писмени указания на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, необходими за качествено и точно изпълнение на възложените дейности. Параметрите на писмените указания не могат да касаят етапите на изпълнение и предмета на договора, а само и единствено изясняването на текущи въпроси.

(4) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да приеме извършените услуги в сроковете и при условията съгласно този договор. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да откаже приемането на конкретна дейност при съществено неизпълнение /непълно, неточно или забавено изпълнение/ на възложеното по този договор по реда на чл. 11.

(5) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да получи всички изследвания, анализи и други продукти или материали, изготвени от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ в изпълнение на настоящия договор.

Чл. 6 (1) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ се задължава да заплати уговореното възнаграждение за извършените услуги в сроковете и при условията, предвидени в настоящия договор.

(2) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ се задължава да изпрати възлагателно писмо за изпълнение предмета на договора и да оказва съдействие на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ за качествено и точно изпълнение на възложените дейности по договора.

(3) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ се задължава да приеме извършените услуги от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, ако същите са изпълнени качествено и в сроковете, договорени с настоящия договор.

V. ПРАВА И ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА ИЗПЪЛНИТЕЛЯ

Чл. 7 (1) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ има право да получи уговореното възнаграждение в сроковете и при условията, предвидени в този договор.

(2) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ има право да иска от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ съдействие и информация, необходими за изпълнение на възложените дейности.

Чл. 8 (1) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да представи на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ:

1. за обсъждане вариант на проект за доклад за проведено изследване на ефективността на маркетинговите дейности и изводи за ефективността на маркетинговите дейности
2. финален вариант на доклад за проведено изследване на ефективността на маркетинговите дейности и изводи за ефективността на маркетинговите дейности
(2) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ трябва да предприеме необходимите мерки, за да осигури публичност на финансирането от страна на Европейския Съюз. Тези мерки трябва да са в съответствие с приложимите правила за информиране и публичност, предвидени в чл. 8 и чл. 9 от Регламент на Комисията № 1828/2006 и Приложение 1 към него. Изпълнителят е длъжен да прилага изискванията за публичност и визуализация. Всеки от документите, изготвени в изпълнение на договора, както и всяка публикация в каквато и да било форма и среда, включително Интернет, трябва да отговаря на тези изисквания и да съдържа следния текст: "Този документ е създаден с финансовата подкрепа на Оперативна програма „Регионално развитие" 2007-2013, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския фонд за регионално развитие. Цялата отговорност за съдържанието на документа се носи от <име на Изпълнителя> и при никакви обстоятелства не може да се приема, че този документ отразява официалното становище на Европейския съюз или Министерството на регионалното развитие и благоустройството."

(3) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да извърши услугата по договора качествено, съобразно най-високите стандарти на професионална компетентност, етичност и почтеност.
(4) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да не препятства ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ при осъществяване от него на контрол върху изпълнение на възложената работа.

(5) При изпълнение на дейностите по чл. 1 ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да се ръководи от указанията на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, давани в писмен вид.

(6) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да приема и разглежда всички писмени указания и възражения на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ относно недостатъците, допуснати при извършване на услугите по този договор, и да ги отстранява своевременно за своя сметка.

(7) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава своевременно да информира ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ за възникнали проблеми при изпълнението на договора, за предприетите мерки за тяхното разрешаване и/или за необходимостта от указания от страна на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.

(8) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ носи отговорност за качеството на извършените от него услуги и за законосъобразността им.

(9) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е длъжен да предприеме всички необходими стъпки за популяризиране на факта, че Европейския фонд за регионално развитие е финансирал или съфинансирал проекта. Тези мерки трябва да бъдат съобразени със съответните правила за информиране и публичност, предвидени в чл. 8 и 9 от Регламента на Комисията 1828/2006 и приложение 1 към него. В този смисъл ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е длъжен да посочва финансовия принос на Европейския фонд за регионално развитие, предоставен чрез Оперативна програма „Регионално развитие” в своите доклади, в каквито и да са документи, свързани с изпълнението на проекта, и при всички контакти с медиите. Той трябва да помества логото на ЕС и логото на Оперативна програма „Регионално развитие” 2007-2013 г. навсякъде, където е уместно. Всяка публикация, в каквато и да било форма или среда, включително Интернет, трябва да съдържа следното изявление: „Този проект е изпълнен с финансовата подкрепа на Оперативна програма „Регионално развитие” 2007-2013 г., съфинансирана от Европейския фонд за регионално развитие. Цялата отговорност за съдържанието на публикацията се носи от ИЗПЪЛНИТЕЛя и при никакви обстоятелства не може да се счита, че тази публикация отразява официалното становище на Европейския съюз и управляващия орган. Всяка информация, предоставяна от ИЗПЪЛНИТЕЛя на конференция или семинар, трябва да конкретизира, че проектът е получил финансиране от Европейския фонд за регионално развитие, предоставен чрез Оперативна програма „Регионално развитие” 2007-2013 г.

(10) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е задължен да:

1. спазва изискванията за изпълнение на мерките за информация и публичност, определени в договора за безвъзмездна помощ;

2. осигурява достъп за извършване на проверки на място и одити;

3. изпълнява мерките и препоръките, съдържащи се в докладите от проверки на място, дадени при проверките и одити по т. 2;

4. докладва за възникнали нередности;

5. информира ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ за възникнали проблеми при изпълнението на проекта и за предприетите мерки за тяхното разрешаване;

6. спазва изискванията за съхранение на документацията за проекта, определени в договора за безвъзмездна помощ;

7. изследва всеки един от етапите на конкретната кампания; 
8. изследва цялостния начин, по който потребителите възприемат рекламните послания;
9. представи вариант и участва в обсъждане на проект за доклад за проведено изследване на ефективността на маркетинговите дейности и изводи за ефективността на маркетинговите дейности;
10. представи финален вариант на доклад за проведено изследване на ефективността на маркетинговите дейности и изводи за ефективността на маркетинговите дейности.

VІ. ДОКУМЕНТАЦИЯ

Чл. 9. При изпълнение на задълженията си по този договор ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава:

1. да поддържа точно и систематизирано деловодство, архив, счетоводство и отчетност и друга документация във връзка с извършваните услуги по този договор в съответствие с изискванията на общностното и националното законодателство и които да подлежат на точно идентифициране и проверка; 

2. да поддържа пълни, точни и систематични записи по отношение на извършваните дейности, които да са достатъчни, за да се установи точно, че действителните разходи, посочени във фактурите на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, са надлежно възникнали при изпълнението на услугите по чл. 1. Необходимите документи по отношение на тези записи обхващат всички документи, касаещи приходи и разходи, включително графици на работата на експертите, самолетни и други билети, фишове за възнагражденията, изплатени на експертите, фактури, касови бележки и др. 

3. да съхранява записите и документите по т. 2 за период от 5 (пет) години от предаването им на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, но не по-малко от 3 (три) години след приключването на Оперативна програма „Регионално развитие” 2007-2013 г. 

4. да предостави пълен  достъп до  документацията по договора на оторизирани представители на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ с цел  осъществяване на контрол по изпълнението на дейностите по договора, на одитора, определен, съгласно изискванията на Оперативната програма за извършване на независим финансов одит на целия проект. 

Чл. 10. (1) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да предостави на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ всички доклади, изследвания, анализи или други продукти и материали, изработени в изпълнение на настоящия договор. Всички събрани от Изпълнителя данни и всички резултати от изпълнението на Договора и всички права върху тях, независимо от вида и формата им, стават собственост на Възложителя в момента на изработването им от Изпълнителя. Изпълнителят се задължава да полага грижата на добър стопанин за опазване на резултатите и правата върху тях до предаването им на Изпълнителя.
(2) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е длъжен да предприема всички необходими действия за защита на конфиденциалната информация и правата на интелектуална собственост.

VІІ. ПРИЕМАНЕ НА РАБОТАТА

Чл. 11 (1) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ предава докладите за проведено изследване на ефективността на маркетинговите дейности и изводи за ефективността на маркетинговите дейности, предмет на договора съгласно чл. 1, ал. 1 на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ с придружителни писма в срока за изпълнение, съгласно техническата оферта, неразделна част от настоящия договор. Към писмото ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ прилага писмения материал по чл. 1, ал. 1, на български език в 2 екземпляра на хартиен носител и в електронен формат.

(2) Екипът по проекта, назначен със заповед на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ има право в срок от 10 (десет) работни дни от датата на предаване на финалния вариант на доклад да го прегледа и да даде своите забележки и/или възражения на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ в писмен вид.

(3) В случай че екипът на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ по ал. 2 приеме без възражения изработения документ, страните подписват протокол за предаване-приемане на финалния вариант на доклад в срок до 2 (два) работни дни от изтичане на срока по ал. 2.

(4) В случай че екипът на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ по ал. 2 има забележки или възражения във връзка с изготвения от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ финален вариант на доклад, екипът, респективно ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ уведомява за това ИЗПЪЛНИТЕЛЯ в писмен вид и връща документа с писмени указания за отстраняване на допуснатите в него несъответствия и непълноти. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е длъжен да отстрани допуснатите непълноти и несъответствия в срока по чл. 2, ал. 2, т. 2 от настоящия договор. В рамките на посочения срок ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е длъжен да представи на екипът на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ по ал. 2 документа, съобразен с неговите бележки и възражения. В този случай страните подписват предавателно - приемателен протокол за изпълнената услугата в посочения в ал. 3 срок.

VІІІ. ОТГОВОРНОСТ И САНКЦИИ.
ГАРАНЦИЯ ЗА ДОБРО ИЗПЪЛНЕНИЕ
Чл. 12 (1) За забава при изпълнение на задълженията по този договор от страна на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ по негова вина същият дължи на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ неустойка за всеки ден забава в размер на 0,5 % (нула цяло и пет десети на сто) от цената по чл. 3, ал. 1 без ДДС, но не повече от 5 % (пет на сто) без ДДС. За забава повече от 30 дни, ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право, наред с неустойката по предходното изречение и да развали договора с едностранно писмено уведомление, отправено до ИЗПЪЛНИТЕЛЯ.

(2) За забава в плащането по чл. 4, ал. 1 от договора по вина на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, същият дължи на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ законната лихва.
(3) При прекратяване на договора по вина на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, последният дължи на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ и заплащане на стойността на извършената до датата на прекратяването работа, въз основа на двустранно подписан констативен протокол за извършените неизплатени дейности.

(4) Дължимите от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ по този договор неустойки се удържат от следващото дължимо по договора плащане. 

(5) За вреди в по-голям размер от размера на уговорените неустойки, страните имат право да търсят обезщетение по общия ред. 
 (6) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ представя гаранция за добро изпълнение на договора за обществена поръчка в размер на …….… лв., представляващ три на сто от договореното възнаграждение по чл. 3, ал.1 от договора, под формата на ……………… (парична сума или банков гаранция), със срок на валидност до 30 (тридесет) дни след изтичане на срока за изпълнение на договора, като в нея следва изрично да бъде записано, че:


- е безусловна и неотменима;


- е в полза на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ;


- има възможност за нейното усвояване на части. 

(7) Когато ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е обединение, което не е юридическо лице, всеки от съдружниците в него може да е наредител по банковата гаранция, съответно вносител на сумата по гаранцията, съгласно чл. 60, ал. 3 от ЗОП.

(8) Разходите по откриването и обслужването на гаранцията за добро изпълнение са за сметка на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ и не засягат размера на гаранцията, от които ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ би се удовлетворил.

(9) В случай че банката, издала гаранцията за изпълнение на договора, е обявена в несъстоятелност, отнеме й се лиценза или откаже да удовлетвори предявената от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ претенция в тридневен срок, ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да поиска, а ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да предостави, в срок до пет работни дни от направеното искане, съответната заместваща гаранция от друга банкова институция, съгласувана с ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ. Заместващата гаранция може да бъде предоставена и под формата на парична сума в размер на цялата или остатъка по гаранцията.

 (10) При пълно неизпълнение на договора ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ задържа сумата по представената гаранция за изпълнение. Задържането на гаранцията за добро изпълнение не отменя на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ правото търси нейстойки.
​IX. НЕПРЕОДОЛИМА СИЛА И/ИЛИ НЕПРЕДВИДЕНИ ОБСТОЯТЕЛСТВА

Чл. 13 (1) Никоя от страните по договора не носи отговорност за неизпълнение или забавено изпълнение на свое задължение в резултат на настъпило събитие, което може да бъде определено като непреодолима сила по смисъла на Търговския закон и/или като непредвидени обстоятелства по смисъла на §1, т. 14б от ПЗР на ЗОП, в това число и за причинените от това неизпълнение вреди.

(2) Ако страната е била в забава преди възникването на непреодолимата сила и/или непредвидените обстоятелства, тя не може да се позове на последните при неизпълнение на задълженията си по настоящия договор.
(3) Страната, която се позове на непреодолима сила и/или непредвидени обстоятелства по смисъла на чл. 13, ал. 1 като причина за неизпълнение на свои задължения по договора, е длъжна в десетдневен срок писмено да уведоми другата страна за настъпването, съответно за преустановяване на въздействието им, както и за възможните последици от тях за изпълнението на договора, включително за периода на забава в изпълнение на задълженията по договора. Към известието по предходното изречение засегнатата страна прилага всички релевантни и/или нормативно установени доказателства за настъпването, естеството, размера на непреодолимата сила и причинната връзка между това обстоятелство и невъзможността за изпълнение или доказателства, че непредвидените обстоятелства са възникнали след сключването на договора, независимо от волята на страните, не са могли да бъдат предвидени и правят невъзможно изпълнението при договорените условия.

(4) В случай че някое от доказателствата по ал. 3 се издава от компетентните органи в срок, по-дълъг от посочения в ал. 3, засегнатата страна е длъжна с известието по ал. 3 да уведоми за това обстоятелство другата страна и да й го представи незабавно след като се сдобие с него от компетентния орган.

(5) За неуведомяване по ал. 3, засегнатата страна дължи на другата обезщетение за настъпилите вреди.

Чл. 14. (1) При позоваване на непреодолима сила и/или непредвидените обстоятелства засегнатата страна е длъжна да предприеме всички възможни мерки, за да ограничи последиците от настъпването на непреодолимата сила.

Засегнатата страна съгласува с другата страна мерките и действията, за да продължи да изпълнява тази част от задълженията си, които не са възпрепятствани от непреодолимата сила и/ или непредвидените обстоятелства.

(2) За времето на действие на непреодолимата сила и /или непредвидените обстоятелства, засегнатата страна спира изпълнението по договора. Засегнатата страна е длъжна да направи необходимото, за да сведе до минимум срока на спиране на изпълнението и да го възобнови веднага щом обстоятелствата позволят това.

(3) Срокът за извършване на услугите по чл. 1 от договора се удължава с времето, през което изпълнението е било невъзможно поради непреодолима сила и/или непредвидените обстоятелства, за наличието на която другата страна е била надлежно уведомена и е приела съществуването й на база на представените документи и доказателства.

(4) За периода на спиране на изпълнението, плащания по договора не се дължат.

​​

X. ПРЕКРАТЯВАНЕ НА ДОГОВОРА

Чл. 15 (1) Договорът се прекратява с изпълнение на задълженията на страните по него, удостоверено по начина, описан в настоящия договор или с изтичането на срока, според това кое от двете обстоятелства настъпи първо. 
(2) Договорът може да бъде прекратен предсрочно:

а) по взаимно съгласие на страните, изразено в писмен вид;

б) едностранно от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ с писмено уведомление до ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, ако в резултат на обстоятелства, възникнали след сключването му, и не по вина на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, последният не е в състояние да изпълни своите задължения. В този случай ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ дължи на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ обезщетение за претърпените преки вреди от предсрочното прекратяване на договора;

в) с писмено уведомление, отправено от една от страните до другата при възникване на непреодолима сила и/или непредвидени обстоятелства по смисъла на чл. 13, ал. 1, възпрепятстващи изпълнението на този договор за срок по-дълъг от три последователни месеца;

г) едностранно от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ с 15 - дневно писмено предизвестие, при виновно неизпълнение от страна на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ на някое от задълженията му по договора, предвидени в РАЗДЕЛ V „ПРАВА И ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА ИЗПЪЛНИТЕЛЯ”;

д) едностранно от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ без предизвестие, когато изпълнението на възложената услуга или на съответния етап от нея, не отговаря на предмета на договора изцяло или е толкова лошо, че не може да послужи за целите, за които е необходимо - съдържа съществени недостатъци, които не могат да бъдат поправени или не са били поправени след дадени указания по реда на чл. 11, ал. 4.

XІ. АВТОРСКИ ПРАВА

Чл. 16 (1) Страните се съгласяват, че на основание чл. 42, ал. 2 от Закона за авторското право и сродните му права, авторските права върху всички компоненти от предмета на настоящата поръчка, приложенията към тях и всички останали материали, софтуери, създадени по или във връзка с изпълнението на договора, принадлежат изцяло на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ в същия обем, в който биха принадлежали на автора. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ гарантира, че трети страни не притежават права върху изработените документи и резултатите от тях. 

(2) В случай че бъде установено с влязло в сила съдебно решение или в случай че ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ и/или ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ установят, че с изработването на даден документ по чл. 1, ал. 1 при изпълнението на настоящия договор, е нарушено авторско право на трето лице, ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да промени документа по такъв начин, който да направи възможно за ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ да използва документа без нарушение на чуждо авторско право.

(3) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ уведомява ИЗПЪЛНИТЕЛЯ за претенциите за нарушени авторски права от страна на трети лица в седемдневен срок от узнаването им. В случай че трети страни предявят основателни претенции, ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ носи пълната отговорност и понася всички щети, произтичащи от това. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ привлича ИЗПЪЛНИТЕЛЯ в евентуален спор за нарушено авторско право в резултат на изпълнението по договора.

(4) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ заплаща на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ обезщетение за претърпените вреди и пропуснатите ползи вследствие на окончателно признато нарушение на авторски права.

XІI. КОНФИДЕНЦИАЛНОСТ

Чл. 17 (1) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е длъжен да спазва стриктно конфиденциалност по отношение на всички факти, сведения, данни, документация и друга информация, които са му станали известни по повод и във връзка с изпълнението на договора, независимо дали се отнасят до ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ или други лица. Това задължение се отнася до ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, всички негови поделения, контролирани от него фирми и организации, всички негови служители и наети от него физически или юридически лица и важи и след изтичане на срока или прекратяване на Договора. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ носи имуществена отговорност за всякакви щети, произтекли от неспазване на това задължение от негова страна. Това задължение не се отнася до предоставяне на информация по искане на компетентни държавни органи, когато е задължение на Изпълнителя по закон или е разпоредено с решение на компетентен съд. 

(2) Всяка от страните по този договор се задължава да не разгласява или предоставя на трети лица без изричното предварително писмено съгласие на другата страна конфиденциална информация, станала известна при или по повод изпълнението на настоящия договор, освен ако това се изисква по закон или по силата на изрична нормативна разпоредба, изискваща предоставянето на информацията на компетентен държавен орган. Не се смята за конфиденциална информацията, касаеща наименованието на изпълнения проект, стойността и предмета на настоящия договор, с оглед бъдещо позоваване на придобит професионален опит от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ.

(3) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ гарантира конфиденциалност при използването на предоставени от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ информация, документи и материали по договора, като не ги предоставя на трети лица, освен ако тези трети лица нямат законово основание за получаването на информацията, документите и/или материалите.

XIII. ПРОВЕРКИ И ОДИТ ОТ ОРГАНИТЕ НА ОБЩНОСТТА

Чл. 18 (1) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е длъжен да оказва съдействие на Управляващия орган на ОП „Регионално развитие”, на Сертифициращия орган, на Сметната палата, на Европейската комисия, Европейската сметна палата, както и на Европейската служба за борба с измамите (OLAF) и външните одитори, извършващи заверки да извършват одити, проверки и проучвания.

(2) При проверка на място от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, Управляващия орган на Оперативна програма „Регионално развитие” 2007 – 2013 г., Сертифицирация орган, Одитиращия орган и представители на Европейската Комисия, ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да осигури присъствието на негов представител, както и да осигурява: достъп до помещения, преглед на документи, свързани с изпълнението на възложените дейности. 

(3) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да изпълнява мерките и препоръките, съдържащи се в докладите от проверки на място при изпълнение на дейностите по Оперативна програма „Регионално развитие” 2007 – 2013 г.

ХIV. ДРУГИ УСЛОВИЯ

Чл. 19. Страните по този договор не могат да го изменят. Изменение се допуска по изключение само в случаите, предвидени в чл. 43, ал. 2 от Закона за обществените поръчки.

Чл. 20. (1) Всички съобщения и уведомления между страните, във връзка с изпълнението на настоящия договор, ще се извършват в писмена форма и ще са валидни, ако са подписани от упълномощените лица.

(2) За валидни адреси на приемане на съобщения и уведомления, свързани с настоящия договор се смятат:

ВЪЗЛОЖИТЕЛ:
ИЗПЪЛНИТЕЛ:

Адрес:
Адрес: 

ул. „Московска” № 33
Гр. София 

Тел.: ......................................................
 Teл.: ......................................................

Факс: ......................................................
 Факс: ......................................................

e-mail: ......................................................
 e-mail: ......................................................    

(3) При промяна на данните по предходната алинея, съответната страна е длъжна да уведоми другата в тридневен срок от настъпване на промяната.

Чл. 21. За неуредените в настоящия договор въпроси се прилагат разпоредбите на действащото българското законодателство.

Чл. 22. Всички спорове, породени от този договор или отнасящи се до него, включително споровете, породени или отнасящи се до неговото тълкуване, недействителност, изпълнение или прекратяване, както и споровете за попълване на празноти в договора или приспособяването му към нововъзникнали обстоятелства, ще бъдат разрешавани по съдебен ред в съответствие с българското законодателство.

Чл. 23. В случай на противоречие между каквито и да било уговорки между страните и влезли в сила нормативни актове, приложими към предмета на договора, тези уговорки се считат за невалидни и се заместват от съответните разпоредби на нормативния акт, без това да влече нищожност на договора и на останалите уговорки между страните. Нищожността на някоя клауза от договора не води до нищожност на друга клауза или на договора като цяло.

Настоящият договор се сключи в три еднообразни екземпляра, от които два за ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ и един за ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, всеки със силата на оригинал.
ВЪЗЛОЖИТЕЛ




ИЗПЪЛНИТЕЛ

КМЕТ НА 





...............................:

СТОЛИЧНА ОБЩИНА:

/Йорданка Фандъкова/



/....................../  

ГЛАВЕН СЧЕТОВОДИТЕЛ:

/Ант. Македонска/
� 1) Под оригинал на банкова гаранция следва да се разбира документ, отпечатан на бланка/формуляр на банката, с посочени имена и длъжности на лицата, които имат правомощия да задължават банката, саморъчен подпис на тези лица, и поставен свеж печат на банката, издала гаранцията.


2) Под оригинал на документ за внесен депозит на парична сума по сметка на Възложителя следва да се разбира екземпляр на платежно нареждане/вносна бележка (или аналогичен документ, в случай, че сумата е внесена чрез банка извън територията на Република България), с положен саморъчен подпис на банковия служител, приел депозита, и поставен свеж печат на банката. 


В случай, че депозитът на парична сума по сметка на Възложителя е предоставен чрез електронно банкиране, участникът следва да представи документ (напр. разпечатка от системата на банката за електронно банкиране, извлечение и пр.), потвърждаващ извършването на превода, с положен саморъчен подпис на представляващия участника/представляващия физическото и/или юридическо лице � член на обединението (когато участникът е неперсонифицирано обединение), от чието име е нареден превода, и поставен свеж печат на участника (когато е приложимо). 


Когато документът за предоставена гаранция е издаден на чужд език, същият се придружава с превод на български език. 


* Забележка: „Минимална цена на труд" според §1, т. 12 от Допълнителните разпоредби на е минималният размер на заплащане на работната сила, определен като минимален месечен размер на осигурителния доход по дейности и групи професии съгласно чл. 8, т. 1 от Закона за бюджета на държавното обществено осигуряване за съответната година.


Допълнителна информация относно обстоятелствата, свързани със закрилата на заетостта, включително минималната цена на труда и условията на труд, може да бъде получена от Министерството на труда и социалната политика и създадените към него структури.


� Срокът на валидност на гаранцията се попълва от банката, в съответствие с изискванията на Възложителя. Срокът на валидност трябва да бъде не по-кратък от срока на валидност на офертата на УЧАСТНИКА.
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Този документ е създаден в рамките на Проект„Създаване на регионален туристически продукт в общините Столична, Ихтиман и Своге” във връзка с договор за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ BG161PO001/3.2-03/2010/009, сключен между МРРБ и Столична община в Схема за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ: BG161PO001/3.2-02/2012 „Подкрепа за развитие на регионалния туристически продукт и маркетинг на дестинациите" Бюджетна линия: BG161PO001/3. 2-02/2012, Приоритетна ос 3: „Устойчиво развитие на туризма", Операция 3. 2: „Развитие на регионалния туристически продукт и маркетинг на дестинациите". Цялата отговорност за съдържанието му носи Столична община и при никакви обстоятелства не може да се счита, че отразява официалното становище на Европейския съюз и Управляващия орган
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