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Д О К У М Е Н Т А Ц И Я
ЗА УЧАСТИЕ В ОТКРИТА ПРОЦЕДУРА /ПО ОПРОСТЕНИ ПРАВИЛА/ ЗА Възлагане на обществена поръчка с предмет:

дEйности за информация и публичност по проект „МОДЕРНАТА АДМИНИСТРАЦИЯ – ГАРАНТ ЗА МОДЕРНОТО ОБРАЗОВАНИЕ”, във връзка с изпълнение на сключен договор 10-21-12/07.07.2011г. и анекс №1 от 23.12.2011г между ръководител на управляващия орган на ОПАК и Столична община за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ по ОП „административен капацитет” 2007-2013Г.
2012г.
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ОБЩИ УСЛОВИЯ
1.
Възложител 

1.1. Възложител на настоящата поръчка е Кметът на Столична Община.

1.2. Възложителят  взема решение за откриване на процедура за възлагане на обществена поръчка, с което одобрява обявлението за обществена поръчка и документацията за участие в процедурата. Процедурата се открива на основание чл.16, ал.8 от ЗОП, във връзка с чл.14, ал.3, т.2 от ЗОП
1.3. Описание на предмета на поръчката: Дейности за информация и публичност  за проект „МОДЕРНАТА АДМИНИСТРАЦИЯ – ГАРАНТ ЗА МОДЕРНОТО ОБРАЗОВАНИЕ”, във връзка с изпълнение на сключен договор 10-21-12/07.07.2011г. и анекс №1 от 23.12.2011г. между ръководителя на управляващия орган на ОПАК и Столична община за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ по ОП „Административен капацитет” 2007-2013г., в т.ч.

1. Организиране на 2 пресконференции по време на изпълнение на проекта и по време на заключителната конференция;
 Детайлно описание: 
А) За свяка пресконференция е необходимо да бъдат изработени по 30 папки, с отличителни знаци на ОПАК, съгласно изискванията на ОПАК и отличителен знак на бенефициента – Столична община. Папките съдържат материали за проекта в размер на до 20 стр.
Б) Осигуряване на присъствие на до 25 представители на медиите за всяка от пресконференциите. Необходимо е да бъдат изготвени покани до представителите на медиите и присъствени списъци. 
В) Техническо подсигуряване на преконференциите (мултимедия и озвучаване) с поне един представител на изпълнителя – ключов експерт/ръководител. 
Г) Кетъринг (кафе, вода, дребни хапти) за до 25 човека за всяка от пресконференциите. 
Д) Изготвяна на пресклипинг за всяка от пресконференциите. 
Е) Място на провеждане на пресконференциите – Столична община.
2. Организиране на периодични срещи с представители на медиите с цел разпространяване на информация за напредъка по проекта;
Детайлно описание: Организиране на до 10 срещи/интервюта с представители на медиите. Основен акцент ще бъде поставен върху общуването с ресорните репортери, отразяващи работата на Столична община, като информационен посредник.
3. Изготвяне на материали и поддържане на интернет сайт, като част от интернет сайта на СО и/или Асоциация за развитие на София с информация за проекта и публикация на всички изработени ресурси и проучвания;
 Детайлно описание: 

А) Изготвяне на дизайн и администрация за обособено пространство за проекта в интернет страницата на Асоциация за развитие на София с линк към страницата на Столична община. 

Б) Изготвяне на информационни текстове за дейностите по поректа за посочената интернет страница – минимум 4 публикации на месец.
4. Изработване на материали за информационния бюлетин на НСОРБ. 
Детайлно описание: Изготвяне на до 4 материала/интервюта за бюлетина на НСОРБ.)
5. Изработване на брошура 
Редакция, предпечат, дизайн и печат на информационна брошура за проекта – тираж 1000, формат 230/160мм, цветност 4+4, хартия: офсет 150 гр. мат, обем: 4 стр., начин на скрепване: сгъване, материали от файл.
6. Изработване и печат на CD. 
Детайлно описание: Оформление, редакция и предпечат на наръчник за ориентация по дейност: „Подобряване на методите за ориентация на нови служители” и неговото публикуване на СD. Тираж на CD -  1000бр.
7. Изработване и печат на CD. 
Детайлно описание: Оформление, редакция и предпечат на CD по дейност: „Изработване на наръчник за управление на човешки ресурси при бедствия и извънредни ситуации, влияещи върху училищното и предучилищното образование, с реални казуси” и неговото публикуване на CD. Тираж на CD -  1000бр.
8. Организиране на заключителна еднодневна конференция за 70 човека.
Детайлно описание: 

А) Място на провеждане на конференцията: София, хотел в идеалния център, 4 звезди; 

Б) Организиране на конференцията:  Наем зала – подредена с маси в правоъгълник/квадрат, на който могат да бъдат настанени минимум 50 човека с възможност за подреждане на втори ред столове, две кафе паузи – кафе, чай, вода, дребни сладки/соленки, обяд – блок маса, материали за участниците – папки с отличителните знаци на ОПАК и бенефициента и размножени материали до 20 стр., наем техника и озвучаване за 8 часа. 
В) Транспорт и нощувки: Осигуряване на до 30 нощувки за участници в конференцията от общини извън София и покриване на разходите за транспорт до и от София в рамките на билет за автобус/влак)

9. Изработване на банер на проекта.
Детайлно описание: Дизайн и изработване на банер за проекта в размери 1 метър на 1, 80 метър с олекотена стойка, цветност: 4+4
2.
Прогнозна стойност на поръчката: 
44  083.33 /четиридесет и четири осемдесет и три лева и тридесет и три ст./ лв. без ДДС.
3.
Обособени позиции


В настоящата обществена поръчка няма обособени позиции.
4.
Възможност за представяне на варианти в офертите


Няма възможност за представяне на варианти в офертите.

5.
Място за изпълнение на обществената поръчка

В административните сгради на Столична община ще се осъществяват координационни срещи, доколкото са необходими за изпълнение на задачите.

6.
Срок за изпълнение на възложената обществена поръчка

Срокът за изпълнение на възложената обществена поръчка започва от датата на подписване на договор за изпълнението й и приключва с изпълнението на хронологически последната от възложените дейности, но не по-късно от 07.01.2013г.
В Плик 2, Участниците следва да предложат отделни срокове (в брой календарни дни) за изпълнение на отделните дейности, като отделните срокове ще бъдат включени в общия график, съгласно чл. 3 от Проекта на договора. Началото на изпълнение на всяка от задачите ще бъде от датата на изпращане на писмо за начало на изпълнието при условията на чл.15.1 от проекта на договора.
7.
Разходи за участие в обществената поръчка

Разходите за подготовка на офертите ще бъдат за сметка на Участниците в процедурата. Участниците не могат да предявяват каквито и да било претенции към Възложителя за разходи, направени от самите тях по подготовката и подаването на офертите им, независимо от резултата или от самото провеждане на процедурата, освен в случаите, посочени в чл. 39, ал. 5 от ЗОП.
ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ

8.
Общи изисквания към участниците в процедурата

8.1.
В процедурата за възлагане на обществена поръчка могат да участват  български и чуждестранни физически или юридически лица, включително и техни обединения.

8.2.
В случай, че Участникът участва като обединение, изброените изисквания по точки 10 и 11, ще се прилагат кумулативно за обединението като цяло, а не за всеки член на обединението поотделно
8.3.
В случай, че Участникът е обединение, което не е регистрирано като самостоятелно юридическо лице преди датата на подаване на офертата за настоящата обществена поръчка, членовете на обединението сключват споразумение за обединение. Споразумението трябва да съдържа клаузи, които да гарантират, че:

(а) всички членове на обединението са отговорни солидарно при изпълнението на  Договора за възлагане на обществена поръчка, сключен в резултат на проведената процедура; 

(б) всички членове на обединението са длъжни да останат в състава на обединението за целия период на изпълнение на Договора за възлагане на обществена поръчка, сключен в резултат на проведената процедура. 

8.4.
В споразумението за обединение Участниците в обединението трябва да определят (упълномощават) едно лице, което да представлява обединението пред трети лица, по време на изпълнение на поръчката. В споразумението те трябва да определят и наименованието на участника. Не се допускат никакви промени в състава на обединението след подаването на офертата.

8.5.
В споразумението за обединение трябва да бъде определено и посочено разпределението на дейностите между членовете при изпълнението на обществената поръчка, с което Участникът следва да съобрази представянето на документите по чл. 56, ал.3 от ЗОП.

8.6.
Споразумението за създаването на обединение задължително се прилага към офертата на участника.

8.7.
В случай че обединението е регистрирано по БУЛСТАТ, преди датата на подаване на офертата за настоящата обществена поръчка, копие на същото се прилага в офертата. В случай, че не е регистрирано и при възлагане изпълнението на дейностите, предмет на настоящата обществена поръчка, Участникът следва да извърши регистрацията по БУЛСТАТ, след уведомяването му за извършеното класиране и преди подписване на Договора за възлагане на настоящата обществена поръчка;

8.8.
Когато при изпълнение на поръчката Участникът предвижда участието на подизпълнител/и, изискванията посочени от точка 9.1 до точка 9.8 се прилагат и за всеки подизпълнител.

8.9.
Когато при изпълнение на поръчката Участникът предвижда участието на подизпълнител/и, участникът представя декларация за Участието на подизпълнител/и (Образец №4), в която се посочват вида на работите, които ще извършват, и дела на участие, който ще бъде изпълняван от всеки подизпълнител.

8.10.
Когато при изпълнение на поръчката Участникът предвижда участието на подизпълнител/и, същите задължително представят документите по точка 21. 

8.11.
Когато при изпълнение на поръчката Участникът предвижда участието на подизпълнител/и, документите по т.9.1.- т.9.8. и т.10. и т.11 се представят за всеки от тях, а изискванията към тях се прилагат съобразно вида и дела на тяхното участие в настоящата обществена поръчка.
8.12.Възлагането на работи на подизпълнител/и е допустимо само ако Участникът декларира, че отговаря за действията, бездействията и работата на посочените подизпълнители като за свои действия, бездействия и работа. 

8.13.
Лице, което участва в обединение или е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта. В процедура за възлагане на обществена поръчка едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение.
9.
Административни изисквания към участниците в поръчката

9.1.
Участникът да не е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран: 

· за престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл. 253 - 260 от Наказателния кодекс;

· за подкуп по чл. 301 - 307 от Наказателния кодекс;

· за участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс;

· за престъпление против собствеността по чл. 194 - 217 от Наказателния кодекс;

· за престъпление против стопанството по чл. 219 - 252 от Наказателния кодекс.

9.2.
Участникът да не е обявен в несъстоятелност.

Участникът да не е в производство по ликвидация или се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове.

9.3.
Участникът да не е в открито производство по несъстоятелност, или е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл. 740 от Търговския закон, а в случай че участникът е чуждестранно лице – да не се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове, включително когато неговата дейност е под разпореждане на съда, или участникът е преустановил дейността си.

9.4.
Участникът да не е лишен от правото да упражнява определена професия или дейност, пряко свързана с настоящата обществена поръчка, съгласно законодателството на държавата, в която е извършено нарушението.

9.5.
Участникът да няма парични задължения към държавата или към община по смисъла на чл. 162, ал. 2, т.1 от Данъчно - осигурителния процесуален кодекс, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, освен ако е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията, или парични задължения, свързани с плащането на вноски за социалното осигуряване или на данъци съгласно правните норми на държавата, в която участникът е установен.

9.6.
Участникът да няма наложено административно наказание за наемане на работа на незаконно пребиваващи чужденци през последните  5 години. 

9.7.
Не могат да участват в процедура за възлагане на обществена поръчка кандидати или участници, при които лицата по т.9.9. са свързани лица с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация;

9.8.
Участникът да не е сключил договор с лице по чл. 21 и чл. 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси.

9.9.   Всички изисквания от т. 9.1 до  т.9.8 се прилагат, както следва:

(а) при събирателно дружество – за лицата по чл. 84, ал. 1 и чл. 89, ал. 1 от Търговския закон; 

(б) при командитно дружество – за лицата по чл. 105 от Търговския закон, без ограничено отговорните съдружници;

(в) при дружество с ограничена отговорност – за лицата по чл. 141, ал. 2 от Търговския закон, а при еднолично дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 147, ал. 1 от Търговския закон; 

(г) при акционерно дружество – за овластените лица по чл. 235, ал. 2 от Търговския закон, а при липса на овластяване – за лицата по чл. 235, ал. 1 от Търговския закон;

(д) при командитно дружество с акции – за лицата по чл. 244, ал. 4 от Търговския закон; 

(е) при едноличен търговец – за физическото лице – търговец
(ж) във всички останали случаи, включително за чуждестранните лица - за лицата, които представляват кандидата или участника;

(з) в случаите по т. 9.9. (а) – 9.9. (ж) - и за прокуристите, когато има такива. Когато чуждестранно лице има повече от един прокурист, декларацията се подава само от прокуриста, в чиято представителна власт е включена територията на Република България.

За обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 2 и 3, ал. 2, т. 1 и 3 и ал. 5, т. 2 от ЗОП, когато участникът е юридическо лице, е достатъчно подаване на декларация от едно от лицата, които могат самостоятелно да го представляват. 

10.
Финансови изисквания към участниците 

10.1.
Минимално изискване за финансови възможности: Участниците трябва да са реализирали оборот от предоставяне на услуги за информация и публичност сумарно за последните 3 (три) приключили финансови години (2009, 2010 и 2011 г.) в размер не по-малък от  100 000 лева (сто хиляди)
10.2.
За доказване на съответствие с финансовите изисквания, участникът следва да приложи следните документи към офертата си: 

· копие от балансите и отчетите за приходите и разходите за 2009, 2010 и 2011 г. или еквивалент, съгласно националните счетоводни стандарти в съответното законодателство по регистрация на участника. Представя се копие на  балансите и ОПР, заверено от управителя с гриф „вярно с оригинала”. В случай, че участникът е физическо лице се представя копие от годишната данъчна декларация за последните три години. За чуждестранни физически или юридически лица, документите трябва да бъдат преведени на български език. 

· Информация за оборота /Образец №9/ от услуги, сходни на предмета на настоящата процедура, а именно: предоставяне на услуги за информация и публичност за последните три години (2009, 2010 и 2011г.)

Когато по обективни причини участникът не може да представи исканите от възложителя документи по т.10.2., той може да докаже икономическото и финансовото си състояние с всеки друг документ, който Възложителят приеме за подходящ. При констатиране от страна на участника, че не може да докаже икономическото и финансовото си състояние с изброените в т.10.2 документи, той следва да отправи запитване до Възложителя, в което да посочи документите, с които разполага. Запитването и отговорът се извършват по реда на чл.29 от ЗОП. Неизпълнението на изискването за запитване не е свързано с неблагоприятни последици за участника, като при констатиране на несъответствие на доказателствените документи по т.10.2. ще се приложи реда по чл.68, ал.8 и 9 от ЗОП.

11.
Изисквания за технически възможности и квалификация 

11.1..Всеки участник трябва да има опит в извършването на подобни услуги:  за последните 3 години (2009, 2010 и 2011) да е изпълнили и/или участвал в изпълнението на най-малко: 

· 2 договора за информация и публичност, всеки от които да включва изработване на печатни/ презентационни материали, организиране и провеждане на събитие и/или обществено мероприятие за минимум 50 човека и медийно информационни кампании

или 
· кумулативно: 2 договора, включващи изработване на печатни/презентационни материали, 2 договора за организиране и провеждане на събития и/или обществени мероприятия за минимум 50 човека за събитие и 2 договора за проведени медийно-информационни кампании. Договори в процес на изпълнение няма да бъдат признавани
*Изискването за брой договори ще бъде прилагано съобразно предмета на договорите, предвид възможността даден договор да обединява няколко от изброените дейности

11.2.Доказването на опита се извършва с представяне на списък на основните договори /Образец №8/ за подобни услуги, изпълнени през последните три години, придружен от референция, към всеки един договорите, посочени в списъка, с които участникът доказва съответствие с изискването.. Препоръките трябва да съдържат датата на изпълнение на предмета на договора, стойност на договора и получател.

11.3. Всеки участник трябва да докаже, че разполага с управленски и експертен капацитет, като докаже, че в екипа си има: 
А) Ръководител на екипа с висше образование – магистър или еквивалент по връзки с обществеността или сходна специалност; поне 7 години опит в областта на медиите, рекламата или връзките с обществеността. 
Б) Трима експерти: 

· Експерт Връзки с обществеността: висше образование –, връзки с обществеността, реклама, маркетинг или сходна специалност; поне 5 години опит в областта рекламата или връзките с обществеността. 

· Експерт Дизайн: висше образование – дизайн или уеб дизайн, живопис или сходна специалност; поне 5 години опит в областта на дизайна, рекламата, изготвянето на рекламни материали, уеб дизайн. 

· Експерт Производство: мимимум средно образование –  поне 5 години опит в областта на производството на рекламни и информационни материали и продукти 

11.4. Квалификацията на членовете на екипа се доказва с прилагане на: 
А) копие от диплома за завършено образоваие, 
Б) професионална автобиография, с посочена информация за професионалния опит на експерта (информацията трчбва да съдържа име на организацията/ работодателя/ възложителя, за които лицето е изпълнявало съответната дейност, сходна на предмета на обществената поръчка, кратко описание на изпълняваните дейности (областта на работа) и периот на изпълнение.

В) Трудова/ осигурителна книжка/ референции или други документи, доказващи съответствие с изискването на Възложителя за професионален опит. 
Г)  декларация за ангажираност на експерта за периода на изпълнение. 
12.
Срок на валидност на офертите

12.1. Срокът на валидност на офертите е 160 (сто и шестдесет) календарни дни, считано от крайната дата за подаване на офертите.

12.2. Възложителят може да поиска от класираните участници да удължат срока на валидност на офертата си до момента на подписване на договора за възлагане на обществената поръчка. 

12.3. Участникът ще бъде отстранен от участие в процедурата за възлагане на настоящата обществена поръчка, ако представи оферта с по–кратък срок на валидност и откаже да го удължи или ако представи оферта с изискания в т. 12.1 срок, но при последващо поискване от Възложителя – откаже да я удължи. 
ГАРАНЦИЯ ЗА УЧАСТИЕ

13.
Условия, размер и начин на плащане

13.1.Гаранцията за участие е в размер на 400 лева (четиристотин лева).
13.2.
Гаранцията за участие е в размер до 1% от ориентировъчната стойност на поръчката,  представена в една от следните форми: гаранцията за участие може да се внесе по банков път или може да се представи под формата на банкова гаранция. Участникът избира сам формата на гаранцията за участие.

13.3.Когато участникът избере гаранцията за участие да бъде банкова гаранция, тогава това трябва да бъде безусловна и неотменима банкова гаранция в полза на Възложителя, със срок на валидност минимум 120 дни считано от крайния срок за подаване на офертата и да е изрично посочено, че е за настоящата обществена поръчка.

13.4.Когато участникът избере да внесе гаранцията за участие по банков път това следва да стане с платежно нареждане, в което е изрично посочена процедурата, за която се представя гаранцията. Сумата следва да бъде внесена по банков път на името на Столична община, дирекция "Финанси", по следната сметка на Столична Община:

Сметка в лв (BGN)

IBAN: BG  72 SOMB 9130 33 33008301

BIC Code: SOMBBGSF
Наименование на банката: Общинска банка, клон Врабча, ул.''Врабча'' №6.

13.5.Банковите разходи по откриването на гаранцията за участие са за сметка на участника. Той трябва да предвиди и заплати своите такси по откриване и обслужване на гаранцията така, че размера на гаранцията да не бъде по-малък от определения в настоящите указания размер.

13.6.
Разходите по евентуално усвояване на гаранцията ще бъдат за сметка на Възложителя.

14.  Задържане и освобождаване на гаранцията

Задържането и освобождаването на гаранцията за участие става по условията и реда на чл.61 и чл. 62 от ЗОП.
ДОКУМЕНТАЦИЯ ЗА УЧАСТИЕ 

15.
Място и условия за получаване на тръжната документация 

15.1. Желаещите да закупят документация за участие в обществената поръчка могат да направят това на адрес: ул."Париж"№3, стая №1, след издаването на фактура на ул. "Париж"№3 ет.4, стая 405, и заплащането й в касата на ул. Париж №3 , етаж 2, стая №201. Касата е с приемно време от понеделник до четвъртък от 10.00ч до 12.00ч и от 14.00ч до 16.00ч, а петък и последния ден от месеца от 10.00ч до 12.00ч.

15.2. Закупуване на документация за участие по банков път се извършва,по банков път по сметка в лева както следва:

IBAN: BG 81 SOMB 9130 31 33008301 ; BIC код:  SOMBBGSF

Име на банката: Общинска банка, клон "Врабча", ул."Врабча"№6

15.3. Възложителят не може да откаже изпращане на документацията за сметка на лицето отправило искането съгласно чл.28, ал.4 от ЗОП. Изпращането на документацията става за сметка на лицето, след получаване на писмено искане с приложено платежно нареждане за внесена сума за закупуване на документацията, в което лицето трябва да посочи необходимата информация за участника: име, адрес, телефон, факс, лице за контакт, както и да посочи куриерската служба, с която следва да бъде изпратена документацията за участие. 

15.4. След заплащането на документацията за участие по банков път, Участникът следва да изпрати искане/писмо до Възложителя, с минимално съдържание от: цитиран адрес за кореспонденция, име и обект/предмет на обществената поръчка и документ удостоверяващ, заплащането/закупуването на документацията за участие. Искането/Писмото може да бъде изпратено и по факса на Възложителя, който факс е цитиран в Обявлението;

15.5. Документацията за участие може да се закупува до 7 (седем) дни преди изтичане на срока за получаване на офертите.

15.6. Лицата имат право да разгледат документацията преди да я закупят.

15.7. Предварителния преглед на документацията се извършва на мястото на закупуването.

15.8. Достъп до документацията за участие в електронен формат, може да бъде намерен на интернет страницата на Столична община - www.sofia.bg – раздел „Обшествени поръчки”, като желаещите да подадат оферта участници, задължително следва да закупят същата в указания  в обявлението срок.

15.9. Документация за участие се предоставя на заинтересованото лице след представяне на платежно нареждане, че документацията е заплатена.


Цената на документацията за участие е в размер на 6 (шест) лева с ДДС, 

15.10. В случай, че участникът е обединение, е достатъчно един член на обединението да е закупил документацията за участие

16.
Искания на промени и разяснение по обявлението и документацията за участие

16.1 Възложителят може, по собствена инициатива или по предложение на заинтересованото лице, еднократно да направи промени в обявлението и/или документацията на обществена поръчка, свързани с осигуряване законосъобразност на процедурата, отстраняване на пропуски или явна фактическа грешка.

16.2  Всяко заинтересовано лице може да направи предложение за промени в обявлението и/или документацията в 10-дневен срок от публикуването на обявлението за откриване на процедурата.

16.3 Промените се извършват чрез решение за промяна, което се публикува в Регистъра на обществените поръчки в 14-дневен срок от публикуване на обявлението за откриване на процедурата.

16.4 С решението за промяна възложителят няма право да променя дейностите и/или доставките по обявения предмет на поръчката.

16.5 В решението възложителят определя и нов срок за получаване на оферти за участие, който не може да бъде по-кратък от първоначално определения.

16.6 Възложителят може да не определя нов срок, когато промените не засягат критериите за подбор, изискванията към офертата или изпълнението на поръчката.

16.7 След изтичането на срока по т.16.3 възложителят може да публикува решение за промяна само когато удължава обявените срокове в процедурата.

16.8 Възложителят е длъжен да удължи обявените срокове в процедурата:

1. когато се установи, че първоначално определеният срок е недостатъчен за изготвяне на офертите, включително поради необходимост от разглеждане на място на допълнителни документи към документацията или оглед на мястото на изпълнение;

2. в случаите по т. 16.14.

16.9 Възложителят може да удължи обявените срокове в процедурата, когато:

1. в първоначално определения срок няма постъпили оферти или е получена само една оферта;

2. това  се налага в резултат от производство по обжалване.

16.10 С публикуването на решение за промяна в Регистъра на обществените поръчки се смята, че всички заинтересовани лица са уведомени.

16.11 Всеки участник може да поиска писмено от Възложителя разяснения по документацията за участие.

16.12 Искания за разяснения могат да се правят не по-късно от десет (10) дни, преди изтичане на срока за представяне на офертите. Исканията могат да бъдат изпратени и на факса, указан в Обявлението за настоящата процедура за възлагане на обществена поръчка. 

16.13 Възложителят е длъжен да отговори в четиридневен (4) срок от датата, на която е постъпило запитването.

16.14 В случай че от предоставяне на разяснението от възложителя до крайния срок за получаване на оферти или заявления за участие остават по-малко от 6 дни, възложителят е длъжен да удължи срока за получаване на оферти за участие с толкова дни, колкото е забавата.
16.15 Възложителят изпраща разясненията до всички участници, които са закупили документация за участие и са посочили факс номер за кореспонденция и публикува разясненията на интернет страницата на Столична община www.sofia.bg.

16.16 Разясненията се прилагат и към документацията, която предстои да се купува от други участници.

ОФЕРТА

17.
Подготовка на офертата

17.1 При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към условията, обявени от Възложителя. 

17.2 Участници, които не са закупили настоящата документация, не могат да участват в процедурата.

17.3 Представянето на оферта задължава участника да приеме напълно всички изисквания и условия, посочени в тази документация, при спазване на Закона за обществените поръчки.

17.4 Поставянето от страна на участника на условия и изисквания, които не отговарят на обявените в документацията, води до отстраняване на този участник от участие в процедурата.

17.5 До изтичане на срока за подаване на офертите, всеки участник може да промени, допълни или оттегли офертата си.

17.6 Всеки участник в процедурата има право да представи само една оферта. Лице, което участва като подизпълнител в офертата на друг Участник, не може да представя самостоятелна оферта.

17.7 Всеки участник трябва да се запознае с условията на настоящата обществена поръчка и да оцени на своя отговорност, за своя сметка и риск всички необходими фактори за подготовката на неговата оферта и подписването на договора.

18.
Изчисляване на сроковете

18.1. Сроковете в тази документация ще бъдат изчислявани, както следва:

· В случай, че срокът е указан в дни, то той изтича в края на последния ден от указания период.

· когато последният ден от един срок съвпада с официален празник или почивен ден, на който трябва да се извърши конкретно действие, счита се, че срокът изтича в края на първия работен ден, следващ почивния. 

18.2. Ако не бъде указано друго, сроковете в документацията са представени в календарни дни/месеци.

19.
Съдържание на офертите и изисквания

19.1. Всяка оферта, подадена от Участник, трябва да съдържа три отделни запечатани непрозрачни и надписани плика, както следва:
(а) Плик № 1 с надпис „Документи за подбор", в който се поставят документите, изисквани от възложителя съгласно чл. 56, ал. 1, т. 1 - 6, 8, 11 - 14, отнасящи се до критериите за подбор на участниците;
(б)Плик № 2 с надпис „Предложение за изпълнение на поръчката", в който се поставят документите, свързани с изпълнението на поръчката, съобразно избрания от възложителя критерий и посочените в документацията изисквания съгласно т.23 и Техническото задание


(в)Плик № 3 с надпис „Предлагана цена", който съдържа ценовото предложение на участника."
19.2. Страниците на всеки един от документите, които са включени в плик „1”, „2” и в плик „3” трябва да бъдат последователно номерирани. 

19.3.Когато участникът в процедурата е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, офертата се подава на български език, документите по чл.56, ал.1, т.1 от ЗОП се представят в официален превод
, а документите, които са на чужд език се представят и в превод.

20.
Плик №  1

Плик №  1 да има следното съдържание:

20.1. Оферта, включително списък на документите съдържащи се в офертата (Образец № 1)-оригинал;

20.2. Документ за закупена документация за участие (копие);

20.3. Документ за внесена гаранция за участие – копие на вносната бележка или оригинал на банковата гаранция за участие 

20.4. Административни сведения за Участника (Образец № 2)-оригинал 

20.5. Регистрационни документи на Участника:

· единен идентификационен код (ЕИК) съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър или копие от документа за регистрация – копие, заверено с подпис и печат на лицето определено по съдебна регистрация да представлява дружеството (за юридическо лице, което е регистрирано в България);

· документ за регистрация на чуждестранното лице, съобразно националното му законодателство, като документът бъде представен в официален превод на български език (за юридическо лице, което не е регистрирано в България); 
· Когато не е представен ЕИК съгласно чл.23 от Закона за търговския регистър, участниците, прилагат  удостоверение за актуално състояние. Чуждестранните юридически лица прилагат еквивалентен документ на съдебен или административен орган от държавата, в която са установени (извлечение от търговския регистър или друг аналогичен документ, издаден от съд, регистър на дружества, търговска камара или друга институция, надлежно упълномощена по законите на юрисдикцията, които съдържат изрично и ясно разкриване на самоличността на законния/те представител/и на участника, като документът бъде представен в официален превод на български език (за юридическо лице, което не е регистрирано в България);

· датата на издаване на удостоверението за актуално състояние ( представя се aкo не е представен ЕИК съгласно чл.23 от Закона за търговския регистър), или на еквивалентен документ  от съответната държава трябва да е до 4 месеца преди крайния срок за подаване на оферти за обществената поръчка
20.6. Декларации:

a) Декларация, че Участникът е запознат с всички обстоятелства и условия на обществената поръчка, да спазва условията на поръчката и да не разпространява данни, свързани с поръчката (Образец № 5)-оригинал;
b) Декларации, в съответствие с чл.47, ал.1, ал.2 и ал.5 от Закона за обществените поръчки (Образец № 3, № 3А и №3Б) - оригинали;

c) Декларация за участието на подизпълнители (Образец № 4)- оригинал;

d) Декларация от подизпълнител/и (Образец № 4А)-оригинал 
e) Декларация за приемане на условията в проекта на договор
20.7. Доказателства за изпълнение на финансовите изисквания към Участника съгласно точка 10. от настоящите указания и обявлението за настоящата поръчка

20.8. Доказателства за изпълнение на техническите изисквания към Участника, съгласно точка 11. от настоящите указания и обявлението за настоящата поръчка;

20.9. Изрично, нотариално заверено пълномощно от управляващия и представляващия Участника, с което упълномощеното лице да представлява Участника в процедурата (изисква се когато избраното лице не е законен представител на  Участника, прокурист или друг търговски пълномощник, който да може да задължава дружеството, съгласно документите за търговска регистрация). Пълномощното за нуждите на процедурата трябва да включва в представителната власт, възможността на пълномощника валидно да задължи Участника с представеното предложение, да попълни и подпише документите, включително проекта за договор и ценовото предложение – представя се оригинал.  

20.10. Споразумение за създаване на обединение за участие в обществената поръчка (когато Участникът е обединение, което не е регистрирано юридическо лице)- оригинал;
21.
Подизпълнители

Когато се предвижда участие на подизпълнители, следните документи задължително се представят от всеки от  тях: 

21.1. Административни сведения (Образец № 2)- оригинал 

21.2. Декларация, че подизпълнителят е запознат с всички обстоятелства и условия на обществената поръчка, задължава се да спазва условията на поръчката и да не разпространява данни, свързани с поръчката (Образец № 5) - оригинал;

21.3. Регистрационни документи, в съответствие с точка 20.5; 

21.4. Декларации по чл. 47, ал. 1, ал. 2 и ал. 5 от ЗОП (Образци №  3, 3А и 3Б)-оригинали;

21.5. Декларация от подизпълнителите (Образец №  4А) – оригинали
21.6. Отчети за приходите и разходите/ОПР/ за 2009, 2010 и 2011г., на подизпълнителя/ите. В офертата се прилага баланс и ОПР - копие на същите, заверени с гриф „Вярно с оригинала” от управляващия и представляващ фирмата. 
21.7. Доказателства за изпълнение на техническите изисквания, съгласно точка 11. от настоящите указания и обявлението за настоящата поръчка, даващи информация относно техническите възможности на съответния подизпълнител, за частта от поръчката която ще изпълнява, ако е приложимо.
22.
Обединение

В случай, че участникът е обединение, което не е регистрирано юридическо лице, всяко физическо или юридическо лице, включено в Обединението трябва да представи в Плик №1, следните документи: 

22.1. Административни сведения (Образец №  2) - оригинал
22.2. Регистрационни документи, в съответствие с точка 20.5; 

22.3. Декларация, че съответното лице (физическо или юридическо) е запознато с всички обстоятелства и условия на обществената поръчка и се задължава да спазва условията на поръчката и да не разпространява данни, свързани с поръчката (Образец № 5) оригинал;

22.4. Декларации по чл. 47, ал. 1, ал. 2 и ал. 5 от ЗОП (Образци №  3, 3А и 3Б) – оригинали
22.5. Доказателства за изпълнение на финансовите изисквания към Участника съгласно т.10 от настоящите указания - само за членовете, чрез които обединението доказва съответствието си с критериите за подбор по т.10
22.6. Документи по т.11  от настоящите указания и обявлението за настоящата поръчка. доказателства за изпълнение на техническите изисквания към Участника - само за членовете, чрез които обединението доказва съответствието си с критериите за подбор по т.11
22.7. Ако Участник, декларира в съответните декларации или посочи в други документи неверни данни и обстоятелства и това бъде установено от комисията за разглеждане, оценяване и класиране на офертите в хода на провеждане на процедурата по избор на Изпълнител, този Участник ще бъда отстранен от участие в процедурата по възлагане на настоящата обществена поръчка.
23.
Плик № 2

Плик № 2 с надпис „Предложение за изпълнение на поръчката", в който се поставя: Образец №6
24.
Плик № 3 

24.1. Плик 3 “Предлагана цена” съдържа Образец №7.  Извън плик “3” не трябва да е посочена никаква информация относно цената, предложена от Участника. 

24.2. В цената на договора се включват всички разходи, свързани с качественото изпълнение на поръчката в описания вид и обхват. 

24.3. Участници, които по какъвто и да е начин са включили някъде в офертата си извън плика “Предлагана цена”, елементи свързани с предлаганата цена ще бъдат отстранени от участие в процедурата. 
25.
Запечатване на офертите 

25.1. Всички документи на езици, различни от български, се представят и в превод на български език, с изключение на документите по т.20.5, които се представят в „официален превод”.

25.2. Страниците от документацията в Плик №1, Плик №2 и Плик №3 трябва да бъдат номерирани последователно. 

25.3. Офертите, подредени в съответствие с горепосочените изисквания, следва да бъдат запечатани в три отделни непрозрачни плика. Пликовете се запечатват, първо поотделно и след това в един общ непрозрачен (голям) плик. При подготовката на офертата трябва да се изпълняват изискванията на чл. 57, ал. 1 и ал. 2 от Закона за обществените поръчки (ЗОП). 
25.4. Върху общия непрозрачен плик (кашон), се изписва следното:  

(а) Името на Участника; 

(б) Адрес за кореспонденция, телефон, факс и/или e-mail на участника;
(в) Адрес на получателя на офертата (Възложителят);
(г) Следният текст: Оферта за участие в открита процедура с предмет „Дейности за информация и публичност за проект МОДЕРНАТА АДМИНИСТРАЦИЯ – ГАРАНТ ЗА МОДЕРНОТО ОБРАЗОВАНИЕ”, във връзка с изпълнение на сключен договор 10-21-12/07.07.2011г. и анекс № ОТ 23.12.2011г. между ОПАК и Столична община за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ по ОП „Административен капацитет” 2007-2013 г.

25.5. Желаещите да участват в процедурата за възлагане на обществената поръчка подават офертите си лично или чрез упълномощено лице, или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка на адрес гр. София, Столична Община, ул. "Московска" № 33, 1 етаж, фронт –офис. 

25.6. Краен срок за подаване на офертите: посочен в обявлението за възлагане на обществена поръчка.

25.7. Всеки участник следва да осигури своевременното получаване на офертата от Възложителя.

26.
Промени и оттегляне на офертите

26.1. До изтичане на срока за получаване на оферти, всеки участник може да промени, допълни или оттегли офертата си.

26.2. Оттеглянето на офертата прекратява по-нататъшното участие на участника в процедурата 

26.3. Допълнението и промяната на офертата трябва да отговарят на изискванията и условията за представяне на първоначалната оферта, като върху плика бъде отбелязан и текст “Допълнение/Промяна на оферта (с входящ номер)”.

27.
  Възможност за удължаване на срока за представяне на офертите


Удължаването на срока за представяне на оферти става при условията и реда на чл.27а от ЗОП.

28.
Приемане /връщане на оферти

28.1.
При приемане на офертата върху плика се отбелязва входящ номер, дата и час на получаването й и посочените данни се записват във входящ регистър.

28.2.
За подаването на офертата на участника се издава документ с входящия номер 

28.3.
Възложителя не приема и връща незабавно оферти, които са представени след крайния срок за получаването им или са в незапечатан или скъсан  плик се връщат на подателя незабавно. Тези обстоятелства се отбелязват във входящия регистър на Столична община.

29.
Разглеждане и оценка на офертите

29.1.
Място и дата за отваряне на офертите – на ул. Московска №33.

29.2
Комисията за разглеждане, оценяване и класиране на офертите се назначава от Възложителя след изтичане на срока за получаване на офертите и се обявява в деня, определен за отваряне на офертите.

29.3.
Постъпилите офертите ще се отварят на датата и часа, посочени в обявлението за възлагане на настоящата обществена поръчка.

29.4.
Действието на комисията по чл. 68, ал. 3 от ЗОП (отварянето на офертите) е публично и на него могат да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване и на юридически лица с нестопанска цел.
29.5.
Представителят на Участника се допуска след удостоверяване на неговата самоличност и представяне на съответните пълномощни.

29.6.
Комисията предлага на присъстващите представители да впишат имената си и да се подпишат в изготвен от комисията списък, удостоверяващ тяхното присъствие.

29.7.
Комисията отваря офертите по реда на тяхното постъпване и проверява за наличието на три отделни запечатани плика, след което най-малко трима от нейните членове подписват плик № 3. Комисията предлага по един представител от присъстващите участници да подпише плик № 3 на останалите участници.
29.8.
В присъствието на лицата по т. 29.5. комисията отваря плик № 2 и най-малко трима от членовете й подписват всички документи, съдържащи се в него. Комисията предлага - по един представител от присъстващите участници да подпише документите в плик № 2 на останалите участници. Комисията след това отваря плик № 1, оповестява документите, които той съдържа, и проверява съответствието със списъка по чл. 56, ал. 1, т. 14.

29.9.
След извършването на гореописаните действия, приключва публичната част от заседанието на комисията.
29.10. Комисията продължава своята работа в закрито заседание с проверката на офертите, като разглежда документите в плик № 1 за съответствие с критериите за подбор, поставени от възложителя, и съставя протокол..

29.11. Когато установи липса на документи и/или несъответствия с критериите за подбор или с други изисквания на възложителя, комисията изпраща протокола до всички участници. 

29.12. Участниците представят на комисията съответните документи в срок 5 работни дни от получаването на протокола 

29.13. Участникът няма право да представя други документи освен липсващите и тези за отстраняване на несъответствията, посочени в протокола на комисията.

29.14. След изтичането на срока по т.29.12. комисията пристъпва към разглеждане на допълнително представените документи относно съответствието на участниците с критериите за подбор, поставени от възложителя. 

29.15. След като извърши проверка на съответствието на Участниците и подадените оферти по т. 29.14. Комисията пристъпва към разглеждане на плик № 2 на допуснатите оферти. Комисията не разглежда документите в плик № 2 на участниците, които не отговарят на критериите за подбор.
29.16.
Комисията разглежда предложенията в плик № 2 за установяване на съответствието им с изискванията на възложителя 

29.17.
Възложителят ще обяви по подходящ начин датата, часа и мястото на отваряне и оповестяване на плик № 3, чрез публикуване на съобщение на електронната страница на Столична община-www.sofia.bg  

29.18.
При отварянето на плика с предлаганата цена имат право да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на юридически лица с нестопанска цел и на средствата за масово осведомяване. При отваряне на ценовите оферти комисията оповестява предлаганите цени. 
29.19.
Комисията  отваря Плик 3, само на участниците, които са допуснати до участие и най-малко трима от членовете на комисията, подписват съдържанието на Плик 3, в присъствието на участниците.

29.20.При различия между сумите, изразени с цифри и думи, за вярно се приема словесното изражение на сумата

30.
Искане на разяснения по документите представени в офертите от комисията.

30.1. Комисията за разглеждане, оценка и класиране на офертите може по всяко време да проверява заявените от участниците данни, да изисква от тях разяснения, както и допълнителни доказателства за данни, представени в пликове № 2 и 3. Тази възможност не може да се използва за промяна на техническото и ценовото предложение на участниците.

30.2. Комисията уведомява възложителя, когато в хода на нейната работа възникнат основателни съмнения за споразумения, решения или съгласувани практики между участници по смисъла на чл. 15 от Закона за защита на конкуренцията. В тези случаи по възложителят уведомява Комисията за защита на конкуренцията. Уведомяването не спира провеждането и приключването на процедурата.

30.3. Комисията продължава своята работа на закрити заседания.

31.
Отстраняване на участниците в процедурата 

31.1. Комисията предлага за отстраняване от участие в процедурата участник, който:

· не е представил някой от необходимите документи, посочени по чл. 56 от ЗОП и изисквани в настоящите указания;

· не може да участва в процедурата, поради наличие на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и 5 и посочените обстоятелства по чл. 47, ал. 2 от ЗОП;

· е представил оферта, която е непълна и не отговаря на предварително обявените условия от Възложителя;

· е представил оферта, която не отговаря на изискванията на чл. 57, ал. 2 от ЗОП;

· за когото по реда на чл. 68, ал. 11 е установено, че е представил невярна информация за доказване на съответствието му с обявените от възложителя критерии за подбор.
31.2. Участниците са длъжни в процеса на провеждане на процедурата да уведомяват възложителя за всички настъпили промени в обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и 5, и посочените в обявлението обстоятелства по чл. 47, ал. 2 в 7-дневен срок от настъпването им.







32.
Критерий за оценка на офертите

Критерият за оценка на офертите е „най-ниска цена”.

Оценката се извършва на база предложената от участника “Обща стойност за изпълнение на поръчката”.
 

Участникът предложил най-ниска цена, се класира на първо място, а останалите следват в низходящ ред, съгласно съответната им оценка.

33.
„Изключително благоприятно предложение”, съгласно чл. 70 ЗОП

33.1. Когато офертата на участник съдържа предложение с числово изражение, което подлежи на оценяване и то е с повече от 20 на сто по-благоприятно от средната стойност на предложенията на останалите участници по същия показател за оценка, комисията трябва да изиска от него подробна писмена обосновка за начина на неговото образуване.
33.2. Комисията определя разумен срок за представяне на обосновката, който не може да е по- кратък от 3 (три) дни, след получаване на искането за това.

33.3. При непредставяне на обосновката в срок или при преценка на комисията, че обосновката е несъстоятелна, комисията може да предложи офертата да се отхвърли  и Участникът да се отстрани от процедурата.(чл.73, ал.3 от ЗОП)

33.4. Комисията може да приеме писмената обосновка и да не предложи за отстраняване офертата, когато са посочени обективни обстоятелства, свързани със:

· оригинално решение за изпълнение на обществената поръчка;

· предложеното техническо решение;

· наличието на изключително благоприятни условия за Участника;

· икономичност при изпълнение на обществената поръчка;

· получаване на държавна помощ.

34.
Приключване на работата на комисията

35.1. Комисията изготвя обобщен протокол за разглеждането, оценката и класирането на офертите. Протоколът трябва да съдържа:

· състав на комисията и списък на консултантите;

· списък на участниците, предложени за отстраняване от процедурата и мотивите за отстраняването им;

· резултатите от разглеждането и оценяването на допуснатите оферти, включително кратко описание на предложенията на Участниците 

· класирането на участниците, чиито оферти са допуснати до разглеждане и оценка.

· датата на съставяне на протокола;

· в случай че има такива - особените мнения със съответните мотиви на членовете на Комисията.

· Протоколът на комисията ще бъде подписан от всички членове на комисията.

35.2. След приключване на работата на комисията, протокола се предава на Възложителя заедно с цялата документация. Комисията приключва своята работа с приемане на протокола от възложителя.

35.
Обявяване на резултатите

35.3. Възложителят обявява класирането на участниците в процедурата с мотивирано решение и участника определен за Изпълнител в срок - 5 (пет) работни дни след приключване на работата на Комисията.

35.4. Възложителят изпраща решението до участниците в процедурата в срок от 3 (три) работни дни от издаването му.

35.5. При писмено искане от участник, Възложителят е длъжен да осигури достъп до протокола на Комисията в срок от 3 (три) работни дни след представянето му. Възложителят, може да откаже достъп до информация, съдържаща се в протокола, в съответствие с разпоредбите на Чл. 73, ал. 4 от Закона за обществените поръчки.

ПРЕКРАТЯВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА

36.
Основания за прекратяване на процедура

Възложителят прекратява процедурата за възлагане на обществена поръчка при наличие на обстоятелствата, съгласно чл. 39 от ЗОП.
СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР

37.
Процедура

37.1.   Възложителят сключва договор за изпълнение на обществената поръчка с класирания на първо място и определен за Изпълнител Участник.

37.2. Възложителят може да определи за Изпълнител и да сключи договор с втория класиран участник в процедурата или да прекрати процедурата, в случай, че Участникът в процедурата, който е избран за Изпълнител откаже да подпише договор, не изпълни някое от изискванията на чл.42, ал.1 от ЗОП или  не отговаря на изискванията на чл. 47, ал. 1 и 5 или на посочените в обявлението изисквания на чл. 47, ал. 2
37.3. Договор за изпълнение на обществената поръчка ще включва всички предложения от офертата на участника.

37.4.   При подписване на договор за изпълнение на обществената поръчка, Участникът, който е избран за Изпълнител, трябва да представи документи от съответните компетентни органи, за удостоверяване липсата на обстоятелствата по Член 47, алинея 1 и 2 от Закона за обществените поръчки.

37.5. При подписването на договора, Изпълнителят трябва да представи:

· документите по чл. 47, ал. 10 и чл. 48, ал. 2 от ЗОП, 

· документ за внесена гаранция за изпълнение на договорното споразумение;

37.6. Съгласно чл.47, ал.11 от ЗОП, Възложителите за които се прилага чл.23, ал.4 от Закона за Търговския регистър, не могат да изискват представяне на документите по чл.47, ал.10 от ЗОП, когато те се отнасят за обстоятелства, вписани в Търговския регистър. 

37.7. В случаите, в които участникът не представи исканите документи, Възложителят може да сключи договор със следващия класиран участник или да прекрати процедурата.
38.
Основания за изменение на договора 

38.1. Страните по договора за изпълнение на обществена поръчка не могат да го изменят.

38.2. Изменение на сключен договор за изпълнение на обществена поръчка се допуска по изключение, съгласно чл. 43 от ЗОП.

39.
Срокове за сключване на договор

Договор за изпълнение на обществена поръчка се сключва в сроковете по чл. 41 от ЗОП. 

40.
Гаранция за изпълнение на договора – условия, размер и начин на плащане

40.1. Гаранцията за изпълнение на договора е в размер на 2 % от стойността на договора за обществена поръчка  без включен ДДС.

40.2. Гаранцията за изпълнение може да се внесе по банков път или може да се представи под формата на банкова гаранция.

40.3.   Участникът избира сам формата на гаранцията за изпълнение.

40.4.   Участникът, определен за Изпълнител на обществената поръчка, представя банковата гаранция или платежния документ за внесената по банков път гаранция за изпълнение на договорното споразумение при неговото сключване.

40.5.   Когато участникът избере гаранцията за изпълнение да бъде банкова гаранция, тя трябва да следва формата приложена в настоящата документация.

40.6. При представяне на гаранцията в платежното нареждане или в банковата гаранция изрично се посочва договора, за който се представя гаранцията.

40.7. При представяне на гаранцията във вид на платежното нареждане - паричната сума се внася по сметка на Столична община IBAN BG 72 SOMB 9130 33 33008301, или сметка в евро: IBAN: BG 80 SOMB 9130 36 33008302 към Общинска банка, клон "Врабча", ул."Врабча"№6, на името на Столична община, дирекция "Финанси";

40.8. Условията за задържане и освобождаване на гаранцията за изпълнение са указани в Договора за изпълнение на обществената поръчка между Възложителя и Изпълнителя.

40.9. Възложителят ще освободи гаранцията за изпълнение, без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.

40.10. Банковите разходи за издаването на гаранциите се поемат от Изпълнителя. Той трябва да предвиди и заплати своите такси по откриване и обслужване на гаранциите така, че размера на гаранциите да не бъде по-малък от размера, който е определен в настоящите указания.

40.11. Разходите за евентуалното усвояване на гаранциите се поема от Възложителя.
ОБЖАЛВАНЕ

41.
Срокове и процедурата

41.1. На обжалване подлежи всяко решение на Възложителите в процедура за възлагане на обществена поръчка 

41.2. Решенията на Възложителите се обжалват пред Комисията за защита на конкуренцията относно тяхната законосъобразност, включително за наличие на дискриминационни икономически, финансови, технически или квалификационни зисквания в обявлението, документацията или във всеки друг документ, свързан с процедурата.
41.3.   На обжалване подлежат и действия или бездействия на възложителя, с които се възпрепятства достъпа или участието на лица в процедурата. Не подлежат на самостоятелно обжалване действията на възложителя по издаване на решенията по чл.120, ал. 1 от ЗОП.
41.4.   Жалба може да се подава в 10-дневен срок от:
1). изтичане на срока по чл. 27а, ал. 3 от ЗОП - срещу решението за откриване на процедурата и/или решението за промяна;

2). получаване на решението за избор на изпълнител или за прекратяване на процедурата;
3). публикуване на обявлението за доброволна прозрачност в Регистъра на обществените поръчки или в "Официален вестник" на Европейския съюз.

41.5. Срокът за обжалване на решението по т.41.4, 1) тече от получаването на документацията, ако са изпълнени едновременно следните условия:
1). жалбата е срещу изисквания, които не са посочени в обявлението;

2). документацията не е публикувана едновременно с обявлението;

3). документацията е получена след срока по чл. 27а, ал. 3 от ЗОП.

41.6. Жалбата по т.41.3. се подава в 10-дневен срок от уведомяване за съответното действие, а ако лицето не е уведомено – от датата, на която е изтекъл срокът за извършване на съответното действие.

41.7. Жалба може да се подава от: 

· всяко заинтересовано лице - в случаите по т.41.4, 1); 41.4, 3), 41.5. и 41.6.

· всеки заинтересован участник - в случаите по т.41.4, 2) и 41.6.

В срока по ал. 4, т. 1 жалба срещу решението за откриване на процедурата и/или решението за промяна могат да подават и професионални сдружения и организации в съответния бранш за защита на интересите на своите членове.

41.8. В случаите по т.41.4., 1) и 3), когато датите на публикуване на обявленията в Регистъра на обществените поръчки и в „Официален вестник" на Европейския съюз са различни, срокът за обжалване тече от по-късната дата..

41.9. Жалбата се подава едновременно до Комисията за защита на конкуренцията и до Възложителя (едновременно със завеждане с входящ номер във Фронт офиса на Столична Община и задължително на посочения в Раздел І на обявлението факс номер за кореспонденция), чието решение, действие или бездействие се обжалва.
41.10. Жалба срещу решение на Възложителя, с изключение на решението за определяне на изпълнител, не спира процедурата за възлагане на обществена поръчка, освен когато е поискана временна мярка „спиране на процедурата".

Когато с жалбата е поискана временната мярка, процедурата за възлагане на обществена поръчка спира до влизане в сила на:
1. определението, с което се отхвърля искането за временна мярка, или
2. решението по жалбата, ако е наложена временната мярка."
41.11. Жалба срещу решението за определяне на Изпълнител спира процедурата за възлагане на обществената поръчка до окончателното решаване на спора, освен когато е допуснато предварително изпълнение.
ПРИЛОЖЕНИЯ, ОБРАЗЦИ НА ДОКУМЕНТИ
ОБРАЗЕЦ № 1 - Оферта за участие в открита процедура
ОБРАЗЕЦ № 2 - Административни сведения
ОБРАЗЕЦ № 3  - Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 1 и ал. 2, т. 2 от ЗОП
ОБРАЗЕЦ № 3А - Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 2 и т. 3 и ал. 2, т. 1, т. 3 и т. 4от ЗОП

ОБРАЗЕЦ № 3Б - Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал. 5 от ЗОП 

ОБРАЗЕЦ № 4 - Декларация за използване или липса на подизпълнители 

ОБРАЗЕЦ № 4А - Декларация от подизпълнители 

ОБРАЗЕЦ № 5 - Декларация, че Участникът е запознат с всички обстоятелства и условия на обществената поръчка, да спазва условията на поръчката и да не разпространява данни, свързани с поръчката

ОБРАЗЕЦ № 6  - Срок за изпълнение
ОБРАЗЕЦ № 7  -  Предлагана цена

ОБРАЗЕЦ № 8  -  Декларация по чл. 51, ал.1, т.2
ОБРАЗЕЦ № 9  -   Декларация по чл. 5, ал.1, т.3
ПРОЕКТ НА ДОГОВОР
ТЕХНИЧЕСО ЗАДАНИЕ
ОБРАЗЕЦ № 1
ОФЕРТА

ЗА УЧАСТИЕ В ОТКРИТА ПРОЦЕДУРА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА  ПОРЪЧКА

Дейности за информация и публичност за проект „МОДЕРНАТА АДМИНИСТРАЦИЯ – ГАРАНТ ЗА МОДЕРНОТО ОБРАЗОВАНИЕ”, във връзка с изпълнение на сключен договор 10-21-12/ 07.07.2011г. и анекс № 1 от 23.12.2011г.  между Управляващия орган на оперативна програма „Административен капацитет” и Столична община за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ по ОП „Административен капацитет” 2007-2013 г.

от ………..........................................................................................................................
/наименование на участника /

седалище: ...................................................................................., 
адрес за кореспонденция: ..............................................................................................

телефон: .............................., факс: ................................, моб.телефон: ................................., е-mail:...................................,дан.№...................................., ЕИК: ......................................................., 

представляван от: .................................................................................. 

УВАЖАЕМИ ГОСПОДА,

С настоящото представяме нашата оферта за участие в обявената от Вас открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: Дейности за информация и публичност за проект „МОДЕРНАТА АДМИНИСТРАЦИЯ – ГАРАНТ ЗА МОДЕРНОТО ОБРАЗОВАНИЕ”, във връзка с изпълнение на сключен договор 10-21-12/ 07.07.2011г. и анекс № 1 от 23.12.2011г.  между Управляващия орган на оперативна програма „Административен капацитет” и Столична община за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ по ОП „Административен капацитет” 2007-2013 г.

Декларираме, че сме получили документацията за участие и сме запознати с указанията и условията за участие в обявената от Вас процедура и изискванията на ЗОП. Съгласни сме с поставените от Вас условия и ги приемаме без възражения.

Запознати сме с проекта на договора за възлагане на обществената поръчка, приемаме го без възражения и ако бъдем определени за изпълнител, ще сключим договора изцяло в съответствие с проекта, приложен към документацията за участие, в законноустановения срок.


Приемаме, да се считаме обвързани от задълженията и условията, поети с ОФЕРТАТА до изтичане на сто и шестдесет /160/ календарни дни включително, считано от крайния срок за получаване на офертите.

Ще изпълним поръчката в съответствие с приложените към настоящата оферта и неразделна част от нея «Предложение за изпълнение на поръчката» и «Предлагана цена».

Приемаме в случай, че нашето предложение бъде прието и бъдем определени за изпълнител, при сключването на договора да представим гаранция за изпълнение в размер и форма съгласно условията, посочени в Документацията за участие, с която ще гарантираме предстоящото изпълнение на задълженията си, в съответствие с договорените условия.

Неразделна част от настоящата оферта са всички документи, описани в приложения списък по т. 20.1. от Документацията за участие.

Дата:







Подпис и печат:

/име, длъжност/

 ОБРАЗЕЦ № 2

АДМИНИСТРАТИВНИ СВЕДЕНИЯ

1. Наименование на участника 

_____________________________________________________________________
2. Адрес

________________________________________________________________________ /град, код, улица № /

телефон:
_________________


мобилен телефон:________________

факс:

_________________

E-mail:
______________________________________________

3. Паспортни данни на ръководителя /пълномощника/

_____________________________________________________________________
/трите имена/

лична карта № ___________, издадена на____________ от________
4. Фирмени данни: 

ЕИК ________________________________________

5. Банкова сметка на участника

Име на обслужваща банка:_______________________________

IBAN сметка: ___________________________

BIC код: ________________________________

титуляр на сметката: _________________________________________________
Дата:







Подпис и печат:…………......

/име, длъжност/

ОБРАЗЕЦ № 3

Д Е К Л А Р А Ц И Я

по  чл. 47, ал. 1, т. 1 и ал. 2, т. 2, т. 2а и т.5 от Закона за обществените поръчки
 Долуподписаният/ата..............................................................................................................,

(трите имена)

ЕГН........................................., л.к. №...................................., издадена на ............................. от......................................., адрес:.............................................................,
в качеството си на ........................................................ на .....................................................

ЕИК ............................., 

със седалище и адрес на управление ...................................................................................

ДЕКЛАРИРАМ:

1. Не съм осъден/а с влязла в сила присъда за:

1.1. престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари по чл.253 – чл.260 от Наказателния кодекс;

1.2. подкуп по чл.301 - чл.307 от Наказателния кодекс;

1.3. участие в организирана престъпна група по чл.321 - чл.321а от Наказателния кодекс;

1.4. престъпление против собствеността по чл.194 – чл.217 от Наказателния кодекс;

1.5. престъпление против стопанството по чл.219 - чл. 252 от Наказателния кодекс;

2. Не съм осъден с влязла в сила присъда за престъпление по чл. 313 от Наказателния кодекс във връзка с провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчки.
3. Не съм свързано лице по смисъла на §1, т.23а от Допълнителните разпоредби на ЗОП с възложители или служители на ръководна длъжност в неговата организация.
Задължавам се при промяна на посочените обстоятелства писмено да уведомя възложителя на обществената поръчка в 7-дневен срок от настъпването на съответната промяна.


Известно ми е, че за вписване на неверни данни в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност съгласно чл. 313 от Наказателния кодекс. 

Дата: .....................
Декларатор: ..............................

гр. ........................................






(подпис)
Забележка:В зависимост от правно организационната форма на участника, декларацията се представя от всяко едно от лицата посочени в чл.47, ал 4 от ЗОП.


ОБРАЗЕЦ № 3А
Д Е К Л А Р А Ц И Я

по  чл. 47, ал. 1, т. 2 и т. 3 и ал. 2, т. 1, т. 3 и т.4 от Закона за обществените поръчки

Долуподписаният/ата ................................................................................................................,

(трите имена)

в качеството си на .....................................................на ......................................................, ЕИК............................., 

със седалище и адрес на управление ....................................................................................

ЕГН........................................., л.к. №...................................., издадена на ............................. от......................................., адрес:.............................................................,
ДЕКЛАРИРАМ:

Представляваното от мен дружество:

1. Не е обявено в несъстоятелност;

2. Не се намира в производство по ликвидация или подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове;

3. Не е в открито производство по несъстоятелност и не е сключило извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл.740 от Търговския закон, а в случай че дружеството е чуждестранно юридическо лице - не се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове, включително дейността му не е под пазпореждане на съда или дружеството не е преустановило дейността си.
4. Не е осъждано за неизпълнение на задължения по договор за обществена поръчка
5. Няма задължения по смисъла на чл.162, ал.2, т.1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс, към държавата и към общината, в която се намира седалището на дружеството, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, освен ако е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията, или има задължения за данъци или за вноски за социалното осигуряване съгласно законодателството на държавата, в която дружеството е установено.
6. Няма наложено административно наказание за наемане на работа на незаконно пребиваващи чужденци през последните до 5 години.
7. Не е слючил договор с лице по смисъла на чл. 21 или 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликти на интереси.
Задължавам се при промяна на посочените обстоятелства писмено да уведомя възложителя на обществена поръчка в 7-дневен срок от настъпването на съответната промяна.  


Известно ми е, че за вписване на неверни данни в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност съгласно чл. 313 от Наказателния кодекс. 

Дата: .....................
Декларатор:..............................

гр. ........................................






(подпис)
Забележка:Декларацията е достатъчно да се попълни само  от представляващия по закон участника или от упълномощено от него с нотариално заверено пълномощно лице
ОБРАЗЕЦ № 3Б 

Д Е К Л А Р А Ц И Я

по  чл. 47, ал. 5 от  Закона за обществените поръчки

Долуподписаният/ата ..................................................................................................,

(трите имена)

в качеството си на ................................................... на .................................................

ЕИК ............................., 

със седалище и адрес на управление ...........................................................................
ДЕКЛАРИРАМ:


1. Не съм свързано лице по смисъла на §1, т. 23а от Допълнителнителните разпоредби на ЗОП с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация.


2. Не съм сключил договор с лице по чл. 21 или 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси.

Задължавам се при промяна на посочените обстоятелства писмено да уведомя възложителя на обществена поръчка в 7-дневен срок от настъпването на съответната промяна.  


Известно ми е, че за вписване на неверни данни в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност съгласно чл. 313 от Наказателния кодекс. 

Дата: .....................
Декларатор: ............................

гр. ...........................
(подпис)
ОБРАЗЕЦ № 4

Д Е К Л А Р А Ц И Я

за подизпълнители
Долуподписаният/ата ..................................................................................................,

(трите имена)

в качеството си на ................................................... на .................................................

ЕИК ............................., 

със седалище и адрес на управление ...........................................................................                                                                                          

ДЕКЛАРИРАМ:

1. Че при изпълнението на обществена поръчката с предмет 
Дейности за информация и публичност за проект „МОДЕРНАТА АДМИНИСТРАЦИЯ – ГАРАНТ ЗА МОДЕРНОТО ОБРАЗОВАНИЕ”, във връзка с изпълнение на сключен договор 10-21-12/ 07.07.2011г. и анекс № 1 от 23.12.2011г.  между Управляващия орган на оперативна програма „Административен капацитет” и Столична община за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ по ОП „Административен капацитет” 2007-2013г.

няма да ползвам / ще ползвам подизпълнител (и).

(ненужното се зачертава)

2. Подизпълнителя/-ите, който ще ползвам е/са следните:

Подизпълнител № 1: .……….................................................................…………

(наименование на подизпълнителя)

..............…………………………...................................................................………

с дял на участие ............. % от общата стойност. Работата му ще обхваща следните дейности (посочва се конкретната част от предмета на обществената поръчка): 

..............…………………………...........................................................…………

Подизпълнител № 2: .……….................................................................…………

(наименование на подизпълнителя)

..............…………………………...................................................................………

с дял на участие ...... % от общата стойност. Работата му ще обхваща следните дейности (посочва се конкретната част от предмета на обществената поръчка): 

..............…………………………...........................................................…………

2. Ще отговарям за действията, бездействията и работата на посочения подизпълнител /посочените подизпълнители/ като за свои действия, бездействия и работа.

Дата:..............


                     Подпис и печат:......................... 

/име, длъжност/

ОБРАЗЕЦ № 4А

Д Е К Л А Р А Ц И Я

за съгласие за участие като подизпълнител в обществената поръчка
Долуподписаният/ата ..................................................................................................,

(трите имена)

в качеството си на ................................................... на .................................................

ЕИК ............................., 

със седалище и адрес на управление ...........................................................................
ДЕКЛАРИРАМ:


1. Съгласен съм да участвам като подизпълнител в откритата процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: Дейности за информация и публичност за проект „МОДЕРНАТА АДМИНИСТРАЦИЯ – ГАРАНТ ЗА МОДЕРНОТО ОБРАЗОВАНИЕ”, във връзка с изпълнение на сключен договор 10-21-12/ 07.07.2011г. и анекс № 1 от 23.12.2011г.  между Управляващия орган на оперативна програма „Административен капацитет” и Столична община за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ по ОП „Административен капацитет” 2007-2013 г.

на .......................................................................................................................
(наименование на участника)


2. Не участвам в посочената процедура със самостоятелна оферта, включително като член на обединение. 

Дата:..............


           Подпис и печат:.........................

/име, длъжност/




ОБРАЗЕЦ № 5

Д Е К Л А Р А Ц И Я

Подписаният ................................................................................................................
(трите имена)

в качеството си на........................................................................................................
(длъжност)

на участник: .................................................................................................................

(наименование на участника)

ДЕКЛАРИРАМ,

1. Задължавам се да спазвам условията за участие в процедурата.

2. Задължавам се да спазвам всички условия и всички действащи технически норми и стандарти, които се отнасят до изпълнението на поръчката, в случай, че същата ми бъде възложена.

3. Задължавам се да не разпространявам по никакъв повод и под никакъв предлог данните, свързани с поръчката, станали ми известни във връзка с моето участие в откритата процедура.

Дата:






           Подпис и печат:......................... 

/име, длъжност/

ОБРАЗЕЦ № 6

..........................................................................................................................................
( наименование на участника )

ТЕХНИЧРСКО ПРЕДЛОЖЕНИЕ
за изпълнение на обществена поръчка с предмет:
Дейности за информация и публичност за проект „МОДЕРНАТА АДМИНИСТРАЦИЯ – ГАРАНТ ЗА МОДЕРНОТО ОБРАЗОВАНИЕ”, във връзка с изпълнение на сключен договор 10-21-12/ 07.07.2011г. и анекс № 1 от 23.12.2011г.  между Управляващия орган на оперативна програма „Административен капацитет” и Столична община за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ по ОП „Административен капацитет” 2007-2013 г. ., в т.ч.

1. Организиране на 2 пресконференции по време на изпълнение на проекта и по време на заключителната конференция;
Срок за изпълнение 


...................... календарни дни.
2. Организиране на периодични срещи с представители на медиите с цел разпространяване на информация за напредъка по проекта;
Срок за изпълнение 


...................... календарни дни.
3. Изготвяне на материали и поддържане на интернет сайт, като част от интернет сайта на СО и/или Асоциация за развитие на София с информация за проекта и публикация на всички изработени ресурси и проучвания; 
Срок за изпълнение 


...................... календарни дни.
4. Изработване на материали за информационния бюлетин на НСОРБ; 
Срок за изпълнение 


...................... календарни дни.
5. Изработване на брошура (редакция, предпечат, дизайн и печат), представляваща проекта, целите му и интернет сайта, на който се публикува информация за проекта – тираж 1000, четири цвята, картон мат.
 Срок за изпълнение 


...................... календарни дни.
6. Оформление, редакция, печат на интерактивни CD с наръчник за ориентация по дейност: „Подобряване на методите за ориентация на нови служители”, минимум 700бр. 
Срок за изпълнение 


...................... календарни дни.
7. Оформление, редакция и печат на CD по дейност: „Изработване на наръчник за управление на човешки ресурси при бедствия и извънредни ситуации, влияещи върху училищното и предучилищното образование, с реални казуси”, минимум 500бр.
 Срок за изпълнение 


...................... календарни дни.
8. Организиране на заключителна конференция за 70 човека (Наем зала, две кафе паузи, обяд, материали за участниците, наем техника и озвучаване за 8 часа, транспорт (автобус/жп транспорт/гориво за участници от други градове – максимален брой 30 участника, които са част от общия брой участници в конференцията)
Срок за изпълнение 


...................... календарни дни.
9. Изработване на банер на проекта (олекотена стойка, размери 1 метър на 1.80 метра).
 Срок за изпълнение 


...................... календарни дни.
Дата: 







Подпис и печат:











/име, длъжност/

ОБРАЗЕЦ № 7

..........................................................................................................................................
( наименование на участника )

ПРЕДЛАГАНА ЦЕНА

за изпълнение на обществена поръчка с предмет:
Дейности за информация и публичност за проект „МОДЕРНАТА АДМИНИСТРАЦИЯ – ГАРАНТ ЗА МОДЕРНОТО ОБРАЗОВАНИЕ”, във връзка с изпълнение на сключен договор 10-21-12/ 07.07.2011г. и анекс № 1 от 23.12.2011г.  между Управляващия орган на оперативна програма „Административен капацитет” и Столична община за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ по ОП „Административен капацитет” 2007-2013г.
I. Обща стойност на поръчката: 









........................................................ без ДДС
(словом).......................................................................................................................... 










........................................................ с ДДС

(словом)..........................................................................................................................
в това число:


1. Организиране на 2 пресконференции по време на изпълнение на проекта и по време на заключителната конференция; 

........................................................ без ДДС


(словом)..................................................................................................................

........................................................ с ДДС


(словом)..................................................................................................................
2. Организиране на периодични срещи с представители на медиите с цел разпространяване на информация за напредъка по проекта;


........................................................ без ДДС


(словом)..................................................................................................................

........................................................ с ДДС


(словом)..................................................................................................................
3. Изготвяне на материали и поддържане на интернет сайт, като част от интернет сайта на СО и/или Асоциация за развитие на София с информация за проекта и публикация на всички изработени ресурси и проучвания; 

........................................................ без ДДС


(словом)..................................................................................................................

........................................................ с ДДС


(словом)..................................................................................................................
4. Изработване на материали за информационния бюлетин на НСОРБ; 


........................................................ без ДДС


(словом)..................................................................................................................

........................................................ с ДДС


(словом)..................................................................................................................
5. Изработване на брошура (редакция, предпечат, дизайн и печат), представляваща проекта, целите му и интернет сайта, на който се публикува информация за проекта – тираж 1000, четири цвята, картон мат. 


........................................................ без ДДС


(словом)..................................................................................................................

........................................................ с ДДС


(словом)..................................................................................................................
6. Оформление, редакция, печат на интерактивни CD с наръчник за ориентация по дейност: „Подобряване на методите за ориентация на нови служители”, минимум 700бр. 


........................................................ без ДДС


(словом)..................................................................................................................

........................................................ с ДДС


(словом)..................................................................................................................
7. Оформление, редакция и печат на CD по дейност: „Изработване на наръчник за управление на човешки ресурси при бедствия и извънредни ситуации, влияещи върху училищното и предучилищното образование, с реални казуси”, минимум 500бр. 


........................................................ без ДДС


(словом)..................................................................................................................

........................................................ с ДДС


(словом)..................................................................................................................
8. Организиране на заключителна конференция за 70 човека (Наем зала, две кафе паузи, обяд, материали за участниците, наем техника и озвучаване за 8 часа, транспорт (автобус/жп транспорт/гориво за участници от други градове – максимален брой 30 участника, които са част от общия брой участници в конференцията)


........................................................ без ДДС


(словом)..................................................................................................................

........................................................ с ДДС


(словом)..................................................................................................................
9. Изработване на банер на проекта (олекотена стойка, размери 1 метър на 1.80 метра). 


........................................................ без ДДС


(словом)..................................................................................................................

........................................................ с ДДС


(словом)..................................................................................................................
ІІ. Авансово плащане: 





………………………%.

Забележка: Предложението на участника за авансово плащане не може да бъде по-високо от 10 % от общата предложена цена.

В случай, че бъде констатирано несъответствие между общата стойност на поръчката и сбора от единичните цени за изготвяне на всяка една от тръжните документации, на оценка подлежи посочената от участника обща стойност на поръчката, като отклонението е за сметка на участника. При несъответствие в изписването цифром и словом на дадена стойност, за валидна се смята изписаната слов
Дата: 







Подпис и печат:
/име, длъжност/

ОБРАЗЕЦ № 8
Д Е К Л А Р А Ц И Я

по чл. 51, ал.  1, т. 2 от ЗОП

Долуподписаният/ата/..................................................................................................., 

с ЕГН.............................., в качеството на ............................................. (посочва се длъжността) на ............................................................................................................ (посочва се наименованието на участника),  с ЕИК ................................ и със седалище и адрес на управление:   ............................................................................... - участник в процедурата за възлагане на обществена поръчка с предмет: Дейности за информация и публичност за проект „МОДЕРНАТА АДМИНИСТРАЦИЯ – ГАРАНТ ЗА МОДЕРНОТО ОБРАЗОВАНИЕ”, във връзка с изпълнение на сключен договор 10-21-12/ 07.07.2011г. и анекс № 1 от 23.12.2011г.  между Управляващия орган на оперативна програма „Административен капацитет” и Столична община за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ по ОП „Административен капацитет” 2007-2013г.
Д Е К Л А Р И Р А М :

През последните 3 години  (2009 г., 2010 г. и 2011 г.) представляваното от мен дружество е изпълнило следните договори с предмет, сходен с предмета на поръчката:
	№ по ред
	Възложител
	Предмет на договора
	Стойност на договора
	Период на изпълнение



	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	….
	
	
	
	

	….
	
	
	
	


Опис на препоръките за добро изпълнение, приложени към настоящата декларация:

1...................................................................................................................

2...................................................................................................................

Известно ми е, че за вписване на неверни данни в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност съгласно чл. 313 от Наказателния кодекс. 

.....…………............г.


                       Декларатор:

гр…………………….

ОБРАЗЕЦ № 9
...........................................................................................................................................

( наименование на участника )

Д Е К Л А Р А Ц И Я

по  чл. 50, ал. 1, т. 3 от ЗОП

Долуподписаният/ата/..................................................................................................., 

с ЕГН.............................., в качеството на ............................................. (посочва се длъжността) на ............................................................................................................ (посочва се наименованието на участника),  с ЕИК ................................ и със седалище и адрес на управление:   ............................................................................... - участник в процедурата за възлагане на обществена поръчка с предмет: Дейности за информация и публичност за проект „МОДЕРНАТА АДМИНИСТРАЦИЯ – ГАРАНТ ЗА МОДЕРНОТО ОБРАЗОВАНИЕ”, във връзка с изпълнение на сключен договор 10-21-12/ 07.07.2011г. и анекс № 1 от 23.12.2011г.  между Управляващия орган на оперативна програма „Административен капацитет” и Столична община за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ по ОП „Административен капацитет” 2007-2013г.
Д Е К Л А Р И Р А М,  

През последните три години, общия годишен оборот на представляваното от мен дружество е, както следва:

	Година
	Общ годишен оборот /в лева/

	2009 г.
	

	2010 г.
	

	2011 г.
	

	Общо:
	


Известно ми е, че за вписване на неверни данни в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност съгласно  чл. 313 от Наказателния кодекс .
.......…………...........г.


                    Декларатор:
ПРОЕКТ НА ДОГОВОР

10 - 21- 12/ 07.07.2011г.U-…..
ПРОЕКТ НА ДОГОВОР

Днес, ...…… 2012г., в гр. София, ул. „Московска” № 33, между СТОЛИЧНА ОБЩИНА, БУЛСТАТ 000696327, представлявана от Кмета Йорданка Асенова Фандъкова,  наричана за краткост ВЪЗЛОЖИТЕЛ, от една страна
и 

от друга страна .........................., ЕИК......................,  представлявано от .........................................., със седалище и адрес на управление: ...........................................
наричано за краткост ИЗПЪЛНИТЕЛ, 

в изпълнение  заповед за класиране № РД-09-02-......................г.. от проведена открита процедура по опростени правила (открита с Решение № РД-09-03-........................ с уникален номер в РОП 00087-2012- ................) и на основание чл.74 от ЗОП, се сключи настоящия договор за следното:

І. ПРЕДМЕТ НА ДОГОВОРА

Чл.1. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ възлага, а ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ приема извърши дейности по информация и публичност на проект: « МОДЕРНАТА АДМИНИСТРАЦИЯ – ГАРАНТ НА МОДЕРНОТО ОБРАЗОНАИЕ»  във връзка с изпълнение на сключен договор 10-21-12/07.07.2011г. и анекс №1 от 23.12.2011г., Управляващия орган на ОПАК и Столична община за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ по ОП „Административен капацитет” 2007-2013 г., , в т.ч.

1. Организиране на 2 пресконференции по време на изпълнение на проекта и по време на заключителната конференция; 
2. Организиране на периодични срещи с представители на медиите с цел разпространяване на информация за напредъка по проекта;

3. Изготвяне на материали и поддържане на интернет сайт, като част от интернет сайта на СО и/или Асоциация за развитие на София с информация за проекта и публикация на всички изработени ресурси и проучвания; 
4. Изработване на материали за информационния бюлетин на НСОРБ; 

5. Изработване на брошура (редакция, предпечат, дизайн и печат), представляваща проекта, целите му и интернет сайта, на който се публикува информация за проекта – тираж 1000, формат 230/160мм, цветност 4+4, хартия: офсет 150 гр. мат, обем: 4 страници, начин на скрепване: сгъване, материали от файл. 

6. Оформление, редакция, печат на интерактивни CD с наръчник за ориентация по дейност: „Подобряване на методите за ориентация на нови служители”, минимум 700бр. 

7. Оформление, редакция и печат на CD по дейност: „Изработване на наръчник за управление на човешки ресурси при бедствия и извънредни ситуации, влияещи върху училищното и предучилищното образование, с реални казуси”, минимум 500бр. 

8. Организиране на заключителна конференция за 70 човека (Наем зала, две кафе паузи, обяд, материали за участниците, наем техника и озвучаване за 8 часа, транспорт (автобус/жп транспорт/гориво за участници от други градове – максимален брой 30 участника, които са част от общия брой участници в конференцията)

9. Изработване на банер на проекта (олекотена стойка, размери 1 метър на 1.80 метра, цветност 4+4). 

Код по КОП 79800000, 79340000, 79952000, 79416200
ІІ. СРОК НА ДОГОВОРА
Чл. 2. Срокът за изпълнение на договора започва от датата на подписването му и приключва с изпълнението на хронологически последната задача, но не по-късно от приключване на изпълнението на договора за безвъзмездна финансова помощ – 07.01.2013г. 
Чл. 3. Конкретните срокове за изпълнение на отделните задачи се определят в  актуализиран график, изготвен от Изпълнителя и одобрен от Възложителя, в съответствие с предложените единични срокове за всяка от задачите по отделно в техническото предложение. Графикът се представя на Възложителя в 10 дневен срок от сключване на договора за одобрение. След одобрението графикът става неразделна част от договора.
III.ЦЕНА И НАЧИН НА ПЛАЩАНЕ
Чл.4. Възложителят се задължава да заплати на Изпълнителя възнаграждение в общ размер на ....................... (..................................... с думи) с ДДС, съгласно ценовата оферта на Изпълнителя и в случай на възлагане и изпълнение на пълния обем от Задачи посочени в Ценово предложение на Изпълнителя, неразделна част от настоящия договор.

Чл.5. Уговорената цена включва всички преки и непреки разходи за изпълнение на договора, както и дължимите данъци и такси и не може да бъде променяна, освен в случаите по чл. 43 от ЗОП.

Чл.6. В случай, че по време на изпълнение на договора размерът на ДДС и/или на други дължими данъци и такси бъде променен, цената на договора ще се измени автоматично в съответствие с нормативно определения размер на тези данъци и такси, без да е необходимо подписването на анекси.

Чл.7. (1) Възложителят ще извърши плащания в полза на Изпълнителя, както следва:

1. авансово плащане в размер на 10.% (до десет процента) от предложената  цена в срок до 30 (тридесет) работни дни от подписване на договора и след представяне от Изпълнителя на фактура

2. междинни плащания в общ размер до 60% (шестдесет процента) от уговорената цена в срок до 20 (двадесет) работни дни от представяне на:

- фактура, и

- приемо-предавателни протоколи за съответната изпълнена задача, възложена от Възложителя при условията на чл.15.1. от настоящия договор;



3. окончателно плащане 30% (тридесет процента) от общата стойност на договора в срок до 30 (тридесет) работни дни от представянето на :

- окончателен приемателно-предавателен протокол за изпълнени задачи и

- фактура. 

(2) Размерът на авансовите и междинни плащания по договора не може да надхвърля  70% (седемдесет) от предложената цена.

(3) Всички плащания по договора ще се извършват по банков път по следната сметка, посочена от Изпълнителя:

Банка:.........................................................

Клон:..........................................................

ВІС:............................................................

ІВАN:..........................................................

(4) Преведените средства от Столична община, но неусвоени от ........................(име на Изпълнителя), както и натрупаните лихви, глоби и неустойки в изпълнение на настоящия договор, подлежат на възстановяване по IBAN BG ................................., BIC………………., ……………………….(посочва се име на обслужващата банка на бенефициента, в която е открита цитираната сметка).
IV. ГАРАНЦИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ
Чл.8. (1) Гаранцията за изпълнение на настоящия договор се определя от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ в размер на 2 (два)% от предложената и приета стойност на обособената позиция.
(2) Представената гаранция за изпълнение на договора от Изпълнителя се освобождава от Възложителя в срок от 30 (тридесет) календарни дни след изтичане на срока за изпълнение на договора.
Чл.9. Възложителят освобождава гаранцията без да дължи лихви за периода, през който средствата са престояли законно при него.
V. ПРАВА И ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ

Чл.10. Възложителят има право да изисква от Изпълнителя качествено, добросъвестно и в срок изпълнение на този договор.
Чл.11. Възложителят има право по всяко време да извършва проверка, при необходимост и на мястото на изпълнението, относно качеството, количеството и сроковете за изпълнение на договора.
Чл.12. При констатиране на некачествено изпълнение Възложителят има право да изиска от Изпълнителя да ги поправи за своя сметка, в срок не по-дълъг от 3 (три) работни дни от констатирането им, като това не е основание за удължаване срока на договора.
Чл.13. Възложителят не носи отговорност за действията и/или бездействията на Изпълнителя, в резултат, на които са настъпили вреди за трети лица при изпълнение на договора.
Чл.14. Възложителят се задължава да съдейства на Изпълнителя, като предоставя на Изпълнителя цялата необходима информация  за изпълнение на договора.
Чл.15. 1. Възложителят е длъжен да възложи изпълнението на всяка от задачите посочени в ценовото предложение по отделно с уведомително писмо за начало на изпълнение, като се съобразява с предложените в офертите единични срокове в брой календарни дни за изпълнение на всяка от задачите. 

Чл.15. 2. Възложителят е длъжен да приеме изпълнените съгласно клаузите на този договор задачи, като за целта подписва приемо-предавателен протокол за изпълнени задачи.. 

Чл.16. При добросъвестно и професионално изпълнение на договора Възложителят се задължава да заплати на Изпълнителя уговореното възнаграждение в размера, сроковете и при условията, предвидени в договора.

VI.  ПРАВА И ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА ИЗПЪЛНИТЕЛЯ 

Чл.17. Изпълнителят има право: 

1 при качествено, добросъвестно и в срок изпълнение на този договор да получи от Възложителя уговореното възнаграждение, при условията, в размера и сроковете на този договор;

2. да изисква от Възложителя приемането на изпълнените съгласно клаузите на този договор задачи;


3. да изисква от Възложителя необходимото съдействие и информация за изпълнение на  този договор.


Чл. 18.  Изпълнителят се задължава:

1. да изпълни качествено, добросъвестно и в срок предмета на договора В изпълнение на предмета на договора като осъществи и реализира задачите описани в Техническо задание, неразделна част от настоящия договор;

2. да информира Възложителя за всякакви пречки, възникващи в хода на изпълнението, за чието отстраняване има право да иска указания от Възложителя;

3.  да изпълнява указанията и изискванията на Възложителя;

4. да отстранява за своя сметка посочените от Възложителя недостатъци и пропуски в изпълнението; 

5. да осигури присъствието на свой отговорен представител – ключов експерт организиране на събития (ръководител екип) по време на организацията и провеждането на всяко едно събитие в рамките на договора, както и присъствието на ключов експерт публични комуникации, съобразно конкретната му роля и отговорности в изпълнението, и осъществи посещения на място в Столична община по повод подготовката на печатните и презентационните материали;

6. да не възлага работата или части от нея на подизпълнители, извън посочените в офертата на Изпълнителя; 

7. да спазва всички приложими законови и подзаконови нормативни актове, имащи пряко отношение към изпълнението на този договор;

8. Да предприеме всички необходими стъки за популяризиране на факта, че Европейският фонд за регионално развитие е финансирал или съфинансирал проекта. Такива мерки трябва да са съобразени със съответните правила за информиране и публичност, предвидени в чл. 8 и чл. 9 от Регламент на Комисията 1828/2006 и приложение 1 към него. В този смисъл ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е длъжен да посочва финансовия принос на Европейския  социален фонд, предоставен чрез Оперативна програма „Административен капацитет” в своите доклади, в каквито и да са документи, свързани с изпълнението на проекта и при всички контакти с медиите. Той трябва да помества логото на ЕС и логото на Оперативна програма „Административен капацитет” 2007-2013 навсякъде, където е уместно. Всяка публикация в каквато и да било форма и среда включително Интернет, трябва да съдържа следното изявление: „Този проект е изпълнен с финансовата подкрепа на Оперативна програма „Административен капацитет” 2007-2013, съфинансирана от Европейския социален фонд. Цялата отговорносто за съдържанието се носи от ................................................................. и при никакви обстоятелства не може да се счита, че тази публикация отразява официалното становище на Европейския съюз и Управляващия орган. Всяка информация, предоставена от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ на конференция или семинар, трябва да конкретизира, че проектът е получил финансиране от Европейския социален фонд, предоставен чрез Оперативна програма „Административен капацитет” 2007-2013.
9. при проверки на място от страна на Възложителя, Управляващия орган на ОПАК, Сертифициращия орган, Одитиращия орган и органи и представители на Европейската комисия, да осигури присъствието на негов представител, както и да осигурява: достъп до помещения, преглед на документи, свързани с изпълнението на предмета на договора; да представя на българските и европейските одитиращи органи при поискване доказателства за условията, при които се изпълняват този договор;

10. да изпълнява мерките и препоръките, съдържащи се в докладите за проверки на място по т. 9 от настоящия член;

11. да съхранява всички документи по изпълнението на този договор, както следва:

 -  за период от 3 години след датата на приключване и отчитане на Оперативна програма ,,Административен капацитет” 

- за период от 3 години след частичното приключване на проекта, съгласно чл. 88 от  Регламент 1083/2006 г.;

12. да предостави, при приключване на този договор, на Възложителя всички дизайнерски и други разработки в електронен вид, създадени по повод изпълнението на настоящия договор, които по силата на този договор стават собственост на Възложителя и за него се запазват всички авторски права съгласно изискванията на Закона за авторското право и сродните му права; 

13. В срок до един месец преди приключване срока на договора по чл.2 Изпълнителят предоставя на Възложителя цялата необходима за поддръжка и управление  на сайта документация.

14. Изпълнителят следва да предоставя отчети за работата, която извършва до 25-то число от последния месец на всеки 6 месеца, считано от месеца следващ този на сключване на договора, под формата на образец, предоставен от Възложителя. 

15. В края на всяка година Изпълнителят е длъжен да предостави на Възложителят доклад за всички извършени по проекта дейности и архив от всички публикации и събития и с всички произведени материали.

16. В края на проекта Изпълнителят предоставя окончателен доклад за извършената дейност, както и оценка за ефективността на проекта. 

17. да не използва по никакъв начин, включително за свои нужди или като я разгласява пред трети лица, каквато и да било информация за Възложителя, негови служители или контрагенти, станала му известна при или по повод изпълнението на този договор, както и да не консултира трети лица извън Възложителя, като Изпълнителят поема задължение да осигури спазването на тази клауза от всяко лице от екипа си и от подизпълнителите си;

18. Да предложи и съгласува с Възложителя дизайна на печатните и презентационните материали за изпълнение на задачите по договора;

19. да съблюдава спазването на изискванията на нормативната уредба на Република България, свързана с изпълнението на проекти по ОП „Административен капацитет” 2007 – 2013;
20. да третира всички документи и информация, предоставени му във връзка с изпълнението на договора, като частни и поверителни, и няма право, освен ако това е необходимо за целите на изпълнението на договора, да публикува или предоставя на трети лица информация, свързана с договора, без предварителното писмено съгласие на Възложителя или ръководителя на проекта. Ако възникне спор по отношение наложителността на публикуване или обявяване на такава информация за целите на изпълнението на договора, решението на Възложителя е окончателно;

21. да информира писмено Възложителя за възникнали проблеми при изпълнението на договора и за предприетите мерки за тяхното разрешаване;

24. да изработи и достави на място при Възложителя  печатните и презентационни материали в срок  съобразен с графика, одобрен между изпълнителя и възложителя при съгласуван и одобрен от Възложителя дизайн;

25. да изготвя и предоставя за подпис от Възложителя приемо-предавателни протоколи за изпълнените съгласно клаузите на този договор задачи.
26. издава фактури на Възложителя в български лева, като се съобрази с изискванията му за форма и съдържание, и по-специално фактурите да съдържат следния текст: Разходът е по проект „МОДЕРНАТА АДМИНИСТРАЦИЯ – ГАРАНТ НА МОДЕРНОТО ОБРАЗОВАНИЕ” по договор 10-21-12/07.07.2011г. и анекс №1 от 23.12.2011г. , финансиран от Оперативна програма „Административен капацитет” 2007-2013 г и към тях да прилага и документ, удостоверяващ начина на образуване на общата стойност на фактурирания разход.

27. Изпълнителят е длъжен да  запознае своите служители с определението за „нередност” и „измама”, както и да докладва за възникнали нередности пред Възложителя съгласно утвърдената от Възложителя процедура за работа с нередности - по смисъла на този договор, нередност е всяко нарушение на разпоредба на общностното право, произтичащо от действие или бездействие на стопански субект, който има или би имало като последица нанасянето на вреда на общия бюджет на Европейския съюз, като отчете неоправдан разход в общия бюджет.

28. Изпълнителят е длъжен да възстановява суми по нередности, констатирани по повод изпълнение на дейностите по този договор, заедно с дължимата законна лихва и други неправомерно получени средства.

29. Изпълнителят е длъжен да уведоми незабавно ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, друг представител на ръководството или служителя по сигурността на информацията, когато констатира и/или забележи нарушения и/или нередности, които могат да застрашат сигурността на информационните активи в Столична община;

Чл. 19. Изпълнителят няма право да прехвърли вземанията си без съгласието на Столична община.
VІI. РЕД И НАЧИНИ ЗА ПРИЕМАНЕ НА ИЗПЪЛНЕНИЕТО

Чл. 20. (1) Приемането на изпълнените задачи по договора се осъществява с подписване на приемо-предавателни протоколи за извършените задачи.

(2) Приемо-предавателните протоколи се изготвят от Изпълнителя в два екземпляра и трябва да съответстват на техническото задание на възложителя съгласно чл.19 от този договор.

(3) Изпълнителя е длъжен да спази срока за изпълнение на всяка отделна задача, посочен  в неговата оферта, като същия започва да тече от датата посочена в  изпратеното  уведомително писмо по чл.15 от настоящия договор, Изпълнителят и представител на Възложителя проверяват и подписват приемо-предавателния протокол за извършени в съответствие с клаузите на този договор задачи.

(4) В случай, че Възложителят или негов предтавител поискат допълнителна информация за изясняване на обстоятелства, отразени в протокола, срокът по ал. 3 се удължава с три работни дни. 

(5) Ако Възложителят или представител на възложителя установят скрити недостатъци в заплатени вече задачи, те имат право да дадат указания на Изпълнителя и да определят срок за отстраняването на тези недостатъци. Ако Изпълнителят не изпълни указанията в определения срок, Възложителят има право да удържи стойността за отстраняване на скритите недостатъци от стойността на всеки следващ приемо-предаватален протокол за изпълнени задачи.

(6) Окончателното приемане на реално извършените и заплатени задачи се осъществява с подписване на окончателен приемо-предавателен протокол, съдържащ списък с всички възложени и изпълнени задачи, подписан от страните  и представител на възложителя от договора.

(7) В случай, че се установи неточно изпълнение на задълженията по договора от Изпълнителя, в окончателния протокол се описват неточно изпълнените задачи в съответствие с договора и се определя подходящ срок за отстраняването им.

(8) Отстраняването на неточно изпълнените задачи се удостоверява с подписването на протокол.

VІІI. ОТГОВОРНОСТИ И НЕУСТОЙКИ

Чл.21. (1) В случай, че по вина на Изпълнителя не бъде спазен някой от сроковете за отделните задачи от одобреният график по чл.3 от настоящия договор или услугата не е изпълнена в срока по чл.2 от настоящия договор, Изпълнителят е длъжен да заплати на Възложителя неустойка в размер на 0.5 % (половин процент) от крайната цена на съответната задача за всеки просрочен ден, но не повече от 20% (двадесет процента) от тази цена.  

(2) В случай, че по вина на Възложителя не бъдат спазени сроковете за плащане, същият дължи неустойка в размер на законната лихва върху просрочената сума за периода на забавата.

(3) Плащането на неустойките не лишава изправната страна от правото да търси обезщетение за претърпени вреди и пропуснати ползи над размера на неустойката.

(4) При пълно неизпълнение на договора от Изпълнителя, Възложителят ще задържи представената гаранция за изпълнение на договора за обезщетяване на вредите от съответното неизпълнение.

(5) При частично неизпълнение на договора от Изпълнителя, Възложителят ще задържи част от гаранцията за изпълнение на договора, съответстваща на стойността на неизпълнението, за обезщетяване на вредите от съответното неизпълнение.

(6) При качествено и срочно изпълнение Възложителят се задължава да освободи гаранцията за изпълнение на договора най-малко 30 дни след подписване на окончателния протокол, установяващ изпълнението на договора, а в хипотезата на чл.21, ал.7 – след подписване на протоколите по чл.21, ал.8 от договора.
ІХ. ИЗМЕНЕНИЕ И ПРЕКРАТЯВАНЕ НА ДОГОВОРА

Чл.22. Страните могат да изменят договора само по изключение, при условията на чл. 43 от ЗОП.

Чл.23. (1) Настоящият договор се прекратява:

       1. с изпълнение на договора и изтичане срокът му на действие;


       2. при неизпълнение на задълженията по договора - с едномесечно писмено предизвестие от изправната до неизправната страна.

(2) Възложителят има право да прекрати настоящия договор с 15 дневно писмено предизвестие, ако в резултат на обстоятелства, възникнали след сключването му, не е в състояние да изпълни своите задължения. В този случай той дължи на Изпълнителя обезщетение за вредите, възникнали от подписването на договора.

(3) При предсрочно прекратяване на договора Възложителят е длъжен да заплати на Изпълнителя реално изпълнените и приети по установения ред задачи, като в този случай Изпълнителят е длъжен да възстанови на Възложителя неизползваната част от полученото авансово плащане.

(4) Когато прекратяването на договора е по вина на Изпълнителя, той дължи и законната лихва върху неизползваната част от аванса за периода от получаването до възстановяването й.

X. ЗАКЛЮЧИТЕЛНИ КЛАУЗИ

Чл.24. Всички спорове, възникнали между страните при и по повод изпълнението на настоящия договор, ще се решават по пътя на преговори, а при липса на съгласие - от компетентния съд.

Чл.25. За всички неуредени въпроси в настоящия договор ще се прилагат разпоредбите на действащото българско законодателство.

Чл.26. Всички съобщения или уведомления при изпълнение на този договор страните ще правят в писмен вид по пощата или по факс, като за дата на получаването им ще се счита датата на завеждане в деловодството на страната или датата на получаването им по факс. Съобщения или уведомления получени след 17:00 часа или получени в неработен ден ще се считат за получени в следващия работен ден.

Чл.27. Всяка от страните се задължава да уведоми писмено другата страна при промяна на адресна или друга регистрация, в срок до 5 (пет) календарни дни, считано от датата на промяната.

Чл. 28. Авторските права върху всички продукти предмет на този договор са собственост на Възложителя.
Неразделна част от този договор са:

1. Ценово и техническо предложение.

3. Образец – отчет за изпълнена работа..

Настоящият договор се изготви и подписа в четири еднообразни екземпляра- по три за Възложителя и един за Изпълнителя, които в знак на съгласие с текстовете му подписаха и положиха печати както следва:
ВЪЗЛОЖИТЕЛ



            
  ИЗПЪЛНИТЕЛ

КМЕТ НА 




           
       ...............................:

СТОЛИЧНА ОБЩИНА:


/ Йорданка Фандъкова /

                             / ....................../  

ГЛАВЕН СЧЕТОВОДИТЕЛ:

/Ант. Македонска/

ТехническА Спецификация
ОБЩА ЦЕЛ И СПЕЦИФИЧНИ ЦЕЛИ НА ПРОЕКТА
Обща цел: Подобряване на управлението на човешките ресурси с компетенции в областта на образованието в администрацията на Столична община и 24-те районни администрации на територията на столицата и в администрацията на Областна администрация София-град, с цел изграждане на модерна и ефективна администрация с качествени служители, която реализира ефективно политиките в предучилищното и училищното образование.

Специфични цели: 
1) Осигуряване на данни, проучвания и анализи относно състоянието на седемте ключови процеса за управлението на човешките ресурси в Столична община, Столичните районни администрации и Областната администрация София – град, с оглед установяване на възможностите за тяхното оптимизиране и усъвършенстване с цел създаване на благоприятна среда за привличане и развитие на квалифицирани и мотивирани държавни служители. 
2) Създаване на добра организация на работните процеси при управление на човешките ресурси с компетенции в областта на образованието в общинската и районните администрации, при съчетаване на индивидуалното и институционалното трудово изпълнение на политиките в областта на образованието. 
3) Адаптиране на натрупания опит и създадените ресурси в областта на доброто управление на човешките ресурси в държавната администрация на Р. България за нуждите на човешките ресурси с компетенции в областта на образованието в администрацията на Столична община и 24-те районни администрации на територията на столицата и в администрацията на областна администрация на област София-град. 
4) Въвеждане на нови вътрешни правила за подобряване на управлението на човешките ресурси при координацията между различните нива на държавна администрация – районна, общинска и областна -  в сферата на предучилищното и училищното образование или други сфери, които оказват влияние върху образованието.  5)  Осигуряване на добра информираност на заинтересованите страни и гражданите за дейността на звената с компетенции в областта на образованието.

ТЕХНИЧЕСКО ЗАДАНИЕ
1. Организиране на 2 пресконференции. (Детаелно описание: А) За свяка пресконференция е необходимо да бъдат изработени по 30 папки, с отличителни знаци на ОПАК, съгласно изискванията на ОПАК и отличителен знак на бенефициента – Столична община. Папките съдържат материали за проекта в размер на до 20 стр.Б) Осигуряване на присъствие на до 25 представители на медиите за всяка от пресконференциите. Необходимо е да бъдат изготвени покани до представителите на медиите. Необходимо е да бъдат изготвени присъствени списъци. В) Техническо подсигуряване на преконференциите (мултимедия и озвучаване) с поне един представител на изпълнителя – ключов експерт/ръководител. Г) Кетъринг (кафе, вода, дребни хапти) за до 25 човека за всяка от пресконференциите. Д) Изготвяна на пресклипинг за всяка от пресконференциите. Е) Място на провеждане на пресконференциите – Столична община.)
2. Организиране на периодични срещи с представители на медиите с цел разпространяване на информация за напредъка по проекта. (Детайлно описание: Организиране на до 10 срещи/интервюта с представители на медиите. Основен акцент ще бъде поставен върху общуването с ресорните репортери, отразяващи работата на Столична община, като информационен посредник.)
3. Изготвяне на материали и поддържане на интернет сайт. (Детайлно описание:: 1) Изготвяне на дизайн и администрация за обособено пространство за проекта в интернет страницата на Асоциация за развитие на София с линк към страницата на Столична община. 2) Изготвяне на информационни текстове за дейностите по поректа за посочената интернет страница – минимум 4 публикации на месец.)
4. Изработване на материали за информационния бюлетин на НСОРБ; (Детайлно описание: Изготвяне на до 4 материала/интервюта за бюлетина на НСОРБ.) 

5. Изработване на брошура (Детайлно описание: редакция, предпечат, дизайн и печат на информационна брошура за проекта – тираж 1000, формат 230/160мм, цветност 4+4, хартия: офсет 150 гр. мат, обем: 4 страници, начин на скрепване: сгъване, материали от файл.)
6., Изработване и печат на CD. (Детайлно описание: Оформление, редакция и предпечат на наръчник за ориентация по дейност: „Подобряване на методите за ориентация на нови служители” и неговото публикуване на СD. Тираж на CD -  1000бр.)
7. Изработване и печат на CD. (Детайлно описание: Оформление, редакция и предпечат на CD по дейност: „Изработване на наръчник за управление на човешки ресурси при бедствия и извънредни ситуации, влияещи върху училищното и предучилищното образование, с реални казуси” и неговото публикуване на CD. Тираж на CD -  1000бр.)
8. Организиране на заключителна еднодневна конференция за 70 човека.  (Детайлно описание: А) Място на провеждане на конференцията: София, хотел в идеалния център, 4 звезди; Б) Организиране на конференцията:  Наем зала – подредена с маси в правоъгълник/квадрат, на който могат да бъдат настанени минимум 50 човека с възможност за подреждане на втори ред столове, две кафе паузи – кафе, чай, вода, дребни сладки/соленки, обяд – блок маса, материали за участниците – папки с отличителните знаци на ОПАК и бенефициента и размножени материали до 20 стр., наем техника и озвучаване за 8 часа. В) Транспорт и нощувки: Осигуряване на до 30 нощувки за участници в конференцията от общини извън София и покриване на разходите за транспорт до и от София в рамките на билет за автобус/влак)
9. Изработване на банер на проекта. (Детайлно описание: Дизайн и изработване на банер за проекта в размери 1 метър на 1, 80 метър с олекотена стойка, цветност 4+4)
� официален превод – превод извършен от преводач, който има сключен договор с Министерство на външните работи за извършване на официални преводи.
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Този документ е създаден в рамките на Проект „МОДЕРНАТА АДМИНИСТРАЦИЯ – ГАРАНТ НА МОДЕРНОТО ОБРАЗОВАНИЕ” по договор 10-21-12/07.07.2011г. и анекс №1 от 23.12.2011г. , финансиран от Оперативна програма „Административен капацитет” 2007-2013 г. Цялата отговорност за съдържанието му носи Столична община и при никакви обстоятелства не може да се счита, че отразява официалното становище на Европейския съюз и Управляващия орган
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