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СТОЛИЧНА ОБЩИНА
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Д О К У М Е Н Т А Ц И Я

ЗА УЧАСТИЕ В ОТКРИТА ПРОЦЕДУРА ЗА Възлагане на обществена поръчка с предмет:

„Организиране на информационни събития на територията на София град и София област и разработване и разпространение на печатни информационни и рекламни материали и публикации“ по Проект 0088-ОСЯ-3.3. „Изграждане и функциониране на Областен информационен център София-град и София-област за популяризиране на Кохезионната политика в България“, Договор за безвъзмездна финансова помощ: BG161PO002-3.3.02-00027-C0001, който се осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма „Техническа помощ“,  съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския фонд за регионално развитие.

2014г.

i. Общи условия

1. Възложител 

Възложител на настоящата поръчка е Кметът на Столична Община.
Възложителят  взема решение за откриване на процедура за възлагане на обществена поръчка, с което одобрява обявлението за обществена поръчка и документацията за участие в процедурата. Процедурата се открива на основание чл.16, ал.8 от ЗОП, във връзка с чл.14, ал.1, т.2 от ЗОП.

Описание на предмета на поръчката: Настоящата поръчка предвижда дейности, свързани с организиране на информационни събития на територията на София град и София област за популяризиране на Кохезионната политика на Европейския съюз в България, под формата на информационни срещи - семинари и лекции - беседи и други приложими за целта мероприятия, и изработването и доставката на информационни брошури и рекламни материали и публикации.

Изпълнителят трябва да изпълни следните дейности:

1. Организиране провеждането на 22 броя информационни събития на територията на София-град:
1.1 Десет (10) информационни събития за представяне на новите оперативни програми, открити процедури, оптимизиране работата на бенефициентите с УО и т.н. при следните условия:
1.1.1 Населено място за провеждане на информационните събития: Предвидените събития ще се провеждат на територията на София-град, по график, определен от Възложителя.

1.1.2 Период за провеждане на събитията: до 31.05.2015 г.

1.1.3 Цел на провежданите информационни събития: Повишаване на нивото на информираност на заинтересованите лица и групи за Кохезионната политика на Европейския съюз, ролята и приноса на Общността в България, условията за кандидатстване, процедурите и финансирането по Оперативните програми и др.
1.1.4 Форма на провеждане: Информационен ден. 

1.1.5 Посетители (външни): минимум 50 човека на събитие.

1.1.6 Продължителност на информационното събитие: минимум 1 час и 30 минути.

1.1.7 Избор и резервация на подходяща зала: Капацитетът на залата да бъде за минимум 50 души, театрално или П-образно подреждане с президиум. Залата следва да се намира в центъра на съответният район, за да се осигури лесен достъп за участниците, както и да е пригодена за достъп на хора с увреждания.

1.1.8 Осигуряване на презентационна и озвучителна техника и работни средства за презентиране: мултимедиен проектор, екран, лаптоп, свързан с мултимедийния проектор; озвучителна система; дискусионен микрофон със стойка разположен на президиума; подвижен безжичен (радио) микрофон; флип чарт с маркери, включително осигуряване на монтаж и поддръжка на техниката; табели за делови президиум.
1.1.9 Организиране и осигуряване на кафе-паузи: 1 брой за събитие.

Включва зареждане на залата с минерална вода, осигуряване на топли напитки (кафе, чай),  дребни соленки и сладки. В цената на кафе-паузата се включва и доставка на място, аранжиране на масата и сервиране. 

1.1.10 Осигуряване участието на представител по време на провеждането на събитието: Изпълнителят следва да осигури минимум 1 свой представител по време на провеждането на събитието.
1.2 Седем (7) конференции/форуми/семинари/кръгли маси с широк кръг заинтересовани участници от двете области  по различни тематични програми за различен тип целева група: прилагане на европейско законодателство от бенефициенти при разработване и управление на проекти; добри практики и поуки от програмен период 2007-2013 г. и прилагането им/преодоляването им през програмен период 2014-2020 г.; електронно кандидатстване и електронно управление и др., при следните условия:

1.2.1 Населено място за провеждане на информационните събития: Предвидените събития ще се провеждат на територията на София-град, по график, определен от Възложителя.

1.2.2 Период за провеждане на събитията: до 31.05.2015 г.

1.2.3 Цел на провежданите информационни събития: Повишаване на нивото на информираност на заинтересованите лица и групи за Кохезионната политика на Европейския съюз, ролята и приноса на Общността в България, условията за кандидатстване, процедурите и финансирането по Оперативните програми и др.

1.2.4 Форма на провеждане: конференции/форуми/семинари/кръгли маси. 

1.2.5 Посетители (външни): минимум 120 човека на събитие.

1.2.6 Продължителност на информационното събитие: между 2 - 4 часа.
1.2.7 Избор и резервация на подходяща зала: Капацитетът на залата да бъде за минимум 120 души, театрално или П-образно подреждане с президиум. Залата следва да се намира в центъра на гр. София, за да се осигури лесен достъп за участниците, както и да е пригодена за достъп на хора с увреждания.

1.2.8 Осигуряване на презентационна и озвучителна техника и работни средства за презентиране: мултимедиен проектор, екран, лаптоп, свързан с мултимедийния проектор; озвучителна система; дискусионен микрофон със стойка разположен на президиума; подвижен безжичен (радио) микрофон; флип чарт с маркери, включително осигуряване на монтаж и поддръжка на техниката; табели за делови президиум.
1.2.9 Организиране и осигуряване на кафе-паузи: 1 брой за събитие.

Включва зареждане на залата с минерална вода, осигуряване на топли напитки (кафе, чай),  дребни соленки и сладки. В цената на кафе-паузата се включва и доставка на място, аранжиране на масата и сервиране. 

1.2.10 Осигуряване участието на представител по време на провеждането на събитието: Изпълнителят следва да осигури минимум 1 свой представител по време на провеждането на събитието.
1.2.11 Участие на лектори - на конференциите/форуми/семинари/кръгли маси ще бъде канен един лектор – експерт в съответната тематична област. 

Подборът на лекторите ще се извършва от екипа на ОИЦ, след съгласуване със ЦИКО, съобразно специфичните особености на тематиката на събитието и не влиза като ангажимент на Изпълнителя.

Забележка!!! Хонорарът на лекторите е включен в бюджета на настоящата обществена поръчка и не може да бъде по-малко от 100 лв. за събитие.

1.3 Пет (5) интерактивни събития - целта е по интерактивен начин да бъдат представени приоритетни области на Кохезионната политика на ЕС в България. Целевите групи за интерактивните събития ще бъдат: деца, ученици, младежи, студенти, безработни, представители на арт кръжоци, преподаватели, академични среди и др., при следните условия:

1.3.1 Фотоконкурс на тема „Европейски проекти за красива България“

Целта на конкурса ще бъде  хората да покажат чрез своя обектив както градската среда, така и природни, културни и исторически обекти и съпътстващи събития, които са възстановени, изградени и проведени с европейски средства. Различният поглед върху заобикалящата ни среда ще помогне за преоткриването на тези обекти, история, бит и култура. По този начин не само ще се популяризират кътчета от София и София област, но ще се реализират и идеите, залегнали в основата на Европейския съюз. Ще се покажат успехите на бенефициенти, които не само са успели да защитят проектите си, но и да ги реализират. За участие в инициативата ще бъдат поканени ученици, студенти, любители фотографи и др. от всички райони на столицата и общините от София област. 
Най-добрите три фотографии ще бъдат отличени с награди от екипа на ОИЦ – София. Участникът отличен с първа награда ще получи професионален фотоапарат. Втора и трета награда ще бъдат рекламните материали на ОИЦ – София. Наградите ще бъдат връчени на официална церемония. 
Ще бъде организирана фотоизложба на 30 фотографии озаглавена „Европейски проекти за красива България“. Фотографиите ще бъдат поставени в рамки, с картонено паспарту с оптимално подбрана цветова гама с различни по вид и текстура повърхности. Фотографиите ще бъдат изложени в подходяща изложбена зала. По време на финалното събитие ще бъде подчертана ролята на Европейските структурни и инвестиционни фондове за подобряването на облика на градовете.
Продължителност на събитието: 1 месец.

За организирането на изложбата е необходимо да се предвидят средства за:
· Рамки – 30 бр.: 

Размери: широчина на профила – 20 мм., дебелина на профила – 13 мм., височина на рамката – 50 см., широчина на рамката – 70 см.; материал – имитация на дърво със златен кант от вътрешната страна;  окачване на рамките с въже, антирефлексно стъкло, с гръб;
· Паспарту – 30 бр., материал: картон с бяла основа. 

· Наем за изложбена зала за 5 дни;

· Кетеринг – минерална вода, чай, кафе, дребни сладки и соленки за 40 човека;

· Награден фонд за първа награда – професионален фотоапарат;

1.3.2 Организиране на открит урок за представяне на многоезичен уебсайт, изработен от Генерална дирекция „Околна среда“ на Европейската комисия, в рамките на кампания „Generation Awake“ 

„Generation Awake“ е кампания за повишаване на осведомеността относно ефективното използване на ресурсите. Насочена е към широката общественост, като показва какво можем да направим в ежедневния си живот, за да намалим отпадъците и да използваме по-разумно природните ресурси, като вода, енергия, дървесина и метали. Кампанията се организира от Генерална дирекция „Околна среда“ на Европейската комисия с цел да се насърчи изграждането на енергийно ефективна Европа със „зелена“ (или „рециклираща“) икономика. Инициативата призовава хората да се замислят за своите потребителски навици и последиците от тях върху околната среда, природните ресурси, качеството на живот, здравето и благополучието. Целевата аудитория са хората на възраст от 16 до 40 години, като специален фокус се поставя върху младите хора и семействата с малки деца. Кампанията използва социалните медии, за да призове гражданите да предприемат действия и да пестят природните ресурси. 
Инициативата на ОИЦ – София цели по интерактивен начин да представи пред целевите аудитории приоритети на Кохезионната политика за съхраняване и опазване на околната среда и насърчаване на ресурсната ефективност в Европа. Идеите и целите на кампанията напълно съвпадат с приоритетите на ЕС в областта на ефективното използване на природните ресурси и опазването на околната среда. Пред ученици от горен курс и учители, ще бъде представен разработения интерактивен уебсайт и виртуалния видеоклип. Откритият урок ще се проведе в компютърна зала/ или интерактивен кабинет в 20 училища. Продължителността на един урок ще бъде два учебни часа.  Ще бъдат използвани различни методи: демонстрация, игра, мозъчна атака, работа в групи, решаване на казуси, дискусия и др. 
Продължителност на събитието: 1 седмица.

За провеждане на инициативата е необходимо да се осигурят лаптоп – 1 бр. и мултимедия – 1 бр.  
1.3.3 Организиране на посещение с открит урок на тема „Живото богатство на Европа“

Организирано посещение в района на Природен парк „Витоша“. Целта на инициативата е учениците да осъзнаят същността и важността на биологичното разнообразие и ролята му за човека и природата. Продължителността на открития урок ще бъде 3-4 учебни часа. Ще бъдат използвани методите: проучване, асоциативна игра, дискусия, игра на открито, практическо упражнение. 
Продължителност на събитието: 4 часа.

За провеждането  на открития урок е необходимо да се предвидят средства за:

· Осигуряване на транспорт от гр. София до района на Природен парк „Витоша“ за 50 човека;

· Кетеринг – сандвичи и минерална вода – 50 бр.; 

· Магнитен флипчарт – 1 бр.;

Размери на таблото – 70 см./100 см; гладка повърхност на таблата; възможност за писане с перманентни маркери; две регулируеми рамена - възможност за регулиране във височина; поставка за маркери; 
· Листа за флипчарт изработени от офсет хартия със стандартна перфорация, размер 70 см./100 см. (20 листа) – 1 бр.;

· Гъба за почистване на дъска при писане с перманентни маркери – 1 бр.;

· Комплект от 4 цвята перманентни маркери – 2 бр.;

· Комплект от 12 цвята водоустойчиви восъчни пастели – 25 бр.;

· Гланцов блок А5 (микс от 10 листа) – 50 бр.;

· Сухо лепило – 10 бр.;

· Блок № 4 за рисуване  – 25 бр.;

· Детска ножица – 25 бр. 

1.3.4 Организиране на учебно ателие за производство на мартеници и кукли за 9 май
По случай първи март екипът на ОИЦ – София ще организира работилници за изработване на мартеници. Учебното ателие ще се проведе в периода от 9 до 27 февруари 2015 г. (три седмици), като в инициативата ще се включат ученици от различни училища. Готовите мартеници ще бъдат дарени на деца сираци, семейства в неравностойно положение и др.
За Деня на Европа - 9 май ще се организира ателие за изработване на дървени кукли, облечени в умалени модели на национални костюми на държави-членки на ЕС. В рамките на една седмица (по различно време, и с различна продължителност) ученици от горните класове на Националната гимназия за приложни изкуства „Св. Лука“, други училища с подходящ профил и студенти от Художествената академия ще изработват своите кукли. Изработването им ще става в самите училища и в ателиета на Художествената академия. След приключване на работата сувенирите ще бъдат изложени в ОИЦ-София или на подходящо място в Представителството на Европейската комисия в България.

За организирането  на учебните ателиета е необходимо да се предвидят средства за:

· Материали за мартеници:

· Светло кафяви дървени главички (с различни рисунки и размери) – 130 бр.;

· Микс от цветни дървени топчета и елипси (с различни размери) – 400 бр.;

· Рисувани маниста от стъкло (с различни рисунки и размери) – 250 бр.;

· Пресукана прежда навита на кълбо - шнур за мартеници (различни видове) – 35 бр.;

· Бяла прежда - кълбо, 100% акрил – 1 бр.;

· Червена прежда - кълбо, 100% акрил – 1 бр.;

· Червена вълна лента – 5 бр.;

· Бяла вълна лента – 5 бр.

· Материали за куклите:

· Филц различни цветове с размер: А4, дебелина: 2 мм. – 100 бр.;

· Плат на точки  в различни цветове – 3 м.;

· Микс от копчета с различни размери и цветове – 5 опаковки;

· Мулине в различни цветове – 10 бр.;

· Карфици с цветни глави – 200 бр.;

· Метър – 20 бр.;

· Велкро – 75 м.;

· Кутия за шивашки принадлежности – 1 бр.;

· Игленик – 10 бр.;

· Комплект игли – 4 бр.;

· Полиестерни конци различни цветове – 15 бр.;

· Детски текстилни апликации – 40 бр.;

· Обикновена креда – 2 кутии;

· Ширит различни цветове – 10 бр.;

· Органза различни цветове с размер: 35 см. х 1 м. – 10 бр.;

· Вата с размер: 1 м. х 1,6 м. – 40 бр.;

· Силиконов пух – 5 кг.
· Палитра за бои – 10 бр.;

· Комплект четки тампонни – 15 бр.;

· Четка за рисуване с дървена дръжка – 50 бр.;

· Комплект текстилна боя в различни цветове устойчива на температурна обработка и пране – 6 бр.;

· Подвижни пластмасови очи с размер от 8 мм. до 20 мм. – 100 бр.;

· Памучен плат, еластичен памук с акрил, различни цветове – 7 м.;

· Кадастрон – 100 бр.  
· Кетеринг: минерална вода, бонбони, бисквити (за двете учебни ателиета) – за 200 човека.

1.3.5 Представяне на добри практика по Оперативна програма „Развитие на човешките ресурси“ (ОПРЧР) 2007-2013 г.
Ще бъдат представени три добри практики по ОПРЧР. Събитието ще се реализира на територията на избрани обекти, след съгласуване с Агенция по заетостта и Управляващия орган на Оперативната програма. Два от обектите ще бъдат на територията на Столична община, а третият в община от Софийска област. Предвиждаме да бъде избран обект, финансиран по Приоритетна ос 1. „Насърчаване на икономическата активност и развитие на пазар на труда, насърчаващ включването“, схема за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ „Насърчаване стартирането на проекти за развиване на самостоятелна стопанска дейност - Компонент ІІ“. Другите два обекта ще представят добри практики по други схеми на Програмата. 
Чрез споделяне на опит участниците във всяка срещата (потенциални бенефициенти по ОПРЧР 2014-2020 г.) ще имат възможност да се запознаят на място с опита, който предишни бенефициенти имат при управлението на проекти по Програмата. Участниците ще могат да задават своите въпроси към домакините. 
Целеви групи на инициативата са неактивни лица, безработни, хора в неравностойно положение, граждански организации, студенти - социална педагогика, психология и т.н. За всеки обект ще бъдат организирани три отделни групи, като всяка група ще бъде до максимум 20 човека. 
За организиране  на посещенията е необходимо да се предвидят средства за:

· Наем на зала – 2 бр.;
· Осигуряване на транспорт до обектите:
· Осигуряване на транспорт за група до 20 човека на територията на Столична община – 2 посещения;
· Осигуряване на транспорт за група до 20 човека до обект в община от Софийска област – до 100 км. в едната посока – 1 посещение;
· Минерална вода – 60 бр.
2. Организиране провеждането на 22 броя информационни събития на територията на София област, при следните условия:

2.1 Населено място за провеждане на информационните събития: в 22-те общини в София област.
Предвидените събития ще се провеждат на територията на 22-те общини в София област, по график, определен от Възложителя.

2.2 Разпределение на информационните събития: Предвижда се провеждането на 22 броя информационни събития – по 1 събитие във всяка от 22-те общини на територията на София област.

2.3 График за провеждане на събитията: до 31.05.2015г.

2.4 Цел на провежданите информационни събития: Повишаване на нивото на информираност на заинтересованите лица и групи за Кохезионната политика на Европейския съюз, ролята и приноса на Общността в България, условията за кандидатстване, процедурите и финансирането по Оперативните програми и др.

2.5 Форма на провеждане: Информационен ден, кръгла маса, лекции и други. 
2.6 Посетители /външни/: минимум 50 човека на събитие.

2.7 Продължителност на информационното събитие: минимум 1 час и 30 минути.
2.8 Избор и резервация на подходяща зала: Капацитетът на залата да бъде за минимум 50 души, театрално или П-образно подреждане с президиум. Залата следва да е пригодена за достъп на хора с увреждания.

2.9 Осигуряване на презентационна и озвучителна техника и работни средства за презентиране: мултимедиен проектор, екран, лаптоп, свързан с мултимедийния проектор; озвучителна система; дискусионен микрофон със стойка разположен на президиума; подвижен безжичен (радио) микрофон; флип чарт с маркери, включително осигуряване на монтаж и поддръжка на техниката.

2.10 Организиране и осигуряване на кафе-паузи: 1 брой за събитие.

Включва зареждане на залата с минерална вода, осигуряване на топли напитки (кафе, чай),  дребни соленки и сладки. В цената на кафе-паузата се включва и доставка на място, аранжиране на масата и сервиране. 

2.11 Осигуряване участието на представител по време на провеждането на събитието: Изпълнителят следва да осигури минимум 1 свой представител по време на провеждането на събитието.
3. Изработване на печатни информационни и рекламни материали

Изпълнителят трябва да извърши: изработване (проектиране), предпечатна подготовка, отпечатване,  довършителни операции - рязане, подшиване, сгъване, биговане, и  др., доставка на печатни информационни материали и изработване и доставяне на рекламни материали, публикации за нуждите на Областен информационен център София-град и София-област за популяризиране на Кохезионната политика в България, както следва:
3.1 Брошура – 3 000 бр.:
Размер/ формат:  А5, сгъната двустранно; 

Обем: тяло – 20 страници, корица – 4 страници;

Хартия: За корицата – 150 гр./м2 двустранно хром-мат, за тялото 130 гр./м2 двустранно хром-мат;

Цветност: 4+4 /двустранни/;
Печат: офсет;

Забележка!!! Изпълнителят следва да включи в ценовото си предложение всички необходими довършителни операции до получаването на напълно завършен продукт - рязане, подшиване, сгъване, биговане, и  др.  

Срок за изпълнение: 15 календарни дни.

Начална страница и гръб:  при пълно придържане към дизайна, указан в „Концепция за брандинг и визия на 28 информационни центъра за популяризиране на Кохезионната политика на ЕС в България“ (Централен координационен и информационен офис и 27-те областни информационни центъра), публикувана на обособената директория на ОПТП на Единния информационен портал за обща информация за управлението на СКФ на ЕС в Република България:  http://www.eufunds.bg/bg/page/878. 
Текстовете на брошурата ще се подават от Възложителя. Ангажимент на Изпълнителя е като използва предоставения му текст, да представи проект на дизайнерско решение на самото оформление на тялото на брошурата, включително и подходящи за тематиката, ефекти и  графични елементи.

Изпълнителят следва да помести, следната информация в брошурата: 

· бенефициент: Столична община;
· проект № 0088-ОСЯ-3.3. „Изграждане и функциониране на Областен информационен център София-град и София-област за популяризиране на Кохезионната политика в България”;
· Договор № BG161PO002-3.3.02-00027-C0002;
· Проектът се осъществява с безвъзмездната финансова подкрепа на оперативна програма „Техническа помощ”, съфинансирана от Европейския съюз, чрез Европейския фонд за регионално развитие.

3.2 Флаер – 5 000 бр.:
Размер/ формат: А4 с две гънки; 

Хартия: 115 гр./м2 –мат
Цветност: 4+4 /двустранни/;

Печат: офсет;
Забележка!!! Изпълнителят следва да включи в ценовото си предложение всички необходими довършителни операции до получаването на напълно завършен продукт.  

Срок за изпълнение: 15 календарни дни
Текстовете на флаера ще се подават от Възложителя. Ангажимент на Изпълнителя е като използва предоставения му текст, да представи проект на дизайнерско решение на самото оформление, включително и подходящи за тематиката, ефекти и  графични елементи.

За дизайнът на флаера има изготвено художествено решение (визуализация), указано в „Концепция за брандинг и визия на 28 информационни центъра за популяризиране на Кохезионната политика на ЕС в България“ (Централен координационен и информационен офис и 27-те областни информационни центъра), достъпна на адрес: http://www.eufunds.bg/bg/page/878, към което Изпълнителят задължително трябва да се придържа.
3.3 Флаер – 500 бр.:
Размер/ формат: А4 с две гънки; 

Хартия: 115 гр./м2 –мат
Цветност: 4+4 /двустранни/;

Печат: офсет;
Забележка!!! Изпълнителят следва да включи в ценовото си предложение всички необходими довършителни операции до получаването на напълно завършен продукт.  

Срок за изпълнение: 15 календарни дни
Текстовете на флаера ще се подават от Възложителя. Ангажимент на Изпълнителя е като използва предоставения му текст, да представи проект на дизайнерско решение на самото оформление, включително и подходящи за тематиката, ефекти и  графични елементи.

За дизайнът на флаера има изготвено художествено решение (визуализация), указано в „Концепция за брандинг и визия на 28 информационни центъра за популяризиране на Кохезионната политика на ЕС в България“ (Централен координационен и информационен офис и 27-те областни информационни центъра), достъпна на адрес: http://www.eufunds.bg/bg/page/878, към което Изпълнителят задължително трябва да се придържа.
Забележка!!! Флаерите описани в т. 3.2 и т. 3.3 ще бъдат с различно съдържание.
3.4 Брандирана шатра – 1 бр.: 

Надпис на шатрата: ОИЦ-София, лого на новите оперативни програми, лого на Еврофондовете;

Размер: 3х3 метра – 1,2 мм. стомана, сгъваема.

3.5 Външен банер (Преносими външни тотеми) – 2 бр.:
Размер: височина - 200 см. и широчина - 100 см., с цветен печат върху винил или синтетична хартия (висока резолюция).
3.6 Брандирани хартиени торбички – 1 000 бр.:
Размер: височина – 36 см., ширина – 24 см., дъно – 9 см.;

Хартия: Крафт бял 170 гр./м²; 3+0 цвята печат; над 50% покритие; дръжки - памучни връзки 2х5 мм./47 см. с възли; картончета в дъното и дръжките.
3.7 Брандирани папки – 1 000 бр.:
Размер А4+, за влагане на материали с формат А4, с прикачен джоб, брандирана цветно с логото на ОИЦ, тежина на хартия 300 гр./м2.
3.8 Брандирани тефтери – 1 000 бр.:
Размер А6, 100 страници брандирани с лого като фон черно-бели, корица и гръб - брандирани цветно, 300 гр./м2, метална спирала по дългата страна.

3.9 Брандирани химикалки – 1 000 бр.:
Обикновенни (сини или бели), брандирани в 1 цвят.

2.10 Брандирана флаш памет (USB) – 840 бр.:Размер: 4 GB;2.11 Брандирани тениски – 1 000 бр.:Олекотена, без яка, бял цвят, брандирана на гърди с знак 2 цвята, ситопечат, размер 25 см. х 10 см., размер на тениската от М до XL.2.12 Брандирани шапки – 1 000 бр.:Тип бейзболна, брандирана с лого 10 см. х 5 см., размер универсален.2.13 Брандирани чадъри – 1 000 бр.:Рекламни чадъри, автоматични от полиестер с дървена дръжка, диаметър приблизително 95 см., цвят бял, печат 2 бр. по 25 см. х 10 см.2.14 Двойна настолна стойка от месинг със знамената на Република България и Европейския съюз – 1 бр.
Дизайнът на всички рекламни материали следва да бъде съобразен с „Концепция за брандинг и визия на 28 информационни центъра за популяризиране на Кохезионната политика на ЕС в България“ (Централен координационен и информационен офис и 27-те областни информационни центъра), достъпна на адрес: http://www.eufunds.bg/bg/page/878. 

4. Публикации в национални медии и работа с медии
4.1 Анонс за интерактивно събитие – 5 бр.;

4.2 Публикация за проведени конференции/форуми/семинари/кръгли маси – 7 бр.

4.3. Организиране на среща - проактивна работа с медии – 2 бр.

2. Прогнозна стойност за изпълнение на поръчката

2.1. Общата прогнозна стойност на поръчката е до 90 410 /деветдесет хиляди четиристотин и десет/ лв.с ДДС или 75 341,66 /седемдесет и пет хиляди триста четиредесет и един лева и 0.66 ст./ без ДДС.
2.2. Всяка от планираните дейности е с максимална допустима стойност, както следва:

· Информационни събития в общините от София област – до 11 000,00 лв. (единадесет хиляди лв.) с ДДС;

· Информационни събития в София град – до 14 000,00 лв. (четиринадесет хиляди лв.) с ДДС;

· Конференции/кръгли маси в град София – до 21 000,00 лв. (двадесет и една хиляди лв.) с ДДС;

· Интерактивни събития в София град – до 7 500,00 лв. (седем хиляди и петстотин лв.) с ДДС;

· Изработи и достави:

· Брошура – до 2 700,00 лв. (две хиляди и седемстотин лв.) с ДДС;

· Флаер – до 600,00 лв. (шестстотин лв.) с ДДС;

· Флаер – до 120,00 лв. (сто и двадесет лв.) с ДДС;

· Брандирана шатра – до 960,00 лв. (деветстотин и шестдесет лв.) с ДДС;

· Външен банер (Преносими външни тотеми) – до 960,00 лв. (деветстотин и шестдесет лв. ) с ДДС;

· Брандирани хартиени торбички – до 1 200,00 лв. (хиляда и двеста лв.) с ДДС;

· Брандирани папки – до 600,00 лв. (шестстотин лв.) с ДДС;

· Брандирани тефтери – до 1 700,00 лв. (хиляда и седемстотин лв.) с ДДС;

· Брандирани химикалки – до 1 200,00 лв. (хиляда и двеста лв.) с ДДС;

· Брандирана флаш памет (USB) – до 9 240,00 лв. (девет хиляди двеста и четиридесет лв.) с ДДС;

· Брандирани тениски – до 4 200,00 лв. (четири хиляди и двеста лв.) с ДДС;

· Брандирани шапки – до 3 000 лв. (три хиляди лв.) с ДДС;

· Брандирани чадъри – до 10 000 лв. (десет хиляди лв.) с ДДС;

· Двойна настолна стойка от месинг със знамената на Република България и Европейския съюз – до 30,00 лв. (тридесет лв.) с ДДС;

· Анонс за интерактивно събитие – до 125,00 лв. (сто двадесет и пет лв.) с ДДС;

· Прессъобщение от проведени конференции/форуми/семинари/кръгли маси – до 175,00 лв. (сто седемдесет и пет лв.) с ДДС;

· Срещи с медии – до 100,00 лв. (сто лв.) с ДДС.
3. Обособени позиции

3.1. В настоящата обществена поръчка няма обособени позиции.
4. Възможност за представяне на варианти в офертите

4.1. Няма възможност за представяне на варианти в офертите.
5. Място за изпълнение 


5.1.  София- град  и София- област.
6. Срок за изпълнение на обществената поръчка

6.1. Срокът за изпълнение на услугата е не по- късно от 31.05.2015г. 
II. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ
7. Общи изисквания към участниците в процедурата


7.1. В процедурата за възлагане на обществена поръчка могат да участват  български и чуждестранни физически или юридически лица, включително и техни обединения.


7.2. В случай, че Участникът участва като обединение, което не е регистрирано като самостоятелно юридическо лице, съответствието с критериите за подбор се доказва от един или повече от участниците в обединението. В случаите по чл.49 от ЗОП изискването за регистрация се доказва от участника в обединението, който ще изпълни съответната дейност. 

7.3. В случай, че Участникът е  обединение, което не е регистрирано като самостоятелно юридическо лице преди датата на подаване на офертата за настоящата обществена поръчка, членовете на обединението подписват договор за създаване на обединение. Договорът трябва да съдържа клаузи, които да гарантират, че:

A) всички членове на обединението са отговорни солидарно при изпълнението на  Договора за възлагане на обществена поръчка, сключен в резултат на проведената процедура; 

B) всички членове на обединението са длъжни да останат в състава на обединението за целия период на изпълнение на Договора за възлагане на обществена поръчка, сключен в резултат на проведената процедура. 


7.4. В договорът за обединение Участниците в обединението трябва да определят (упълномощават) едно лице, което да представлява обединението пред трети лица, по време на изпълнение на поръчката.  В него те трябва да определят и наименованието на участника. Когато в договора не е посочено лице, което представлява участниците в обединението се прилага и документ, подписан от лицата в обединението, в който се посочва представляващият. Не се допускат никакви промени в състава на обединението след подаването на офертата, освен в случите на чл.54, ал.2 от ЗОП.


7.5. В документът за създаване на обединение трябва да бъде определено и посочено разпределението на дейностите между членовете при изпълнението на обществената поръчка, с което Участникът следва да съобрази представянето на документите по чл.56, ал.3 от ЗОП.


7.6. Копие на договорът за създаване на обединение задължително се прилага в офертата на участника.

7.7. В случай че обединението е регистрирано по БУЛСТАТ, преди датата на подаване на офертата за настоящата обществена поръчка се посочва БУЛСТАТ и/или друга идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която участникът е установен, както и адрес, включително електронен, за кореспонденция при провеждането на процедурата. В случай, че не е регистрирано и при възлагане изпълнението на дейностите, предмет на настоящата обществена поръчка, Участникът следва да извърши регистрацията по БУЛСТАТ, след уведомяването му за извършеното класиране и преди подписване на Договора за възлагане на настоящата обществена поръчка;

7.8. Когато участник е определил с офертата си един или повече от подизпълнителите, с които ще сключи договор за подизпълнение, той е длъжен да: 

1. посочи в офертата си предложените подизпълнители, видовете работи от предмета на поръчката, които ще се предложат на подизпълнители и съответстващият на тези работи дял в проценти от стойността на обществената поръчка.

2. в срок от три дни от сключване на договора за подизпълнение или на допълнително споразумение към него, или на договор, с който се заменя посочен в офертата подизпълнител, изпълнителят изпраща оригинален екземпляр от договора или допълнителното споразумение на възложителя, заедно с доказателства, че не е нарушена забраната по чл. 45а, ал.2 от ЗОП.

7.9. Когато при изпълнение на поръчката Участникът предвижда участието на подизпълнител/и, участникът представя декларация за Участието на подизпълнител/и (Образец №4),;

7.10. Лице, което участва в обединение или е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта. В процедура за възлагане на обществена поръчка едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение.
8. Административни изисквания към участниците в процедурата
8.1. Участниците в процедурата следва да отговарят на изискванията на чл.47, ал.1, ал.2, т. 1, т.5 и ал.5
9. Икономическо и финансово състояние:

10. В настоящата обществена поръчка не се поставя изискване за икономническо и финансово състояние на участниците. 
11. Технически възможности и квалификация. 

11.1. Участник в процедурата трябва да отговаря на следните изисквания за технически възможности и квалификация:

11.1.1. Участникът трябва да има опит в извършването на услуги, сходни с предмета на поръчката.  За последните 3 години, считано до датата, определена като краен срок за представяне на оферти, да е изпълнил поне една дейност, свързана с организиране и провеждане на събития и/или публични мероприятия и изработване на печатни рекламни и/или информационни и/или други материали.
11.1.2. Участникът в процедурата трябва да осигурява необходимата правоспособност за организация, провеждане и цялостно обезпечаване на събития и публични мероприятия, като за целта трябва да докаже, че: 
а) разполага с минимум 1 ръководител екип и 2 експерта, притежаващи квалификация и опит за изпълнение на дейностите, предмет на поръчката; 
б) предложените експерти да имат висше образование минимум бакалавър в областта на икономическите науки и/или хуманитарни науки, и/или туризма, и/или връзки с обществеността, и/или журналистика и масмедии, и/или публична комуникация или еквивалентни и да притежава 1 г. опит в извършване на дейности, свързани с предмета на поръчката.  

в) ръководителят на екипа трябва да има висше образование в областта на икономическите науки и/или хуманитарни науки, и/или туризма, и/или връзки с обществеността, и/или журналистика и масмедии, и/или публична комуникация или еквивалентни и да притежава минимум 3 години опит в организирането на събития и/или  публични мероприятия и/или изработването на печатни информационни или рекламни материали.
Забележка: сходни с предмета на поръчката изпълнени услуги : Организиране и провеждане на събития и/или публични мероприятия и изработване на печатни рекламни и/или информационни и/или други материали.
11.2. За доказване на техническите възможности и квалификация участниците да представят:

11.2.1. Доказването на опита се извършва с представяне на списък на  услугите, изпълнени през последните три години, считано от датата на подаване на оферта, с посочване на стойностите, датите и получателите, заедно с доказателство (съгласно чл. 51, ал.4) за извършената услуга.

11.1.2. Като доказателство за изпълнение на изискванията на възложителя към членовете на екипа всеки участник трябва да представи списък, в който да  посочи образованието, професионалната квалификация и професионалния опит на лицата, които отговарят за услугата.
12. Участник  може да докаже съответствието си с изискванията за финансово и икономическо състояние, за технически възможности и/или квалификация с възможностите на едно или повече трети лица. В тези случаи, освен документите, определени от възложителя за доказване на съответните възможности, участникът представя доказателства, че при изпълнението на поръчката ще има на разположение ресурсите на третите лица. 

12.1. Трети лица може да бъдат посочените подизпълнители, свързани предприятия и други лица, независимо от правната връзка на участника с тях.

III. ГАРАНЦИИ ЗА УЧАСТИЕ
13. Условия, размер и начин на плащане.

13.1. Гаранцията за участие в настоящата обществена поръчка е в размер 753,00 /седемстотин петдесет и три лева/ лв.

13.2. Гаранцията за участие може да бъде представена  в една от следните форми: гаранцията за участие може да се внесе по банков път или може да се представи под формата на банкова гаранция. Участникът избира сам формата на гаранцията за участие.


13.3. Когато участникът избере гаранцията за участие да бъде банкова гаранция, тогава това трябва да бъде безусловна и неотменима банкова гаранция в полза на Възложителя, със срок на валидност минимум 120 дни считано от крайния срок за подаване на офертата и да е изрично посочено, че е за настоящата обществена поръчка.


13.4. Когато участникът избере да внесе гаранцията за участие по банков път това следва да стане с платежно нареждане, в което е изрично посочена процедурата, за която се представя гаранцията. Сумата следва да бъде внесена по банков път на името на Столична община, дирекция "Финанси", по следната сметка на Столична Община:

Сметка в лв (BGN)

IBAN: BG 72 SOMB 9130 33 33008301

BIC Code: SOMBBGSF
Наименование на банката: Общинска банка, клон Врабча, ул. ''Врабча'' №  6.


13.5. Банковите разходи по откриването на гаранцията за участие са за сметка на участника. Той трябва да предвиди и заплати своите такси по откриване и обслужване на гаранцията така, че размера на гаранцията да не бъде по-малък от определения в настоящите указания размер.


13.6. Разходите по евентуално усвояване на гаранцията ще бъдат за сметка на Възложителя.


13.7. Възложителят има право да задържи гаранциите за участие на процедурата в случаите по чл. 61, ал.1 или да я усвои съгласно чл.61, ал.2 от ЗОП.

13.8. Възложителят освобождава гаранциите за участие в процедурата в съответствие с чл. 62 от ЗОП.

14. Място и условия за получаване на тръжната документация:

Възложителят не поставя изискване за закупуване на документацията за участие. Участниците получават пълен достъп до нея на адрес: www.sofia.bg, раздел „Профил на купувача”. 
В случай, че лице поиска да закупи документацията може да направи това всеки работен ден на адрес Столична община, ул. "Париж" №3, стая №1 след издаване на фактура на ул. "Париж" №3, ет.2, стая №204 и заплащането й в касата на ул. "Париж" №3, етаж 2 , стая № 201. Касата е с приемно време от понеделник до петък от 10:00ч. до 12:00ч. и 14:00ч. до 16:00ч., а в петък и в последният ден от месеца и в предпразничен ден от 10.00 ч до 12.00 ч. В случай, че лице поиска документацията за участие да му бъде изпратена за негова сметка, то лицето, поискало документацията изпраща писмено искане, като посочва данни за издаване на фактура, административни сведения и заплаща цената по банков път. Закупуване на документация за участие по банков път се извършва по сметка в лева както следва - IBAN: BG81 SOMB 9130 3133 0083 01, BIC код на SOMBBGSF, Име на банка: Общинска банка, клон "Врабча", ул."Врабча"№6.
15. Съдържание на офертите и изисквания:


15.1. Всяка оферта, подадена от Участник, трябва да съдържа три отделни запечатани непрозрачни и надписани плика, както следва:



А) Плик № 1 с надпис „Документи за подбор", в който се поставят документите, изисквани от възложителя съгласно чл. 56, ал. 1, т. 1 , б. А) и Б), т.2, т.3, т.5, т.6, т.8, т.11, т.12, т.13, т.14 , отнасящи се до критериите за подбор на участниците;



Б) Плик № 2 с надпис „Предложение за изпълнение на поръчката", в който се поставят документите, свързани с изпълнението на поръчката, съобразно избрания от възложителя критерий и посочените в документацията изисквания съгласно Техническото задание.



В) Плик № 3 с надпис „Предлагана цена", който съдържа ценовото предложение на участника."
16. Плик №1:

Плик № 1 да има следното съдържание:

16.1.  Оферта, включително списък на документите съдържащи се в офертата (Образец № 1)-оригинал;

16.3. Документ за внесена гаранция за участие – копие на вносната бележка или оригинал на банковата гаранция за участие;


16.3. Представяне на Участника (Образец № 2)-оригинал;


16.4. Регистрационни документи на Участника:
· единен идентификационен код (ЕИК) съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър или копие от документа за регистрация – копие, заверено с подпис и печат на лицето определено по съдебна регистрация да представлява дружеството (за юридическо лице, което е регистрирано в България);

· документ за регистрация на чуждестранното лице, съобразно националното му законодателство, като документът бъде представен в официален превод на български език (за юридическо лице, което не е регистрирано в България); 

· Когато не е представен ЕИК съгласно чл.23 от Закона за търговския регистър, участниците прилагат  удостоверение за актуално състояние. Чуждестранните юридически лица прилагат еквивалентен документ на съдебен или административен орган от държавата, в която са установени (извлечение от търговския регистър или друг аналогичен документ, издаден от съд, регистър на дружества, търговска камара или друга институция, надлежно упълномощена по законите на юрисдикцията, които съдържат изрично и ясно разкриване на самоличността на законния/те представител/и на участника, като документът бъде представен в официален превод
 на български език (за юридическо лице, което не е регистрирано в България);

· датата на издаване на удостоверението за актуално състояние ( представя се aкo не е представен ЕИК съгласно чл.23 от Закона за търговския регистър), или на еквивалентен документ  от съответната държава трябва да е до 4 месеца преди крайния срок за подаване на оферти за обществената поръчка

   16.5. Декларации:

А) Декларация по чл.47, ал.9 (Образец №3)

Б) Декларация за липса на свързаност с друг участник по чл.55, ал.7 от ЗОП (Образец №8)
В) Декларация, че са спазени изискванията за закрила на заетостта, включително минимална цена на труда и условията на труд по чл. 56, ал. 1, т. 11

16.6.  Списък на  услугите, изпълнени през последните три години, считано от датата на подаване на оферта, с посочване на стойностите, датите и получателите, заедно с доказателство за извършената услуга- Образец9.


16.7. Списък по Образец 10, с  посочване образованието, професионалната квалификация и професионалния опит на лицата, които отговарят за услугата.
16.8. Изрично нотариално заверено пълномощно от управляващия и представляващия Участника, с което упълномощеното лице да представлява Участника в процедурата (изисква се когато избраното лице не е законен представител на  Участника, прокурист или друг търговски пълномощник, който да може да задължава дружеството, съгласно документите за търговска регистрация). Пълномощното за нуждите на процедурата трябва да включва в представителната власт, възможността на пълномощника валидно да задължи Участника с представеното предложение, да попълни и подпише документите, включително проекта за договор и ценовото предложение – представя се оригинал.  
16.9. Документ за създаване на обединение за участие в обществената поръчка (когато Участникът е обединение, което не е регистрирано юридическо лице)- оригинал;

17. Подизпълнители:

Когато се предвижда участие на подизпълнители, следните документи задължително се представят от всеки от  тях: 



17.1. Представяне на участника (Образец №2)- оригинал 



17.2. Регистрационни документи. 




17.3. Декларация по чл. 47, ал. 9 (Образец №3)-оригинал;



17.4. Декларация от подизпълнителите (Образец №  4А) – оригинали



17.5. Когато участник е определил с офертата си един или повече от подизпълнителите, с които ще сключи договор за подизпълнение, той е длъжен да: 
1. посочи в офертата си видовете работи от предмета на поръчката, които ще се предложат на подизпълнители и съответстващият на тези работи дял в проценти от стойността на обществената поръчка, и предвидените подизпълнители;

2. уведоми възложителя за всяка промяна на подизпълнителите, настъпила по време на изпълнение на договора за обществена поръчка. В срок до три дни от сключването на договор за подизпълнение или на допълнително споразумение към него, или на договор, с който се заменя посочен в офертата подизпълнител, изпълнителят изпраща оригинален екземпляр от договора или допълнителното споразумение на възложителя заедно с доказателства, че не е нарушена забраната по ал. 2. на чл. 45а от ЗОП.
18. Обединение:

В случай, че участникът е обединение, което не е регистрирано юридическо лице, всяко физическо или юридическо лице, включено в Обединението трябва да представи в Плик №1, следните документи: 

18.1. Представяне на участника (Образец №2) - оригинал


18.2. Регистрационни документи. 


18.3. Декларации по чл. 47, ал. 9 (Образец №3 ) – оригинали


18.4. доказателства за изпълнение на техническите изисквания към Участника - само за членовете, чрез които обединението доказва съответствието си с критериите за подбор.


18.5.
Ако Участник декларира в съответните декларации или посочи в други документи неверни данни и обстоятелства и това бъде установено от комисията за разглеждане, оценяване и класиране на офертите в хода на провеждане на процедурата по избор на Изпълнител, този Участник ще бъда отстранен от участие в процедурата по възлагане на настоящата обществена поръчка.

18.6. Декларация за липса на свързаност с друг участник по чл.55, ал.7 от ЗОП (Образец №8)
19. Плик №2:




19.1. Плик №2 с надпис „Предложение за изпълнение на поръчката", в който се поставя:



А) Образец №5

20. Плик №3:


20.1. Плик 3 “Предлагана цена” съдържа Образец №6 Извън плик “3” не трябва да е посочена никаква информация относно цената, предложена от Участника. 


20.2. В цената на договора се включват всички разходи, свързани с качественото изпълнение на поръчката в описания вид и обхват. 


20.3. Участници, които по какъвто и да е начин са включили някъде в офертата си извън плика “Предлагана цена”, елементи свързани с предлаганата цена ще бъдат отстранени от участие в процедурата. 

Забележка: В случай на разминаване между единичните и общата цена, за вярна се счита сборът от произведенията на единичните цени по количества. 

21. Запечатване на офертите:


21.1. Всички документи на езици, различни от български, се представят и в превод на български език, с изключение на документите за регистрация на участника, които се представят в „официален превод”.

21.2. Офертите, подредени в съответствие с горепосочените изисквания, следва да бъдат запечатани в три отделни непрозрачни плика. Пликовете се запечатват, първо поотделно и след това в един общ непрозрачен (голям) плик. При подготовката на офертата трябва да се изпълняват изискванията на чл. 57, ал. 1 и ал. 2 от Закона за обществените поръчки (ЗОП). 


21.3. Върху общия непрозрачен плик (кашон), се изписва следното  

А)  Името на Участника 

Б)  Адрес за кореспонденция, телефон, факс и/или e-mail на участника.



В)  Адрес на получателя на офертата (Възложителят)



Г) Следният текст: „Организиране на информационни събития на територията на София град и София област и разработване и разпространение на печатни информационни и рекламни материали и публикации“ по Проект 0088-ОСЯ-3.3. „Изграждане и функциониране на Областен информационен център София-град и София-област за популяризиране на Кохезионната политика в България“, Договор за безвъзмездна финансова помощ: BG161PO002-3.3.02-00027-C0001, който се осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма „Техническа помощ“,  съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския фонд за регионално развитие.

21.4. Желаещите да участват в процедурата за възлагане на обществената поръчка подават офертите си лично или чрез упълномощено лице, или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка на адрес гр. София, Столична Община, ул. "Московска" № 33, 1 етаж, фронт –офис. 


21.5. Краен срок за подаване на офертите: посочен в обявлението за възлагане на обществена поръчка.


21.6. Всеки участник следва да осигури своевременното получаване на офертата от Възложителя.
22. Разглеждане и оценка на офертите:


22.1. Място за отваряне на офертите – на ул. „Париж” №3. Отварянето на офертите е публично и на него могат да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване и на други лица при спазване на установения режим за достъп до сградата, в която се извършва отварвнето. 
23. Критерий за оценка на офертите:


23.1. Критерият за оценка на офертите по настоящата процедура е „най- ниска цена”.

23.2. Оценката се извършва на база предложената от участника “Обща стойност за изпълнение на поръчката”.
 

23.3. Участникът, предложил най-ниска цена се класира на първо място.

24. Гаранция за изпълнение на договора – условия, размер и начин на плащане:

24.1. Гаранцията за изпълнение на договора е в размер на 3 % от стойността на договора за обществена поръчка  без включен ДДС и се поддържа валидна до изтичане срока на договора. 
24.2. Гаранцията за изпълнение може да се внесе по банков път или може да се представи под формата на банкова гаранция.

24.3. Участникът избира сам формата на гаранцията за изпълнение.


24.4. Участникът, определен за Изпълнител на обществената поръчка, представя банковата гаранция или платежния документ за внесената по банков път гаранция за изпълнение на договора.


24.5. При представяне на гаранцията в платежното нареждане или в банковата гаранция изрично се посочва договора, за който се представя гаранцията.


24.6. При представяне на гаранцията във вид на платежното нареждане - паричната сума се внася по сметка на Столична община IBAN BG 72 SOMB 9130 33 33008301, или сметка в евро: IBAN: BG 80 SOMB 9130 36 33008302 към Общинска банка, клон "Врабча", ул."Врабча"№6, на името на Столична община, дирекция "Финанси";

24.7. Условията за задържане и освобождаване на гаранцията за изпълнение са указани в Договора за изпълнение на обществената поръчка между Възложителя и Изпълнителя.

24.8. Възложителят ще освободи гаранцията за изпълнение, без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.


24.9. Банковите разходи за издаването на гаранциите се поемат от Изпълнителя. Той трябва да предвиди и заплати своите такси по откриване и обслужване на гаранциите така, че размера на гаранциите да не бъде по-малък от размера, който е определен в настоящите указания.

         24.10. Разходите за евентуалното усвояване на гаранциите се поема от Възложителя.

25.  Възложителят сключва писмен договор с избрания за изпълнител участник по реда и при условията на Глава трета, Раздел VI от Закона на обществени поръчки. При подписване на договора участникът, избран за изпълнител е длъжен да представи документи в съответствие с чл. 47, ал.10 от ЗОП.

IV. Приложения, образци на документи:

OБРАЗЕЦ № 1

ОФЕРТА

ЗА УЧАСТИЕ В ОТКРИТА ПРОЦЕДУРА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА  ПОРЪЧКА С ПРЕДМЕТ:
„Организиране на информационни събития на територията на София град и София област и разработване и разпространение на печатни информационни и рекламни материали и публикации“ по Проект 0088-ОСЯ-3.3. „Изграждане и функциониране на Областен информационен център София-град и София-област за популяризиране на Кохезионната политика в България“, Договор за безвъзмездна финансова помощ: BG161PO002-3.3.02-00027-C0001, който се осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма „Техническа помощ“,  съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския фонд за регионално развитие.

от ………......................................................................................................................................

/наименование на участника /

седалище: ...................................................................................., адрес за кореспонденция:...............................................................................................................

телефон: .............................., факс: ................................, моб.телефон: ................................., е-mail:...................................,  ЕИК: ......................................................., 

представляван от: .................................................................................. 

УВАЖАЕМИ ГОСПОДА,

С настоящото представяме нашата оферта за участие в обявената от Вас открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Организиране на информационни събития на територията на София град и София област и разработване и разпространение на печатни информационни и рекламни материали и публикации“ по Проект 0088-ОСЯ-3.3. „Изграждане и функциониране на Областен информационен център София-град и София-област за популяризиране на Кохезионната политика в България“, Договор за безвъзмездна финансова помощ: BG161PO002-3.3.02-00027-C0001, който се осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма „Техническа помощ“,  съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския фонд за регионално развитие.

Декларираме, че сме запознати с указанията и условията за участие в обявената от Вас процедура и изискванията на ЗОП. Съгласни сме с поставените от Вас условия и ги приемаме без възражения.

Запознати сме с проекта на договора за възлагане на обществената поръчка, приемаме го без възражения и ако бъдем определени за изпълнител, ще сключим договора изцяло в съответствие с проекта, приложен към документацията за участие, в законноустановения срок.


Приемаме, да се считаме обвързани от задълженията и условията, поети с ОФЕРТАТА до изтичане на ................../не по- малко от сто и двадесет /120/ календарни дни включително, считано от крайния срок за получаване на офертите.

Ще изпълним поръчката в съответствие с приложените към настоящата оферта и неразделна част от нея «Предложение за изпълнение на поръчката» и «Предлагана цена».

Приемаме в случай, че нашето предложение бъде прието и бъдем определени за изпълнител, при сключването на договора да представим гаранция за изпълнение в размер и форма съгласно условията, посочени в Документацията за участие, с която ще гарантираме предстоящото изпълнение на задълженията си, в съответствие с договорените условия.

Дата:







Подпис и печат:

/име, длъжност/

ОБРАЗЕЦ № 2

ПРЕДСТАВЯНЕ НА УЧАСТНИКА
1. Наименование на участника 

_________________________________________________________________________

2. Адрес

________________________________________________________________________ /град, код, улица № /

телефон:
_________________


мобилен телефон:________________

факс:

_________________

E-mail:
______________________________________________

3. Данни на ръководителя /пълномощника/

_________________________________________________________________________

/трите имена/

4. Фирмени данни: 

ЕИК ________________________________________

5. Банкова сметка на участника

Име на обслужваща банка:_______________________________

IBAN сметка: ___________________________

BIC код: ________________________________

титуляр на сметката: _________________________________________________________

6. Кратко представяне на основните компетенции на участника

_________________________________________________________________________

Приложение: Декларация по чл.47, ал.9

Дата:







Подпис и печат:  …………......

/име, длъжност/

ОБРАЗЕЦ № 3
Д Е К Л А Р А Ц И Я

по чл.47, ал.9
Долуподписаният/ата ..................................................................................................,

/трите имена/

в качеството си на .................................................. на ................................................

ЕИК ............................., 

със седалище и адрес на управление .........................................................................

ДЕКЛАРИРАМ, че:
1. Не съм осъждан(а) с влязла в сила присъда /Реабилитиран съм за: 

а) престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл. 253 - 260 от Наказателния кодекс;

б) подкуп по чл. 301 - 307 от Наказателния кодекс;

в) участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс;

г) престъпление против собствеността по чл. 194 - 217 от Наказателния кодекс;

д) престъпление против стопанството по чл. 219 - 252 от Наказателния кодекс.

2. Представляваният от мен участник не е обявен в несъстоятелност.
3. Представляваният от мен участник не се намира в производство по ликвидация, нито в подобна процедура, съгласно националните ми закони и подзаконови актове;
4. Представляваният от мен участник няма парични задължения към държавата или към община по смисъла на чл. 162, ал. 2 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс, които са установени с влязъл в сила акт на компетентен орган и за които не е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията
 или парични задължения, свързани с плащането на вноски за социалното осигуряване или на данъци съгласно правните норми на държавата, в която участникът е установен.
5. Не съм свързано лице по смисъла на § 1, т. 23а от допълнителните разпоредби на Закона за обществените поръчки с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация.
6. Представляваният от мен участник не е сключил договор с лице по чл. 21 или чл. 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси.
7. Представляваният от мен участник   ...................................................................





  (посочете фирмата на участника):

- не е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл. 740 от Търговския закон; 

- не се намира в подобна процедура съгласно националните си закони и подзаконови актове;

- неговата дейност не е под разпореждане на съда и не е преустановил дейността си.

8. Не съм осъждан/а с влязла сила присъда за престъпление по чл.313 от Наказателния кодекс във връзка с провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчка.
9. Информация относно публичните регистри, в които се съдържат посочените обстоятелства, или компетентния орган, който съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен, е длъжен да предоставя информация за горепосочените обстоятелства, посочени в т.1-10 от настоящата декларация, служебно на възложителя:            

............. /посочват се от декларатора, когато е приложимо/. 

Известна ми е отговорността по чл.313 от НК за неверни данни. 

Задължавам се при промени на горепосочените обстоятелства да уведомя Възложителя в седемдневен срок от настъпването им.

Дата: 
............
ДЕКЛАРАТОР:









(подпис, печат)

ПОЯСНЕНИЕ: В случай, че участникът е юридическо лице, декларацията се подписва и представя задължително от всички лица, посочени в чл. 47, ал. 4 от ЗОП.

В случай, че участникът е обединение, декларация се представя  за  всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението, съобразно чл. 56, ал. 3, т. 1 от ЗОП.

Когато деклараторът е чуждестранен гражданин, декларацията, която е на чужд език се представя и в превод.

Когато участникът предвижда участие на подизпълнители, документът се представя за всеки един от тях, като съобразно чл. 47, ал. 8 от ЗОП подизпълнителите декларират само обстоятелствата по т.1,т.2,т.3,т.4,т.5,т.6 и т.9 от настоящата декларация. 
ОБРАЗЕЦ № 4
Д Е К Л А Р А Ц И Я

за подизпълнители

Долуподписаният/ата ..............................................................................................................

(трите имена)

в качеството си на ............................................................на ................................................., 

ЕИК ............................., 

със седалище и адрес на управление ....................................................................................

ДЕКЛАРИРАМ:

1. Че при изпълнението на обществена поръчка с предмет:
„Организиране на информационни събития на територията на София град и София област и разработване и разпространение на печатни информационни и рекламни материали и публикации“ по Проект 0088-ОСЯ-3.3. „Изграждане и функциониране на Областен информационен център София-град и София-област за популяризиране на Кохезионната политика в България“, Договор за безвъзмездна финансова помощ: BG161PO002-3.3.02-00027-C0001, който се осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма „Техническа помощ“,  съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския фонд за регионално развитие.

няма да ползвам / ще ползвам подизпълнител (и).

(ненужното се зачертава)

2. Подизпълнителя/-ите, който ще ползвам е/са следните:

Подизпълнител № 1: .……….................................................................…………

(наименование на подизпълнителя)

с дял на участие ............. % от общата стойност. Работата му ще обхваща следните дейности (посочва се конкретната част от предмета на обществената поръчка): 

..............…………………………...........................................................…………

Подизпълнител № 2: .……….................................................................…………

(наименование на подизпълнителя)

с дял на участие ...... % от общата стойност. Работата му ще обхваща следните дейности (посочва се конкретната част от предмета на обществената поръчка): 

..............…………………………...........................................................…………

3. Ще отговарям за действията, бездействията и работата на посочения подизпълнител /посочените подизпълнители/ като за свои действия, бездействия и работа.

Забележка: В срок до 3 /три/ дни от сключването на договор за подизпълнение или на допълнително споразумение към него, или на договор, с който се заменя посочен в офертата подизпълнител, изпълнителят изпраща оригинален екземпляр от договора или допълнителното споразумение на възложителя заедно с доказателства, че не е нарушена забраната по чл.2. 

Дата:..............


                     Подпис и печат:......................... 

/име, длъжност/

ОБРАЗЕЦ № 4А

Д Е К Л А Р А Ц И Я

за съгласие за участие като подизпълнител в обществената поръчка

Долуподписаният/ата ..............................................................................................................

(трите имена)

в качеството си на ................................................................................................................, 

ЕИК ............................., със седалище и адрес на управление ..............................................................................................                                                                               

ДЕКЛАРИРАМ:


1. Съгласен съм да участвам като подизпълнител в откритата процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Организиране на информационни събития на територията на София град и София област и разработване и разпространение на печатни информационни и рекламни материали и публикации“ по Проект 0088-ОСЯ-3.3. „Изграждане и функциониране на Областен информационен център София-град и София-област за популяризиране на Кохезионната политика в България“, Договор за безвъзмездна финансова помощ: BG161PO002-3.3.02-00027-C0001, който се осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма „Техническа помощ“,  съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския фонд за регионално развитие.

на .......................................................................................................................................................

(наименование на участника)

Дата:..............


           Подпис и печат:.........................

/име, длъжност/

OБРАЗЕЦ № 5

...................................................................................................................................................

( наименование на участника )

Т Е Х Н И Ч Е С К О   П Р Е Д Л О Ж Е Н И Е
за

„Организиране на информационни събития на територията на София град и София област и разработване и разпространение на печатни информационни и рекламни материали и публикации“ по Проект 0088-ОСЯ-3.3. „Изграждане и функциониране на Областен информационен център София-град и София-област за популяризиране на Кохезионната политика в България“, Договор за безвъзмездна финансова помощ: BG161PO002-3.3.02-00027-C0001, който се осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма „Техническа помощ“,  съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския фонд за регионално развитие.

Настоящото Техническо предложение включва представяне на:

I. Срок за изпълнение на дейностите ....................... календарни дни /или........... месеца,
/ЗАБЕЛЕЖКА: Но не по- късно от 31.05.2015г../,
В това число: 

I.1. Организиране и провеждане на Десет (10) информационни събития за представяне на новите оперативни програми, открити процедури, оптимизиране работата на бенефициентите с УО: ”: …………. календарни дни/ или ...................месеца.
I.2. Организиране и провеждане на Седем (7) конференции/форуми/семинари/кръгли маси с широк кръг заинтересовани участници от двете области  по различни тематични програми за различен тип целева група: прилагане на европейско законодателство от бенефициенти при разработване и управление на проекти; добри практики и поуки от програмен период 2007-2013 г. и прилагането им/преодоляването им през програмен период 2014-2020 г.; електронно кандидатстване и електронно управление и др.: …………. календарни дни/ или ...................месеца.
I.3. Организиране и провеждане на  Пет (5) интерактивни събития - целта е по интерактивен начин да бъдат представени приоритетни области на Кохезионната политика на ЕС в България. Целевите групи за интерактивните събития ще бъдат: деца, ученици, младежи, студенти, безработни, представители на арт кръжоци, преподаватели, академични среди и др.: …………. календарни дни/ или ...................месеца.
I.4. Организиране провеждане на 22 броя информационни събития на територията на София област: …………. календарни дни/ или ...................месеца.
I.5. Изработване на печатни информационни и рекламни материали: …………. календарни дни/ или ...................месеца.
I.6. Публикации в национални медии и работа с медии: …………. календарни дни/ или ...................месеца.
II. Организация на изпълнение на видовете дейности, предмет на обществената поръчка
(Разпределение на задачите между експертите, описание на видовете планирани дейности по етапи, описание на хотел, зали, медии, пълно описание на предложението на участника за всяка  дейност, предмет на поръчката.)
III. Описание на документите, които ще бъдат съставяни и ще бъдат представяни на Възложителя в процеса на изпълнение на поръчката:
(Вид, форма, съдържание)
IV. Допълнителна информация

(участникът може да представи допълнителна информация по своя преценка)
Дата: 







Подпис и печат:











/име, длъжност/

ОБРАЗЕЦ № 6

..................................................................................................................................................

( наименование на участника )

ПРЕДЛАГАНА ЦЕНА

за

„Организиране на информационни събития на територията на София град и София област и разработване и разпространение на печатни информационни и рекламни материали и публикации“ по Проект 0088-ОСЯ-3.3. „Изграждане и функциониране на Областен информационен център София-град и София-област за популяризиране на Кохезионната политика в България“, Договор за безвъзмездна финансова помощ: BG161PO002-3.3.02-00027-C0001, който се осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма „Техническа помощ“,  съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския фонд за регионално развитие.

I. Цена за изпълнение по дейности:
1. Организиране и провеждане на Десет (10) информационни събития за представяне на новите оперативни програми, открити процедури, оптимизиране работата на бенефициентите с УО:
........................................................(словом).................................................лв. без ДДС

........................................................(словом).................................................лв. с ДДС

2. Организиране и провеждане на Седем (7) конференции/форуми/семинари/кръгли маси с широк кръг заинтересовани участници от двете области  по различни тематични програми за различен тип целева група: прилагане на европейско законодателство от бенефициенти при разработване и управление на проекти; добри практики и поуки от програмен период 2007-2013 г. и прилагането им/преодоляването им през програмен период 2014-2020 г.; електронно кандидатстване и електронно управление и др.:
........................................................(словом).................................................лв. без ДДС

........................................................(словом).................................................лв. с ДДС

3. Организиране и провеждане на  Пет (5) интерактивни събития - целта е по интерактивен начин да бъдат представени приоритетни области на Кохезионната политика на ЕС в България. Целевите групи за интерактивните събития ще бъдат: деца, ученици, младежи, студенти, безработни, представители на арт кръжоци, преподаватели, академични среди и др.:
........................................................(словом).................................................лв. без ДДС

........................................................(словом).................................................лв. с ДДС

4. Организиране провеждане на 22 броя информационни събития на територията на София област:
........................................................(словом).................................................лв. без ДДС

........................................................(словом).................................................лв. с ДДС

5. Изработване на печатни информационни и рекламни материали: 

........................................................(словом).................................................лв. без ДДС

........................................................(словом).................................................лв. с ДДС

6. Публикации в национални медии и работа с медии:

........................................................(словом).................................................лв. без ДДС

........................................................(словом).................................................лв. с ДДС

II. Обща стойност на поръчката (1+2+3+4+5+6):

........................................................(словом).................................................лв. без ДДС

........................................................(словом).................................................лв. с ДДС

VІІ. Авансово плащане: ………………………/………….словом/         %. 
Забележка: Предложението на участника за авансово плащане не може да бъде по-високо от 20 % от общата предложена цена.

При несъответствие в изписването цифром и словом на дадена стойност, за валидна се смята изписаната словом.
Дата: 







Подпис и печат:











/име, длъжност/
ОБРАЗЕЦ №7
 Д Е К Л А Р А Ц И Я *
ЗА ПРИЕМАНЕ 
УСЛОВИЯТА  В  ПРОЕКТА НА ДОГОВОР 

(чл.56,ал.1,т.12 от ЗОП)

Долуподписаният /-ната/ 





  , в качеството ми на
_________________________ (посочете длъжността) на  



   




(посочете фирмата на участника) - участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: 

„Организиране на информационни събития на територията на София град и София област и разработване и разпространение на печатни информационни и рекламни материали и публикации“ по Проект 0088-ОСЯ-3.3. „Изграждане и функциониране на Областен информационен център София-град и София-област за популяризиране на Кохезионната политика в България“, Договор за безвъзмездна финансова помощ: BG161PO002-3.3.02-00027-C0001, който се осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма „Техническа помощ“,  съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския фонд за регионално развитие.

Д Е К Л А Р И Р А М:
Запознат съм със съдържанието на проекта на договора и приемам условията в него.




 г.                 



Декларатор: ​



(дата на подписване)                                                                                      

ОБРАЗЕЦ 8

ДЕКЛАРАЦИЯ 

ЗА ЛИПСА НА СВЪРЗАНОСТ С ДРУГ УЧАСТНИК 

ПО ЧЛ. 55, АЛ. 7 ОТ ЗОП

Подписаният: …………………………………………………………………......................

                             (трите имена)

в качеството си на ………………………………………………………………………..

                               (длъжност)
на Участник: ..……………………………………..…………………………………………………………, в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет:

„Организиране на информационни събития на територията на София град и София област и разработване и разпространение на печатни информационни и рекламни материали и публикации“ по Проект 0088-ОСЯ-3.3. „Изграждане и функциониране на Областен информационен център София-град и София-област за популяризиране на Кохезионната политика в България“, Договор за безвъзмездна финансова помощ: BG161PO002-3.3.02-00027-C0001, който се осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма „Техническа помощ“,  съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския фонд за регионално развитие.

ДЕКЛАРИРАМ:

1. Представляваният от мен Участник ………………………………………/изписва се името/ наименованието на участника/  не е свързано лице или свързано предприятие* с друг участник в горепосочената процедура по възлагане на обществена поръчка.

Известна ми е отговорността по чл.313 от НК за посочване на неверни данни.                

Задължавам   се   да   уведомя   Възложителя   за   всички   настъпили   промени  в декларираните по- горе обстоятелства в 7-дневен срок от настъпването им.

Дата: 
............
ДЕКЛАРАТОР:



………………………………………………..
                                                                                          (подпис, печат)

ПОЯСНЕНИЯ

по декларацията:

*Дефиниции: 

Съгласно §1, т.23а от допълнителните разпоредби на Закона за обществените поръчки „Свързани лица“ са:

а) роднини по права линия без ограничение;

б) роднини по съребрена линия до четвърта степен включително;

в) роднини по сватовство - до втора степен включително;

г) съпрузи или лица, които се намират във фактическо съжителство;

д) съдружници;

е) лицата, едното от които участва в управлението на дружеството на другото;

ж) дружество и лице, което притежава повече от 5 на сто от дяловете или акциите, издадени с право на глас в дружеството.

Не са свързани лица дружество, чийто капитал е 100 на сто държавна или общинска собственост, и лице, което упражнява правата на държавата, съответно на общината в това дружество.

Съгласно §1, т.24 от допълнителните разпоредби на Закона за обществените поръчки „Свързано предприятие“ е предприятие:

а) което съставя консолидиран финансов отчет с възложител, или

б) върху което възложителят може да упражнява пряко или непряко доминиращо влияние, или

в) което може да упражнява доминиращо влияние върху възложител по чл. 7, т. 5 или 6, или 

г) което заедно с възложител по чл. 7 е обект на доминиращото влияние на друго предприятие.

ОБРАЗЕЦ 9

СПИСЪК
Подписаният ..................................................................................................................................................

(трите имена)

в качеството си на.................................................................................................................

(длъжност)

на участник: ..........................................................................................................................

(наименование на участника)

участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Организиране на информационни събития на територията на София град и София област и разработване и разпространение на печатни информационни и рекламни материали и публикации“ по Проект 0088-ОСЯ-3.3. „Изграждане и функциониране на Областен информационен център София-град и София-област за популяризиране на Кохезионната политика в България“, Договор за безвъзмездна финансова помощ: BG161PO002-3.3.02-00027-C0001, който се осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма „Техническа помощ“,  съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския фонд за регионално развитие.

прилагам следния списък на услугите, които са еднакви или сходни с предмета на обществената поръчка, изпълнени през последните три години, считано от датата на подаване на оферта за участие, придружен от доказателства за извършената услуга, съгласно чл.51, ал. 4 от ЗОП (доказателство за извършената услуга се представя под формата на удостоверение, издадено от получателя или от компетентен орган, или чрез посочване на публичен регистър, в който е публикувана информация за услугата):

	№
	Вид услуга
	Получател
	Стойност (цена) на договора
	Дата на сключване
	Доказателство  

	1
	
	2
	3
	4
	6

	
	
	
	
	
	


Приложение: Удостоверения

Дата:..............................г.


 Декларатор:…………….………......        

ОБРАЗЕЦ 10

СПИСЪК
Подписаният ..................................................................................................................................................

(трите имена)

в качеството си на.................................................................................................................

(длъжност)

на участник: ..........................................................................................................................

(наименование на участника)

участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Организиране на информационни събития на територията на София град и София област и разработване и разпространение на печатни информационни и рекламни материали и публикации“ по Проект 0088-ОСЯ-3.3. „Изграждане и функциониране на Областен информационен център София-град и София-област за популяризиране на Кохезионната политика в България“, Договор за безвъзмездна финансова помощ: BG161PO002-3.3.02-00027-C0001, който се осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма „Техническа помощ“,  съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския фонд за регионално развитие.

заявявам, че при изпълнението на услугата, предмет на насточщата поръчка ще използвам следния екип от лица, които ще отговарят за услугата:

	№
	Име, презиме, фамилия
	Общ професионален опит (години)


	Образование,

Квалифика-

ция


	Длъжността

която ще

изпълнява в

на      обществената

поръчка


	Вида на

правоотноше-

Ни      ето на лицата

С      с  участника

(трудово,

гражданско, др.)



	
	
	
	
	
	


Дата:..............................г.


 Декларатор:…………….………......        

ОБРАЗЕЦ 11
Д Е К Л А Р А Ц И Я 

По чл. 56, ал. 1, т. 11 от Закона за обществените поръчки 
Долуподписаният /та/ […] с [лична карта/документ за самоличност
] № […], издадена на […] от […], в качеството ми на [длъжност, или друго качество], съгласно [документа, от който лицето черпи съответните права – учредителен акт, пълномощно и пр.], на [наименование на участника/поидзпълнителя]
 с БУЛСТАТ/ЕИК […], регистрирано в […], със седалище […] и адрес на управление […], участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Организиране на информационни събития на територията на София град и София област и разработване и разпространение на печатни информационни и рекламни материали и публикации“ по Проект 0088-ОСЯ-3.3. „Изграждане и функциониране на Областен информационен център София-град и София-област за популяризиране на Кохезионната политика в България“, Договор за безвъзмездна финансова помощ: BG161PO002-3.3.02-00027-C0001, който се осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма „Техническа помощ“,  съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския фонд за регионално развитие.

Д Е К Л А Р И Р А М, че:

При определяне на предлаганата от [наименование на участника/поидзпълнителя] цена е спазено изискването за минимална цена на труда, съгласно § 1, т. 12 от Допълнителната разпоредба на Закона за обществените поръчки.

Известна ми е отговорността по чл. 313 от Наказателния кодекс.

[дата на подписване]




Декларатор: [подпис]:  

ПРОЕКТ НА ДОГОВОР

Днес, ...…… 2014г., в гр. София, ул. „Московска” № 33, между СТОЛИЧНА ОБЩИНА, БУЛСТАТ 000696327, представлявана от Кмета Йорданка Асенова Фандъкова,  наричана за краткост ВЪЗЛОЖИТЕЛ, от една страна

и 

от друга страна .........................., ЕИК......................,  представлявано от .........................................., със седалище и адрес на управление: ...........................................

наричано за краткост ИЗПЪЛНИТЕЛ, 

в изпълнение  заповед за класиране № СО-РД-09-03-......................г.. от проведена открита процедура (открита с Решение №СО-РД-........................ с уникален номер в РОП 00087-2014- ................) и на основание чл.74 от ЗОП, във връзка с чл.14, ал.1, т.2, се сключи настоящия договор за следното:

І. ПРЕДМЕТ НА ДОГОВОРА

Чл.1.(1) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ възлага, а ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ приема да извърши oрганизиране на информационни събития на територията на София град и София област и разработване и разпространение на печатни информационни и рекламни материали и публикации“ по Проект 0088-ОСЯ-3.3. „Изграждане и функциониране на Областен информационен център София-град и София-област за популяризиране на Кохезионната политика в България“, Договор за безвъзмездна финансова помощ: BG161PO002-3.3.02-00027-C0001, който се осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма „Техническа помощ“,  съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския фонд за регионално развитие, ”, съгласно техническто задание на Възложителя, Техническото и Ценовото предложение на Изпълнителя, представляващи неразделна част от настоящия договор.
(2) При изпълнението на договора следва да се спазват изискванията на действащото общностно и национално законодателство и актовете в областта на Структурните фондове на ЕС и правилата на Оперативна програма ” Техническа помощ ” (ОПТП). 

Код по КОП: 

ІІ. СРОК  ЗА  ИЗПЪЛНЕНИЕ  НА  ДОГОВОРА.
Чл.2.(1) Срокът за изпълнение на договора започва да тече от датата на регистрационния индекс в деловодната система на СО и приключва с изпълнението на хронологически последната от възложените дейности, но не по-късно от 31.05.2015 г.
(2) Предвидените събития ще се провеждат по график, определен от Възложителя.
ІІІ. ЦЕНИ И НАЧИН НА ПЛАЩАНЕ

Чл.3. За изпълнение на договора Възложителят заплаща на Изпълнителя възнаграждение в общ размер на ....................... (..................................... с думи) с ДДС, съгласно ценовата оферта на Изпълнителя.

Чл.4. Цената включва всички преки и непреки разходи за изпълнение на договора, както и дължимите данъци и такси и не може да бъде променяна, освен в случаите по чл. 43 от ЗОП.

Чл.5. (1) Възложителят изплаща сумата по чл.3 както следва:

1. авансово плащане в размер до 20% (двадесет процента) от предложената  цена в срок до 30 (тридесет) календарни дни след подписване на договора и представяне на фактура или ...................... с ДДС.
2. окончателно плащане за оставащия размер на сумата по ценова оферта с ДДС, в срок до 30 (тридесет) календарни дни, след представяне на приемо- предавателен протокол  за извършената работа и отчет на разходите с фактура (2) Всички плащания по договора ще се извършват по банков път по следната сметка, посочена от Изпълнителя:

Банка:.........................................................

Клон:..........................................................

ВІС:............................................................

ІВАN:..........................................................

4) Преведените средства от Столична община, но неусвоени от ........................(име на Изпълнителя), както и натрупаните лихви, глоби и неустойки в изпълнение на настоящия договор, подлежат на възстановяване по IBAN BG ................................., BIC………………., ……………………….(посочва се име на обслужващата банка на бенефициента, в която е открита цитираната сметка).

IV. ГАРАНЦИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ

Чл.6. (1) Гаранцията за изпълнение на настоящия договор се определя от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ в размер на 3% (три процента) от предложената и приета стойност, в размер на ......................лв..
(2) Представената гаранция за изпълнение на договора от Изпълнителя се освобождава от Възложителя в срок от 30 (тридесет) дни след изтичане на срока за изпълнение на договора.

При качествено и срочно изпълнение Възложителят се задължава да освободи гаранцията за изпълнение на договора в срок от 30 (тридесет) календарни дни след подписване на окончателния протокол, установяващ изпълнението на договора, а в хипотезата на чл.19, ал.3 – след подписване на протоколите по чл.19, ал.4 от договора.

Чл.7. Възложителят освобождава гаранцията без да дължи лихви за периода, през който средствата са престояли законно при него.

V. ПРАВА И ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ
Чл.8. Възложителят има право да изисква от Изпълнителя качествено, добросъвестно и в срок изпълнение на този договор.

Чл.9. Възложителят има право по всяко време да извършва проверка, при необходимост и на мястото на изпълнението, относно качеството, количеството и сроковете за изпълнение на договора.

Чл.10. При констатиране на некачествено изпълнение Възложителят има право да изиска от Изпълнителя да ги преработи за своя сметка, в срок не по-дълъг от 3 (три) работни дни от констатирането им, като това не е основание за удължаване срока на договора.

Чл.11. Възложителят не носи отговорност за действията и/или бездействията на Изпълнителя, в резултат, на които са настъпили вреди за трети лица при изпълнение на договора.

Чл.12. Възложителят се задължава да съдейства на Изпълнителя, като предоставя на Изпълнителя цялата необходима информация  за изпълнение на договора.

Чл.13.Възложителят се задължава да приеме работата на изпълнителя,  в срок от 5 (пет) работни дни след предаването им, при липса на констатирано некачествено изпълнение, а при  наличието му -  в срок от 3 (три) работни дни след изтичане на срока по чл. 10. 

Чл.14. Възложителят е длъжен да приеме изпълнените съгласно клаузите на този договор задачи, като за целта подписва приемо-предавателен протокол за изпълнени задачи. Работата се приема и одобрява от Ръководителя на проекта.

Чл.15. При добросъвестно и професионално изпълнение на договора Възложителят се задължава да заплати на Изпълнителя уговореното възнаграждение в размера, сроковете и при условията, предвидени в договора.

VI.  ПРАВА И ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА ИЗПЪЛНИТЕЛЯ 
Чл.16. Изпълнителят има право: 

1. При качествено, добросъвестно и в срок изпълнение на този договор да получи от Възложителя уговореното възнаграждение, при условията, в размера и сроковете на този договор;

2. Да изисква от Възложителя приемането на изпълнените съгласно клаузите на този договор задачи;


3. Да изисква от Възложителя необходимото съдействие и информация за изпълнение на  този договор.

Чл. 17.  Изпълнителят се задължава:

1.  Да изпълни качествено, добросъвестно и в срок предмета на договора.

2. Да информира Възложителя за всякакви пречки, възникващи в хода на изпълнението, за чието отстраняване има право да иска указания от Възложителя;

3.  Да изпълнява указанията и изискванията на Възложителя;

4. Да отстранява за своя сметка посочените от Възложителя недостатъци и пропуски в изпълнението; 

5.  Да представи на Възложителя и ръководителя на проекта:
- Приемо- предавателен протокол  за извършената работа и отчет на разходите с фактура, необходими за извършване на окончателно плащане. 
6.  Да не възлага работата или части от нея на подизпълнители, извън посочените в офертата на Изпълнителя; 

7. Да спазва всички приложими законови и подзаконови нормативни актове, имащи пряко отношение към изпълнението на този договор;


8.  Да спазва изискванията за изпълнение на мерките за информация и публичност по Оперативна програма „Техническа помощ”, налични на страницата на Управляващия орган на ОПТП.

9. Да предприеме всички необходими стъки за популяризиране на факта, че Европейският фонд за регионално развитие е финансирал или съфинансирал проекта. Такива мерки трябва да са съобразени със съответните правила за информиране и публичност, предвидени в чл. 8 и чл. 9 от Регламент на Комисията 1828/2006 и приложение 1 към него. В този смисъл ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е длъжен да посочва финансовия принос на Европейския фонд за регионално развитие, предоставен чрез Оперативна програма „Регионално развитие” в своите доклади, в каквито и да са документи, свързани с изпълнението на проекта и при всички контакти с медиите. Той трябва да помества логото на ЕС и логото на ОПТП навсякъде, където е уместно. Всяка публикация в каквато и да било форма и среда включително Интернет, трябва да съдържа следното изявление: „Този проект е изпълнен с финансовата подкрепа на Оперативна програма „Техническа помощ”, съфинансирана от Европейския фонд за регионално развитие. Цялата отговорност за съдържанието се носи от ................................................................. и при никакви обстоятелства не може да се счита, че тази публикация отразява официалното становище на Европейския съюз и Управляващия орган. Всяка информация, предоставена от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ на конференция или семинар, трябва да конкретизира, че проектът е получил финансиране от Европейския фонд за регионално развитие, предоставен чрез ОПТП

10. при проверки на място от страна на Възложителя, Управляващия орган на ОПТП, Сертифициращия орган, Одитиращия орган и органи и представители на Европейската комисия, да осигури присъствието на негов представител, както и да осигурява: достъп до помещения, преглед на документи, свързани с изпълнението на предмета на договора, да представя на българските и европейските одитиращи органи при поискване доказателства за условията, при които се изпълняват този договор;

11. да изпълнява мерките и препоръките, съдържащи се в докладите за проверки на място по т. 10 от настоящия член;

12. Да поддържа точно и систематизирано деловодство, както и пълна и точна счетоводна и друга отчетна документация относно извършването на възложената работа, позволяваща да се установи дали разходите са действително направени във връзка с изпълнението на договора.

13. Да съхранява всички документи по изпълнението на този договор, както следва:

- за период от 3 години след датата на приключване и отчитане на Оперативна програма „Техническа помощ” 
- за период от 3 години след частичното затваряне на оперативната програма, съгласно чл. 88 от Регламент 1083/2006 г.
14. Да предостави, при приключване на този договор, на Възложителя всички разработки в електронен вид, създадени по повод изпълнението на настоящия договор, които по силата на този договор стават собственост на Възложителя и за него се запазват всички авторски права съгласно изискванията на Закона за авторското право и сродните му права; 

15. В края на проекта Изпълнителят предоставя окончателен доклад за извършената дейност, както и оценка за ефективността на проекта. 

16. Да не използва по никакъв начин, включително за свои нужди или като я разгласява пред трети лица, каквато и да било информация за Възложителя, негови служители или контрагенти, станала му известна при или по повод изпълнението на този договор, както и да не консултира трети лица извън Възложителя, като Изпълнителят поема задължение да осигури спазването на тази клауза от всяко лице от екипа си и от подизпълнителите си;


17. Да предложи и съгласува с Възложителя дизайна на печатните и презентационните материали за изпълнение на задачите по договора, когато такива са необходими

18. Да съблюдава спазването на изискванията на нормативната уредба на Република България, свързана с изпълнението на проекти по ОП „Техническа помощ”

19. Да третира всички документи и информация, предоставени му във връзка с изпълнението на договора, като частни и поверителни, и няма право, освен ако това е необходимо за целите на изпълнението на договора, да публикува или предоставя на трети лица информация, свързана с договора, без предварителното писмено съгласие на Възложителя или ръководителя на проекта. Ако възникне спор по отношение наложителността на публикуване или обявяване на такава информация за целите на изпълнението на договора, решението на Възложителя е окончателно;


20. Да информира писмено Възложителя за възникнали проблеми при изпълнението на договора и за предприетите мерки за тяхното разрешаване.

21. Да изработи и достави на място при Възложителя  печатните и презентационни материали в срок съобразен с графика, одобрен между изпълнителя и възложителя при съгласуван и одобрен от Възложителя дизайн.

22. Да изготвя и предоставя за подпис от Възложителя приемо-предавателни протоколи за изпълнените съгласно клаузите на този договор задачи.


23. Да издава фактури на Възложителя в български лева, като се съобрази с изискванията му за форма и съдържание, и по-специално фактурите да съдържат следния текст: Разходът е по Проект 0088-ОСЯ-3.3. „Изграждане и функциониране на Областен информационен център София-град и София-област за популяризиране на Кохезионната политика в България”, във връзка с изпълнение на сключен договор №.............................., по ОПТП г и към тях да прилага и документ (отчет на разходите), удостоверяващ начина на образуване на общата стойност на фактурирания разход.

24.  Да запознае своите служители с определението за „нередност” и „измама”, както и да докладва за възникнали нередности пред Възложителя съгласно утвърдената от Възложителя процедура за работа с нередности - по смисъла на този договор, нередност е всяко нарушение на разпоредба на общностното право, произтичащо от действие или бездействие на стопански субект, който има или би имало като последица нанасянето на вреда на общия бюджет на Европейския съюз, като отчете неоправдан разход в общия бюджет.

25. Изпълнителят е длъжен да възстановява суми по нередности, констатирани по повод изпълнение на дейностите по този договор, заедно с дължимата законна лихва и други неправомерно получени средства.


26.  Да уведоми незабавно ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, друг представител на ръководството или служителя по сигурността на информацията, когато констатира и/или забележи нарушения и/или нередности, които могат да застрашат сигурността на информационните активи в Столична община;

27. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да изпълни задълженията си по договора точно (в количествено, качествено и времево отношение), в съответствие с Техническата спецификация и Техническото си предложение, и да упражнява всичките си права, с оглед защита интересите на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.

28. Изпълнителят се задължава да предприемем всички необходими мерки за избягване на конфликт на интереси, както и да уведоми Възложителя относно обстоятелството, което предизвиква или може да предизвика подобен конфликт. 
VІI. РЕД И НАЧИНИ ЗА ПРИЕМАНЕ НА ИЗПЪЛНЕНИЕТО

Чл. 18. (1) Приемането на изпълнените задачи по договора се осъществява с подписване на приемо-предавателен протокол за извършените задачи, съдържащ списък с всички изпълнени задачи, подписан от страните  по договора.
(2) Приемо-предавателния протокол се изготвя от Изпълнителя в два екземпляра 

(3) В случай, че се установи неточно изпълнение на задълженията по договора от Изпълнителя, в окончателния протокол се описват неточно изпълнените задачи в съответствие с договора и се определя подходящ срок за отстраняването им.

(4) Отстраняването на неточно изпълнените задачи се удостоверява с подписването на протокол.
VІІI. ОТГОВОРНОСТИ И НЕУСТОЙКИ

 Чл.19. (1) В случай, че по вина на Изпълнителя не бъде спазен срокът за изпълнение на задачите от настоящия договор или услугата не е изпълнена в срока по чл.2 от настоящия договор, Изпълнителят е длъжен да заплати на Възложителя неустойка в размер на 0.5 % (половин процент) от крайната цена на съответната задача без ДДС за всеки просрочен ден, но не повече от 20% (двадесет процента) от тази цена без ДДС.  

(2) В случай, че по вина на Възложителя не бъдат спазени сроковете за плащане, същият дължи законната лихва.

(3) Плащането на неустойките не лишава изправната страна от правото да търси обезщетение за претърпени вреди и пропуснати ползи над размера на неустойката.

(4) При пълно неизпълнение на договора от Изпълнителя, Възложителят ще задържи представената гаранция за изпълнение на договора за обезщетяване на вредите от съответното неизпълнение.

(5) При частично неизпълнение на договора от Изпълнителя, Възложителят ще задържи част от гаранцията за изпълнение на договора, съответстваща на стойността на неизпълнението, за обезщетяване на вредите от съответното неизпълнение.

(6) При качествено и срочно изпълнение Възложителят се задължава да освободи гаранцията за изпълнение на договора в срок от 30 календарни дни след подписване на окончателния протокол, установяващ изпълнението на договора, а в хипотезата на чл.19, ал.3 – след подписване на протоколите по чл.19, ал.4 от договора.

ІХ. ИЗМЕНЕНИЕ И ПРЕКРАТЯВАНЕ НА ДОГОВОРА

Чл.20. Страните не могат да изменят договора, освен в случайте на чл. 43 от ЗОП.

Чл.21. (1) Настоящият договор се прекратява:

      
1. с изпълнение на договора и/или изтичане срокът му на действие;

2. Преди изтичане срока на договора:

2.1.По взаимно съгласие с двустранно споразумение;

2.2.При виновно неизпълнение на задълженията на една от страните по договора с едномесечно писмено предизвестие от изправната до неизправната страна.

(2) Възложителят има право да прекрати настоящия договор с 15 дневно писмено предизвестие, ако в резултат на обстоятелства, възникнали след сключването му, не е в състояние да изпълни своите задължения. В този случай той дължи на Изпълнителя обезщетение за вредите, възникнали от подписването на договора-  за реално изпълнените и приети по установения ред задачи.

(3) При предсрочно прекратяване на договора Възложителят е длъжен да заплати на Изпълнителя реално изпълнените и приети по установения ред задачи, като в този случай Изпълнителят е длъжен да възстанови на Възложителя неизползваната част от полученото авансово плащане.

(4) Когато прекратяването на договора е по вина на Изпълнителя, той дължи и законната лихва върху неизползваната част от аванса за периода от получаването до възстановяването й.

X. ЗАКЛЮЧИТЕЛНИ КЛАУЗИ

Чл.22. Всички спорове, възникнали между страните при и по повод изпълнението на настоящия договор, ще се решават по пътя на преговори, а при липса на съгласие - от компетентния съд.

Чл.23. За всички неуредени въпроси в настоящия договор ще се прилагат разпоредбите на действащото българско законодателство.

Чл.24.Управляващият орган и Столична община не носят отговорност във връзка с искове или жалби, в следствие на нарушение на нормативни изисквания от страна на Изпълнителя.

Чл.25. Всички съобщения или уведомления при изпълнение на този договор страните ще правят в писмен вид по пощата или по факс, като за дата на получаването им ще се счита датата на завеждане в деловодството на страната или датата на получаването им по факс. Съобщения или уведомления получени след 17:00 часа или получени в неработен ден ще се считат за получени в следващия работен ден.

Чл.26. Всяка от страните се задължава да уведоми писмено другата страна при промяна на адресна или друга регистрация, в срок до 5 (пет) календарни дни, считано от датата на промяната.

Чл.27 . Авторските права върху всички продукти предмет на този договор са собственост на Възложителя.


Неразделна част от този договор са:

1. Ценово предложение 

2. Техническо предложение
Настоящият договор се изготви и подписа в четири еднообразни екземпляра- по три за Възложителя и един за Изпълнителя, които в знак на съгласие с текстовете му подписаха и положиха печати както следва:

ВЪЗЛОЖИТЕЛ:




ИЗПЪЛНИТЕЛ:

КМЕТ НА СТОЛИЧНА ОБЩИНА:









/ Йорданка Фандъкова /





 

Гл. счетоводител:



/Антоанета Македонска/

�. Официален превод – превод извършен от преводач, който има сключен договор с Министерство на външните работи за извършване на официални преводи


	 





� При наличие на допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията се прилага копие на съответния документ към настоящата декларация.





Настоящата декларация се попълва задължително от представляващия  участника по регистрация. 














� Подава се от участника в процедурата и от всеки от подизпълнителите, които ще извършват СМР.


� Оставя се вярното.


� В случай, че участникът е обединение от няколко лица, декларацията се представя от всяко едно от тях
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Този документ е изготвен в рамките на Проект 0088-ОСЯ-3.3.: „Изграждане и функциониране на Областен информационен център София-град и София-област за популяризиране на Кохезионната политика в България“, Договор за БФП: BG161PO002-3.3.02-00027-C0001, който се осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма „Техническа помощ“,  съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския фонд за регионално развитие. Цялата отговорност за съдържанието на документа се носи от Столична община и при никакви обстоятелства не може да се счита, че този документ отразява официалното становище на Европейския съюз и Управляващия орган.
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