[image: image18.png]OPAC. Experts in action




ОДОБРЯВАМ:

САВИНА САВОВА – 
КМЕТ НА РАЙОН ВЪЗРАЖДАНЕ НА
СТОЛИЧНА ОБЩИНА, упълномощено лице на 
осн. чл. 8, ал. 2 от ЗОП 
с изрично пълномощно 
с рег. № СО-КО-17-77/07.02.2014г.

д о к у м е н т а ц и я

З А

УЧАСТИЕ В ОТКРИТА ПРОЦЕДУРА ЗА 

ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА 

ПОРЪЧКА С ПРЕДМЕТ:

„ОРГАНИЗИРАНЕ НА ОБУЧЕНИЯ И ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ДЕЙНОСТИ ЗА ИНФОРМАЦИЯ И ПУБЛИЧНОСТ”
Бюджетна линия: BG051PO002/12/2.2-07
Съгласно договор с рег. номер: A12-22-7/29.01.2014 г., сключен между Столична община и Министерството на финансите по Оперативна програма „Административен капацитет” 
гр. София, 2014 г.

СЪДЪРЖАНИЕ

	I. РЕШЕНИЕ ЗА ОТКРИВАНЕ НА ПРОЦЕДУРА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА
	4

	II. ОБЯВЛЕНИЕ ЗА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА
	5

	III. ТЕХНИЧЕСКО ЗАДАНИЕ И ПЪЛНО ОПИСАНИЕ НА ОБЕКТА НА ПОРЪЧКАТА. СПЕЦИФИЧНИ УСЛОВИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕТО 
	6

	ІV. МЕТОДИКА ЗА ОПРЕДЕЛЯНЕ НА КОМПЛЕКСНА ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ
	15

	V. УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА
	20

	РАЗДЕЛ А. УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА
	20

	РАЗДЕЛ Б. ИЗИСКВАНИЯ ЗА ИЗГОТВЯНЕ, ПРЕДСТАВЯНЕ И ПОДАВАНЕ НА ОФЕРТИТЕ
	24

	РАЗДЕЛ В. СЪДЪРЖАНИЕ НА ОФЕРТАТА: НЕОБХОДИМИ ДОКУМЕНТИ
	25

	РАЗДЕЛ Г. ГАРАНЦИИ
	32

	VІ. УСЛОВИЯ И ИНФОРМАЦИЯ ПО ПРОВЕЖДАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА
	34

	РАЗДЕЛ А. ОСНОВАНИЯ ЗА ОТСТРАНЯВАНЕ 
	34

	РАЗДЕЛ Б. КОМУНИКАЦИЯ МЕЖДУ ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ И УЧАСТНИЦИТЕ
	36

	РАЗДЕЛ В. ПРОВЕЖДАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА
	37

	РАЗДЕЛ Г. ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ И КЛАСИРАНЕ НА УЧАСТНИЦИТЕ
	37

	РАЗДЕЛ Д. СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ПОРЪЧКАТА
	38

	РАЗДЕЛ Е. ПОДАВАНЕ И ПРИЕМАНЕ НА ОФЕРТИ
	38


Образци на приложения.

Приложение № 1. Образец на оферта

Приложение № 2. Списък на документите, съдържащи се в офертата

Приложение № 3. Административни сведения

Приложение № 4. Декларация по чл. 47, ал. 1 от ЗОП

Приложение № 5. Декларация по чл. 47, ал. 2 от ЗОП

Приложение № 6. Декларация по чл. 47, ал. 5 от ЗОП

Приложение № 7. Справка-информация на изпълнените договори
Приложение № 8. Декларация по чл. 56, ал. 1, т. 8 от ЗОП

Приложение № 9. Декларация за съгласие за участие като подизпълнител

Приложение № 10. Предложение за изпълнение на поръчката (техническа оферта)

Приложение № 11. Предлагана цена (ценова оферта)

Приложение № 12. Образец на банкова гаранция за участие

Приложение № 13. Декларация относно конфликт на интереси

Приложение № 14. Проект на договор
Приложение № 15 Декларация за приемане условията в проекта на договор
Приложение №16. Декларация за съгласие за участие като експерт
Приложение №17. Професионална  автобиография 
Приложение № 18. Изисквания за публичност

УВАЖАЕМИ ГОСПОЖИ И ГОСПОДА, 

Кметът на район „Възраждане“ на Столична община, в качеството му на упълномощено лице отправя покана към всички заинтересовани лица за участие в открита процедура с предмет:

„Организиране на обучения и изпълнение на дейности за информация и публичност”
при следните условия:

1. Обект на поръчката: категория услуги 24 „Образователни услуги” съгласно номенклатурата на класификатора на обществените поръчки с основен код по CPV: 80500000 - Услуги по обучение и допълнителни CPV кодове: 80510000 – Услуги по специализирано обучение; 79952000 – Услуги свързани с организирането на събития.

2. Цел на поръчката: Целта на процедурата е да се избере изпълнител, който да организира обучения и да изпълнени дейности за информация и публичност в рамките на проект „Повишаване на административния капацитет на район Възраждане на СО чрез подобряване на квалификацията и мотивацията на служителите“, финансиран по Оперативна програма „Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд.
3. Вид на процедурата: Открита процедура по чл.16, ал. 4 от ЗОП. 

4. Правно основание: чл.14, ал. 1, т. 2; чл. 16, ал. 4 и ал. 8 от ЗОП 

5. Срок за изпълнение: до 8 (осем) месеца.

6. Място на изпълнение: Р България
7. Предоставяне на документация: пълен достъп по електронен път до документацията за участие е предоставен на интернет страницата на СО: http://www.sofia.bg/pressecentre/press.asp?open=12 
http://so-vazrajdane.dir.bg/Files.php?type=20&year=2013&year=2014 
I. РЕШЕНИЕ ЗА ОТКРИВАНЕ НА ПРОЦЕДУРА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА
II. ОБЯВЛЕНИЕ ЗА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА
III. ТЕХНИЧЕСКО ЗАДАНИЕ И ПЪЛНО ОПИСАНИЕ НА ОБЕКТА НА ПОРЪЧКАТА. СПЕЦИФИЧНИ УСЛОВИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕТО
Въведение:

Настоящата обществена поръчка се реализира във връзка с проект „Повишаване на административния капацитет на район Възраждане на СО чрез подобряване на квалификацията и мотивацията на служителите“, по Оперативна програма „Административен капацитет”,  договор No. A12-22-7/29.01.2014 г., сключен между Министерство на финансите и Столична община.
Управление на проекта:
Отговорна за изпълнението на проекта ще бъде СО. Служителите в общината имат опит в изпълнението на проекти, финансирани от чужди донори и притежават капацитет да ръководят и изпълнят проекта. Управлението на проекта се осъществява от бенефициента – СО. 
Общата цел на проекта е:
Създаване на условия за по-ефективна и ефикасна работа на администрацията на район  Възраждане  чрез обучения на служителите.
Специфични цели на проекта са:
· Повишаване на квалификацията на служителите чрез  специализирани обучения;
· Подобряване на координацията между звената в администрацията
Основни дейности:
1. Провеждане на обучения за служители от администрацията на район Възраждане  в Института по публична администрация (ИПА)
2. Провеждане на специализирани обучения за служители от администрацията на район Възраждане

3. Провеждане на групови обучения за служителите от администрацията на район Възраждане

4. Дейности за информация и публичност
5. Дейности за организация и управление на проекта
План-график на проекта:

	Дейност
	1 шестмесечие
	2 шестмесечие

	
	Месец 1
	Месец 2
	Месец 3
	Месец 4
	Месец 5
	Месец 6
	Месец 7
	Месец 8
	Месец 9
	Месец 10
	Месец 11
	Месец 12

	Дейност 1 

Провеждане на обучения за служители от администрацията на район Възраждане  в Института по публична администрация (ИПА)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дейност 2

Провеждане на специализирани обучения за служители от администрацията на район Възраждане


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дейност 3 

Провеждане на групови обучения за служителите от администрацията на район Възраждане


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дейност 4

Дейности за информация и публичност 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дейност 5

Дейности за организация и управление на проекта


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Предмет на поръчката:
Организиране на обучения и изпълнение на дейности за информация и публичност.
Описание на изискванията за реализация на дейностите по поръчката:
Дейност 1. Провеждане на специализирани обучения за служители от администрацията на район Възраждане

Максималната прогнозна стойност за изпълнението на тази дейност е 24 833.33 (двадесет и четири хиляди осемстотин тридесет и три лева и тридесет и три стотинки) без включен ДДС или 29 800 (двадесет и девет хиляди и осемстотин) лева с включен ДДС. 

1. Изпълнителят следва да организира обучение на тема Работа със специализирани софтуерни продукти – (CAD-системи и MS Excel) за 10 служители. Целта на обучението на служителите е повишаване на техните технически познания и професионални умения. Поради специфичната дейност на районните администрации и бюджетните ограничения, се налага да се осигури на служителите и специализирано обучение във връзка с дейността на общинската администрация. Целта на специализираните компютърни обучения е служителите в специализираните звена да придобият умения за работа с CAD-системи и по-добра работа в MS Excel с приложение за изпълнение на технически задачи в строителството и градоустройството. Обучението следва да е с продължителност от минимум 50 учебни часа. Учебното съдържание трябва да включва най-малко следните компоненти:
1. Бързо изграждане на архитектурния модел;

2. Създаване на собствени елементи;

3. Визуализация и анализ на проекта;

4. Създаване на проектната документация;

5. Строителен Информационен Модел (Building Information Modeling);

6. Запознаване с интерфейса на програмата;

7. Управление на изгледите в Проектния Навигатор;

8. Създаване на нови планове, нива, фасади и разрезни линии;

9. Контрол на изображението на обектите (Object Visibility);

10. Работа със строителни елементи;

11. Прилагане на оразмеряване;

12. Създаване и моделиране на терен;

13. Създаване на Спесификации (Schedules);

14. Работа с Материали (Materials) и Количествени сметки (Material Takeoffs);

15. Работа с Чертожни Листове (Drawing Sheets);

16. Промяна на Чертожните Шаблони (Title Blocks)

17. Създаване на Проектни Шаблони (Project Templates);

18. Изработване на фотореалистични изображения с вградения MentalRay;

19. Импорт и Експорт на данни в Excel;
20. Графики в Excel;
21. Таблици в Excel;
Технически параметри: 
 -   Осигуряване на лектор/обучител

· Осигуряване на подходяща учебна зала за минимум 10 човека с пълно техническо оборудване за провеждане на обучението
· Осигуряване на снимков материал
· Осигуряване на присъствен списък на участниците
· Отпечатване на учебна програма

· Изработване на анкетни карти

· Сертификат за обучението

2. Изпълнителят следва да организира oбучение за придобиване на теоретични знания и практически умения в областта на строителството и строителното производство за 5 служители. Придобиването на базови знания в областта на строителството ще даде възможност за повишаване на квалификацията на служителите от специализираните звена по отношение на различните видове строителни производства и материали, общи познания по сградостроителство и използвани технологии, както и за качественото изпълнение на строителството  и съответствието на влаганите в строителството строителни продукти. Обучението следва да е с продължителност от минимум 20 учебни часа. Учебното съдържание трябва да включва най-малко следните компоненти:
1. Техническо чертане
2. Строителни материали 

3. Строителна механика 

4. Технология на строителството 

5. Организация на строителството

Технически параметри: 
-   Осигуряване на лектор/обучител

· Осигуряване на подходяща учебна зала за минимум 5 човека с пълно техническо оборудване за провеждане на обучението
· Осигуряване на снимков материал
· Осигуряване на присъствен списък на участниците
· Отпечатване на учебна програма

· Изработване на анкетни карти

· Сертификат за обучението

3. Изпълнителят следва да организира oбучение за работа с трудни клиенти за 2 служители. Обученията за работа с трудни клиенти са предназначени за служители от общата администрация, чиято ежедневна работа налага общуване с неграмотни лица и такива с недостатъчна правна култура. За улесняване на процеса на общуване с тази категория граждани служителите ще се запознаят с нормативната уредба, свързана с темата и специфични техники за общуване с подобни групи. По време на обучението служителите следва да се запознаят с техники за преодоляване на комуникативните бариери и прилагане на обратна връзка, повишаваща разбирането на клиента, както и да формират умения за преодоляване на предубежденията и предразсъдъците в процеса на обслужване на клиенти. Обучението следва да е с продължителност от минимум 20 учебни часа. 
Технически параметри: 
-   Осигуряване на лектор/обучител

· Осигуряване на подходяща учебна зала за минимум 2 човека с пълно техническо оборудване за провеждане на обучението
· Осигуряване на снимков материал
· Осигуряване на присъствен списък на участниците
· Отпечатване на учебна програма

· Изработване на анкетни карти

· Сертификат за обучението

4. Изпълнителят следва да организира oбучение по трудово и осигурително право за 4 служители. Обучението в областта на трудовото право е предназначено за звената от общата администрация и ще отговорят на техните нужди от допълнителни познания в сферата на трудовото и осигурителното право, актуални и спорни теми, наложени от измененията в законодателството, както и на решаване на практически казуси от ежедневната работа. Обучението следва да е с продължителност от минимум 20 учебни часа. Учебното съдържание трябва да включва две основни части – трудово и осигурително право. В първата част се разглеждат основните принципи на трудовото право, съдържанието на индивидуалното трудово правоотношение, сключването  и съдържанието  на трудовия договор, основанията за възникване на индивидуалното трудово правоотношение, работното време, почивките и отпуските, дисциплинарна и имуществена отговорност, общите основания за прекратяване на трудовия договор. Втората част следва да включва основни проблеми на осигурителното право – видове обществено осигуряване, осигурителни органи, осигурени социални рискове, краткосрочно и дългосрочно обществено осигуряване, осигуряване при старост, осигуряване при инвалидност поради общо заболяване и трудови и нетрудови злополуки.
Технически параметри: 
-   Осигуряване на лектор/обучител

· Осигуряване на подходяща учебна зала за минимум 4 човека с пълно техническо оборудване за провеждане на обучението
· Осигуряване на снимков материал
· Осигуряване на присъствен списък на участниците
· Отпечатване на учебна програма

· Изработване на анкетни карти

· Сертификат за обучението

5. Изпълнителят следва да организира oбучение по английски език за 10 служители. Обучението по английски език е с цел доразвиване на езиковите умения на служителите и придобиването на сертификати за съответните нива на владеене на езика – слушане, говорене, четене и писане. Обучението следва да е с продължителност от минимум 50 учебни часа. Обучението ще покрива граматичните и лексикални изисквания за ниво А1, съобразно изискванията на Общата Европейска езикова рамка, което включва езикови познания в три направления: разбиране, говорене, четене и писане. Разбирането ще обхваща слушане, при което се разбират познати думи и често употребявани изрази, свързани с обучаемия, неговото семейство и конкретно непосредственото му обкръжение – естество на работа и четене, при което обучаемият разбира познати имена, думи и прости изречения. Говоренето ще включва участие в разговор, при което обучаемият общува по прост начин, при условие, че събеседникът е готов да повтори или по-бавно да преформулира казаното и му помогне да изрази, това, което се опитва да каже. Обучаемият може да задава и отговаря на прости въпроси по познати теми или за това, от което има непосредствена нужда, както и самостоятелно устно изложение, което му позволява да използва прости изрази и изречения, за да опише мястото, където живее, и хората, които познава, своята работа и т.н. Писането за ниво А1 ще даде възможност на обучаемите да се научат да пишат кратък лесен текст, да попълнят личните си данни във въпросник (напр. името, националността и адреса си във формуляр). След края на обучението участниците ще могат да използват кратки ежедневни изрази и основни фрази с цел посрещане на конкретни си ежедневни нужди. Ще могат да представят себе си или другиго, както и да задават и отговарят на въпроси от лично естество. Ще развият уменията си за четене чрез подходящи текстове, под формата на инструкции, кратки диалози, разкази, биографии. Ще могат да създават кратки текстове и ще изразяват мнение по определени теми на базата на усвоената граматика /основните глаголни времена, лични и притежателни местоимения, предлози/ и лексика /пътувания, пазаруване, забавления.
Технически параметри: 
-   Осигуряване на лектор/обучител

· Осигуряване на подходяща учебна зала за минимум 10 човека с пълно техническо оборудване за провеждане на обучението
· Осигуряване на снимков материал
· Осигуряване на присъствен списък на участниците
· Отпечатване на учебна програма

· Изработване на анкетни карти

· Сертификат за обучението

Дейност 2. Провеждане на групови обучения за служителите от администрацията на район Възраждане
Максималната прогнозна стойност за изпълнението на тази дейност е 17 445.83 (седемнадесет хиляди четиристотин четирдесет и пет лева и осемдесет и три стотинки) без включен ДДС или 20 935 (двадесет хиляди деветстотин тридесет и пет) лева с включен ДДС. 

Изпълнителят следва да организира 3 изнесени двудневни групови обучения за общо 53 участника. Ефективното оползотворяване на ресурсите на администрацията,  включва от една страна нуждите на нейните служители да развиват аналитични техники, комуникация, включеност и мотивация, а от друга работа с други фирми и организации.
За постигането на тази цел ще се проведат групови обучения, включващи няколко основни теми:

1. Мотивация;

2. Комуникации в екипа;

3. Ефективно лидерство;

4. Работа в екип;

5. Решаване на конфликти.

Обученията ще бъдат изнесени и ще се провеждат на 3 групи – две по 18 служители и една със 17. Групите ще включват експерти и служители на ръководни длъжности. Това се налага поради следните причини: от една страна в обученията да могат да вземат участие всички служители, а от друга за да не се нарушава нормалния процес на работа на администрацията. За максимално усвояване – материалът ще се поднася поетапно и ще се отработва с ролеви игри.  Ще се отиграват  реални ситуации като голяма част от тях ще бъдат взети от директната практика на участниците. По този начин ще се изградят умения за изграждане на  стратегия за справяне с текущите предизвикателства
Управлението на персонала и човешките ресурси представлява използване на всички възможности  за осигуряване на ефективно управление на човешките ресурси, което е изгодно за индивида, обществото и бизнеса.

Значението на управлението на персонала и човешките ресурси е разнообразно, но е в голяма степен критично при оцеляването и успеха на организациите.
Подобни обучения спомагат за подобряване, както на процесите на взаимодействие между отделните звена в една структура, така и за личната удовлетвореност на участниците в работния процес.
Груповите обучения са насочени към преодоляване на проблеми, свързани с координацията между отделните звена и уменията им да работят заедно и в екип. Тези обучения следва да обхванат цялата администрация на района. Обученията следва да са съобразени с принципите на неформалното учене и интерактивния характер на мероприятията. Добрата комуникация дава пряк ефект и върху мотивацията на служителите, които трябва да имат възможност да подобрят комуникацията и синхронизацията в екипа. Синхронизирането на работата на звената повишава и измеримите резултати от работата, защото гарантира устойчивост, публичност и ефективност. Организационната култура винаги е тясно свързана със система от неформални отношения в рамките на административната структура, именно поради това са избрани обучителни дейности с интерактивен характер в неформална среда. Неформалните отношения се основават на честа комуникация, на постоянно общуване на персонала. Именно затова е така важно по какъв начин служителите на района общуват помежду си.
Технически параметри: 
 -   Осигуряване на лектор/обучител

· Осигуряване на подходяща учебна зала за минимум 20 човека с пълно техническо оборудване за провеждане на обучението
· Осигуряване на снимков материал
· Осигуряване на присъствен списък на участниците
· Отпечатване на учебна програма
· Осигуряване на работни материали за участниците
· Настаняване в хотел, категоризиран с минимум 3 звезди

· Осигуряване на кафе- паузи за участниците – общо 6 кафе паузи, по 2 за всяко обучение
· Осигуряване на кетъринг за участниците (закуска, обяд с тристепенно меню за всеки участник и вечеря с тристепенно меню за всеки участник)
· Изработване на анкетни карти
· Сертификат за обучението
Дейност 3. Дейности за информация и публичност

Максималната прогнозна стойност за изпълнението на тази дейност е 3375.00. без ДДС (три хиляди триста седемдесет и пет) лева без включен ДДС или 4050 (четири хиляди и петдесет) лева с включен ДДС. 

· Изпълнителят следва да организира начална пресконференция. Мероприятието има за цел да представи целите на проекта с участието на представители на всички заинтересовани страни. Всеки кандидат следва да представи в своето предложение за изпълнение на поръчката всички технически детайли за организирането на откриващата конференция.
Технически параметри: 
· Осигуряване на кафе- пауза за 20 участника
· Осигуряване на зала за минимум 20 човека с пълно техническо оборудване (микрофони, екран, мултимедия, лаптоп, озвучаване) за провеждане на събитието
· Осигуряване на снимков материал
· Осигуряване на присъствен списък на участниците
· Отпечатване на програма

· Отпечатване и разпространение на покани за участниците

· Изпълнителят следва да организира крайна пресконференция. Мероприятието има за цел да представи целите на проекта с участието на представители на всички заинтересовани страни. Всеки кандидат следва да представи в своето предложение за изпълнение на поръчката всички технически детайли за организирането на откриващата конференция.
Технически параметри: 
· Осигуряване на кафе- пауза за 20 участника
· Осигуряване на зала за минимум 20 човека с пълно техническо оборудване (микрофони, екран, мултимедия, лаптоп, озвучаване) за провеждане на събитието
· Осигуряване на снимков материал
· Осигуряване на присъствен списък на участниците
· Отпечатване на програма

· Отпечатване и разпространение на покани за участниците

· Изпълнителят следва да осигури дизайн, предпечат и печат на рекламни брошури, изработени от хартия 150 грама мат, 4+4, 8 страници, формат А5, шити с две (2) телчета, които ще популяризират проекта пред целевите групи и широката общественост - тираж 100 броя.
Специфични условия на изпълнението:
1. Език и превод

Официалният език и езикът на комуникация е българският. 

2.  Прогнозна стойност на поръчката
Поръчката е с обща максимална прогнозна стойност в размер на 45 654,15 без ДДС или 54 785 лева с ДДС, а максималната прогнозна стойност на отделните дейности е както следва:

	
	Дейност
	Максимална прогнозна стойност без ДДС (лв.)

	1.
	Провеждане на специализирани обучения за служители от администрацията на район Възраждане, включващи:
	24 833.33

	1.1
	Работа със специализирани софтуерни продукти – (CAD-системи и MS Excel)  – дългосрочни обучения за 10 служители;
	11 250

	1.2
	Обучения за придобиване на теоретични знания и практически умения в областта на строителството и строителното производство – 5 служители;
	3 750

	1.3
	Обучения за работа с трудни клиенти – 2 служители
	833.33

	1.4
	Обучения по трудово и осигурително право – 4 служители
	3 166.66

	1.5
	Обучения по английски език – 10 служители
	5 833.33

	2.
	Провеждане на групови обучения за служителите от администрацията на район Възраждане
	17 445.83

	3.
	Дейности за информация и публичност
	3 375


В своята ценова оферта потенциалният участник не може да предлага както обща, така и единични цени за отделните дейности, надвишаващи съответните максимални прогнозни стойности, посочени в тази точка. 
3. Изисквания за изпълнение на мерки за прозрачност и публичност

При реализирането на дейностите трябва да бъдат спазени всички изисквания за информация и публичност на ЕС и Управляващия орган на Оперативна програма “Административен капацитет” и всички изисквания за визуализиране на финансовата подкрепа, съгласно Регламент на Европейската Комисия № 1828/2006. 

На всички информационни материали да бъдат поставяни:

· флага на ЕС, в съответствие с Регламент на Европейската Комисия № 1828/2006;

· логото и слогана на ЕСФ “Европейски социален фонд Инвестиции в хората”;

· логото и слогана на Оперативна програма “Административен капацитет” – “ОПАК. Експерти в действие”;
· във всички подходящи документи, събития, интервюта или всякакъв вид публични прояви, свързани с изпълнението на поръчката, трябва да се оповестява, че: “Проектът се осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма “Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд”.
4. Офис осигуряване

Осигуряването на офис, с достатъчно работно пространство за всеки експерт, трябва да бъде поето от Изпълнителя. 

Изпълнителят трябва да осигури техническо осигуряване на екипа. Експертите трябва да бъдат подпомагани за всички административни дейности, от които ще имат нужда, за да могат да се съсредоточат върху изпълнението на първичните си задължения по поръчката. 

Изпълнителят трябва да осигури последователна и непрекъсната работа на екипа, включително редовно изплащане на дължимите възнаграждения. 

Изпълнителят трябва да предвиди и поеме всички оперативни разходи – консумативи, сметки за телефон, отопление, електричество и др.
5. Оборудване
Заданието по проекта не включва закупуване на оборудване със средства по проекта и подобни разходи няма да бъдат възстановявани.
6. Докладване. Изисквания към докладването

Докладването от страна на Изпълнителя включва следните видове доклади: 

· Встъпителен доклад – представя се в двуседмичен срок от подписването на договора и включва подробен план за работата и изпълнение на дейностите по поръчката; 

· Окончателен доклад – изготвя се за цялостно отчитане приключването и предаването на извършената работа по поръчката . Проектът на окончателния доклад се представя две седмици преди срока за приключване на всички дейности по поръчката. Той включва обобщена и аналитична информация и оценка за резултатите от изпълнените дейности, постигнатите цели, резултати и индикатори, идентифицираните трудности и проблеми, предприетите корективни мерки и т.н. 
· Всички доклади се представят на български език на хартиен и електронен носител в сроковете посочени по-горе по изготвен от Изпълнителя списък. Приемат се чрез подписване на двустранни предавателно-приемателни протоколи, подписани за Възложителя – от ръководителя на проекта и за Изпълнителя – от упълномощено от него лице и се завеждат в деловодството на Възложителя. 

· Възложителят разглежда представените доклади и в срок до 10 работни дни уведомява Изпълнителя за приемането им, или ги връща за преработване, допълване или комплектоване, ако не отговарят на изискванията, като чрез ръководителя на проекта дава указания и определя срок за отстраняване на констатираните недостатъци и пропуски. 

· Проектът на окончателен доклад подлежи на предварително одобрение от страна на Възложителя, който трябва да уведоми писмено Изпълнителят в случай, че са необходими разяснения, корекции, допълнителна информация и/или документи, удостоверяващи подлежащи на доказване обстоятелства и др. Изпълнителят изготвя таблица за отразяването на бележките и представя на Възложителя за одобрение преработен окончателен вариант на доклада в дадения му срок. 

· Възложителят приема изработените и представени към докладите продукти и резултати, отчети за организирани прояви и други, извършени в изпълнение на основните дейности по поръчката, ако те съответстват на предварително определените изисквания и са достигнати очакваните резултати и заложените индикатори. 

· В случай, че бъдат установени несъответствия на изпълнението с уговореното или бъдат констатирани недостатъци, Възложителят може да откаже приемането на изработеното до отстраняването им. Констатираните отклонения и недостатъци се описват в двустранен протокол, в който се посочва и подходящ срок за отстраняването им за сметка на Изпълнителя. 

· Ако бъде установено неизпълнение на зададени и оферирани от Изпълнителя крайни резултати и заложените индикатори за изпълнението им в границите от 50 до 100%, Възложителят има право да намали цената пропорционално на отчетените резултати и индикатори. Процентът на неизпълнението и направеното намаление на цената се описват в двустранния констативен протокол. При изпълнение под 50% – цялата дейност/поддейност се счита за неизпълнена, не се приема и не се заплаща. 

7. Мониторинг и оценка на изпълнението

Общи изисквания

· Всички дейности трябва да бъдат адекватни и да допринасят за изпълнението на поставените в заданието цели; 

· Изпълнителят трябва да гарантира възможност за контрол и коригиращи действия от страна на Възложителя; 
· Изпълнителят трябва да е в състояние да започне работата по поръчката веднага след подписването на договора.
8. График
Началната дата е датата на сключване  на договора.

Крайната дата за приключване на работата е до 8 (осем) месеца, считано от датата на сключване на договора.
ІV. МЕТОДИКА ЗА ОПРЕДЕЛЯНЕ НА КОМПЛЕКСНА ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ ПРИ КРИТЕРИЙ “ИКОНОМИЧЕСКИ НАЙ-ИЗГОДНА ОФЕРТА”

Оценяването и класирането на офертите ще се извършва въз основа на критерий „икономически най-изгодна оферта” по смисъла на § 1, т. 8 от Допълнителните разпоредби на ЗОП. 

Оценяването и класирането на офертите ще се извършва въз основа на критерий „икономически най-изгодна оферта” по смисъла на § 1, т. 8 от Допълнителните разпоредби на ЗОП. 

Настоящата методика представлява съвкупност от правила, които имат за цел да се определи начина, по който ще се извърши класирането на офертите и ще се определи изпълнителят на обществената поръчка. Класирането на офертите по обекта на процедурата се извършва по комплексна оценка, изчислена на база оценка на офертите по посочените показатели, като на първо място се класира офертата с най-висока комплексна оценка.

Критерият и показателите за оценка се прилагат само по отношение на офертите на участниците, които не са отстранени от участие в процедурата и които отговарят на обявените от възложителя изисквания.
Методиката за определяне на комплексната оценка на офертата съдържа точни указания за определяне на оценката по всеки показател и за определяне на комплексната оценка на офертата, включително за относителната тежест, която възложителят дава на всеки от показателите за определяне на икономически най-изгодната оферта.
Показатели за оценяване

1. Показател П1 – техническа оценка
2. Показател П2 – предложена цена
КО = Комплексна оценка.

Определяне на относителната тежест по всеки показател:
1. Показател П1 - техническа оценка - 50 точки максимална стойност.

По този показател се оценява предложеното разпределение на теоретична и практическа част при провеждане на обученията, както следва
50:50 Теория: Практика - 50 точки: 

60:40 Теория: Практика - 40 точки; 
70:30 Теория: Практика - 30 точки: 

80:20 Теория: Практика - 20 точки; 

90:10 Теория: Практика - 10 точки.

2. Показател П2 – предложена цена - 50 точки максимална стойност.
Оценката по показателя ще се изчислява на база предложената от участниците цена за изпълнение, по следната формула:
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[image: image1.png]*EC'I’

E'wvvm

ONAK. Excriepru & peiictame Eaponenckn coumanen hoa
Eaponelickit cbio3 ViBecTuunu & xopata



                    П2    =                                  , където:




                Cц 

· “Сц min” е най-ниската предложена обща цена от участник, допуснат до оценка на ценовата оферта и класиране;
· “50” е максимален брой точки за показателя;

· “C ц” е предложената от участника обща цена на оценяваната оферта.

3. Комплексната оценка (КО) на офертата на участника се изчислява по формулата: 

(КО) = (П1)+ (П2)  

КО има максимална стойност 100 точки.

V. УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА

РАЗДЕЛ А. УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА

1. Участник в настоящата процедура за обществена поръчка може да бъде всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице, както и техни обединения. Юридическите лица се представляват от лицето или лицата с представителна власт по закон или от специално упълномощени с нотариално заверено пълномощно лица. Когато се представляват от друг, физическите лица представят нотариално заверено пълномощно за това.

2. В процедурата може да участва всеки, който отговаря на предварително обявените от Възложителя условия, посочени в обявлението и документацията за участие. 

3. Потенциалните участници задължително трябва да отговарят на следните условия, за да участват в настоящата процедура:

3.1. Технически възможности и квалификация на потенциалните участници:

· Да е успешно изпълнил минимум 2 договорa за организиране и провеждане на обучения през последните 3 години, предхождащи крайния срок за получаване на офертите. За изпълнени договори се считат тези, които са приети в рамките на 3-годишния период предхождащ подаването на офертата.
В случай, че участникът е обединение/консорциум, което не е юридическо лице, изискването се отнася до обединението като цяло.

Горепосочените изисквания се доказват с:

· заверени с гриф „Вярно с оригинала” копия от препоръки за добро изпълнение на минимум 2 договорa за организиране и провеждане на обучения през последните 3 години, предхождащи крайния срок за получаване на офертите. В случай че договорът е изпълняван от обединение и референцията е издадена на обединението - изпълнител по договора, следва да се представи копие от споразумение или анекс между членовете на обединението, от което категорично да е видно кои са конкретните дейности, изпълнявани от съответния участник/член на обединение в настоящата процедура.
· Справка-информация на изпълнените договори (Приложение 7)
За гарантиране на качественото изпълнение на възложените му задължения, Изпълнителят следва да разполага с минимум 2 експертa със съответните квалификация и опит. 

Изисквания за образование, квалификация и опит към експертите:
Ръководител на екипа 

Ръководителят на екипа отговаря за организацията, контрола и цялостното управление на реализацията на дейностите по поръчката, като гарантира своевременното и ефективно изпълнение в съответствие с Техническото задание и определения график.

Изисквания за образование, квалификация и опит:

· висше образование, образователно-квалификационна степен „магистър” в областите „Социални, стопански и правни науки”, съгласно Класификатор на областите на висше образование и професионалните направления, утвърден с ПМС № 125/ от 2002 г. или еквивалентна образователна степен, придобита в чужбина, в област еквивалентнa на посоченaтa; 

· най-малко 5 години професионален опит в публичния, неправителствения или частния сектор; 

· участие в най-малко 2 проекта/договора като ръководител или координатор (от страна на бенефициента и/или от страна на изпълнителя) в публичната или частната сфера. 

Ключов експерт 

· висше образование, образователно-квалификационна степен „магистър” в професионално направление „Хуманитарни науки” или направление „Социални, стопански и правни науки”, съгласно Класификатор на областите на висше образование и професионалните направления, утвърден с ПМС № 125/ от 2002 г. или еквивалентна образователна степен, придобита в чужбина, в области еквивалентни на посочените; 

· най-малко 3 години професионален опит в публичния, неправителствения или частния сектор; 

участие като обучител или лектор в най-малко 1 обучение.
Минималните изисквания за технически възможности и квалификация, посочении по-горе, се доказват от потенциалните участници с:

· Копие от трудови договори, граждански договори, трудови, служебни или осигурителни книжки за доказване на общия професионален опит 

· Копие от диплома за доказване на образованието на експертa в съответната област

· Копие от договори, препоръки, заповеди, сертификати и други приложими документи за доказване на специфичен професионален опит и квалификация.
В случай, че участникът участва като обединение/ консорциум, изброените по-горе изисквания ще се прилагат за обединението (консорциум и др.) като цяло.
Потенциалния участник доказва образованието, квалификацията, уменията и опита на ръководителя и ключовите експерти с представяне на автобиографии (Приложение № 17), в които да е включена информация за доказване на всяко едно от изискванията за образование, квалификация, умения и опит, в т.ч. срок, описание на извършваните дейности, участие в проекти, месторабота и др. в приложения формат. Към автобиографията се прилагат референции от работодатели/възложители, писма/протоколи или други доказателства за приемане на проекта/работата, копия от дипломи за завършено образование, сертификати, удостоверения, провоспособност, трудови и служебни книжки, трудови и граждански договори, длъжностни характеристики и др. подходящи документи. 

Потенциалният участник следва да опише ясно и детайлно състава и разпределението на отговорностите и задачите на експертите по дейности и поддейности и ангажираността им в човекодни в периода на изпълнение, както и предвидените механизми за координация и контрол в екипа. 

Потенциалният участник, който не е предложил екип с квалификация и опит в съответствие с посоченото, се отстранява.

Член на екипа, с който потенциалния участник е избран за изпълнител, може да бъде заменен (при обективна невъзможност на първия да участва при изпълнението на възложената дейност) с друг експерт с равностоен опит, квалификация и умения или с по-добър специалист, само с писменото съгласие на Възложителя.

При никакви обстоятелства замяната на ключовите експерти и привличането на допълнителни специалисти, (включително и помощен персонал), не е основание за искане на каквото и да е допълнително плащане извън договорената цена.

Ръководителят на екипа може да привлича и краткосрочни експерти за изпълнение на конкретни задачи при подготовка на доклади и анализи за специфични дейности. По отношение на краткосрочните експерти се посочва брой, квалификация, в изпълнение на кои дейности участват и за какъв период от време.

В случай, че потенциалният участник е обединение/консорциум, което не е юридическо лице, изискването се отнася до обединението като цяло.

Горепосочените изисквания се доказват с:

- Справка-информация на изпълнените договори
- Копия от референции, които се отнасят до включените в справката-информация за изпълнените договори;
- Автобиографии на екипа по проекта 

- Копие от трудови или граждански договори, доказващи трудови или облигационни отношения на експертите с потенциалния участник.
- Копие от трудови договори, граждански договори, трудови, служебни или осигурителни книжки за доказване на общия професионален опит на експертите

- Копие от диплома за доказване на образованието на експертите в съответната област

- Копие от договори, препоръки, заповеди и други приложими документи за доказване на специфичен професионален опит за съответната позиция.

- Копие от сертификати, изискуеми за съответните експерти.
Договори в процес на изпълнение няма да бъдат приемани.

Когато потенциалният участник предвижда участие на подизпълнители, изискванията по т. 3.1 ще бъдат прилагани към подизпълнителите съобразно вида и дела на тяхното участие.

РАЗДЕЛ Б. ИЗИСКВАНИЯ ЗА ИЗГОТВЯНЕ, ПРЕДСТАВЯНЕ И ПОДАВАНЕ НА ОФЕРТИ
1. Всеки потенциален участник в процедурата има право да представи само една оферта. Срокът за валидност на офертата следва да бъде 120 дни от крайната дата за подаване на оферти. Възложителят в непредвидени случаи може да се възползва от възможността на чл. 58, ал. 3 от ЗОП.

2. Лице, което е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта.

3. Потенциалните участници следва да представят оферта за целия обем на поръчката, посочен в техническата спецификация/задание.

4. Не се допуска представяне на варианти на техническа и/или на ценова оферта.

5. Офертите следва да отговарят на изискванията, посочени в настоящите указания, и да бъдат оформени по приложените към документацията за участие образци. 

6. При изготвяне на офертата всеки потенциален участник трябва да се придържа точно към обявените от възложителя условия.

7. Офертата се подписва от потенциалния участник или от лицето или лицата с представителна власт по закон или упълномощени да подпишат офертата за и от името на участника с нотариално заверени пълномощни, като в офертата се прилагат оригиналите на тези пълномощни или техни нотариално заверени копия.

8. Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, документитепо т. 1.3, 1.4, 1.8, 1.9 и 1.10, от Раздел В се представят от всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението. В този случай офертата може да бъде подадена от всяко лице, упълномощено да представлява обединението. Упълномощаването може да бъде направено с изрично пълномощно или в акта за създаване на обединението.

9. Всички документи, свързани с офертата, трябва да са съобразени с изискванията на чл. 56, ал. 4 от ЗОП. Ако в предложението са включени документи, референции и/или сертификати на чужд език, същите трябва да са придружени и с превод на български език. В случай, че липсва превод на представените сертификати и/или документи и той не бъде представен в изискуемия от членовете на комисията срок, документите, които не са придружени с превод няма да се вземат под внимание при извършването на подбора на участниците и допускането им до оценка.

10. Всички документи, за които се изисква да бъдат заверени от потенциалния участник, трябва да са заверени с гриф „Вярно с оригинала” и подпис на лицето/та, представляващо/и потенциалния участник.

11. Подпечатването на документите от приложените образци с печата на потенциалния участник е условие, което се отнася само за юридическите лица и едноличните търговци.

12. Всички разходи по подготовката и представянето на офертата са за сметка на потенциалния участник. Възложителят не носи отговорност в случай, че потенциалния участник не бъде класиран или в случай на прекратяване на процедурата, за извършените от участника разходи по подготовката на офертата.

13. Възложителят си запазва правото в случай на съмнение в автентичността на представени копия от документи да изиска от потенциалния участник оригиналите или нотариално заверени копия на същите.

14. Всяка страница от офертата на потенциалния участник се номерира последователно и се подписва от представляващия участника.

РАЗДЕЛ В. СЪДЪРЖАНИЕ НА ОФЕРТАТА: НЕОБХОДИМИ ДОКУМЕНТИ

Офертата се изготвя по приложените в документацията образци. Общият плик трябва да съдържа следното:

1. Плик No.1 „Документи за подбор”, в който се поставят документите, изисквани от възложителя по чл. 56, ал. 1, т. 1-6, 8, 12 - 14 от ЗОП, отнасящи се до критериите за подбор на потенциалните участници, а именно:

1.1. Оферта на участника (оригинал) – изготвена съгласно приложения образец (Приложение № 1);

1.2. Списък на документите, съдържащи се в офертата, подписан от участника (Приложение № 2) (оригинал);

1.3. Административни сведения, изготвени по образеца и подписан от участника (Приложение № 3) (оригинал).

1.4. Документи за регистрация на участника удостоверяващи неговата правосубектност (заверени от участника копия):

а) Заверено от участника копие от документа за регистрация или единен идентификационен код съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър, когато участникът е юридическо лице или едноличен търговец; копие от документа за самоличност, когато участникът е физическо лице. Когато участникът в процедурата е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, указаните документи трябва да са издадени от компетентния орган в страната, в която участникът е установен и да се представят в официален превод на български език.

б) Съдебно удостоверение за актуално състояние на участника /оригинал или заверено от участника копие/ - в случаите, когато не е представен ЕИК или когато участникът е юридическо лице с нестопанска цел. Чуждестранните юридически лица прилагат еквивалентен документ на съдебен или административен орган от държавата, в която са установени.

Документът на чуждестранните лица се представя и в превод на български език. Ако участникът е обединение от юридически лица, което не е юридическо лице, документите се представят от всяко юридическо лице, включено в обединението.

Документите по настоящата точка се представят в оригинал или в заверено от участника копие и следва да бъдат издадени не по-рано от 3 /три/ месеца преди датата, посочена като краен срок за подаване на офертата.

В случай, че участник в поръчката е обединение, което не е юридическо лице, се представя и нотариално заверено копие или оригинал от учредителния акт/договор за създаване на обединението. Когато обединението не е създадено само за целите на настоящата поръчка се представя и документ, с който участниците в обединението се съгласяват да участват в настоящата процедура.

1.5. Документ за внесена гаранция за участие в процедурата в размер и форма съгласно раздел Г „Гаранции“ от настоящите указания (оригинал).

1.6. Справка-информация на изпълнените договори (Приложение 7) придружена от:
а) Копия от референции, които се отнасят до представените и включените в Справката-информация на изпълнените договори;
1.7. Подписан от участника списък с експертите (оригинал), които пряко ще участват в извършването на дейностите по поръчката, придружен от: 
- Автобиографии на екипа по проекта 

- Копие от трудови или граждански договори, доказващи трудови или облигационни отношения на експертите с потенциалния участник.
- Копие от трудови договори, граждански договори, трудови, служебни или осигурителни книжки за доказване на общия професионален опит на експертите

- Копие от диплома за доказване на образованието на експертите в съответната област

- Копие от договори, препоръки, заповеди и други приложими документи за доказване на специфичен професионален опит за съответната позиция.

- Копие от сертификати, изискуеми за съответните експерти.
- Декларации за разположение на екипа от предложените експерти за изпълнение на поръчката.

1.8. Декларации за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, 2 и 5 от ЗОП – попълват се, подписват се и се подпечатват приложените към настоящата документация образци - Приложение № 4, Приложение № 5 и Приложение № 6. Декларацията за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, 2 и 5 от ЗОП се попълват съгласно чл. 47, ал. 4 от ЗОП.

1.9. Декларация за липса на потенциален конфликт на интереси с лица, работещи в Столична община.

1.10. Списък на подизпълнителите, ако участникът предвижда такива, както и вида на работите, които ще извършват и дела на тяхното участие. 

Попълва се декларацията по чл. 56, ал. 1, т. 8 от ЗОП по образец (Приложение № 9). 
Всеки от подизпълнителите трябва писмено да декларира своето съгласие за участие в изпълнението на поръчката и да отговаря пропорционално на минималните изисквания на възложителя, на които отговаря и потенциалния участник, но съотносими към дела на участие в дейностите по поръчката.

1.11. Нотариално заверено пълномощно на лицето, подписващо офертата (оригинал) - представя се, когато офертата или някой документ от нея не е подписана от представляващия участника съгласно актуалната му регистрация, а от изрично упълномощен негов представител. Пълномощното следва да съдържа всички данни на лицата (упълномощен и упълномощител), както и изрично изявление, че упълномощеното лице има право да подпише офертата и да представлява потенциалния участник в процедурата.

1.12. Парафиран от представляващия участника проекто-договор за изпълнение на поръчката, без да се попълва цена.

1.13. Декларация за приемане условията в проекта на договор (Приложение № 15)

2. Плик No.2 „Предложение за изпълнение на поръчката”, в който потенциалните участници поставят „Предложение за изпълнение на поръчката” (Техническа оферта) изготвена по образец (Приложение № 10) и трябва да съдържа:

Техническо предложение на потенциалния участник трябва да съдържа:

· кратко представяне; 

· пълно описание на начина на изпълнение на поръчката с оглед изпълнение на  изискванията по Техническото задание
· срок за изпълнение на поръчката, 

· 
конкретното техническо предложение;

· Обосновка, с която всеки участник следва да демонстрира степента на разбиране на предмета на обществената поръчка; 

· Стратегия, която да съдържа списък, описание,  времетраене, последователност и синхрон на предложените дейности, техническия подход за изпълнение на обществената поръчка, описание на мерките за отчетност, управление и вътрешен контрол на екипа, описание на мерките за текущ контрол и оценка на качеството, описание на помощните средства и/или съдействие и/или поддръжка, които участникът ще очаква да получи от възложителя при изпълнението на дейностите.
Техническата оферта се поставя в отделен запечатан непрозрачен плик (плик № 2) с надпис „Организиране на обучения и изпълнение на дейности за информация и публичност”.

ВНИМАНИЕ: Техническата оферта не трябва да се посочват цени за изпълнение на дейности от предмета на поръчката. Всякаква информация, свързана с цени по предмета на поръчката трябва да се съдържа единствено в ценовата оферта на потенциалния участник.

Техническата оферта на потенциалния участник трябва да съответства на изискванията на техническата спецификация.

Плик No.3 „Предлагана цена” (Ценова оферта), който съдържа ценовото предложение на потенциалния участник. То следва да бъде изготвено по образец (Приложение 11) и поставено в отделен и непрозрачен плик. Ценовата оферта на участника тябва да бъде представена и на електронен носител. При несъответствие между данните на хартиен и електронен носител за верни ще се приемат тези на хартиен носител. Заложените в ценовото предложение стойности следва да са посочени без включен данък добавена стойност (ДДС). Извън плик № 3 с надпис „Предлагана цена” не трябва да се посочва никаква информация относно ценовата оферта на потенциалния участник.

Допълнителни указания относно горепосочените документи:

· Възложителят си запазва правото в случай на съмнение в автентичността на представени копия от документи да поиска от потенциалния участник нотариално заверени копия на оригиналите;

· В случай, че в учредителния акт е определено лице/лица, които се упълномощават да представляват обединението за целите на настоящата поръчка, офертата се подписва и подпечатва от това лице/лица;

· Участникът може да използва ресурсите на други физически или юридически лица при изпълнение на поръчката, при условие, че докаже, че ще има на свое разположение тези ресурси. Това условие се прилага и когато участник в процедурата е обединение от физически и/или юридически лица и участникът се позовава на ресурсите на членуващите в обединението физически и/или юридически лица;

· При противоречие в записите на отделните документи от документацията, валидни са записите в документа с по-висок приоритет като приоритетите на документите са в следната последователност:

а) Решението за откриване на процедурата;

б) Обявлението за обществената поръчка;

в) Указания към участниците; 
г) Техническо задание и пълно описание на обекта на поръчката;
д) Методиката за определяне на комплексната оценка на офертата;

е) Проект на договор;

ж) Образците за участие в процедурата. 

Документът с най-висок приоритет е посочен на първо място.

· По неуредените въпроси от настоящата документация ще се прилагат разпоредбите на Закона за обществените поръчки и приложимите разпоредби на действащото законодателството на Република България;

· Сроковете, посочени в тази документация, трябва да се изчисляват, както следва:

Когато срокът е посочен в дни, той изтича в края на последния ден на посочения период. Когато последният ден от един срок съвпада с официален български празник или почивен ден, на който трябва да се извърши конкретно действие, трябва да се счита, че срокът изтича в края на следващия работен ден. 

Офертата на участник, избран за изпълнител в резултат на проведената процедура, става неразделна част от договора за изпълнение на поръчката.

РАЗДЕЛ Г. ГАРАНЦИИ

1. Гаранция за участие

Всяка оферта трябва да бъде представена заедно с гаранция за участие в процедурата в размер на 400 (четиристотин) лева като потенциалният участник избира сам формата на гаранцията за участие както следва:

а) парична сума – внася се по сметка на Столична община – район „Възраждане“: IBAN BG40SOMB91303324986201, BIC: SOMBBGSF при банка .Общинска банка АД, клон Стамболийски като в нареждането за плащане задължително следва да бъде записано: “Гаранция за участие в открита процедура по ЗОП с предмет: „Организиране на обучения и изпълнение на дейности за информация и публичност”.
б) банкова гаранция - неотменима банкова гаранция в полза на Столична община, съгласно образец (Приложение № 12).

1.1. Гаранцията за участие в процедурата трябва да е със срок на валидност срокът за валидност на офертата.

1.2. Банковата гаранция за участие следва да бъде представена на български език или в официален превод, в случай, че е издадена на чужд език.

1.3. Гаранцията за участие в парична сума следва да бъде на български език (платежно нареждане) или в официален превод в случай, че е издадена на чужд език.

Документът, удостоверяващ платената гаранция за участие в парична сума, следва да бъде заверен с оригинален подпис и печат от съответната банка. В случай че участикът е превел парите по електронен път (електронно банкиране), той следва да завери съответния документ със своя оригинален подпис и печат.

2. При сключване на договор с избраният изпълнител се представя гаранция за добро изпъление в размер на 3 % от стойността на договора.

3. Възложителят има право да задържи гаранцията за участие, когато участникът в процедурата: 

а) оттегли офертата си след изтичане на срока за получаване на офертите;

б) обжалва решението на Възложителя за определяне на изпълнител - до решаване на спора;

в) е опрелен за изпълнител, но не изпълни задължението си да сключи договор за обществената поръчка.

4. В случаите по т. 3 „а” и „в”, когато участникът е представил банкова гаранция, Възложителят има право да пристъпи към упражняване на правата по нея.

5. Възложителят освобождава гаранциите за участие, както следва:

а) на класираните на първо и второ място участници - след сключване на договора за обществена поръчка, а на останалите класирани и отстранени участници - в срок 5 работни дни след изтичане на срока за обжалване на решението за определяне на изпълнител.

б) при прекратяване на процедурата гаранциите на всички участници се освобождават в срок от 5 работни дни след изтичане на срока за обжалване на решението за прекратяване.

6. Възложителят освобождава гаранциите по този раздел, без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.

7. Условията и сроковете за задържане или освобождаване на гаранцията за изпълнение се уреждат в договора за възлагане на обществена поръчка.
VI. УСЛОВИЯ И ИНФОРМАЦИЯ ПО ПРОВЕЖДАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА

РАЗДЕЛ А. ОСНОВАНИЯ ЗА ОТСТРАНЯВАНЕ

1. Не може да участва в процедура за възлагане на обществена поръчка и Възложителят ще отстрани от участие всеки потенциален участник: 

1.1. осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран, за:

а) престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл. 253 - 260 от Наказателния кодекс; 

б) подкуп по чл. 301 - 307 от Наказателния кодекс; 

в) участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс;

г) престъпление против собствеността по чл. 194 - 217 от Наказателния кодекс;

д) престъпление против стопанството по чл. 219 - 252 от Наказателния кодекс; 

1.2. обявен в несъстоятелност;

1.3. в производство по ликвидация или се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове;

1.4. е в открито производство по несъстоятелност, или е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл. 740 от Търговския закон, а в случай че потенциалният участник е чуждестранно лице - се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове, включително когато неговата дейност е под разпореждане на съда, или потенциалният участник е преустановил дейността си;

1.5. е лишен от правото да упражнява определена професия или дейност, свързана с предмета на поръчката, съгласно законодателството на държавата, в която е извършено нарушението;
· има наложено административно наказание за наемане на работа на незаконно пребиваващи чужденци през последните до 5 години; 

· е осъден с влязла в сила присъда за престъпление по чл. 313 от Наказателния кодекс във връзка с провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчки;
1.6. има парични задължения към държавата и към общината по адреса на управление на участника по смисъла на чл. 162, ал. 2 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, освен ако е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията, или парични задължения, свързани с плащането на вноски за социалното осигуряване или на данъци съгласно правните норми на държавата, в която потенциалният участник е установен;

1.7. при който лицата по чл. 47, ал. 4 от ЗОП са свързани лица по смисъла на § 1, т. 1 от Допълнителната разпоредба на Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация;

1.7а. при който лицата по чл. 47, ал. 4 от ЗОП са свързани лица по смисъла на § 1, т. 23а от Допълнителните разпоредби на Закона за обществените поръчки с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация;
По смисъла на § 1, т. 23а от Допълнителните разпоредби на Закона за обществените поръчки "свързани лица"са:

а) роднини по права линия без ограничение;

б) роднини по съребрена линия до четвърта степен включително;

в) роднини по сватовство – до втора степен включително;

г) съпрузи или лица, които се намират във фактическо съжителство;

д) съдружници;

е) лицата, едното от които участва в управлението на дружеството на другото;

ж) дружество и лице, което притежава повече от 5 на сто от дяловете или акциите, 

издадени с право на глас в дружеството.

Не са свързани лица дружество, чийто капитал е 100 на сто държавна или общинска собственост, и лице, което упражнява правата на държавата, съответно на общината в това дружество

1.8. който е сключил договор с лице по чл. 21 или чл. 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси;

1.9. неотговарящ на обявените в документацията за участие условия и изисквания или е представил оферта, която не отговаря на предварително обявените условия на Възложителя в настоящата документация;

1.10. декларирал съгласие да участва за тази поръчка като подизпълнител на друг потенциален участник;

1.11. представил оферта, която не отговаря на изискванията на чл. 57, ал. 2 от ЗОП;

Когато потенциалните участници са юридически лица, изискванията по точки 1.1, 1.5, 1.7 и 1.8 се прилагат за лицата съгласно чл. 47, ал. 4 от ЗОП.  Не може да участва в процедурата за възлагане на обществената поръчка чуждестранно физическо или юридическо лице, за което в държавата, в която е установено, е налице някое от обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и 2 от ЗОП.

2. Възложителят има право по всяко време да проверява заявените от потенциалните участници данни в предложената оферта.

3. Не може да участва в процедурата за възлагане на обществената поръчка лице, при което:

3.1. Участникът в процедурата по възлагане на обществена поръчка се представлява от лице, работещо на трудово или служебно правоотношение в СО или което през последната една година, считано от датата на подаване на офертата на участника е било назначено на трудово или служебно правоотношение в СО.

3.2. Участникът в процедурата по възлагане на обществена поръчка има сключен трудов или друг договор за изпълнение на ръководни или контролни функции с лице работещо по трудово или служебно правоотношение в СО или което през последната една година, считано от датата на подаване на офертата от участника, е било назначено на трудово или служебно правоотношение в СО.

3.3. Лице, работещо на трудово или служебно правоотношение в СО, или което през последната една година, считано от датата на подаване на офертата от участника, е било назначено на трудово или служебно правоотношение в СО, и не може да притежава дялове от капитала на участник в процедура за възлагане на обществената поръчка.

3.4 Участникът в процедурата по възлагане на обществена поръчка да е сключил договор за консултантски услуги с лице, работещо на трудово или служебно правоотношение в СО или което през последната едн година, считано от датата на подаване на оферта от участника, е било назначено на трудово или служебно правоотношение в СО.

РАЗДЕЛ Б. КОМУНИКАЦИЯ МЕЖДУ ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ И УЧАСТНИЦИТЕ

1. Всички комуникации и действия на възложителя от една страна и заинтересованите лица и участниците от друга страна, свързани с настоящата процедура са в писмен вид. 

Обменът на информация между тях се извършва по реда на чл. 58а, ал. 2 от ЗОП.

2. Решенията на Възложителя, за които той е длъжен да уведоми потенциалните участници, се връчват по начина, описан в чл. 58а, ал. 5 от ЗОП.

3. За получено уведомление по време на процедурата се счита това, което е достигнало до адресата, на посочения от него адрес. Когато адресатът е сменил своя адрес и не е информирал своевременно за това ответната страна, или адресатът не желае да приеме уведомлението, за получено се счита това уведомление, което е достигнало до адреса известен на изпращача.

4. Съгласно чл. 29 от ЗОП всеки потенциален участник може да поиска писмено от Възложителя разяснения относно документацията за участие. Възложителят отговаря писмено в 4-дневен срок от постъпване на искането, като изпраща своя отговор до всички лица, които са закупили документацията за участие и са посочили адрес за кореспонденция, без да отбелязва в отговора лицето, което е направило запитването. Разяснението се прилага и в отговора лицето, което е направило запитването, както и в документацията за участие.

5. Обменът и съхраняването на информация в хода на провеждане на процедурата за възлагане на обществена поръчка, се извършват по начин, който гарантира целостта, достоверността и поверителността на информацията.

РАЗДЕЛ В. ПРОВЕЖДАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА

1. Процедурата по отваряне, разглеждане, оценка и класиране на офертите се извършва по реда на чл. 68 - 72 от ЗОП.

2. Възложителят уведомява потенциалните участници и обявява в профила на купувача: датата, часа и мястото на отваряне и оповестяване на ценовите офери. При отварянето на плика с предлагана цена (плик № 3) може да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и юридически лица с нестопанска цел и средствата за масова информация. Комисията извършва оценката и крайното класиране на участниците по реда на следващия раздел.

3. Потенциалните участници са длъжни в процеса на провеждане на процедурата да уведомяват възложителя за всички настъпили промени в обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и 5 от ЗОП, и посочените в обявлението обстоятелства по чл. 47, ал. 2 от ЗОП в 7-дневен срок от настъпването им.

РАЗДЕЛ Г. ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ И КЛАСИРАНЕ НА УЧАСТНИЦИТЕ

1. Критерият за оценка на офертите е „икономически най-изгодна оферта”. Показателите, относителната им тежест и методиката определяне на комплексната оценка на офертите, която е част от на офертата, са посочени в Методиката за оценка на офертите, неизменна част от настоящата документация.

2. Комисията съставя протокол за разглеждането, оценяването и класирането на офертите по реда на чл. 72, ал. 1 от ЗОП и го предава на възложителя по реда на чл. 72, ал. 2 от ЗОП.

РАЗДЕЛ Д. СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ПОРЪЧКАТА

Договорът с избрания изпълнител се сключва по реда на Раздел VI, Глава ІІІ, Част ІІ от ЗОП. При сключването на договора с избрания изпълнител всеки от предложените експерти и представляващите участника подписват декларация за конфиденциалност. 

Забележка: В случай, че избрания изпълнител е обединение, което не е юридическо лице, договорът за възлагане на обществена поръчка се сключва след представяне на документите по чл. 47, ал. 10 и чл. 48, ал. 2 от ЗОП (освен в случаите по чл. 47 ал. 10 от ЗОП) от всеки от членовете в обединението.

В този случай договор се сключва след като участникът определен за изпълнител представи пред Възложителя заверено копие от удостоверение за дънъчна регистрация и регистрация по БУЛСТАТ на създаденото обединение.

Възложителят прекратява сключеният с избрания изпълнител договор задължително, когато: 

1. изпълнителят сключи трудов или друг договор за изпълнение на ръководни или контролни функции с лице, работещо по трудово или служебно правоотношение с възложителя, докато заема съответната длъжност и една година след напускането й.

2. изпълнителят сключи договор за консултантски услуги с лице, работещо по трудово или служебно правоотношение с възложителя, докато заема съответната длъжност, както и една година след напускането й.

РАЗДЕЛ Е. ПОДАВАНЕ И ПРИЕМАНЕ НА ОФЕРТИ

1. Подаването на офертата задължава участниците да приемат напълно всички изисквания и условия, посочени в тази документация, при спазване на Закона за обществените поръчки и другите нормативни актове, свързани с изпълнението на предмета на поръчката. Неспазването на тези изисквания или поставянето на различни от тези условия и изисквания от страна на участника може да доведе до отстраняването му от участие в процедурата.

2. Офертата се предтавя в писмен вид на хартиен носител. 

3. Офертата се представя от участника или от упълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка. Офертата се представя на адреса, посочен в т. 4. В случаите, когато офертата се представя по пощата, тя трябва да пристигне до възложителя най-късно на датата, обявена за крайна за получаване на оферти. Възложителят не носи отговорност за неполучени оферти, изпратени по поща. 
4. Участниците предават офертите си в запечатан непрозрачен плик с надпис:

ОФЕРТА за участие в открита процедура за обществена поръчка с предмет:

„Организиране на обучения и изпълнение на дейности за информация и публичност”
и следната информация: име на участника, адрес за кореспонденция, телефон, факс и електронен адрес.

5. Съгласно чл. 57, ал. 1 и ал. 2 от ЗОП пликът с офертата трябва да съдържа 3 отделни запечатани непрозрачни и надписани плика, както следва:

· плик № 1 с надпис „Документи за подбор”, който се поставят документите, изисквани от Възложителя по чл. 56, ал. 1, т. 1-6, 8, 12 - 14 от ЗОП, отнасящи се до критериите за подбор на участниците, а именно изброените в т.1, раздел В, Част V УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА от настоящите указания.

· плик № 2 с надпис „Предложение за изпълнение на поръчката”, в който се поставят документите, свързани с изпълнението на поръчката, съобразно избрания от възложителя критерий и посочените в настоящата документация изисквания, а именно изброените в т.2, раздел В, Част V УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА от настоящите указания;

· плик № 3 с надпис „Предлагана цена”, който съдържа ценовото предложение на участника, включително и на електронен носител.

6. При приемане на офертата върху плика се отбелязват поредният номер, датата и часа на получаването и посочените данни се записват във входящ регистър, за което на приноцителя се издава документ.

7. Възложителят не приема за участие в процедурата и връща незабавно на участниците оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или в незапечатан или скъсан плик. Тези обстоятелства се отбелязват във входящия регистър на Възложителя.

8. Ако участникът изпрати офертата чрез препоръчана поща или куриерска служба, разходите са за негова сметка. Рискoвете от забава или загубване на офертата са за сметка на участника.

9. До изтичането на срока за подаване на офертите всеки участник в процедурата може да промени, допълни или да оттегли офертата си.

10. Срок на валидност на офертата - срокът на валидност на офертите е времето, през което участниците са обвързани с условията на представените от тях оферти. 

10.1. Офертите следва да бъдат валидни 120 календарни дни, считано от крайния срок за получаване на оферти, посочен в обявлението за процедурата.

10.2. Възложителят може да изиска от класираните участници да удължат срока на валидност н офертите си до момента на сключване на договор.
Приложение №1
ОФЕРТА

за участие в открита процедура по ЗОП с предмет:

„Организиране на обучения и изпълнение на дейности за информация и публичност”
От: ............................................................................................ (наименование на участника) със седалище и адрес на управление: .................................................................................... регистриран по ф.д. № ................................ / ................ г. по описа на .................................. съд, ЕИК ...........................................................


УВАЖАЕМА ГОСПОЖО КМЕТ,


С настоящото Ви представяме нашата Оферта за участие в обявената от Вас открита процедура по реда на Закона за обществените поръчки за сключване на договор за възлагане на обществена поръчка с предмет:

„Организиране на обучения и изпълнение на дейности за информация и публичност”
Декларираме, че сме запознати с указанията и условията за участие в обявената от Вас процедура. Съгласни сме с поставените от Вас условия и ги приемаме без възражения.

С подаване на настоящата оферта направените от нас предложения и поети ангажименти са валидни за срок от 120 дни, считано от крайния срок за подаване на оферти.

Запознати сме и приемаме условията на проекта на договор. Ако бъдем определени за изпълнител, ще сключим договор в законоустановения срок.

Имената на подизпълнителите и дела на тяхното участие са (в случай, че се използват такива при изпълнение на поръчката):................................................................. …..........………………………………….....................................................................................

Декларирам, че съм запознат с критерия за оценка на офертите от документацията за участие – „икономически най-изгодна оферта”.

Като неразделна част от настоящата оферта, прилагаме документите, посочени в списъка - приложение № 2
- списък – опис на документите, съдържащи се в офертата. 

Лице/-а/, упълномощено/-и/ да подпише/-ат/ предложението за и от името на Участника: ….......................................................................……….……………………………………….….. (изписва се името, фамилията и длъжността на участника или лицето или лицата с представителна власт по закон или упълномощени да подпишат предложението за и от името на  участника)

Подпис на упълномощеното лице или упълномощените лица и печат: ……………………

Дата: ………………………… (дата на подписване).

Приложение №2

списък на документите, съдържащи се в ОФЕРТАТА 

За участие в открита процедура по ЗОП за сключване на договор за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Организиране на обучения и изпълнение на дейности за информация и публичност”
	№
	Съдържание
	Вид и коли-чество на документите

(оригинал или заверено копие, брой страници)
	Номер и дата на документа

	
	Попълнен образец на оферта (оригинал)
	
	

	
	Административни сведения (оригинал)
	
	

	
	Документи за регистрация на участника, удостоверяващи неговата правосубектност 
	
	

	
	Документ за внесена гаранция за участие (оригинал)
	
	

	
	Документи за доказване на техническите възможности, опит и/или квалификация на участника за изпълнение на поръчката, а именно: 
	
	

	
	Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл.47, ал.1 от ЗОП (оригинал)
	
	

	
	Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл.47, ал.2 от ЗОП (оригинал)
	
	

	
	Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл.47, ал.5 от ЗОП (оригинал)
	
	

	
	Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл.47, ал. 1, 2 и 5 от ЗОП, попълнена от представляващия обединение/консорциум (когато е приложимо)
	
	

	
	Декларация за липса на потенциален конфликт на интереси с лица, работещи или обвързани със Столична община
	
	

	
	Декларация по чл. 56, ал.1, т.8 от ЗОП (оригинал)
	
	

	
	Декларация за съгласие за участие като подизпълнител, ако се предвижда такъв (оригинал от подизпълнителя, придружена с документите описани в т.1.11, раздел В, глава V от документацията за участие )
	
	

	
	Нотариално заверено пълномощно на лицето, подписващо офертата (оригинал) 

(когато не е подписана от управляващия участника)
	
	

	
	Подписан проект на договор
	
	

	
	Документи в плик № 2 „Предложение за изпълнение на поръчката”, а именно: (Да се опишат. Необходимите документи са съгласно Раздел В, глава V, точка 2  от документацията за участие)  
	
	

	
	Документи в плик № 3 „Предлагана цена”, а именно: ценово предложение 
	
	

	
	Други, които са посочени в изискванията към потенциалните участници от документацията за участие:

(Описват се приложените от потенциалния участник документи)
	
	

	
	Други, които потенциалният участник счита, че са от особена важност при оценяването на възможностите му:

...

(Описват се приложените от потенциалния участник документи)
	
	


Дата …………2014 година 

 
Подпис, ____________________________

                                                                                      Представляващ/и по регистрация или упълномощено лице

Име и Фамилия ____________________________________ 

Приложение №3

АДМИНИСТРАТИВНИ СВЕДЕНИЯ

За участие в открита процедура по ЗОП за сключване на договор за възлагане на обществена поръчка с предмет „Организиране на обучения и изпълнение на дейности за информация и публичност”
1. Наименование на участника:

……………………………………………………………………………………

2. Седалище и адрес на управление:

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

/пощенски код, град/село, община, квартал, улица №/бл., ап./

БУЛСТАТ/ЕИК: ......................................................

телефон №: ……………………………………

факс №:…………………………………………

e-mail :……………………………………………

3. Лице за контакти.................................................

Длъжност: ...........................................................

телефон/ факс  ...........................................

Лични данни - ЕГН............................................, л.к. № ................................................. издадена на ....................................................... от МВР -  ..............................................

4. Обслужваща банка

5. IBAN, по който ще бъде възстановена гаранцията за участие:

6. Титуляр на сметката:
Дата..........................................


подпис и печат:.......................

Приложение №4

ДЕКЛАРАЦИЯ
по чл. 47, ал. 1 от ЗОП

попълва се от участник/ подизпълнител

Долуподписаният: …………...................................................................................... 

                                               / собствено, бащино, фамилно име /

притежаващ/ а лична карта №……........, издадена  на…………............................

                                                                                         /дата на издаване/

от МВР - гр.…………….............................................................................................

                            /място на издаване/

адрес:............................................................…………………...................................

                                                                    /постоянен адрес/

представляващ……………....................................................................................... 

                            /наименование на юридическото лице, физическо лице - ЕТ/

в качеството си на................................................................................................

                                                          /длъжност/

седалище ............................................................................................................,

адрес на управление:....................................................., 

тел./факс.........................,

БУЛСТАТ/ЕИК по чл.23 от Закона за търговския регистър ........................................, 

ДЕКЛАРИРАМ, ЧЕ:

1. Не съм осъден с влязла в сила присъда за:

а) престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл. 253 - 260 от Наказателния кодекс;

б) подкуп по чл. 301 - 307 от Наказателния кодекс;

в) участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс;

г) престъпление против собствеността по чл. 194-217 от Наказателния кодекс;

д) престъпление против стопанството по чл. 219-252 от Наказателния кодекс;


2. Представляваният от мен участник:


а) не е обявен в несъстоятелност;

б) не се намира в производство по ликвидация или се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове;

гр.:  .…………….                                               Декларатор:

дата:…………….

Приложение №5

    Д Е К Л А Р А Ц И Я *
по чл. 47 ал. 2 от ЗОП

Долуподписаният(-ната) _______________________________________________________

с лична карта № _____________________, издадена на ________________ от ____________________, с ЕГН _____________________, с постоянен адрес: _______________________________________________ в качеството ми на _________________________ (посочете длъжността, която заемате в управителен орган, както и точното наименование на съответния орган)  на  _____________________________ (посочете правноорганизационната форма на участника/подизпълнителя), регистриран по фирмено дело № _____________ по описа за ________ г. на ______________________  съд, БУЛСТАТ (ЕИК) __________________  със седалище и адрес на управление:_____________________________________________- Участник / Подизпълнител в процедура за възлагане на обществен поръчка с предмет: „…………………………………………..“

ДЕКЛАРИРАМ, ЧЕ:

1.Представляваният от мен участник/подизпълнител не е в открито производство по несъстоятелност и не е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите по смисъла на чл.740 от Търговския закон, а в случай, че участникът е чуждестранно лице - не се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове, включително когато неговата дейност е под разпореждане на съда, или участникът е преустановил дейността си;


2.Представляваният от мен участник/подизпълнител няма задължения по смисъла на чл.162, ал.2, т.1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекскъм държавата и към общината, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, освен ако е допуснато разсрочване или отстрочване на задълженията, или има задължения за данъци или вноски за социално осигуряване съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен.

3.Представлявания от мен участник няма наложено административно наказание за наемане на работа на незаконно пребиваващи чужденци през последните до 5 години.
4. Не съм осъден с влязла в сила присъда за престъпление по чл. 313 от Наказателния кодекс във връзка с провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчки;

Известна ми е отговорността по чл.313 от Наказателния кодекс за посочване на неверни данни.

Дата:
г.                                                                         ДЕКЛАРАТОР:______________________
Приложение №6

ДЕКЛАРАЦИЯ
по чл. 47, ал. 5, от ЗОП

Долуподписаният: …………...................................................................................... 

                                               / собствено, бащино, фамилно име /

притежаващ/ а лична карта №……........, издадена  на…………...........................

                                                                                         /      дата на издаване/

от МВР - гр.……………...................................

                            /място на издаване/

адрес:............................................................…………………...................................

                                                                    /постоянен адрес/

представляващ……………........................................................................................ 

                            /наименование на юридическото лице, физическо лице - ЕТ/

в качеството си на.................................................................................................

                                                          /длъжност/

седалище ..........................................................................................................................,

адрес на управление:............................................................................................

тел./факс.........................,

БУЛСТАТ/ЕИК по чл.23 от Закона за търговския регистър ........................................, 

ДЕКЛАРИРАМ, ЧЕ:

1. Не съм свързано лице с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация;

2. Не съм сключил договор с лице посочено в чл. 21 и чл. 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси.

гр .: .…………….                                                               декларатор:

дата:…………….

Приложение №7
ДОКАЗАТЕЛСТВА ЗА ТЕХНИЧЕСКИ ВЪЗМОЖНОСТИ 
Справка-информация на изпълнените договори
	Номер на договор
	Предмет на договора 
	Кратко описание на дейностите
	Стойност на договора (съответно процентно участие в изпълнението – стойност)
	Име на възложител/клиент
	Период на изпълнение

(начало/край)
	Име на изпълнителя

	1
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	
	


Дата: ................................... год.                                                                           



............................................

                                                                                                                                                


Подпис и печат на 

представляващия участника

Приложение №8
Д Е К Л А Р А Ц И Я

по чл. 56, ал. 1, т. 8 от Закона за обществените поръчки 

Долуподписаният /-ната/ ………………………………………………………………., с лична карта № ………………………………….., издадена на …………………… от ………………………………., с ЕГН ……………………………………, в качеството ми на
………………………………………..(посочете длъжността) на  …………………………………………………………………………………..(посочете наименованието на участника) – участник в открита процедура за сключване договор за с предмет „……………………………………………………………………………………….”
Д Е К Л А Р И Р А М:

Участникът ………………………………………………………........(посочете наименованието на участника), който представлявам:

1. при изпълнението на горецитираната обществена поръчка няма да използва / ще използва подизпълнители (нужното се попълва);

2. подизпълнител/и ще бъде/бъдат ........................................... (изписват се наименованията на дружествата/лицата подизпълнители), които са запознати с предмета на поръчката и са дали съгласието си за участие в процедурата;

3. вида на работите, които ще бъдат извършвани от подизпълнителите е, както следва:

подизпълнител 1 .............................................. (изписва се наименованието на първия подизпълнител) ще изпълнява следните дейности: ……….....................……………… ………………………….....................................

подизпълнител 2 ...................................... (изписва се наименованието на втория подизпълнител) ще изпълнява следните дейности: ....................................................... …………………………………………………..

Попълнете горните данни колкото пъти е необходимо съобразно броя на подизпълнителите, които ще вземат участие.

4.  дела на участие на всички подизпълнители при изпълнение на поръчката ще бъде общо ........... % от общата стойност на поръчката, в т.ч.:

- участието на подизпълнител 1 ........................................................... (изписва се наименованието на първия подизпълнител) ще бъде .............% от общата стойност на поръчката;

- участието на подизпълнител 2 ........................................................ (изписва се наименованието на втория подизпълнител) ще бъде ..................% от общата стойност на поръчката.

Попълнете горните данни колкото пъти е необходимо съобразно броя на подизпълнителите, които ще вземат участие.

5. Приемаме условията на документацията за участие и сме съгласни да отговаряме за действията, бездействията и работата на посочените подизпълнители като за свои действия, бездействия и работа.

Известна ми е отговорността по чл. 313 от Наказателния кодекс за посочване на неверни данни.

Забележка: Настоящата декларация се попълва задължително от управляващия участника по регистрация. В случай, че участник в процедурата е обединение декларацията се попълва от представляващия обединението.

………………………г.


Декларатор: ………………………………

(дата на подписване)                                                                                  (подпис и печат)

Приложение №9
Д Е К Л А Р А Ц И Я 

за съгласие за участие като подизпълнител

Долуподписаният /-ната/ ...................................................................................., с лична карта № ................................., издадена на ..................................от ......................................, с ЕГН ......................................., в качеството ми на ................................(посочете длъжността) на .........................................................................(посочете дружеството, което представлявате) във връзка с обявената от .............................................................................. (посочете наименованието на Възложителя) открита процедура с предмет „………………………………………………………..”
Д Е К Л А Р И Р А М:


Ние, ................................................................................, сме съгласни да участваме като



(посочете лицето, което представлявате)


подизпълнител на ........................................................................................... при изпълнение на 




(посочете участника, чийто подизпълнител сте)

горепосочената поръчка.  


Дейностите, които ще изпълняваме като подизпълнител, са: 

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

(посочете дейностите, които ще бъдат изпълнени от Вас като подизпълнител)


Запознати сме, че заявявайки желанието си да бъдем подизпълнител, нямаме право да участваме като самостоятелен потенциален участник в горепосочената процедура. 

Във връзка с изискванията на процедурата, приложено представяме следните документи:

.................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... (посочете документи които прилагате, съгласно посочените изисквания от възложителя в документацията за обществената поръчка)!!!

Известна ми е отговорността по чл. 313 от Наказателния кодекс за посочване на неверни данни.

................................ г.



Декларатор: .......................................

(дата на подписване)







(подпис и печат)

Приложение №10
ДО

КМЕТА НА СТОЛИЧНА ОБЩИНА
ПРЕДЛОЖЕНИЕ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА 

/ТЕХНИЧЕСКА ОФЕРТА/

От ..........................................................................................................................................................

(наименование на участника)

със седалище и адрес на управление: .................................................................................., вписано в Търговския регистър при ........................................................ съд по ф.д. № ............................./ .............. година, ЕИК съгласно чл. 23 от ЗТР ...........................................,

УВАЖАЕМА ГОСПОЖО КМЕТ,

Аз, долуподписаният ................................................................................., ЕГН ............................., в качеството си на ................................, на ................................................................................,       


       (представляващ)

                                 (наименование на участника)

участник в открита процедура с предмет: „……………………………………………………”
Декларирам, че сме запознати с предмета на поръчката, както и с обема на работата.

Предлагам да организираме и изпълним поръчката съгласно документацията за участие при следните условия: 

За изпълнение на поръчката ще осигурим необходимото оборудване, офис и експерти съгласно описанието на обекта на поръчката и изискванията на Възложителя. 

Срокът за изпълнение на поръчката е ............................. месеца от подписване на договора за възлагане 

Допълнителни дейности (услуги), свързани с предмета на поръчката извън описаните от Възложителят, без промяна на цената за услугата са:

· ……………………………………………………………………………………………

· ……………………………………………………………………………………………

· ………………………………………………………………………………………
Декларирам, че съм запознат с критерия за оценка на офертите от документацията за участие – „икономически най-изгодна оферта”. 

4. Предлагаме дейностите по проекта да бъдат изпълнени по следната  методология и чрез следната организация на изпълнение:

Метод и подход за организирането и провеждането на всяка от изисканите дейности в Техническото задание в съответствие с поставените цели и очакваните резултати съгласно задълженията на изпълнителя за осигуряване на информация и публичност: 

.....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

Детайлно описание на предвидените от участника дейности за изпълнение на поръчката............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... (описват се всички етапи, стъпки, методи  и действия на участника по изпълнение дейностите от техническото задание, нормативни, планови  изисквания, дейности по управление на изпълнението, мониторинг и контрол и др. така, че да се обоснове съответствието на предложението с критериите за комплексна оценка, съгласно Методиката).
Настоящото предложение е валидно 120 (сто и двадесет) дни от крайния срок за подаване на офертите и ще остане обвързващо за нас, като може да бъде прието по всяко време преди изтичане на този срок.

Приложения: .................

Дата :................


Подпис и печат: .....................................






Име и фамилия:.................................................................





(представляващ по регистрация или упълномощено лице)  

Приложение №11
ЦЕНОВА ОФЕРТА

от……………………………............................……………………………, в качеството му на ........................................................................................................................................... на

..........................................................................................................................................................

/изписва се наименованието на търговеца/

рег. по ф.д.№…………/………….г., том……, стр………, партида……………по описа на ..........………………….……………….съд или вписан в Търговския регистър с ЕИК……………..

Относно: „………………………………………….”
УВАЖАЕМА ГОСПОЖО КМЕТ,
На основание Ваше решение за откриване на процедура за възлагане на обществена поръчка с горепосочения предмет заявяваме, че желаем да участваме в процедурата при условията, обявени в тази документация със следното предложение:

Общата стойност, предлагана от нас за изпълнение на настоящата обществена поръчка е в размер на ……………………………….  лв. без ДДС. 

Общата стойност е формирана като сбор от цените на всяко една услуга и дейност както следва:

	№
	Наименование
	Количество
	Ед.цена
	Стойност 

	1.
	Провеждане на специализирани обучения за служители от администрацията на район Възраждане, включващи:
	
	
	

	1.1
	Работа със специализирани софтуерни продукти – (CAD-системи и MS Excel)  – дългосрочни обучения за 10 служители;
	
	
	

	1.2
	Обучения за придобиване на теоретични знания и практически умения в областта на строителството и строителното производство – 5 служители;
	
	
	

	1.3
	Обучения за работа с трудни клиенти – 2 служители
	
	
	

	1.4
	Обучения по трудово и осигурително право – 4 служители
	
	
	

	1.5
	Обучения по английски език – 10 служители
	
	
	

	2.
	Провеждане на групови обучения за служителите от администрацията на район Възраждане
	
	
	

	3.
	Дейности за информация и публичност
	
	
	


Известно ми е, че в случай, че бъда определен за изпълнител, за да сключа договор за обществена поръчка, трябва да представя гаранция за изпълнение, която се освобождава след изпълнение на договора. 

гр.……………….



            ....…………………………..

...................2014 г.








……………………………..



                                          
                     /длъжност/

Приложение №12
ДО

КМЕТА НА СТОЛИЧНА ОБЩИНА
БАНКОВА ГАРАНЦИЯ

ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА

Ние,………………………………………………………………./банка/ със седалище ……………………………………………….. /адрес/ сме информирани, че нашият клиент  …………………………………………………………………………….../наименование на участника/, ще участва със свое предложение в обявената от Вас открита процедура с предмет: „…………………………….”, и в съответствие с изготвените от Вас условия е необходимо издаване на банкова гаранция, обезпечаваща изпълнението на задълженията на фирмата, произтичащи от участието му в процедурата.


Във връзка с гореизложеното ние, ……………………………………… /банка/ се задължаваме безусловно и неотменяемо да Ви изплатим, независимо от възраженията на нашия клиент, сумата от 400 лева, /четиристотин лева/, в срок до 3 (три) работни дни след получаване на Вашето надлежно подписано и подпечатано искане за изплащане, деклариращо, че участника ……………………………………………………..:

1. е оттеглил предложението си след изтичане на срока за подаване на предложенията, или

2. е определен за потенциален изпълнител, но не е изпълнил задължението си да сключи договор за изпълнение на поръчката.

Вашето писмено искане за плащане трябва да ни бъде представено чрез посредничеството на централата на обслужващата Ви банка, потвърждаваща, че положените от Вас подписи са автентични и Ви задължават съгласно закона.

Настоящата гаранция влиза в сила от ……… часа на………………………… /посочва се датата и часа на крайния срок за представяне на предложенията/ и изтича изцяло и автоматично в случай, че до …………… часа на ……………………. /дата/ искането Ви, предявено при горепосочените условия, не е постъпило в …………………………….. /банка/. След тази дата ангажиментът ни се обезсилва, независимо дали оригиналът на банковата гаранция ни е върнат или не.

Банковата гаранция може да бъде освободена преди изтичане на валидността й само след връщане на оригинала на същата в ………………………………..……… /банка/.

Подпис и печат,


 (БАНКА) 
Приложение №13
Д Е К Л А Р А Ц И Я

по ЧАСТ VI „Условия и информация по провеждане на процедурата”, раздел А, точка 3 от Документацията за участие 

Долуподписаният /-ната/ ……………………………. ……………………… лична карта №………………………… издадена на ………… от ………………, с ЕГН …………………………., в качеството ми на ……………………………….(управител или представител) на ………………………………………………………………(посочете наименованието на участника) - открита процедура по ЗОП за сключване на договор за възлагане на обществена поръчка с предмет „………………………………………………”
Д Е К Л А Р И Р А М, ЧЕ:

Участникът…………………………………………………………, когото представлявам:

(посочете фирмата на участника)

1. Не се представлява от лице, работещо на трудово или служебно правоотношение в СО или което през последната една година, считано от датата на подаване на оферта от участника, е било назначено на трудово или служебно правоотношение в СО.

2. Няма сключен трудов или друг договор за изпълнение на ръководни или контролни функции с лице, работещо по трудово или служебно правоотношение в СО или което през последната една година, считано от датата на подаване на офертата от участника, е било назначено на трудово или служебно правоотношение в СО.

3. Няма лице, работещо на трудово или служебно правоотношение в СО, или което през последната една година, считано от датата на подаване на офертата от участника, е било назначено на трудово или служебно правоотношение в СО и не притежава дялове от капитала на участник в процедура за възлагане на обществена поръчка.

4. Не е сключил договор за консултантски услуги с лице, работещо на трудово или служебно правоотношение в СО, или което през последната една година, считано от датата на подаване на оферта от участника, е било назначено на трудово или служебно правоотношение в СО.

Запознат съм, че Възложителят може едностранно да прекрати сключеният с избрания изпълнител договор, когато:

1. изпълнителят сключи трудов или друг договор за изпълнение на ръководни
или контролни функции с лице, работещо по трудово или служебно правоотношение в СО, докато заема съответната длъжност и една година след напускането й 

2. изпълнителят сключи договор за консултантски услуги с лице, работещо по трудово или служебно правоотношение в СО, докато заема съответната длъжност и една година след напускането й.

……………………….г.



Декларатор: ​…………………….

(дата на подписване)                                                                          (подпис и печат)
Приложение №14
Проект!

ДОГОВОР

Днес …………......2014 година, в гр. София между:
1. СТОЛИЧНА ОБЩИНА, с адрес град София, ул. «Московска» № 33, БУЛСТАТ 000696327, представлявана от Савина Савова, Кмет на СО - Район "Възраждане", в качеството й на упълномощено лице на осн. чл. 8, ал. 2 от ЗОП  с изрично пълномощно с рег. № СО-КО-17-77/07.02.2014г., от една страна, наричана по-долу за краткост ВЪЗЛОЖИТЕЛ, от една страна и

2. ............................,  гр......................, със седалище ......................, Булстат/ЕИК ........................, представлявано от ....................................... - ........... с ЕГН..........................., наричан по-нататък в договора “ИЗПЪЛНИТЕЛ” , се сключи този договор за следното:
I. ПРЕДМЕТ НА ДОГОВОРА
Чл.1. /1/ ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ възлага, а ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ приема да извърши организиране на обучения и изпълнение на дейности за информация и публичност в рамките на проект „Повишаване на административния капацитет на район Възраждане на СО чрез подобряване на квалификацията и мотивацията на служителите“, финансиран по Оперативна програма „Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд.
/2/ ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ извършва предмета на договора в пълно съответствие с изискванията на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, описани в Техническото задание на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, представляващо неразделна част от настоящия Договор като негово Приложение №1.

IІ. ЦЕНА И НАЧИН НА ПЛАЩАНЕ

Чл. 2. /1/ ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ ще изплати на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ сумата в размер на ..................... лв.(................................лева)  без ДДС / ..................... лв. (........................... лева) с ДДС, при условията на приетото от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ  ценово предложение, представляващо неразделна част от настоящия Договор като негово Приложение №2.

/2/ Възнаграждението по чл. 2, ал. 1 се заплаща по банков път на банковата сметка на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, съгласно чл. 3, както следва:

1. Авансово плащане в размер на 20% (двадесет) от стойността на договора, в срок от 14 (четиринадесет) календарни дни, считано от датата на сключване на договора;

2. Междинни плащания  в размер до 70% (седемдесет процента) от стойността на договора в срок от 10 (десет) календарни дни, считано от датата на двустранното подписване на приемо-предавателен протокол за изпълнение на отделните дейности съгласно Техническото задание и след издаване на оригинална фактура, както следва:

2.1. Дейност 1. Провеждане на специализирани обучения за служители от администрацията на район Възраждане - ........... лева, съгласно ценовата оферта на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ;

2.2. Дейност 2. Провеждане на групови обучения за служителите от администрацията на район Възраждане - ........... лева, съгласно ценовата оферта на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ;

2.3. Дейност 3. Дейности за информация и публичност - ........... лева, съгласно ценовата оферта на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ;

- Окончателно плащане в размер на 10% (десет процента) от стойността на договора в срок до 14 (четиринадесет) календарни дни, считано от датата на двустранното подписване на окончателния приемо-предавателен протокол за приемането на изпълнението на поръчката в пълния й обем и издаване на оригинална фактура.

/3/ Цената за изпълнение на предмета на договора е крайна и включва всички разходи на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, вкл. тези за транспорт, възнаграждения на екипа, извънреден труд, промяна в организацията на работата и др. извънредни обстоятелства, както и всички други присъщи разходи, неупоменати  по-горе. 
/4/ Единичните цени по изпълнение на този договор не подлежат на промяна.

/5/ Във всички финансови документи, която ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ издава във връзка с изпълнението на настоящия договор, следва да бъде указано, че разходът се извършва „по проект „Повишаване на административния капацитет на район Възраждане на СО чрез  подобряване на квалификацията и мотивацията на служителите, Договор за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ № А12-22-7/29.01.2014г., който се осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма „Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд”.
Чл. 3. При изпълнение на поръчката, ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ ще заплати на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ договорената в чл. 2 сума по банков път, чрез банков превод по банкова сметка на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ: 

Обслужваща банка: ……………………………………

Адрес:.............................................................................

IBAN: BG.............................., BIС: ................................  
Чл. 4. /1/ ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ приема да извърши услугата, описана в чл. 1 от настоящия договор в срок  до ….. (……………..) месеца след подписването на договора. 

/2/ Всички дефекти, проявили се при изпълнението на дейностите, се отстраняват от изпълнителя за негова сметка в срок определен от Възложителя.
Чл. 5. /1/ Настоящият договор влиза в сила от датата на подписването му.

/2/ Изпълнението на настоящия Договор ще приключи за ИЗПЪЛНИТЕЛЯ след извършване на услугите, описани в Техническото задание - Приложение1 към настоящия договор и подписването на Приемо-предавателен протокол за изпълнение на услугата без забележки от страна на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, 
ІII. ПРАВА И ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА ИЗПЪЛНИТЕЛЯ

Чл. 6. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава:

1. Да изпълни възложената му работа в съответствие с Техническото задание на Възложителя / приложение/ и изискванията на насоящия договор.

2. Да изпълни възложената му работа в съответствие с разпоредбите на ЗОП и  действащото законодателство. 
3. При извършването на услугата задължително да спазва изискванията за публичност, съгласно Регламент на Съвета (ЕО) № 1083/2006 и Регламент на Комисията (ЕО) № 1828/2006. Подробна информация за необходимите изисквания се съдържа в Задължения на бенефициента за осигуряване на информация и публичност – Приложение № 3, неразделна част от настоящия договор.
4. Да осигури достатъчно на брой експерти с необходимата квалификация за качествено изпълнение на договора;

5. Да разглежда и приема всички писмени възражения на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ относно недостатъците, допуснати при изпълнение на поръчката, и да ги отстранява за своя сметка;
6. Да води подробна, точна и редовна счетоводна и друга отчетна документация за извършените услуги и разходи по настоящия договор, в съответствие с изискванията на общностното и националното законодателство, която да подлежи на точно идентифициране и проверка;
7. Да не сключва трудов или друг договор за изпълнение на настоящия договор с лице, работещо по трудово или служебно правоотношение в Столична община;

Чл. 7. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да извърши посоченото в чл. 1 от настоящия договор до ….. (………..) месеца след подписването на настоящия договор.

Чл. 8. „ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ” е длъжен да посочва във всички разходооправдателни и платежни документи за услугата, предмет на настоящия договор, наименованието на Оперативната програма, номера на Договора за безвъзмездна финансова помощ и името на проекта, а именно:

Разходът вв по проект „Повишаване на административния капацитет на район Възраждане на СО чрез  подобряване на квалификацията и мотивацията на служителите, Договор за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ № А12-22-7/29.01.2014г., който се осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма „Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд”.
Чл. 9. „ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ” е длъжен да спазва изискванията за публичност, съгласно Регламент на Съвета (ЕО) № 1083/2006 и Регламент на Комисията (ЕО) № 1828/2006. Подробна информация за необходимите изисквания се съдържа в Задължения на бенефициента за осигуряване на информация и публичност – Приложение № 3, неразделна част от настоящия договор.
Чл. 10. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е длъжен да пази търговската и професионална тайна на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, които са му станали известни в процеса на изпълнение на настоящия договор. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ няма право да разгласява, разпространява (възмездно и/или безвъзмездно, от свое и/или от чуждо име) информацията, до която има достъп във връзка с изпълнението на този договор

Чл. 11.  ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да съхранява всички документи по изпълнението на настоящия договор, както следва: за период от 3 години след датата на приключване  и отчитане на Оперативна програма „Административен капацитет”, т.е. поне до 31.08.2020 г. и за период от 3 години след частичното приключване на съответният проект, съгласно чл.88 от Регламент 1083/2006г.

Чл. 12. /1/ ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да осигурява достъп на Управляващия орган на ОП “Административен капацитет”, Сертифициращия орган, националните одитиращи органи, Европейската служба за борба с измамите и/или техни представители и външни одитори, да извършат проверки и инспекции на място в съответствие с процедурите, предвидени в законодателството на Европейската общност за защита на финансовите интереси на Европейските общности срещу измами и други нарушения, както и приложимото национално законодателство. 
/2/ ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава  да изпълни в указания срок всички препоръки направени от страна на Управляващия орган на ОП “Административен капацитет” в резултат на направена документална проверка или проверка на място. 
Чл. 13. /1/ ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да докладва на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ в случай на възникване на нередност в срок от пет работни дни от разкриване на нередността. Под „нередност” следва да се разбира всяко нарушение на разпоредба на общностното право, произтичащо от действие или бездействие на стопански субект, което има или би имало като последица нанасянето на вреда на общия бюджет на Европейския съюз, като отчете неоправдан разход в общия бюджет;

/2/ ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да възстановява на Възложителя суми по установени нередности, заедно с дължимата лихва и други неправомерно получени средства, при констатиране на такива.
Чл. 14. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да информира  ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ за възникнали проблеми при изпълнението на услугата и за предприетите мерки за тяхното разрешаване.
Чл. 15. /1/ Ако бъде установено с влязло в сила съдебно решение или ако ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ и/или ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ разберат, че с изготвянето, въвеждането и използването на продуктите, изготвени при изпълнението на настоящия договор, е нарушено авторско право на трета страна, ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да направи възможно за ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ използването на продукта:

1. чрез промяната му, или;

2. чрез замяната на елемент от него със защитени авторски права с друг елемент със същата функция, който не нарушава авторските права на трети лица, или;

3. като получи за своя сметка разрешение за ползване на продукта от третата страна, правата на която са нарушени.

(2) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ заплаща на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ обезщетение за претърпените щети вследствие на съдебно признато нарушение на  авторски права.

(3) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ уведомява ИЗПЪЛНИТЕЛЯ за претенциите за нарушени авторски права от страна на трети лица в 7-дневен срок от узнаването им.  ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ си запазва правото да иска привличането на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ в евентуален съдебен процес за нарушено авторско право.

Чл. 16 ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ носи отговорност пред другата страна за причинени вреди, ако не изпълни задължението си по настоящия договор.

Чл.17. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ има право да получи уговореното в настоящия договор възнаграждение в посочените срокове и при договорените условия.

Чл. 18. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ има право да поиска от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ необходимото съдействие при изпълнение на услугата, описана в чл.1 от настоящия договор.
ІV. ПРАВА И ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ
Чл. 19. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ се задължава да предостави на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ необходимата информация, свързана с изпълнение на посоченото в чл. 1 от настоящия договор.

Чл. 20. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ е длъжен да  приеме изработеното от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ съгласно  клаузите на настоящия договор съобразно изискванията за качество на извършената работа и Задължения на бенефициента за осигуряване на информация и публичност  по ОПАК. 

Чл. 21. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ е длъжен да заплати на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ уговореното възнаграждение за приетата работа съобразно реда и условията в настоящия договор.
Чл. 22. /1/ ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да контролира изпълнението на поетите от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ договорни задължения. Указанията на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ чрез упълномощените от него лица в изпълнение на това му правомощие са задължителни за ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, доколкото не пречат на неговата оперативна самостоятелност, изпълнението им не е фактически невъзможно и не излизат извън рамките на договореното;

/2/ ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да извършва проверка на място относно качеството на извършването на дейностите, предмет на настоящия договор.

/3/ ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да не плати разходи на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ по изпълнението на този договор, които са недопустими за финансиране по Европейския социален фонд и ОПАК.
Чл. 23.  /1/ ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да поиска от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ да изпълни възложената му работа в срок и без отклонения от поръчката.

/2/ ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да приеме  изпълнението на услугите по настоящия договор, ако същите са изработени от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ в договорените вид, срокове и качество;

/3/ ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да уведоми писмено ИЗПЪЛНИТЕЛЯ за становището си относно предоставените му услуги/продукти в 5- дневен срок от получаването им.
Чл. 24. Когато изпълнителят се е отклонил от поръчката или работата му е с недостатъци, ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да откаже нейното приемане и заплащането на част или цялата сума, докато ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ не изпълни своите задължения по договора.

Чл. 25. В случаите на предходния член ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да определи подходящия срок за поправяне, да отстрани за сметка на  ИЗПЪЛНИТЕЛЯ отклоненията от услугата, както и  да поиска намаление на възнаграждението.

V. ПРИЕМАНЕ НА РЕЗУЛТАТА ОТ СВЪРШЕНАТА РАБОТА

Чл. 26. /1/ Изпълнителят предава Възложителя извършените услуги/продукти по чл.1  от настоящия договор.

/2/  ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ е длъжен в срок от 5 работни дни да прегледа и извърши оценка на предадените услуги/продукти.

/3/. При констатирано съответствие на извършената работа с условията на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ и офертата на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ страните подписват  приемо-предавателен протокол. 
Чл. 27. При констатиране на несъотвествия между предадените услуги/продукти и Техническото задание, ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право на възражение в 3 дневен срок от датата на установяването.  

Чл. 28. Срокът за отстраняване на отправените възражения на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ до ИЗПЪЛНИТЕЛЯ е 5 /пет/ дни, считано от датата на уведомяването на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ.
Чл. 29.  ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е длъжен да отстрани за своя сметка допуснатите от негова страна грешки и пропуски в срока по чл. 28.
V.  САНКЦИИ И НЕУСТОЙКИ

Чл. 30. При забавено изпълнение на задълженията по този договор Изпълнителя дължи неустойка в размер на 0.5% от стойността на договора, за всеки ден закъснение, но общо не повече от 10 % от общата сума по чл.2 от този договор.

Чл. 31. Ако ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ виновно не изпълни възложената услуга или част от нея, или за неизпълнение на други задължения по договора, включително при разпространяване на информация, която се отнася до ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ или му е била предоставена от него, то ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ дължи неустойка в размер на 2 %  от цената по договора за всяко констатирано нарушение.

VІ. УСЛОВИЯ ЗА ПРЕКРАТЯВАНЕ НА ДОГОВОРА

Чл. 32. Настоящият договор може да бъде прекратен в следните случаи:

   -  По взаимно писмено съгласие на страните;


-  След изтичане на договорения срок;


- ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да прекрати договора, когато в резултат на
обстоятелства, възникнали след сключването му не е в състояние да изпълни своите
задължения, включително при невъзможност да осигури финансиране за изпълнението на поръчката по причини, които не е могъл и не е бил длъжен да предвиди или предизвика. В този случай Възложителя заплаща на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ извършеното до момента на прекратяването.


   - ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да прекрати договора едностранно без предизвестие, ако ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ не изпълни, без основание, задължително указание отправено от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ или някое от задълженията си по настоящия договор и не представя задоволително обяснение в срок от 5 дни след получаване на писмено уведомление, което да удовлетвори ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ. В този случай ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ дължи връщане на изплатени такси и/или неустойка.
                   -  При пълно неизпълнение, както и при неточно изпълнение на задълженията на една от страните, същият се прекратява от изправната страна с 3 (три) дневно писмено предизвестие до неизправната страна.
VІІ. ОБЩИ РАЗПОРЕДБИ

Чл. 33. Всички съобщения, предизвестия и уведомления, свързани с изпълнението на този договор и разменяни между ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ и ИЗПЪЛНИТЕЛЯ са валидни, когато са изпратени по пощата (с обратна разписка) на адреса на съответната страна или предадени чрез куриер, лично срещу подпис на приемащата страна или по факс.

Банковите сметки и адресите за делови контакти на страните са както следва:
	За ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ:

……………………………………………………………
Адрес: ………………………………………………….
Тел./Факс
БУЛСТАТ/ЕИК: ………………………………………..

Обслужваща банка: ……………………………………

IBAN: BG.............................., BIС: ................................  


	ЗА ИЗПЪЛНИТЕЛЯ:

……………………………………………………………
      /изписва се точното наименование на Участника/

Адрес: ………………………………………………….
Тел./Факс
БУЛСТАТ/ЕИК: ………………………………………..

Обслужваща банка: ……………………………………

IBAN: BG.............................., BIС: ................................  




При промяна на данните всяка от страните е длъжна да уведоми другата в 3-дневен /три/ срок от настъпване на промяната.

Чл. 34. Авторските и други сродни права върху продуктите, изготвени при изпълнение на този договор, принадлежат на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ. 

Чл. 35. Споровете по този договор се уреждат чрез преговори между страните, а при липса на съгласие те се отнасят за решаване от компетентния съд в Република България.

Чл. 36. За всички неуредени в този договор въпроси, се прилагат разпоредбите на Закона за задълженията и договорите и действащото законодателство на Република България.

 Чл. 37. Отговорно лице за изпълнение на договора от страна на  ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ  е ....................... - ръководител на проекта, тел.: ………………………………., от   страна на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ е ..........................,   тел.: ........................... ,   

VІІІ. ЗАКЛЮЧИТЕЛНИ РАЗПОРЕДБИ
Чл. 37. Този договор влиза в сила от подписването му и се приключва след извършването на всички договорени плащания.

Чл. 38. За неуредените с този договор въпроси се прилагат разпоредбите на Закона за задълженията и договорите, както и цялото действащо законодателство (законови и подзаконови нормативни актове) имащо отношение към договора.

Неразделна част от настоящия договор са:

Приложение №1 - Техническото задание на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ ;

Приложение №2 – Техническо и ценово предложение на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ;
Приложение №3– Задължения на бенефициента за осигуряване на информация и публичност;

Настоящият договор се състави в три еднообразни екземпляра.

ДОГОВАРЯЩИ СЕ СТРАНИ:
ЗА ВЪЗЛОЖИТЕЛ: ……………………
 
      ЗА ИЗПЪЛНИТЕЛ: ……………………… 
Приложение № 15
Д Е К Л А Р А Ц И Я *
ЗА ПРИЕМАНЕ УСЛОВИЯТА В ПРОЕКТА НА ДОГОВОР 

(чл. 56, ал. 1, т. 12 от Закона за обществените поръчки)
Долуподписаният /-ната/ 





  с лична карта № 

, издадена на 


 от 


                     , с ЕГН
           , в качеството ми на
_________________________ (посочете длъжността) на  



   




(посочете фирмата на участника) - участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Предоставяне на консултантски услуги в изпълнение на проект „………………………………………………”
Д Е К Л А Р И Р А М:

Запознат съм със съдържанието на проекта на договора и приемам условията в него.




 г.                 



Декларатор: ​



(дата на подписване)                                                                                      
Приложение № 16
ДЕКЛАРАЦИЯ

За съгласие за участие като експерт 

Долуподписаният /-ната/ …………………………………….……………………………

постоянен адрес …………………………………….………………………………………

Д Е К Л А Р И Р А М  че:

В случай, че участникът…………………………………….……………………………… 
(посочете наименованието на участника) 

бъде избран за изпълнител  на обществената поръчка с предмет: „…………………………………………………………………………………………………..”, ще участвам в изпълнението на поръчката в качеството ми на …………………………………….……………………………………………...…… 
(лицето посочва позицията си в екипа, напр. ръководител)

1. Задължавам се да участвам в изпълнението на поръчката и да бъда на разположение през целия срок на изпълнение на поръчката — до приемането й от възложителя.

2.Задължавам се да работя, в съответствие с предложението на настоящия участник за качественото изпълнение на предмета на поръчката.

3. Заявените от мен данни и посочената информация в автобиографията ми са верни.

Известна ми е отговорността по чл. 313 от Наказателния кодекс за посочване на неверни данни.

ДАТА:






ПОДПИС: 

Забележка: Декларацията задължително се попълва и представя от всеки член на минималния екип за изпълнение на поръчката (експерти) 
Приложение № 17
ПРОФЕСИОНАЛНА  АВТОБИОГРАФИЯ ЗА ПОЗИЦИЯ…………………………
· Фамилия:

· Име:

· Националност:

· Образование:

	Учебно заведение

(От дата – до дата)
	Получени степен(и), квалификация, специалност или диплома(и):

	
	

	
	


5. Понастоящем заемана длъжност:

6. Основни квалификации: (свързани с предмета на обществената поръчка)

7. Професионален опит 

	От дата – до дата
	Място на извършване на услугите (държава) и наименование на възложителя /бенефициента
	(Работо-дател)
	Заемана длъжност/позиция
	Описание на извършваната работа по договори (проекти), които отговарят на изискванията към професионалния опит на съответното лице

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



8. Друга информация по преценка на лицето.

Дата………….г.





(имена и подпис)

ЗАБЕЛЕЖКА: Професионалният опит, образованието и квалификацията се доказват с приложени оригинали или заверени от участника копия на дипломи за завършено образование, сертификати, удостоверения, трудови и служебни книжки,  граждански и трудови договори, препоръки, длъжностни характеристики, както и с други документи, указани в документацията.
Приложение 28
Изисквания за публичност
I. Обща информация

Съгласно Регламент на Комисията (EО) № 1828/2006 при изпълнение на проекти, финансирани от СКФ са налице задължения по отношение на изискванията за информация и публичност. Следва да се предоставя информация на широката общественост и да се осигурява публичност на изпълняваните проекти, като се използват подходящи комуникационни средства. Предвид това договорно задължение, Министерството на финансите, в качеството си на бенефициент по ОПАК следва да съблюдава тези изисквания. 

Неспазването на изискванията за информация и публичност на проектите ще бъде третирано като нередност и може да доведе до финансови корекции. Като общо правило, в случай, че предприетите от бенефициента действия за информация и публичност се сметнат за недостатъчни или неадекватни, УО незабавно ще информира за това бенефициента и ще поиска спешно да се предприемат необходимите корекции. По-нататъшното неспазване на тези задължения от страна на бенефициента може да доведе до прекратяване на плащанията.
Предвид горното изпълнителят по договора за обществената поръчка следва да постави необходимите символи за визуализация и публичност при отпечатването на  докладите и анализите, като задължително трябва да е налична следната информация: 
· че проектът се изпълнява по Оперативна програма „Административен капацитет”

· че проектът се съфинансира от ЕСФ.

По-конкретно, изпълнителят следва да:

· постави върху всички информационни и рекламни материали, свързани с изпълнението на сключения договор:
1. флага на ЕС в съответствие с описаните по-долу графични стандарти (включени и в Анекс 1 към Регламент (ЕО) № 1828/2006 г. на Комисията) и думите Европейски съюз 

2. логото и слогана на ОПАК – „ОПАК. Експерти в действие”

3. логото и слогана на ЕСФ –  „Европейски социален фонд. Инвестиции в хората”

4. евентуално логото и слогана на друг съфинансиращ фонд на ЕС (в случаите на кръстосано финансиране)
· включи във всички подходящи документи по проекта (например сертификати за участие и др.) на изречението: „Проектът се осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма „Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд.” При изписването на това изречение не се допуска използването на съкращения.
· спази описаните по-долу технически изисквания за информация и публичност съгласно Регламентите на ЕС.
II. Технически изисквания за информация и публичност

Основни правила за създаването на флага и определяне на стандартизирани цветове:
Описание на символиката

На небесносин фон дванадесет златни звезди с пет върха, които образуват кръг, изобразяващ съюза на народите на Европа. Броят на звездите е постоянен, като дванадесет е символ на съвършенството и единството.

Описание на хералдиката

На небесносин фон кръг от дванадесет златни звезди, чиито върхове не се допират.

Описание на геометрията
[image: image2.emf]
Флагът е син на цвят и има формата на правоъгълник с крило един път и половина височината на флага. Дванадесетте златни звезди са правилно разпределени по невидима окръжност, чийто център е в точката на пресичане на диагоналите на правоъгълника. Радиусът на кръга е равен на една трета от височината на флага. Всяка от петолъчните звезди е построена в невидим кръг, чийто радиус е равен на една осемнадесета от височината на флага. Всички звезди са разположени вертикално, т.е.  един от лъчите сочи нагоре и два от лъчите се опират на невидима линия под прав ъгъл на вертикалната линия. Звездите се разполагат като цифри по часовников циферблат. Техният брой е непроменлив.

Регламентирани цветове

Цветовете на емблемата са следните:

· PANTONE REFLEX BLUE за повърхността на флага

· PANTONE YELLOW за звездите. 

Възпроизвеждане по четирицветната технология

При четирицветна печатна технология двата стандартизирани цвята трябва да се възпроизведат с използването на четирите цвята от четирицветната технология: 
· PANTONE YELLOW се получава, като се използва 100% „Process Yellow”

· PANTONE REFLEX BLUE се получава при смесването на 100% „Process Cyan” и 80 % „Process Magenta”.

Интернет

В Интернет палитрата PANTONE REFLEX BLUE съответства на цвета RGB:0/0/153 (шестдесетично: 000099), а PANTONE YELLOW – на цвета RGB:255/204/0 (шестдесетично: FFCC00).

Възпроизвеждане по монохромна технология 

С черно: очертава се очертае повърхността на правоъгълника с черна линия и се включват звездите, също в черно на бял фон.

[image: image3.emf]
Със синьо (Reflex Blue): този цвят се използва 100% за фон, а звездите остават като бял негатив. 

[image: image4.emf]
Възпроизвеждане на цветен фон

Когато е невъзможно да се избегне цветният фон, правоъгълникът се очертава с бяла линия с дебелина, равна на една двадесет и пета част от височината на правоъгълника.
[image: image5.emf]
Тези флагове могат да бъдат свалени за употреба във формат .eps и .jpg на Интернет адрес:
 http://europa.eu/abc/symbols/emblem/download_bg.htm 
Те са достъпни и на уеб сайта на ОПАК www.opac.government.bg
Флагът на ЕС трябва да бъде разположен на същото ниво като националния флаг, когато се използва такъв. Препоръчително е отпечатване на бял фон.

б) Лого и слоган на ЕСФ

Образът на ЕСФ се представя чрез следните лого и слоган:

[image: image6.emf]
Използва се следното лого на английски език: 

[image: image7.emf]
Името на Европейския социален фонд винаги се изписва изцяло.

Възпроизвеждане на черно-бял фон: 

[image: image8.emf]
[image: image9.emf]
Възпроизвеждане на син фон: 

[image: image10.emf]
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в) Лого и слоган на ОПАК

Оперативна програма „Административен капацитет” се представя чрез следните лого и слоган на български език:

[image: image12.emf]
Използва се следното лого на английски език: 


[image: image13]
Възпроизвеждане на черно-бял фон: 

[image: image14.emf]
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Възпроизвеждане на син фон: 

[image: image16.emf]
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Логото и слоганът на ЕСФ и ОПАК се придружават от следната информация: 

„Проектът се осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма „Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд.” При изписването на това изречение не се допуска използването на съкращения.
Логото и слоганът на ЕСФ и ОПАК могат да бъдат свалени от уеб сайта на ОПАК www.opac.government.bg
.

* Декларация се подписва задължително от управляващия участника по регистрация. Когато управляващите участника са повече от едно лице, декларацията се попълва от всички лица от управителните органи на участника, а в случай, че членове са юридически лица - от техния представител в съответния управителен орган. 


*Настоящата декларация се попълва задължително от представляващия  участника по регистрация. 

















Проектът се осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма “Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд
Страница 3 от общо 74

