НАСОКИ / УКАЗАНИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ДЕЙНОСТИ.
ФИНАНСОВО ОТЧИТАНЕ НА ОДОБРЕНИ ЗА ФИНАНСИРАНЕ ПРОЕКТИ

1. Финансови изисквания

Общи изисквания за разходите – преки и непреки

За да бъдат допустими разходите трябва да отговарят едновременно на следните условия:

· да са законосъобразни;

· да са извършени срещу необходимите разходооправдателни документи - фактури или други документи с еквивалентна доказателствена стойност съгласно националното законодателство;

· да отговарят на финансовите ограничения посочени в Насоките.

Важно!

За проекти по Първи и Втори Програмен приоритет  /образователни институции, районни администрации, малки населени места и центрове за подкрепа на личностно развитие/ не се изисква съфинансиране от страна на кандидатстващата организация.

За проекти по Трети Програмен приоритет /спортни клубове, НПО/ се изисква съфинансиране до 50 %.
Моля, посочете коректно собственото участие на проектните дейности. 
Допустими разходи:

	Преки – 60%
· осигуряване на дидактически пособия и материали, напр. помагала, педагогически и методически пособия, необходими за дейността;
· средства и консумативи за преките участници, като например -  екипировка за деца и ученици /тениски, шапки и др./ сандвичи, сокове, минерална вода и др.;

· онлайн обучения /компютри и др. необходими пособия свързани с дейността/,  за събития и кампании – свързани със спортни и образователни дейности;

· транспорт за преките участници в проекта;
· застрахователна полица, свързана с дейностите по проекта – транспортна, планинска, по вид спорт за участие  в спортни събития]
· награден фонд за преките участници – купи, медали, грамоти, сертификати и др.
· програма „Ваканция” – пансионат /свързан със спортно-туристическата дейност на децата, живущи на територията на Столична община/;

· билети за преките участници в проекта – посещение на театър, музей и др. институции.
	Непреки – 40%

· съдийско, техническо и медицинско обезпечаване на конкретни дейности -  спортни събития;

· наем на зала, съоръжение и др. технически средства/озвучителна система, мултимедия и др./, който не е общинска  собственост;

· разходи за информираност и публичност – плакати, покани, флаери и др.;

· други консумативи и материали, необходими за реализиране на дейността, напр. – наем озвучителна система и др.


ВАЖНО

Препоръчително е следното съотношение на преките и непреките разходи /непреките разходи не трябва да надвишават 40%, преките разходи могат да надвишават 60%/
- до 60 % преки разходи;

- до 40 % непреки разходи.

Единичната стойност на закупените консумативи, пособия и материали не трябва да надвишава сумата от 840 лв. с ДДС;

Единичната стойност на закупените технически пособия /електронно оборудване/ не трябва да надвишава 700 лв. с ДДС.
Не се подкрепят проектни предложения, целящи финансиране на дейности:

· банкови такси  и разходи, свързани с гаранции и други подобни на  тях;

· разходи, направени преди одобрението на проекта;

· други разходи, несвързани пряко с целта на проекта;
·  разходи, свързани с оборудване, обзавеждане и придобиване на дълготрайни материални активи;
· закупуване на земя и сгради, инфраструктура;
· ремонтни дейности;

· глоби, финансови санкции и разходи за разрешаване на спорове;

· разходи за консултантски услуги свързани с подготовката и/или попълването на документите за кандидатстване;

· разходи финансирани по друг проект, програма или каквато и да е друга финансова схема произлизаща от националния бюджет, бюджета на ЕС или друга донорска програма на Столична община;

· разходи, които не са изрично споменати в настоящите Насоки;
· разходи за възнаграждения на персонала по администриране на проекта;
· разходи, свързани с административно обслужване и консумативи на изпълняващата дейността организация – като например: тонер-касети, разходи за телефонни услуги и др.
Не се подкрепят и проектни предложения за:
· дейности, свързани с политически партии;

· независими научни изследвания;

· дарения с благотворителна цел;

· покриване на загуби или дългове; 
· погасяване на дължими лихви; 
· закупуване на земя или сгради; 
2. Институционалната договореност между Столична община и кандидатстващата институция се осъществява:

По Първи и Втори Програмен приоритет - чрез корекция на бюджета  към съответната районната администрация за целево превеждане на средства, съгласно Заповед на кмета на СО. 
По Трети Програмен приоритет - посредством сключен Договор с кмета на Столична община. 
След подписване на договора, организацията – изпълнител получава одобрените по проекта средства на два плащане:

- първо плащане: 60% от сумата в срок до 15 (петнадесет) дни от датата на влизане в сила на договора;

- окончателно плащане: 40 % от в срок до 15 (петнадесет) дни след одобрение на окончателния финансов и съдържателен отчет на проекта.
3. Информираност и публичност при реализиране на проектните дейности

Информация за изисквания при поставяне на 

- Герб на Столична община

- Лого «София – Европейска столица на спорта»
Изпълнителят отговаря за качеството на извършената работа, като се задължава да изпълни същата като:

-  Популяризира участието и доброто име на възложителя – Столична община;
- Упоменава за финансовата подкрепа на Столична община при отразавянаето на проекта в медиите, както и при всички други анонси в публичното пространство, в печатните, аудио и видео материалите за информираност и публичност, изписва и/или съобщава изрично, че: „Проектът е по Програма за развитие на физическото възпитание и спорта и се реализира в подкрепа на «София - Европейска столица на спорта».
4.  Мониторинг на проектите

Общински съветници от ПК за ДМС, експерти от д-я «Спорт и младежки дейности» назначени със заповед на кмета на СО,  осъществяват мониторинг на място по заложените дейности и срокове на проекта при предварително уведомяване на изпълнителите.
Мониторинг-посещения се извършват след изготвяне на график, по предложение на одобрените  институции.
При необходимост от промяна на параметрите на утвърден проект или при изпълнение на проект по начин, различен от одобрения, организацията – изпълнител изпраща до Координатора на Програма – заместник – кмет на СО мотивирано писмено заявление.
5. Отчитане на проектите

Проектите се отчитат съгласно условията и срока на договора с краен съдържателен и финансов отчет.

Крайният съдържателен и финансов отчет, се внася от организацията – изпълнител с придружително писмо в деловодството на СО до Координатора на Програмата, 20 /двадесет/ дни след приключване на дейностите по проекта, но не по-късно от 3 декември 2021 г.

Към финансовия отчет се прилагат копия от всички оригинални документи за направените разходи по проекта, заверени  „вярно с оригинала” от организацията – изпълнител.

Съдържателният отчет трябва да включва цялостен анализ на постигнатото, подкрепен със снимков материал, списъци на участниците, материали, удостоверяващи изпълнението на дейностите по проекта и придадената публичност.

Изпълнителите на дейностите по проекта трябва да водят ясна и точно счетоводна документация, съобразена с принципите на добро финансово управление в публичния сектор и Закона за счетоводството.

Документацията по изпълнение на дейностите по проекта се съхраняват от Изпълнителя и от Координатор на Програмата за срок от пет години.
Договорните отношения по финансираните проекти приключват с изготвяне и подписване на съдържателен и финансов отчет от страна на организацията - изпълнител и Координатор на Програмата – заместник – кмет, с който се одобрява крайният отчет и се извършва второ плащане, съгласно договора между бенефициента и СО .

Организацията, която не представи краен отчет (съдържателен и финансов)  или е изразходвала средствата неправомерно, дължи връщането им, съгласно нормативната уредба на Република България. Същата се лишава от правото да кандидатства за бъдещо финансиране с проект пред СО за срок от две години.

6. Контрол по изпълнение на програмното финансиране

При одобряване на всеки конкретен проект се определя отговорен, наблюдаващ експерт от администрацията на СО – дирекция „Спорт и младежки дейности”, който осъществява текущ контрол по изпълнението на проекта.

В двуседмичен срок след Решение на СОС за финансиране на проектите, директор на дирекция „Спорт и младежки дейности” изготвя и представя на Координатор на Програмата график за мониторинг на проектите, както и експерти, които отговарят за представянето и приемането на финансово-съдържателните отчети.

След приключване на сесия за програмно финансиране Координаторът на Програмата изготвя и представя обобщен доклад до СОС с отчет и анализ на резултатите от програмното финансиране. 

ПК за ДМС осъществява текущ контрол за изпълнение на проектите.
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